A2.40 Bureau et réunions
Module 6 Au travail

A2.40 Bureau et réunions ChD)

O Apprenez le vocabulaire de base du débat
O Exprimer l'accord et le désaccord

Le collégue (La) La prise de parole

Le rendez-vous La prise de décisions
La salle de réunion Le vidéoprojecteur

La réunion Avoir une réunion

La présentation Parler avec des clients
La discussion Discuter
L'engagement (Un) Désolé, je ne peux pas.

1. Grammaire: Accord ou désaccord (moi aussi, pas du tout)
Exprimer I'accord ou le désaccord avec des réponses courtes: moi aussi, je

suis d'accord, pas du tout, moi non plus.

Accord Exemple
Moi aussi Moi aussi, je suis d'accord avec cette décision.
Bien sar Bien siir, je suis d’accord avec vous.
Tout a fait Tout a fait, cC'est une excellente idée.
Cest vrai C’est vrai, nous devons parler de cela.
Je suis d'accord Je suis d'accord avec ton avis.
Désaccord
Pas du tout Pas du tout, je pense que ce n'est pas une bonne idée.
Je ne suis pas d'accord Je ne suis pas d'accord, ce n'est pas vrai.
Moi non plus Moi non plus, je n'aime pas ce plan.
1. — La réunion commence a 9 h, cest bien plus simple pour tout le monde. —
, je suis disponible a cette heure-la.
a. Moi non plus b. Pas du tout ¢. Tout a faits d. Tout a fait
2. — Je trouve que la présentation est claire. — , je la comprends bien.
a. Je ne suis pas d'accord b. Pas du tout ¢. Moi non plus d. Moi aussi

1. Tout a fait 2. Moi aussi
Réécrivez les phrases

1. (Tout a fait) Tu entends : « Ce plan est tres clair. » Tu es d'accord.

2. (Moi aussi) Ton collegue dit : « Je suis d'accord avec cette décision. » Toi aussi, tu es d'accord.
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3. (Cest vrai) Le responsable annonce : « Nous devons parler de ce probleme aujourd’hui. » Tu es
d’accord.
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2.Exercices

1. Associez les éléments qui ont un sens lié.

a. Moi aussi 1. Je ne peux pas non plus
b. Pas du tout 2. Je ne suis pas disponible
¢. Moi non plus 3.Je ne suis pas d'accord
d. Désolé, je ne peux pas 4. Je suis d'accord

a-4 b-3 c-1d-2

2. Note interne : réunion d'équipe mardi (Audio disponible dans I'application)

Remplissez les lacunes: discussion, réunion, clients, présentation, salle de
réunion, décisions

Note interne - Mardi, 10 h : d'équipe en Iris.

Ordre du jour: 1) du planning du mois, 2) point sur les

,3) sur le télétravail. Merci d'arriver a I'heure et de préparer une idée ou une
question pour la . Le vidéoprojecteur sera disponible.

Si vous ne pouvez pas venir, envoyez un message avant 17 h et proposez un autre rendez-vous.
Pendant la réunion, chacun peut demander la prise de parole : pour étre d'accord, dites « moi
aussi » ou « tout a fait » ; pour montrer votre désaccord, dites « pas du tout » ou « je ne suis pas
d'accord ».

1. Quels sont les points a l'ordre du jour et quelles phrases pouvez-vous utiliser pour exprimer
I'accord ou le désaccord ?

3. Ecoutez le fragment audio et indiquez si les affirmations suivantes sont vraies ou
fausses.

Vrai Faux
Le vidéoprojecteur fonctionnait correctement pendant la réunion. o d
Elle est d'accord pour modifier deux diapositives mais refuse d'ajouter un 0 o
nouveau sujet.
Elle doit partir a 15 h pour un rendez vous avec des clients. o d
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4. Choisissez la bonne solution

1. Demain, nous une réunion a 10 h dans la salle de réunion, et je suis d'accord

avec cette décision.

a. avons b. avez ¢. avoir d. ont

2. Pendant la discussion, mon collegue la parole et dit : « Moi aussi, je suis

d'accord ».

a. prenons b. prendre ¢. prend d. prends
3. Nous du planning, mais je ne suis pas d'accord avec cette idée.
a. discutez b. discutons c. discute d. discuter

1. avons 2. prend 3. discutons

5. Lisez le dialogue et répondez aux questions

Claire Salut Nicolas, désolée, je ne peux pas étre au rendez-vous de 15 h avec le
(commerciale): client : une réunion urgente vient de s'ajouter.

Nicolas Ah d'accord. On fait comment ? Le client attend une présentation, non ?
(collégue):

Claire Oui, la présentation est préte sur le drive. J'ai aussi noté les points pour la
(commerciale): discussion et la prise de décisions.

Nicolas Je peux y aller si tu veux. Par contre, je n'ai pas ton engagement sur le prix :
(collégue): on propose quelle option ?

Claire Je ne suis pas d'accord pour baisser le prix maintenant. On peut proposer un
(commerciale): mois d'essai et voir apres.

Nicolas D'accord. J'y vais et je te fais un retour aprés pour qu'on décide ensemble.
(collegue):

1. Pourquoi Claire dit « Désolé, je ne peux pas » ?

2. Que propose Nicolas a la fin de la conversation ?

6. Répondez aux questions en utilisant le vocabulaire de ce chapitre.

Je suis d'accord / Je ne suis pas d'accord, parce que... / Désolé, je ne peux pas, jai un rendez vous. /A mon

avis, on peut décider de...

1. Vous avez une réunion demain matin et un collegue propose de la déplacer a 'aprés midi : étes
vous d'accord ou pas, et pourquoi ?

2. Pendant une discussion en réunion, un collégue n'est pas d'accord avec votre idée : que dites vous
pour exprimer votre opinion simplement et rester poli ?
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Bonjour,
deux choses :

2) qui prend la parole en premier.

Merci,
Claire

On a une réunion lundi a 10h dans la salle de réunion (2e étage). On doit décider

1) la date de la présentation au client (jeudi ou vendredi) ;

Tu peux venir ? Et es-tu d'accord pour jeudi ? Le vidéoprojecteur est déja réservé.

Rédigez une réponse appropriée: Je suis d'accord pour.., mais... / Désolé(e), je ne peux pas..., parce

que... / Moi aussi / Moi non plus, je préfere...

. Discuter (discuter)
Verbes importants

Present
jelj' discute
tu discutes
il/elle/on discute
nous discutons
vous discutez
ils/elles discutent
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S'occuper (s'occuper)
Impératif

N/A

Occupe-toi!
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