
A2.37 Cercare lavoro 

☐ Crea e invia il tuo curriculum.
☐ Usa i portali di lavoro per cercare un impiego.  

Il datore di lavoro (Le employeur) Applicare (Postuler)

Il dipendente (L'employé) Diligente (Diligent)

Il salario (Le salaire) Responsabile (Responsable)

Il curriculum (Le CV) Competente (Compétent)

Il profilo (Le profil) Organizzato (Organisé)

L'offerta di lavoro (L'offre d'emploi) Puntuale (Ponctuel)

L'esperienza lavorativa (L'expérience professionnelle) Flessibile (Flexible)

Il colloquio di lavoro (L'entretien d'embauche) Motivato (Motivé)

1. Grammaire: L'impératif 
L'imperativo è un tempo verbale usato per dare comandi e ordini.
(L’impératif est un temps verbal utilisé pour donner des commandes et des
ordres.)

1. Per il "tu" usa la terza persona singolare al presente per i verbi della prima coniugazione. (Pour
"tu", utilise la troisième personne du singulier du présent pour les verbes du premier groupe.)
2. Per il "tu" dei verbi della seconda e terza coniugazione usa la seconda persona singolare al
presente. (Pour le "tu" des verbes du deuxième et du troisième groupe, utilise la deuxième
personne du singulier du présent.)
3. Per il "noi", "voi" usa la rispettiva coniugazione al presente. (Pour "noi", "voi", utilise la
conjugaison correspondante au présent.)

Persona
(Personne)

1a coniugazione: Parlare
(1re conjugaison : Parlare)

2a coniugazione: Scrivere
(2e conjugaison : Scrivere)

3a coniugazione: Aprire (3e
conjugaison : Aprire)

Tu (Tu) Parla (Parle) Scrivi (Écris) Apri (Ouvre)

Noi (Nous) Parliamo (Parlons) Scriviamo (Écrivons) Apriamo (Ouvrons)

Voi (Vous) Parlate (Parlez) Scrivete (Écrivez) Aprite (Ouvrez)
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1. Signor Bianchi, ________________________________ e si sieda, per favore.
a.   entri  b.   entrare  c.   entra  d.   entriamo

2. Ragazzi, ________________________________ bene il profilo prima di inviare il curriculum.
a.   controlliamo  b.   controlli  c.   controlla  d.   controllate

Choisissez la phrase correcte à l'impératif parmi les options proposées dans chaque bloc. 

1.  Parlate più lentamente durante il colloquio.
 Parla più lentamente durante il colloquio.
 Parli più lentamente durante il colloquio.
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2.  Scrivete il tuo curriculum entro domani.
 Scrive il tuo curriculum entro domani.
 Scrivi il tuo curriculum entro domani.

1. Parla più lentamente durante il colloquio. 2. Scrivi il tuo curriculum entro domani.

Réécrivez les phrases 

1. (parlare) Tu parli più lentamente, per favore.
_______________________________________________

2. (scrivere) Noi scriviamo una mail al direttore adesso.
_______________________________________________
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2.Exercices

1. Associez les éléments qui ont un sens lié. 

a. Il curriculum 1. Il CV

b. Applicare 2. L'annuncio di lavoro

c. L'offerta di lavoro 3. Candidarsi

d. L'esperienza lavorativa 4. Le esperienze precedenti
a-1 b-3 c-2 d-4 e-?

2. Annonce sur un portail d'emploi : employé administratif (Audio disponible dans
l’application) 
Remplissez les lacunes: profilo, Excel, salario, datore, curriculum, fatture,
responsabile, organizzata, puntuale, email, esperienza, applica, offerta

Portale lavoro – Milano

Azienda di servizi cerca un impiegato amministrativo con contratto a tempo determinato e
possibilità di rinnovo. Orario full time, dal lunedì al venerdì. Il lavoro comprende la gestione delle
______________________ , la registrazione di ______________________ semplici e il supporto al team. Si
richiede buona conoscenza di ______________________ e almeno un anno di ______________________ in
ufficio. Cerchiamo una persona ______________________ , ______________________ e
______________________ . Il ______________________ sarà commisurato all’esperienza.

Per candidarti, prepara il ______________________ in PDF e aggiorna il tuo ______________________ sul
portale: carica il documento e inserisci le competenze principali. Poi ______________________ all’
______________________ cliccando su “Candidati ora”. Se il ______________________ di lavoro è
interessato, riceverai un invito per un colloquio online.

Portail emploi – Milan

Entreprise de services recherche un employé administratif en contrat à durée déterminée avec possibilité de
renouvellement. Horaire à temps plein, du lundi au vendredi. Le poste comprend la gestion des emails,
l'enregistrement de factures simples et le support à l'équipe. Une bonne connaissance d'Excel et au moins un an
d'expérience en bureau sont requis. Nous recherchons une personne ponctuelle, organisée et responsable. Le salaire
sera adapté à l'expérience.

Pour postuler, préparez votre curriculum au format PDF et mettez à jour votre profil sur le portail : téléchargez le
document et indiquez vos compétences principales. Ensuite, postulez à l'offre d'emploi en cliquant sur « Postuler
maintenant ». Si l'employeur est intéressé, vous recevrez une invitation pour un entretien en ligne.

1. Che attività include questo lavoro e quali competenze sono richieste?
____________________________________________________________________________________________________
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3. Écoutez le fragment audio et indiquez si les affirmations suivantes sont vraies ou
fausses. 

Vrai Faux

 

Ha aggiornato il profilo online e ha inserito il curriculum. ☐ ☐
Ha già inviato la candidatura oggi. ☐ ☐
Nell'offerta il datore di lavoro cerca una persona responsabile e flessibile. ☐ ☐

4. Choisissez la bonne solution 

1. ____________________ a questa offerta di lavoro online e
carica il tuo curriculum in PDF.

(Postule à cette offre d'emploi en ligne et
télécharge ton CV au format PDF.)

a.   Applica  b.   Applicate  c.   Applicare  d.   Applichi 

2. Se vuoi un colloquio di lavoro, ____________________ entro
venerdì e controlla la tua email.

(Si tu veux un entretien, postule avant vendredi
et vérifie ta boîte e‑ mail.)

a.   applici  b.   applica  c.   applichiamo  d.   applicare 

3. Noi ____________________ solo alle offerte di lavoro adatte al
nostro profilo.

(Nous postulons uniquement aux offres
d'emploi qui correspondent à notre profil.)

a.   applichi  b.   applicate  c.   applica  d.   applichiamo 

1. Applica 2. applica 3. applichiamo

5. Jeu de rôle : Complète les dialogues 

a. Telefonata per il colloquio 

Recruiter (Sara): Buongiorno, sono Sara di Studio Verdi: ho visto il suo profilo su LinkedIn e la sua
candidatura per l'offerta di impiegato amministrativo.  
(Bonjour, je suis Sara du Studio Verdi : j'ai vu votre profil sur LinkedIn et votre candidature pour
l'offre d'employé administratif.)

Candidato (Marco): 1._______________________________________________________________________________ 

Recruiter (Sara): Perfetto: il datore di lavoro cerca una persona organizzata, puntuale e responsabile;
possiamo fissare il colloquio domani alle 10?  
(Parfait : l'employeur recherche une personne organisée, ponctuelle et responsable ; pouvons-
nous fixer l'entretien demain à 10 heures ?)

Candidato (Marco): 2._______________________________________________________________________________ 

 

b. Revisionare il curriculum con un collega 

Collega (Giulia): 3._______________________________________________________________________________ 

Candidato (Luca): D'accordo, lo faccio: nell'offerta di lavoro chiedono una persona competente e
flessibile, giusto?  
(D'accord, je le fais : dans l'offre d'emploi ils demandent une personne compétente et flexible, n'est-
ce pas ?)

Collega (Giulia): 4._______________________________________________________________________________ 
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Exemples de réponses:
1. Buongiorno, sì: ho inviato il curriculum ieri e vorrei candidarmi perché ho esperienza in contabilità. 2. Domani alle 10 va
benissimo, grazie: sono motivato e diligente, ci vediamo in sede. 3. Ho letto il tuo curriculum: è chiaro, ma aggiungi due
righe sulla tua esperienza lavorativa e sulle competenze principali. 4. Sì, e scrivi anche che sei organizzato e responsabile:
questo ti aiuta durante il colloquio.

Candidato (Luca): Perfetto, grazie: posso anche chiedere qual è il salario previsto e se cercano un
dipendente a tempo pieno?  
(Parfait, merci : puis-je aussi demander quel est le salaire prévu et s'ils recherchent un employé à
temps plein ?)

6. Répondez aux questions en utilisant le vocabulaire de ce chapitre. 

Nel mio curriculum ho esperienza come… / Per candidarmi invio il curriculum e una lettera di presentazione
/ Al colloquio arrivo puntuale e spiego le mie esperienze

1. Che tipo di lavoro cerchi in Italia e quali due qualità metti in evidenza nel tuo curriculum?

__________________________________________________________________________________________________________

2. Hai trovato un'offerta di lavoro online: cosa fai per candidarti e come ti prepari per il colloquio?

__________________________________________________________________________________________________________

7. Email 

Oggetto: Candidatura – Assistente amministrativo

Ciao,

Grazie per la tua candidatura vista su Indeed. Per continuare la selezione, puoi inviarci il tuo
curriculum aggiornato (meglio in PDF) e due righe sul tuo profilo e sulla tua esperienza
lavorativa?

Se ti va, proponi anche una data per un breve colloquio online la prossima settimana.

Grazie,
Sara Rinaldi
Ufficio Risorse Umane – Studio Rinaldi

Rédigez une réponse appropriée:  In allegato trova il mio curriculum aggiornato in PDF. / Per il colloquio
posso martedì o giovedì alle… / Mi può dire qual è l'orario di lavoro e il salario indicativo? 
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________

Verbes importants 
Applicare (appliquer)

Imperativo

lui/lei Applica!

noi Applichi!

voi Applichiamo!

loro Applicate!
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