A2.42 Organisatie en delegatie / Organisation et délégation
Module 6 Op het werk / Au travail

A2.42.1 Kort verhaal:
Projectmanager

A2.42.1 Court récit : chef de projet

o) https://app.colanguage.com/fr/neerlandais/nouvelles/wat-doet-een-
projectmanager

Leer wat een projectmanager doet.
Ik leg je uit waarom een goede projectmanager belangrijk is voor een

geslaagd evenement.

Het Nederlands Debat Instituut organiseert elk jaar dagvoorzitters voor

meer dan 500 bijeenkomsten.

We werken in verschillende sectoren, in Nederland en soms ook in het

buitenland.
Dagvoorzitters zijn vaak druk en hebben weinig tijd.

Ze kunnen niet altijd alle vragen beantwoorden en soms is het lastig om

alles goed te overzien.
Daarom is de projectmanager zo belangrijk!
De projectmanager werkt samen met de klant en de dagvoorzitter.

Wij bellen of mailen met iedereen om afspraken te maken en mee te

denken.

Zo houden we het overzicht en zorgen we voor structuur.
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We maken een plan, controleren alle afspraken en maken kaarten met

tekst voor de sprekers.

De projectmanager helpt met veel taken zodat alles rustig en duidelijk

verloopt.
Op de dag van het evenement kunnen wij ook als floormanager helpen.
Dan zorgen we dat alles goed loopt op de locatie.

Wilt u een rustig en goed georganiseerd evenement? Zorg dan dat de

projectmanager goed op de hoogte is.
Dan regelen wij de structuur en het succes!

Het is vervelend als iets niet goed geregeld is, vooral als het belangrijk is.

Apprenez ce qu'un chef de projet fait.

Je t'explique pourquoi un bon chef de projet est important pour un
événement réussi.

L'Institut Néerlandais de Débat organise chaque année des présidents de
séance pour plus de 500 réunions.

Nous travaillons dans différents secteurs, aux Pays-Bas et parfois aussi @
I'étranger.

Les présidents de séance sont souvent occupés et ont peu de temps.

Ils ne peuvent pas toujours répondre a toutes les questions et parfois il est

difficile de tout bien superviser.

C'est pourquoi le chef de projet est si important !
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Le chef de projet travaille en collaboration avec le client et le président de
séance.

Nous appelons ou envoyons des mails a tout le monde pour prendre des
rendez-vous et réfléchir ensemble.

Ainsi, nous gardons la vue d'ensemble et assurons la structure.

Nous élaborons un plan, vérifions tous les accords et préparons des cartes

avec du texte pour les intervenants.

Le chef de projet aide avec de nombreuses tdches pour que tout se déroule

calmement et clairement.

Le jour de I'événement, nous pouvons aussi aider en tant que floormanager.
Nous nous assurons alors que tout se passe bien sur le site.

Vous souhaitez un événement calme et bien organisé ? Veillez alors a ce que
le chef de projet soit bien informé.

Nous assurons alors la structure et le succés !

C'est désagréable si quelque chose n'est pas bien organisé, surtout si c'est

important.
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A2.42.1 Projectmanager
A2.42.1 chef de projet

/. https://app.colanguage.com/fr/neerlandais/nouvelles/wat-doet-een-
projectmanager

¢ Oefening 1: Video

Instructie: Bekijk de video en bespreek wat je begrijpt met je

docent.
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A2.42.1 Projectmanager
A2.42.1 chef de projet

/. https://app.colanguage.com/fr/neerlandais/nouvelles/wat-doet-een-
projectmanager

¢ Oefening 2: Tekst

Instructie: 1. Lees de tekst in tweetallen. 2. Leer de zinnen
uit het hoofd door de vertaling af te dekken.
(Je t'explique pourquoi un bon chef

Ik leg je uit waarom een goede

de projet est important pour un

projectmanager belangrijk is voor
événement réussi.)

een geslaagd evenement.

Het Nederlands Debat Instituut (L'institut Néerlandas de Débat

organise chaque année des

organiseert elk jaar dagvoorzitters présidents de séance pour plus de

voor meer dan 500 bijeenkomsten. 500 réunions.)

We werken in verschillende (Nous travaillons dans différents

secteurs, aux Pays-Bas et parfois

sectoren, in Nederland en soms ook
aussi a l'étranger.)

in het buitenland.
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Dagvoorzitters zijn vaak druk en ~ (Les présidents de séance sont

souvent occupés et ont peu de

hebben weinig tijd.
temps.)

Ze kunnen niet altijd alle vragen (/s nepeuvent pas toujours

répondre a toutes les questions et

beantwoorden en soms is het lasti
& parfois il est difficile de tout bien

om alles goed te overzien. superviser.)

Daarom is de projectmanager 70 (C'est pourquoi le chef de projet est

B siimportant !)
belangrijk!
De projectmanager werkt samen  (-¢ che/ de projet travailie en

collaboration avec le client et le

met de klant en de dagvoorzitter.
président de séance.)

Wij bellen of mailen met iedereen ~ (Nous appelons ou envoyons des

mails a tout le monde pour prendre

om afspraken te maken en mee te o
des rendez-vous et réfléchir

denken. ensemble.)

Zo houden we het overzicht en (Ainsi, nous gardons la vue

d'ensemble et assurons la

zorgen we voor structuur.
structure.)
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We maken een plan, controleren  (Nous elaborons un plan, vérifions

tous les accords et préparons des

alle afspraken en maken kaarten
cartes avec du texte pour les

met tekst voor de sprekers. intervenants.)
De projectmanager helpt met vee| (1¢¢h¢/deprojetaide avec de

nombreuses tdches pour que tout

taken zodat alles rustig en duidelijk )
se déroule calmement et

verloopt. clairement.)

Op de dag van het evenement (Le jour de I'événement, nous
pouvons aussi aider en tant que

kunnen wij ook als floormanager
floormanager.)

helpen.

Dan zorgen we dat alles goed Ioopt (Nous nous assurons alors que tout

) se passe bien sur le site.)
op de locatie.

Wilt u een I’UStig en goed (Vous souhaitez un événement
calme et bien organisé ? Veillez

eorganiseerd evenement? Zor
g g & alors a ce que le chef de projet soit

dan dat de projectmanager goed 0P pien informé.)

de hoogte is.

Dan regelen Wij de structuur en het (Nous assurons alors la structure et

le succes !)
succes!
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Het is vervelend als iets niet goed ~ (Cést désagréable siquelque chose

n'est pas bien organisé, surtout si

geregeld is, vooral als het belangrijk
c'est important.)

is.
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A2.42.1 Projectmanager
A2.42.1 chef de projet

2 https://app.colanguage.com/fr/neerlandais/nouvelles/wat-doet-een-
projectmanager

¢ Oefening 3t vragen over de tekst

Instructie: Lees de bovenstaande tekst en kies het juiste

antwoord.

1. Met wie werkt de projectmanager volgens de tekst

samen?
a. Met de klant en de dagvoorzitter b.
Alleen met de klant c. Alleen met de
sprekers d. Alleen met de dagvoorzitter

2. Wat maakt de projectmanager voor de sprekers?

a. Een lijst met taken b. Een melding
over problemen c. Kaartjes met tekst

d. Een systeem om te organiseren
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3. Wat doet de projectmanager op de dag van het

evenement?

a. Organiseert nieuwe  projecten b.
Geeft een presentatie aan het publiek

c. Werkt als floormanager en zorgt dat alles
goed verloopt d. Beantwoordt alle

vragen van de dagvoorzitter

4. Waarom is een projectmanager belangrijk voor een

goed evenement?

a. Omdat hij alleen dringende meldingen

doorgeeft b. Omdat hij alle taken alleen
uitvoert c. Omdat hij afspraken maakt
en overzicht houdt d. Omdat hij de

dagvoorzitter vervangt

Solutions:
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A2.42.1 Projectmanager
A2.42.1 chef de projet

2 https://app.colanguage.com/fr/neerlandais/nouvelles/wat-doet-een-
projectmanager

R Oefening 4: Openingsvragen voor
gesprekken
Instructie: Bespreek de volgende vragen met je leraar met

behulp van de woordenschat uit deze les, en schrijf je

antwoorden op.

1. Waarom is een goede organisatie belangrijk voor een

evenement?
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3. Met welke taken helpt de projectmanager véor het

evenement?

4. Heb je ooit meegemaakt dat een projectmanager

structuur bracht op jouw werk? Vertel er kort over.
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