A2.40 Bureau et réunions
Module 6 Au travail

A2.40 Kantoor en vergaderingen

[ Leer basiswoordenschat voor debatteren
O Uitdrukken van instemming en onenigheid

De zaak (Le dossier) Een afspraak maken (Prendre un rendez vous)
De beslissing (La décision) Vergaderen (Tenir une réunion)

Het voorstel (La proposition) Onderhandelen (Négocier)

De vergadering (La réunion) Akkoord gaan met (Etre d'accord avec)

De vergaderzaal (La salle de réunion)  Niet akkoord gaan met (Ne pas étre d'accord avec)
De notities (Les notes) Accepteren (Accepter)

De printer (L'imprimante) Opmerken (Remarquer)
Afdrukken (Imprimer)

1. Grammaire: Exprimer son accord et son désaccord
Maniéres d'exprimer l'accord ou le désaccord : akkoord, eens zijn met, dat
klopt, dat betwijfel ik.

Akkoord (Accord) Niet akkoord (Désaccord)
Ik ben het eens met Ik ben het niet eens met
Ik ga akkoord met Ik ga niet akkoord met
Ik denk dat Ik denk niet dat
Dat klopt! Dat klopt niet!
Het is waar dat Het is niet waar dat
Ik ben zeker dat Ik ben niet zeker dat
Akkoord! Dat betwijfel ik!
1. 1k het eens met het voorstel om de vergadering korter te maken.
a. ga b. ben c s d. bent
2. 1k niet akkoord met deze beslissing, want we hebben te weinig
informatie.
a. ben b. ben het ¢ gaat d ga

Choisissez la phrase correcte pour exprimer l'accord ou le désaccord dans un contexte
professionnel.

O Ik ga akkoord jouw voorstel.

O Ik ben het niet eens voor jouw voorstel.

O Ik ben het eens met jouw voorstel.

2. 0O Datklopt!

O Dat klopt niet met de cijfers die we hebben.
O Dat klopt met de analyse die je gaf.
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1. Ik ben het eens met jouw voorstel. 2. Dat klopt!

Réécrivez les phrases

1. (Ik ben het (niet) eens met) De nieuwe vergadertijd om 7.00 uur 's ochtends is een goed idee.

2. (Ik ga (niet) akkoord met) Jij zegt: 'ledereen vindt deze online training interessant.'
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2.Exercices

1. Associez les éléments qui ont un sens lié.

a. de vergadering 1. een voorstel

b. de beslissing 2. een vergadering
c. het voorstel 3. het eens zijn met
d. akkoord gaan met 4. de keuze

a-2 b-4 c-1d-3 e-?

2. Mise a jour de la réunion d'équipe (message interne) (Audio disponible dans
I'application)

Remplissez les lacunes: notities, niet akkoord, vergaderzaal, véor,

beslissing, afspraak, drukken, akkoord, zaken, voorstel

Beste collega’s,

Donderdag om 10.00 uur is er een teamoverleg in de op de derde
verdieping. Op de agenda staan de nieuwe printregels en de planning voor april. Heb je punten?
Zet ze woensdag 16.00 uur in het document. Tijdens de vergadering
bespreken we het om standaard dubbelzijdig af te

Daarna nemen we een

Kun je niet komen? Maak dan een met je leidinggevende. In de vergadering
is het belangrijk dat je duidelijk zegt of je bent of bent.
Geef kort je redenen en maak . We willen snel klaar zijn, maar wel alle

goed bespreken.

Chers collegues,

Jeudi & 10h00, il y aura une réunion d'équipe dans la salle de réunion au troisiéme étage. A I'ordre du jour : les
nouvelles régles d'impression et la planification pour avril. Vous avez des points a ajouter ? Inscrivez-les dans le
document avant mercredi 16h00. Pendant la réunion, nous discuterons de la proposition d'imprimer
systématiquement en recto-verso. Ensuite, nous prendrons une décision.

Vous ne pouvez pas venir ? Prenez alors rendez-vous avec votre responsable. Lors de la réunion, il est important
d'indiquer clairement si vous étes d'accord ou pas d'accord. Donnez briévement vos raisons et prenez des notes. Nous
souhaitons terminer rapidement, tout en examinant correctement tous les sujets.

-

. Wat staat er op de agenda en wat gebeurt er tijdens de vergadering met het voorstel?
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3. Ecoutez le fragment audio et indiquez si les affirmations suivantes sont vraies ou
fausses.

Vrai Faux
De vergadering is morgenochtend en vindt plaats op de derde verdieping. o O
De spreker wil de beslissing pas volgende week nemen. o O

De printer bij het bureau van de spreker werkt weer, dus het voorstel kan daar

. O
geprint worden.
4. Choisissez la bonne solution
1. Zeg het even duidelijk: we het eens (Dis-le clairement : nous sommes d'accord avec
met dit voorstel. cette proposition.)
a. zijn b. ben c. waren d. is
2. de beslissing en stuur daarna de (Acceptez la décision et envoyez ensuite les
notities naar het team. notes a I'équipe.)
a. Accepteer b. Accepteren ¢. Accepteert d. Geaccepteerd
3. Zeg eerlijk: jij het niet eens met deze (Dis franchement : tu n'es pas d'accord avec cet
afspraak, toch? accord, n'est-ce pas ?)
a. zijn b. bent c. ben d is

1. zijn 2. Accepteer 3. bent

5.)Jeu de role : Compléte les dialogues

a. Printer stuk vlak voor vergadering

Sanne (collega): Joris, de printer doet het niet en ik moet de notities voor de vergadering afdrukken.
(Joris, I'imprimante ne marche pas et je dois imprimer les notes pour la réunion.)

Joris (collega): 1.

Sanne (collega): Hmm, daar ga ik niet mee akkoord,; sommige mensen willen graag papier.
(Hmm, je ne suis pas d'accord avec ¢a, certaines personnes préférent avoir du papier.)

Joris (collega): 2.

b. Afspraak maken over nieuw voorstel

Fatima (projectleider): 3.

Mark (teamlid): Ja hoor, morgen om tien uur in de vergaderzaal past mij goed.
(Oui, demain a dix heures dans la salle de réunion me convient bien.)

Fatima (projectleider): 4.

Mark (teamlid): Oké, maar ik ga niet akkoord met één onderdeel, dus daar moeten we nog over
onderhandelen.
(D'accord, mais je ne suis pas d'accord avec un point, donc il faudra encore en discuter.)
Exemples de réponses:

1. Oké, dan doen we het anders: ik stuur het voorstel naar de vergaderzaal en dan lezen we het op het scherm. 2. Goed
punt, ik merk op dat het krap is; beslissing: jij mailt het rond en ik print één set op de printer op de derde verdieping. 3.
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Mark, kunnen we een afspraak maken om jouw voorstel te bespreken? 4. Dat is prima, ik accepteer dat; ik maak notities en
dan kunnen we samen een beslissing nemen.

6. Répondez aux questions en utilisant le vocabulaire de ce chapitre.

Ik ben het (niet) eens met... / Ik stel voor om... / Zullen we een beslissing nemen over...?

1. Je bent bij een teamvergadering en iemand doet een voorstel. Wat zeg je als je akkoord gaat en wat
zeg je als je niet akkoord gaat?

2. Je moet morgen een korte vergadering plannen met twee collega’s. Hoe maak je een afspraak en
wat wil je in de vergaderzaal bespreken?

7. E-mail

Onderwerp: Voorstel agenda teammeeting morgen

Hoi Samira,

Morgen om 10:00 hebben we de meeting in de vergaderzaal. Ik heb een voorstel: we bespreken
eerst de planning (10 min) en daarna het nieuwe printer-probleem (10 min). [k maak de notities
en stuur ze na de meeting rond.

Ga jij akkoord met deze agenda? Of wil je iets anders opmerken?

Groet,

Joris

Rédigez une réponse appropriée: /k ga akkoord met..., maar ik denk dat... / Ik ga niet akkoord met...,
omdat... / Kunnen we afspreken om...?

. Zijn (Etre) Accepteren (accepter)
Verbes importants
Gebiedende wijs Gebiedende wijs
jij/je Wees! Accepteer!
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