
A2.40 Kantoor en vergaderingen 
Bureau et réunions
https://app.colanguage.com/fr/neerlandais/plan-de-cours/a2/40  

De zaak (Le dossier) Een afspraak maken (Prendre un rendez‑ vous)

De beslissing (La décision) Vergaderen (Tenir une réunion)

Het voorstel (La proposition) Onderhandelen (Négocier)

De vergadering (La réunion) Akkoord gaan met (Être d'accord avec)

De vergaderzaal (La salle de réunion) Niet akkoord gaan met (Ne pas être d'accord avec)

De notities (Les notes) Accepteren (Accepter)

De printer (L'imprimante) Opmerken (Remarquer)

Afdrukken (Imprimer)

1. Dialogue: Vergadering verbeteren

Joris: Vieve, de vergadering was gisteren weer te lang en
chaotisch. 

(Vieve, la réunion d'hier était encore trop longue et
chaotique.)

Vieve: Ja, dat merkte ik ook, Joris. We moeten beter
vergaderen. 

(Oui, je l'ai aussi remarqué, Joris. Il faut qu'on
améliore nos réunions.)

Joris: Wat denk jij? Moeten we betere afspraken maken? (Qu'en penses-tu ? Devrait-on prendre de meilleures
dispositions ?)

Vieve: Ik denk dat het voorstel niet duidelijk genoeg was
voor iedereen. 

(Je pense que la proposition n'était pas assez claire
pour tout le monde.)

Joris: Misschien gingen daarom veel collega’s niet
akkoord met de beslissing. 

(C'est peut‑ être pour cela que beaucoup de
collègues n'étaient pas d'accord avec la décision.)

Vieve: Ik kan notities maken, zodat iedereen kan
teruglezen wat er precies gezegd is. 

(Je peux prendre des notes, pour que chacun puisse
relire exactement ce qui a été dit.)

Joris: Dat is een goed idee. Noteer wat gezegd wordt en
print het daarna voor het team. 

(C'est une bonne idée. Note ce qui est dit et imprime-
le ensuite pour l'équipe.)

Vieve: Top, ik zet de printer klaar in de vergaderzaal voor
de volgende keer. 

(Parfait, je préparerai l'imprimante dans la salle de
réunion pour la prochaine fois.)

Joris: Kan ik nog iets veranderen, denk je? Zodat ik alle
zaken zeker kan bespreken? 

(Penses‑ tu que je peux encore changer quelque
chose ? Pour être sûr d'aborder tous les points ?)

Vieve: Maak misschien vooraf een lijstje met de
agendapunten en stuur dat vooraf naar iedereen. 

(Peut‑ être fais un petit liste des points à l'ordre du
jour à l'avance et envoie‑ la à tout le monde.)

Joris: Dat is heel goed, dat ga ik doen. Dank je wel voor
jouw adviezen. 

(C'est très bien, je vais faire ça. Merci pour tes
conseils.)

Vieve: Geen probleem, ik ben blij dat ik kan helpen. (Pas de problème, je suis contente de pouvoir aider.)

1. Wat is het probleem met de vergadering van gisteren?

a. Er waren geen collega’s aanwezig. b. De printer deed het niet.

c. De vergaderzaal was te klein. d. De vergadering was te lang en chaotisch.
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2. Waarom gingen veel collega’s niet akkoord met de beslissing?

a. Omdat de printer geen notities kon afdrukken. b. Omdat de vergadering te kort was.

c. Omdat het voorstel niet duidelijk genoeg was. d. Omdat de vergaderzaal te warm was.
1-d 2-c

2. Grammaire: Exprimer son accord et son désaccord 
Manières d'être d'accord ou pas d'accord : akkoord, eens zijn met, dat klopt, dat betwijfel ik.

Akkoord (D'accord) Niet akkoord (Pas d'accord)

Ik ben het eens met (Je suis d'accord avec) Ik ben het niet eens met (Je ne suis pas d'accord avec)

Ik ga akkoord met (J'accepte / Je suis d'accord
avec)

Ik ga niet akkoord met (Je n'accepte pas / Je ne suis pas d'accord
avec)

Ik denk dat (Je pense que) Ik denk niet dat (Je ne pense pas que)

Dat klopt! (C'est exact !) Dat klopt niet! (Ce n'est pas exact !)

Het is waar dat (Il est vrai que) Het is niet waar dat (Il n'est pas vrai que)

Ik ben zeker dat (Je suis sûr que) Ik ben niet zeker dat (Je ne suis pas sûr que)

Akkoord! (D'accord !) Dat betwijfel ik! (J'en doute !)
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1. Ik ________________________________ het eens met het voorstel om de vergadering korter te maken.
a.   ga  b.   ben  c.   is  d.   bent

2. Ik ________________________________ niet akkoord met deze beslissing, want we hebben te weinig
informatie.

a.   ben  b.   ben het  c.   gaat  d.   ga

3. Ik ________________________________ dat dit een goed voorstel is voor de nieuwe printer.
a.   denk  b.   denk niet  c.   ben het eens  d.   ga akkoord

4. ________________________________ betwijfel ik; ik ben niet zeker dat dit de beste oplossing is voor de
zaak.

a.   Het  b.   Daar  c.   Dat  d.   Ik

1. ben 2. ga 3. denk 4. Dat
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3.Exercices

1. E-mail 
Tu reçois un e-mail de ton chef d'équipe au sujet de la réunion de lundi ; réponds et dis avec
quels points tu es (ou n'es pas) d'accord et ce que tu proposes.

Onderwerp: Vergadering maandag – jouw mening

Hoi,

De vergadering was vorige week weer te lang. Maandag wil ik het anders doen.

Maximaal 45 minuten vergaderen
Ik maak zelf alle notities
Geen prints meer, alles per e-mail, dus niets afdrukken

Ben je het eens met dit voorstel? Zie ik iets over het hoofd?

Groet,
Mark

Rédigez une réponse appropriée:  Ik ben het (niet) eens met het voorstel, omdat... / Ik denk dat het beter
is om... / Dat klopt, maar ik vind ook dat... 

_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________

2. Choisissez la bonne solution 

1. Stuur mij de notulen van de vergadering en
____________________ duidelijk over welke voorstellen
akkoord zijn.

(Envoie-moi le compte rendu de la réunion et
précise quelles propositions sont approuvées.)

a.  wees  b.  zijn  c.  was  d.  bent

2. ____________________ de beslissing van het team, ook als je
het niet helemaal eens bent.

(Accepte la décision de l'équipe, même si tu n'es
pas complètement d'accord.)

a.  Accepteer  b.  Accepteerde  c.  Accepteert  d.  Geaccepteerd

3. ____________________ rustig tijdens de vergadering en zeg
duidelijk of je akkoord gaat met het voorstel.

(Reste calme pendant la réunion et dis
clairement si tu es d'accord avec la
proposition.)

a.  Was  b.  Wees  c.  Ben  d.  Bent

4. ____________________ niet meteen het voorstel als je twijfelt
en zeg: dat betwijfel ik.

(N'accepte pas immédiatement la proposition
si tu as des doutes et dis : j'en doute.)

a.  Accepteren  b.  Accepteert  c.  Accepteer  d.  Geaccepteerd

1. wees 2. Accepteer 3. Wees 4. Accepteer
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1. Oké, ik heb je voorstel gelezen en ik ga akkoord met de planning. 2. Ja, ik schrijf het nu op, dan ben ik goed voorbereid op
de vergadering. 3. Dat kan, hoe laat willen jullie vergaderen en met hoeveel mensen? 4. Geen probleem, ik reserveer zaal 3
voor jullie, daar staat een printer naast de deur.

3. Complétez les dialogues 

a. Korte teamvergadering over voorstel 

Manager Lisa: Omar, in de vergadering van morgen
wil ik jouw mening over dit voorstel
horen. 

(Omar, lors de la réunion de demain, je veux
connaître ton avis sur cette proposition.)

Medewerker Omar: 1.________________________________________
__________________________________________ 

(D'accord, j'ai lu ta proposition et je suis d'accord
avec le planning.)

Manager Lisa: Mooi, wil je dat ook even in je notities
zetten voor morgen? 

(Très bien, peux-tu aussi le noter dans tes
remarques pour demain ?)

Medewerker Omar: 2.________________________________________
__________________________________________ 

(Oui, je l'écris maintenant, comme ça je serai
bien préparé pour la réunion.)

b. Afspraak maken voor vergaderzaal 

Projectleider David: Hallo Noor, ik wil graag een afspraak
maken om vrijdag een vergaderzaal te
reserveren. 

(Bonjour Noor, je voudrais réserver une salle de
réunion pour vendredi.)

Receptioniste Noor: 3.________________________________________
__________________________________________ 

(C'est possible, à quelle heure voulez-vous vous
réunir et combien de personnes serez-vous ?)

Projectleider David: Om tien uur, met zes collega’s, en we
hebben ook een printer in de buurt
nodig om stukken af te drukken. 

(À dix heures, avec six collègues, et nous avons
aussi besoin d'une imprimante à proximité pour
imprimer des documents.)

Receptioniste Noor: 4.________________________________________
__________________________________________ 

(Pas de problème, je réserve la salle 3 pour vous,
il y a une imprimante près de la porte.)

4. Répondez aux questions en utilisant le vocabulaire de ce chapitre. 
1. U moet op het werk een vergadering plannen met uw team. Wat zegt u tegen uw collega’s om een

afspraak te maken?

__________________________________________________________________________________________________________

2. Tijdens een vergadering doet een collega een voorstel waar u het mee eens bent. Hoe reageert u?
Zeg kort dat u akkoord gaat en geef een reden.

__________________________________________________________________________________________________________

3. Stel: uw manager neemt een beslissing waar u het niet mee eens bent. Hoe zegt u beleefd in de
vergadering dat u niet akkoord gaat?

__________________________________________________________________________________________________________

4. U leidt een korte teamvergadering. Wat zegt u aan het begin van de vergadering, en wat zegt u aan
het einde om de belangrijkste punten samen te vatten?
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__________________________________________________________________________________________________________

5. Écris 5 ou 6 phrases sur la façon dont les réunions se déroulent dans ton entreprise ou
dans tes études et dis avec quoi tu es d'accord ou non. 

Ik ben het eens met … / Ik ben het niet eens met … / Volgens mij is het belangrijk dat … / Ik vind dat
vergaderingen … moeten zijn.

_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________

4. Verbes importants
Zijn Accepteren

jij/je Wees! Accepteer!
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