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¢ [Exercice 1:  Exercice de conversation

Instruction:

1. Combien de temps avez-vous d( chercher un emploi la derniére fois ? (How long did you have to look for a
job last time?)

2. Qu'est-ce qui est important lors d'une candidature ? (What is important when applying?)

3. A quoi ressemble votre CV ? (How does your CV look like?)

Example phrases:

e J'ai cherché un emploi pendant trois mois.
C'était un peu difficile, mais j'en ai trouvé un
bon.

e J'ai trouvé un travail aprés un mois. J'ai utilisé

des sites internet et envoyé de nombreux CV.

o || est trés important d'envoyer votre CV et

votre lettre de motivation par email.

e |l est bon de dire que vous avez déja de
I'expérience dans le poste pour lequel vous

postulez.

e Mon CV est simple et court. J'ai écrit mes

compétences et mon dernier emploi.

e Mon CV contient ma photo, mes coordonnées

et mon historique professionnel.
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¢ [Exercice2r  Cartes de dialogue

Instruction: Ecrivez un court dialogue pour chaque situation.

1. Préparer un CV professionnel

In pairs, discuss your professional experience and write a mini CV together.

Bonjour, pouvez-vous m'aider a créer mon CV ?
Hello, can you help me create my CV?

Bien s(r, quelles expériences avez-vous ?

Of course, what experiences do you have?

J'ai travaillé trois ans comme assistant commercial.

| worked for three years as a sales assistant.

Trés bien, nous allons mettre cela en valeur dans votre CV.

Very good, we will highlight that in your CV.

Je dois préparer mon CV pour chercher un emploi.

I need to prepare my CV to look for a job.

D'accord, quelles compétences voulez-vous mettre en avant ?
Alright, what skills do you want to highlight?

J'ai de bonnes compétences en communication et en gestion.
| have good communication and management skills.

Parfait, ces points sont importants a mentionner.

Perfect, these points are important to mention.
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2. Envoyer un CV par email

Simulate an exchange to explain how to send a CV by email to a recruiter.

Comment puis-je envoyer mon CV a l'entreprise ? J'ai trouvé une offre intéressante, comment postuler ?

How can | send my CV to the company? I found an interesting offer, how do | apply?

Vous pouvez I'envoyer en piece jointe par email. Envoyez votre CV et une lettre de motivation par email.

You can send it as an attachment by email. Send your CV and a cover letter by email.

Faut-il écrire un message particulier ? Et si je n'ai pas de lettre ?

Do I have to write a specific message? What if | don't have a letter?

Oui, commencez par une courte présentation et précisez le Vous pouvez écrire un message simple qui explique pourquoi
poste visé. vous postulez.

Yes, start with a short introduction and SpeCIﬁ/ the tal’geted You can write a Simp/e message exp/aining Whyyou are app/ylng

position. D'accord, je le fais tout de suite.

Merci, je vais préparer mon email maintenant. Alright, I'll do it right away.

Thank you, | will prepare my email now.
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In pairs, practice a conversation where you show how to look for a job on an online job portal.

Comment chercher un emploi sur ce site ?

How do I look for a job on this site?

D'abord, tapez le métier que vous cherchez dans la barre de
recherche.

First, type the job you are looking for in the search bar.

Je cherche un poste de secrétaire.

I'm looking for a secretary position.
Parfait, vous pouvez aussi préciser la ville pour affiner les

résultats.

Perfect, you can also specify the city to narrow down the results.

Je ne sais pas comment utiliser ce site d'emploi.

I don't know how to use this job site.

Cliquez sur 'offres d'emploi' et utilisez les filtres.
Click on 'job offers' and use the filters.

Quels filtres ?

What filters?

Vous pouvez choisir le type de contrat et la région.
You can choose the type of contract and the region.
Merci, c'est plus clair maintenant.

Thanks, it's clearer now.
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¢ [Exercice 3t Choix multiple

Instruction: Choisissez la bonne solution

1. ___ les offres d'emploi qui correspondent a votre profil.
a. Recherchons b.  Recherchez c. Recherche
Rechercher
2. __ votre candidature avant de I'envoyer.
a. Imprimer b. Imprimons C. Imprimez d. Imprimes
3. ____rapidement pour augmenter vos chances d'étre retenu.
a. Postulez b. Postulons c. Postuler d. Postules
4. N'oubliez pas de ____ votre entretien avec motivation.
a. préparez b. prépares C. préparons d. préparer

Solutions:
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¢ [Exercice4:  Looking for ajob

Instruction: Remplissez les espaces pour compléter cette courte histoire

Aujourd'hui, je des offres d'emploi en ligne. Mon ami me dit : «

ta candidature et apporte-la a l'agence demain. » Je suis motivé et

ponctuel, alors je a plusieurs postes. Nous aussi

des informations sur le réseau professionnel. Apres la préparation, je

enfin tous les documents nécessaires.

Today, | search (Search - Present) for job offers online. My friend tells me: « Print (Print - Imperative) your application and bring it to the agency
tomorrow. » | am motivated and punctual, so | apply (Apply - Present) for several positions. We also search (Search - Present) for information on the

professional network. After preparation, | finally print (Print - Present) all the necessary documents.

Rechercher
Search-Present

je recherche

tu recherches
il/elle/on recherche
nous recherchons
vous recherchez

ils/elles recherchent

Imprimer
Print-Imperative
(tu) imprime
(nous) imprimons

(vous) imprimez

Postuler
Apply-Present

je postule

tu postules
il/elle/on postule
nous postulons
vous postulez

ils/elles postulent

Imprimer
Print-Present
j'imprime

tu imprimes
il/elle/on imprime
nous imprimons
vous imprimez

ils/elles impriment
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