
A2.43 Télétravail ou bureau ? 

☐ Vocabulaire quotidien de bureau
☐ Vocabulaire du travail à distance  

La visioconférence (Video conference) Numérique (Digital)

L'appel vidéo (Un) (Video call) Le télétravail (Remote work / Telecommuting)

La connexion (Connection) Hybride (Hybrid)

Se connecter (To connect / to log in) En présentiel (In person)

Se déconnecter (To disconnect / to log out)En distanciel (Remote (as in remote learning/work))

L'équipement (Un) (Equipment) L'espace de travail (Un) (Workspace)

L'écran (Un) (Screen) La flexibilité (Flexibility)

1. Grammar: The passive voice: passé composé 
The passive in the passé composé with être + participe passé shows who
does the action.

1. The past participle agrees with the subject.

Forme active (Active form) Passif passé (Past passive)

Le chef organise la visioconférence. (The
manager organizes the video conference.)

La visioconférence a été organisée par le chef. (The
video conference was organized by the manager.)

Le service installe l’équipement. (The
department installs the equipment.)

L’équipement a été installé par le service. (The
equipment was installed by the department.)

Le responsable écrit le rapport. (The manager
writes the report.)

Le rapport a été écrit par le responsable. (The report was
written by the manager.)

Un expert contrôle le système. (An expert checks
the system.)

Le système a été contrôlé par un expert. (The system was
checked by an expert.)
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1. Hier, la réunion en visioconférence __________________ par la responsable.
a.   a été organiser  b.   est été organisée  c.   a organisée  d.   a été organisée

2. Ce matin, la connexion __________________ par un problème technique.
a.   a été coupée  b.   est coupée  c.   a coupé  d.   a été coupé

1. a été organisée 2. a été coupée

Rewrite the phrases 

1. Le responsable prépare le planning de la semaine.
______________________________________________________________________________________________________________
(The schedule for the week was prepared by the manager.)

2. L’équipe installe le matériel dans la salle de réunion.
______________________________________________________________________________________________________________
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(The equipment in the meeting room was set up by the team.)
3. Quelqu’un a coupé la connexion pendant l’appel.

______________________________________________________________________________________________________________
(The connection was cut by someone during the call.)
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2.Exercises

1. Match the items that have a related meaning. 

a. La visioconférence 1. Ouvrir sa session

b. Une connexion coupée 2. Fermer sa session

c. Se connecter 3. La connexion internet a lâché

d. Se déconnecter 4. La réunion en ligne
a-4 b-3 c-1 d-2

2. Internal memo – Hybrid work arrangements (Audio available in app) 
Fill in the gaps: se déconnecter, télétravail, se connecter, visioconférence,
envoyé, connexion, présentiel, organisée, équipement

À partir de lundi, notre équipe passe en mode hybride : deux jours en ______________________ et
trois jours en ______________________ . Pour les réunions, la ______________________ est recommandée.
Pensez à vérifier votre ______________________ et votre ______________________ avant l'appel vidéo. Un
espace de travail calme est conseillé.

La réunion de lancement a été ______________________ par le chef de projet et le lien a été
______________________ par le service IT. Pour accéder à la salle, il faut ______________________ avec
votre compte entreprise, puis ______________________ après la réunion. En cas de problème,
contactez le support.

Starting Monday, our team will move to a hybrid model: two days in the office and three days working from home.
For meetings, videoconferencing is preferred. Please check your connection and equipment (headset, microphone,
monitor) before the video call. A quiet workspace is recommended.

The kickoff meeting was organized by the project manager and the link was sent by the IT department. To join the
meeting room, log in with your company account and remember to log out afterwards. If you experience any issues,
contact IT support.

1. Quels éléments de la note vous aident à bien préparer une réunion à distance et pourquoi ?
____________________________________________________________________________________________________

3. Listen to the audio fragment and indicate whether the following statements are true or
false. 

True False

 

Elle se rend au bureau au début de la semaine seulement. ☐ ☐
Le problème pendant la réunion venait d’un écran cassé. ☐ ☐
Après avoir changé d’équipement, l’appel vidéo s’est amélioré. ☐ ☐
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4. Choose the correct solution 

1. Ce matin, je ____________________ ____________________ à la
visioconférence depuis mon espace de travail à la maison.

(This morning I logged into the videoconference
from my home workspace.)

a.   me connectais  b.   me suis connectée  c.   m’ai connecté 

d.   me suis connecté 

2. À cause d’un problème de connexion, nous
____________________ ____________________ pendant l’appel
vidéo.

(Because of a connection issue, we got
disconnected during the video call.)

a.   nous nous déconnectons  b.   nous avons déconnecté 
c.   nous sommes déconnecté  d.   nous sommes déconnectés 

3. Hier au bureau, l’équipement ____________________
____________________ installé par le service informatique.

(Yesterday at the office, the equipment was
installed by the IT department.)

a.   a été  b.   est  c.   a eu  d.   avait été 

1. me suis connecté 2. nous sommes déconnectés 3. a été

5. Read the dialogue and answer the questions 

Claire
(collègue):

Salut Julien, tu es en distanciel ce matin ? Moi oui, mais la visioconférence ne
fonctionne pas, je n'arrive pas à me connecter.  
(Hi Julien — are you working remotely this morning? I am, but the video conference isn't
working; I can't connect.)

Julien
(collègue):

Salut Claire. Oui, je suis en télétravail. Ta connexion est bonne ? Tu peux
couper et relancer l'appel vidéo ?  
(Hi Claire. Yes, I'm working from home. Is your connection stable? Can you hang up and
restart the video call?)

Claire
(collègue):

Mon écran se fige et mon équipement est un peu ancien. Je me déconnecte et
je réessaie.  
(My screen keeps freezing and my equipment is a bit old. I'm going to disconnect and try
again.)

Julien
(collègue):

D'accord. Si ça ne marche pas, on passe par téléphone et je t'envoie le lien
numérique par mail.  
(Okay. If that doesn't work, we'll switch to a phone call and I'll email you the meeting
link.)

Claire
(collègue):

Parfait, merci. J'essaie tout de suite, je me reconnecte dans une minute.  
(Perfect, thanks. I'll try right away and reconnect in a minute.)

1. Pourquoi Claire appelle Julien ?
____________________________________________________________________________________________________

2. Qu'est-ce que Julien propose de faire pour résoudre le problème ?
____________________________________________________________________________________________________

 

A2.43  Remote work or the office? 
Module 6  At work

https://app.colanguage.com/french/syllabus/a2/43 Quatre | 4

https://app.colanguage.com/french/syllabus/a2/43/exercises#exercise-5
https://app.colanguage.com/french/syllabus/a2/43


6. Answer the questions using the vocabulary from this chapter. 

La réunion a été organisée en distanciel. / Le document a été envoyé par e-mail. / Je me connecte à l’appel
vidéo, puis je me déconnecte.

1. Dans votre travail, préférez-vous être en télétravail ou au bureau ? Pourquoi ?

__________________________________________________________________________________________________________

2. Parlez d’une réunion en visioconférence récente : quels problèmes de connexion, d’écran ou
d’équipement avez-vous rencontrés et comment cela s’est-il déroulé ?

__________________________________________________________________________________________________________

7. Email 

Bonjour,

Demain, on a une réunion à 10h. On peut la faire en présentiel (salle B) ou en
visioconférence, car deux collègues sont en télétravail.

Peux-tu me dire ce que tu préfères ? Si tu es à distance, tu peux te connecter à 9h50
pour tester la connexion et l’écran.

Merci,
Camille

 

Write an appropriate response:  Je préfère participer en distanciel / en présentiel, parce que… / Je peux
me connecter à … pour tester la connexion. / Est-ce que l’équipement a été installé dans la salle B ? 
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________

Important verbs 
Se connecter (to log in)

Passé composé

Se déconnecter (to log out)

Passé composé

je/j' me suis connecté me suis déconnecté

tu t'es connecté t’es déconnecté

il/elle/on s'est connecté s’est déconnecté

nous nous sommes connectés nous sommes déconnectés

vous vous êtes connectés vous êtes déconnecté

ils/elles se sont connectés se sont déconnectés
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