A2.40 Office and meetings
Module 6 At work

A2.40 Bureau et réunions EEE
O Apprenez le vocabulaire de base du débat El:'-'
O Exprimer l'accord et le désaccord
La présentation (Presentation) Le vidéoprojecteur (Projector)
Le collégue (La) (Colleague) La prise de parole (Taking the floor)
La discussion (Discussion) La prise de décisions (Decision-making)
L'engagement (Un) (Commitment) Discuter (To discuss)
La réunion (Meeting) Avoir une réunion (To have a meeting)
Le rendez-vous (Appointment) Parler avec des clients (To speak with clients)
La salle de réunion (Meeting room)  Désolé, je ne peux pas. (Sorry, I can't)

1. Grammar: Agreement or disagreement (moi aussi, pas du tout)
Express agreement or disagreement with short answers: moi aussi, je suis

d'accord, pas du tout, moi non plus.

Accord (Agreement) Exemple (Example)

) ) Moi aussi, je suis d'accord avec cette décision. (Me too, | agree with this
Moi aussi (Me too)

decision.)
Bien sQr (Of course) Bien sdr, je suis d'accord avec vous. (Of course, I agree with you.)
Tout a fait (Absolutely) Tout a fait, c'est une excellente idée. (Absolutely, it's an excellent idea.)
C'est vrai (That's true) C'est vrai, nous devons parler de cela. (That's true, we need to talk about that.)
Je suis d'accord (/ agree) Je suis d'accord avec ton avis. (/ agree with your opinion.)

Désaccord (Disagreement)

Pas du tout, je pense que ce n'est pas une bonne idée. (Not at all, I think

Pas du tout (Not at all) ) '
it’s not a good idea.)

Je ne suis pas d'accord (I don't

) Je ne suis pas d’accord, ce n'est pas vrai. (/ don't agree, that's not true.)
agree,

Moi non plus (Me neither) Moi non plus, je n'aime pas ce plan. (Me neither, | don't like this plan.)

1. — La réunion commence a 9 h, cest bien plus simple pour tout le monde. —
, je suis disponible a cette heure-la.
a. Moi non plus b. Pas du tout ¢. Tout a faits d. Tout a fait

2. — Je trouve que la présentation est claire. — , je la comprends bien.
a. Je ne suis pas d’accord b. Pas du tout ¢. Moi non plus d. Moi aussi

1. Tout a fait 2. Moi aussi
Rewrite the phrases

1. (Tout a fait) Tu entends : « Ce plan est trés clair. » Tu es d'accord.
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(Tout a fait, ce plan est trés clair.)
2. (Moi aussi) Ton collégue dit : « Je suis d’accord avec cette décision. » Toi aussi, tu es d'accord.

(Moi aussi, je suis d'accord avec cette décision.)
3. (Clest vrai) Le responsable annonce : « Nous devons parler de ce probléme aujourd’hui. » Tu es
d'accord.

(C'est vrai, nous devons parler de ce probléme aujourd'hui.)
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2.Exercises

1. Match the items that have a related meaning.

a. Moi aussi 1. Je ne peux pas non plus
b. Pas du tout 2. Je ne suis pas disponible
¢. Moi non plus 3.Je ne suis pas d'accord
d. Désolé, je ne peux pas 4. Je suis d'accord

a-4 b-3 c-1d-2

2. Internal memo: team meeting on Tuesday (Audio available in app)

Fill in the gaps: discussion, réunion, clients, présentation, salle de réunion,

décisions
Note interne - Mardi, 10 h : d'équipe en Iris.
Ordre du jour: 1) du planning du mois, 2) point sur les
,3) sur le télétravail. Merci d'arriver a I'heure et de préparer une idée ou une
question pour la . Le vidéoprojecteur sera disponible.

Si vous ne pouvez pas venir, envoyez un message avant 17 h et proposez un autre rendez-vous.
Pendant la réunion, chacun peut demander la prise de parole : pour étre d'accord, dites « moi
aussi » ou « tout a fait » ; pour montrer votre désaccord, dites « pas du tout » ou « je ne suis pas
d'accord ».

Internal memo - Tuesday, 10:00 a.m.: team meeting in the Iris meeting room.

Agenda: 1) presentation of the month’s schedule, 2) update on clients, 3) decisions about teleworking. Please arrive on
time and prepare an idea or a question for the discussion. A projector will be available.

If you cannot attend, send a message before 5:00 p.m. and propose another time. During the meeting, anyone can
ask to speak: to show agreement, say “me too” or “absolutely”; to show disagreement, say “not at all” or I disagree.”

1. Quels sont les points a l'ordre du jour et quelles phrases pouvez-vous utiliser pour exprimer
I'accord ou le désaccord ?

3. Listen to the audio fragment and indicate whether the following statements are true or
false.

True False
Le vidéoprojecteur fonctionnait correctement pendant la réunion. o O
Elle est d'accord pour modifier deux diapositives mais refuse d'ajouter un o o
nouveau sujet.
Elle doit partir a 15 h pour un rendez vous avec des clients. o d
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4. Choose the correct solution

1. Demain, nous
la salle de réunion, et je suis d'accord avec cette décision.

(Tomorrow we have a meeting at 10:00 in the
conference room, and | agree with that

une réunion a 10 h dans

decision.)
a. avons b. avez c. avoir d. ont
2. Pendant la discussion, mon collégue la (During the discussion, my colleague speaks up

parole et dit : « Moi aussi, je suis d’accord ».

3. Nous

d'accord avec cette idée.
a. discutez

a. prenons

and says, “Me too, | agree.”)

b. prendre ¢. prend d. prends

(We are discussing the schedule, but | don’t
agree with that idea.)

du planning, mais je ne suis pas

b. discutons c. discute d. discuter

1. avons 2. prend 3. discutons

5. Read the dialogue and answer the questions

Claire

(commerciale):

Nicolas
(collegue):
Claire

(commerciale):

Nicolas
(collegue):

Claire

(commerciale):

Nicolas
(collegue):

Salut Nicolas, désolée, je ne peux pas étre au rendez-vous de 15 h avec le
client : une réunion urgente vient de s'ajouter.

(Hi Nicolas — sorry, | can't make the 3:00 p.m. meeting with the client; an urgent meeting
was just added.)

Ah d'accord. On fait comment ? Le client attend une présentation, non ?
(Ah, okay. What should we do? The client is expecting a presentation, right?)

Oui, la présentation est préte sur le drive. /'ai aussi noté les points pour la
discussion et la prise de décisions.

(Yes — the presentation is ready on the drive. | also noted the main points for the
discussion and the decisions to be made.)

Je peux y aller si tu veux. Par contre, je n'ai pas ton engagement sur le prix :
on propose quelle option ?

(I can go if you want. But | don't have your confirmation on the price: which option are
we offering?)

Je ne suis pas d'accord pour baisser le prix maintenant. On peut proposer un
mois d'essai et voir apres.

(I'm not willing to lower the price right now. We can offer a one-month trial and reassess
afterwards.)

D'accord. J'y vais et je te fais un retour aprés pour qu'on décide ensemble.
(Okay. I'll go and I'll report back so we can decide together.)

1. Pourquoi Claire dit « Désolé, je ne peux pas » ?

2. Que propose Nicolas a la fin de la conversation ?
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6. Answer the questions using the vocabulary from this chapter.

Je suis d'accord / Je ne suis pas d’accord, parce que... / Désolé, je ne peux pas, j'ai un rendez vous. /A mon
avis, on peut décider de...

1. Vous avez une réunion demain matin et un collegue propose de la déplacer a 'aprés midi : étes
vous d'accord ou pas, et pourquoi ?

2. Pendant une discussion en réunion, un collégue n'est pas d'accord avec votre idée : que dites vous
pour exprimer votre opinion simplement et rester poli ?

7. E-mail

Bonjour,

On a une réunion lundi a 10h dans la salle de réunion (2e étage). On doit décider
deux choses :

1) la date de la présentation au client (jeudi ou vendredi) ;

2) qui prend la parole en premier.

Tu peux venir ? Et es-tu d'accord pour jeudi ? Le vidéoprojecteur est déja réservé.
Merci,
Claire

Write an appropriate response: Je suis d'accord pour..., mais... / Désolé(e), je ne peux pas..., parce que...
/ Moi aussi / Moi non plus, je préfére...

Important verbs Discuter (to discuss) S'occupér (to take care of)
Present Impératif

jelj' discute N/A

tu discutes Occupe-toi!

il’elle/on discute

nous discutons

vous discutez

ils/elles discutent
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