B1.28 Job posting and interview
Module 4 Education and career

B1.28 Offre d'emploi et entretien

O Discussion avancée sur les postes de travail
O Publier une offre d'emploi

La compétence  (Skill) Créer une entreprise (To start a business)

La compétition (Competition) La candidature spontanée (Unsolicited application)

La concurrence (Rivalry) Répondre a une offre d'emploi (7o respond to a job offer)

L'emploi (Employment) La lettre de motivation (Cover letter)

Le petit boulot  (Part-timejob)  Les candidats sélectionnés (Selected candidates)

L'employeur (Employer) Le recruter (To recruit him/her)
(Worker) Développer de nouvelles (To develop new skills)

Le travailleur .
compétences

N Unemployed , . . To respond to a client order)
Le chémeur ( pioy Répondre a une commande cllent( P )
person)
o R (To be Echanger avec différents (To interact with different
Etre au chomage unemployed) interlocuteurs stakeholders)
Trouver du (To find work) (Mentoring)
. Le mentorat
travail
Chercher du (To look for work) . (To apply for)
| Postuler a
travail

1. Scan the QR code to watch the video, or read the text. (QR: Audio)

Envoyer une candidature spontanée peut étre efficace si elle est bien préparée. Il est H2
important de se renseigner sur l'entreprise pour comprendre sa culture et ses besoins, [
afin de personnaliser I'approche. La lettre de motivation doit étre claire, et le CV doit mettre

en avant des projets utiles pour le poste. Il faut aussi choisir le bon canal - mail ou dépdt en
personne. L'employeur apprécie souvent que tu aies préparé ta démarche a I'avance.

Sending an unsolicited application can be effective if it is well prepared. It is important to find out about the
company to understand its culture and needs, in order to tailor the approach. The cover letter must be clear,

and the CV must highlight projects that are useful for the position. You must also choose the right channel -
email or submitting it in person. Employers often appreciate that you prepared your approach in advance.

1. Quel est I'objectif principal de se renseigner sur l'entreprise avant d'envoyer une candidature
spontanée ?
a. Remplacer la lettre de motivation par un b. Personnaliser son approche et montrer sa
message court motivation
c. Apprendre les horaires de travail exacts avant d. Trouver un salaire minimum a demander dés
I'entretien le premier mail
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2. Que recommande-t-on de faire avec le CV dans une candidature spontanée ?

a. Le limiter a une seule page, méme si des b. Le garder identique pour toutes les
expériences importantes manquent entreprises
c. Ajouter des compétences et des projets d. Mettre surtout des informations personnelles
spécifiques utiles au recruteur et peu de réalisations

1-b 2-c

2. Grammar: The past subjunctive: usage
The past subjunctive is a compound tense used when the action of a
subordinate verb happened before the action of the main verb.

1. The past subjunctive is used after expressions of doubt, feelings, or emotion.

2. Itis also used after certain conjunctions such as "avant que", "bien que", "il faut que"... when the
action happened earlier.

Expression Exemple

Je suis parti avant qu'il ait terminé son travail. (/ left before he had finished his

Avant que (Before) work,)

Bien qu'il ait cherché du travail, il reste au chdbmage. (Although he looked for work,

Bien que (Although
q (Although ) he remains unemployed.)

Il faut que (it is necessary |l faut que tu aies fini avant midi demain. (You need to have finished by noon
that) tomorrow.)

Doute (Doubt) Je ne crois pas qu'il soit sorti de I'entretien. (I don't think he left the interview. )

L'employeur doute qu'il ait développé des compétences. (The employer doubts

Doute (Doubt) )
that he has developed skills.)

Je suis content qu’elles aient été recrutées par |'entreprise. (I'm happy that they

Sentiment (Feeling) )
were hired by the company.)

C'est dommage que tu te sois inscrite trop tard. (it's a shame that you signed up

Sentiment (Feeling)
too late.)

When the two verbs have the same subject, we use the infinitive: Nous sommes contents *d'avoir**
trouvé un emploi.

1. Bienque tu déja envoyé ta candidature spontanée, il manque encore
une lettre de motivation. (Although you have already sent your unsolicited application, a cover letter is
still missing.)

a. aies b. ayez c es d. as

2. Je doute que le candidat vraiment développé de nouvelles

compétences pendant son petit boulot. (I doubt that the candidate really developed new skills during
his odd job.)
a. ait b. est ¢ avait d a

1. aies 2. ait
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Rewrite the phrases (QR: Al+) T

1. (Avant que) Tu as terminé ton rapport. Je partirai.

(I will leave before you have finished your report.)
2. (Bien que) Il a beaucoup cherché un stage. Il n'a rien trouvé.

(Although he searched a lot for an internship, he didn’t find anything.)
3. (Il faut que) Tu as envoyé le dossier complet. On peut valider ta candidature.

(It is necessary that you have sent the complete file so that we can validate your application.)

1. Je partirai avant que tu aies terminé ton rapport. 2. Bien qu'il ait beaucoup cherché un stage, il n'a rien trouvé. 3. Il faut
que tu aies envoyé le dossier complet pour qu‘on puisse valider ta candidature.

Correct the error

1. Il faut que vous soyez envoyé votre CV avant 18 h.

You need to have sent your CV before 6 p.m.
2. Je suis content que tu as signé le contrat.

I'm happy that you signed the contract.
1. Il faut que vous ayez envoyé votre CV avant 18 h. 2. Je suis content que tu aies signé le contrat.

3. Grammar: The past subjunctive: formation
The past subjunctive is a compound tense used when the action of a
subordinate verb happened before the action of the main verb.

1. Formation: Auxiliary: avoir/étre in the subjunctive + past participle. Example: Je suis dégu que tu
sois parti.
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Postuler (1er groupe) (Toapply ~ Finir (2éme groupe) (To finish  Devenir (3&me groupe) (To become
(1st group)) (2nd group)) (3rd group))
Que je sois devenu(e) (That | have

ue j'aie postulé (That | have e g s
Quej P ( Y Que j'aie fini (That | have finished)

applied) become)

Que tu aies postulé (That you have Que tu aies fini (That you have ~ Que tu sois devenu(e) (That you have
applied) finished) become)

Qu'il/elle/on ait postulé (That Qu'il/elle/on ait fini (That Qu'il/elle/on soit devenu(e) (That
he/she/one has applied) he/she/one has finished) he/she/one has become)

Que nous ayons postulé (That we Que nous ayons fini (Thatwe  Que nous soyons devenu(e)s (That
have applied) have finished) we have become)

Que vous ayez postulé (That you Que vous ayez fini (That you Que vous soyez devenu(e)(s) (That
have applied) have finished) you have become)

Qu'ils/elles aient postulé (That  Qu'ils/elles aient fini (That they QU'ils/elles soient devenu(e)s (That
they have applied) have finished) they have become)

With étre, you make agreement with the subject.

1. Je suis ravie que vous répondu a notre offre d'emploi aussi vite. (/
am delighted that you responded to our job offer so quickly.)
a. soyez b. ayiez ¢ ayez d. avez
2. Le responsable souhaite que j' envoyé ma lettre de motivation avant
I'entretien. (The manager wants me to have sent my cover letter before the interview.)
a. sois b. aie ¢ ais d ai
1. ayez 2. aie

Rewrite the phrases (QR: Al+)

1. Je suis content que tu finisses le rapport a temps.

(I am happy that you have finished the report on time.)
2. Le directeur est étonné que vous postuliez sans expérience dans ce secteur.

(The director is surprised that you have applied without experience in this sector.)
3. Nous sommes fiers que notre équipe devienne plus autonome cette année.

(We are proud that our team has become more autonomous this year.)

1. Je suis content que tu aies fini le rapport a temps. 2. Le directeur est étonné que vous ayez postulé sans expérience dans
ce secteur. 3. Nous sommes fiers que notre équipe soit devenue plus autonome cette année.

Correct the error

1. Il faut que vous soyez envoyé votre CV avant 18 h.

You must have sent your CV before 6 p.m.
2. Je suis content que tu as signé le contrat.
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I am happy that you have signed the contract.
1. Il faut que vous ayez envoyé votre CV avant 18 h. 2. Je suis content que tu aies signé le contrat.
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4.Exercises

1. Match each word with its definition.

a. Postuler a 1. La personne ou l'entreprise qui recrute et engage des salariés.
b. Un employeur 2. Envoyer sa candidature pour un poste en espérant étre sélectionné.

c. Etre au chémage 3. Ne pas avoir d'emploi malgré la recherche active d'un travail.
a-2 b-1c¢-3

2. Job offer: digital project manager (M/F) (QR: Audio)
Fill in the gaps: candidats sélectionnés, CV, coordonnerez, concurrence, échangerez avec E‘ R
différents interlocuteurs, répondrez aux demandes des clients, lettre de motivation,
postuler

Entreprise de services a Paris recherche un chef de projet digital. Vous (1) des
projets, (2) et (3) . Nous cherchons une personne
rigoureuse, autonome et a l'aise a |'écrit. CDI, télétravail partiel.

Pour (4) , envoyez votre (5) et une (6)

Les (7) seront contactés pour un entretien. Avant que le responsable RH ait
finalisé la présélection, merci de ne pas relancer par téléphone. Bien que la (8)

soit forte, nous étudions aussi les candidatures spontanées.

A service company in Paris is looking for a digital project manager (M/F). You will coordinate projects, liaise with
different stakeholders, and respond to client requests. We are looking for a rigorous, autonomous person who is
comfortable with written communication. Permanent contract, partial remote work.

To apply, send your CV and a cover letter. Selected candidates will be contacted for an interview. Before the HR
manager has finalized the pre-selection, please do not follow up by phone. Although competition is strong, we also
review unsolicited applications.

(1) coordonnerez, (2) échangerez avec différents interlocuteurs, (3) répondrez aux demandes des clients, (4) postuler, (5)
CV, (6) lettre de motivation, (7) candidats sélectionnés, (8) concurrence

1. Quelles taches sont mentionnées dans I'annonce et quelle est la consigne concernant les relances
téléphoniques ?

3. Listen to the audio fragment and choose the correct answer. (QR: Audio)

True False
1. La responsable veut rédiger une annonce précise parce que le marché est tres
compétitif. =
2. Elle n'a requ aucune candidature et attend seulement les réponses a

I'annonce. 0o
3. Les entretiens avec les personnes retenues sont prévus pour la semaine

prochaine. 0o d
1-V2-X3-V
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4. Choose the correct solution

1. Je suis content que vous anotre offre  (/am glad that you applied for our job offer
d'emploi avant la date limite. before the deadline.)
a. ayez postuler b. ayez postulé ¢. avez postulé

d. auriez postulé

2. Bien que le candidat avec deux (Although the candidate spoke with two

responsables, I'employeur hésite encore.

a. se soit entretenus b. s'est entretenu C. sesoit entretenu

d. s'entretenait

managers, the employer is still hesitating.)

3. llfautque tu en ligne avant que (You have to have applied online before the
I'employeur ne sélectionne les candidats. employer selects the candidates.)
0. aies postulé b. aies postuler C. sois postulé d. as postulé

1. ayez postulé 2. se soit entretenu 3. aies postulé

5. Roleplay - dialogues (QR: Audio)

Publier une offre sur LinkedIn

Nadia (RH):

Thomas
(Manager
d'équipe):

Nadia (RH):

Thomas
(Manager
d'équipe):

Nadia (RH):

Thomas, j'ai relu ton offre pour le poste de chef de projet : les missions sont
claires, mais il faut préciser davantage les compétences clés.

(Thomas, | reread your posting for the project manager position: the responsibilities are
clear, but we need to specify the key skills more.)

Je comprends, mais je voulais rester large pour attirer plus de candidatures
— la concurrence est forte en ce moment.

(I understand, but | wanted to stay broad to attract more applications — the competition
is strong right now.)

Sion indique par exemple « échanger avec différents interlocuteurs » et «
répondre G une commande client », on attirera des profils plus pertinents et
on gagnera du temps.

(If we indicate, for example, “talking with different stakeholders” and “responding to a
customer request,” we will attract more relevant profiles and save time.)

D'accord. Pour le processus, on garde un entretien RH puis un entretien
métier ?

(Alright. For the process, do we keep an HR interview and then a job-related interview?)
Oui, et j'ajoute un petit cas pratique. Ensuite je te présente les candidats
sélectionnés et on décide ensemble qui recrute.

(Yes, and I'll add a short practical case study. Then | present the selected candidates to
you and we decide together whom to hire.)

1. Pourquoi Nadia pense-t-elle que le texte de |'offre n'est pas assez précis ?
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6. Speaking: translate and respond (QR: Al+)

motivation et mon sérieux.

1. Vous voyez une offre d'emploi intéressante en France - quels sont deux critéres essentiels pour
décider si vous allez postuler ?

2. Aprés un entretien, vous voulez envoyer un message de suivi a I'employeur - que dites-vous en une
ou deux phrases pour montrer votre motivation ?

7. Writing: Email (QR: Al+)

Bonjour,

Nous avons recgu plus de demandes clients que prévu ce mois-ci. Il faut donc recruter
quelgu'un en CDD (3 mois) pour renforcer 'équipe support dés juillet. Peux-tu me
proposer un petit texte d'offre d’emploi (8-10 lignes) ?

¢ Missions principales

o Compétences importantes

e Horaires (35 h) + télétravail possible

o Comment postuler (CV + courte lettre)

Merci de me I'envoyer avant demain 16h.
Camille Dubois, Responsable RH

Write an appropriate response: Je vous propose le texte suivant pour l'offre d'emploi : / Il faut que le/la
candidat(e) ait déja une premiére expérience en... / Merci de me dire si vous souhaitez que jaie ajouté des
informations sur...

Postuler (to apply) S'entretenir (to converse)
Important verbs ) ) ) o ]
Subjonctif passé Subjonctif passé
jelj' aie postulé me sois entretenu(e)
tu aies postulé te sois entretenu(e)
il’elle/on ait postulé se soit entretenu(e)
nous ayons postulé nous soyons entretenu(e)s
Vous ayez postulé vous soyez entretenu(e)(s)
ils/elles aient postulé se soient entretenu(e)s
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