A2.38 Job interview
Modul 6 At work

A2.38 Vorstellungsgesprach

O Ein Vorstellungsgesprach durchfihren
O indirektes Objekt

Die Personalabteilung (The human resources department) Das Gehalt  (Thesalary)
Die Anforderung (The requirement) Brutto (Gross)

Die Fremdsprache (The foreign language) Netto (Net)

Das Vorstellungsgesprach (The job interview) Die Benefits  (The benefits)
Die Starke (The strength) Verfigbar (Available)
Die Schwéche (The weakness) Einstellen (To hire)

1. Grammar: Imperative forms: consolidation and special cases: ,,gehen wir!
The extended imperative shows formal, informal and joint requests such as
»Seien Sie punktlich!, Arbeiten wir".

1. The ,wir" imperative expresses suggestions, e.g. ,Gehen wirl!".

1.

Imperative form  Formel (formula) Beispiel (example)
. R Lo
Wir Verb + wir Arbglten wir an den Anforderungen! (Let’s work on the
requirements!)

Sie Infinitiv + Sie Trauen Sie sich offen liber ihre Starken zu sprechen!
Unregelmalig: sein sei/ seid / seien + Sie Sei ruhig! (Be calm!)
UnregelmaRig: hab / habt / haben + Hab Geduld im Vorstellungsgesprach! (Be patient in the job
haben Sie interview!)
1. bitte punktlich zum Vorstellungsgesprach morgen um 9 Uhr.

a. Seid Sie b. Sei Sie c. Seien Sie d. Sind Sie
2. im Team an den neuen Anforderungen der Personalabteilung.

a. Arbeitet wir b. Arbeiten Sie ¢. Arbeiten wir d. Arbeit wir

Choose the correct imperative sentence in each row.
O Sind Sie bitte ptinktlich zum Vorstellungsgesprach.

O Sei Sie bitte punktlich zum Vorstellungsgesprach.

O Seien Sie bitte punktlich zum Vorstellungsgesprach.

2. O Lassen wir uns nach dem Gesprach einen Kaffee trinken.

O Sprechen wir nach dem Gesprach noch Uber das Gehalt.

O Gehen wir nach dem Gesprach einen Kaffee trinken.
1. Seien Sie bitte ptinktlich zum Vorstellungsgespréch. 2. Sprechen wir nach dem Gesprdich noch iber das Gehalt.
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Rewrite the phrases

1. (Imperativ du) Du bist plnktlich zum Vorstellungsgesprach.

2. (Imperativ ihr) Ihr seid wahrend des Gesprachs ruhig und konzentriert.
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2.Exercises

1. Match the items that have a related meaning.

a. die Personalabteilung 1. Lohn vor Steuern

b. die Anforderung 2. zusatzliche Leistungen zur Arbeit
c. die Benefits 3. die Abteilung fir Bewerbungen
d. das Bruttogehalt 4. das, was der Arbeitgeber braucht

a-3 b-4 c-2d-1e-?

2. Email from Human Resources (Audio available in app)

Fill in the gaps: Gehalt, Starken, Benefits, Schwachen, einladen, brutto,
Vorstellungsgesprach, Personalabteilung, verfugbar

Guten Tag Frau Konig,

vielen Dank fir lhre Bewerbung und lhr Interesse an der Position als Teamleiterin. Wir méchten
Sie gern zu einem in unserer Firma TechPlus GmbH .
Der Termin ist am 12. April um 10:00 Uhr in unserer in Berlin. Bitte bringen
Sie Ihren Lebenslauf und Ihre Zeugnisse mit.

Im Gesprach sprechen wir (Uber Ihre Erfahrung, Ilhre und
und uber das . Aktuell bieten wir 65.000 Euro
im Jahr. Wir informieren Sie auch Uber unsere , zum

Beispiel flexible Arbeitszeiten und ein Deutschlandticket. Wenn Sie an diesem Termin nicht
sind, schreiben Sie uns bitte eine kurze E-Mail.

Freundliche GriRe

M. Bauer
Personalabteilung

Dear Ms. Kénig,

Thank you for your application and your interest in the position of Team Leader. We would like to invite you to an
interview at our company, TechPlus GmbH. The appointment is on April 12 at 10:00 a.m. in our Human Resources
department in Berlin. Please bring your CV and your certificates.

In the interview we will talk about your experience, your strengths and weaknesses, and the salary. We currently offer
€65,000 gross per year. We will also tell you about our benefits, for example flexible working hours and a

Deutschlandlticket. If you are not available on this date, please send us a short email.

Kind regards,

M. Bauer
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Human Resources

1. Warum ladt die Firma Frau Kénig ein und was soll sie zum Termin mitbringen?

3. Listen to the audio fragment and indicate whether the following statements are true or
false.

True False
Die Person will den Termin bestatigen und noch eine Frage klaren. o O
Die Person ist erst in zwei Wochen verfiigbar und kann vorher nichtanfangen. O O

Die Person erkundigt sich nach Zusatzleistungen und dem Bruttogehalt, weil das
Nettogehalt noch unklar ist.

4. Choose the correct solution

1. morgen gemeinsam an den (Shall we work together on the requirements
Anforderungen firr die Stelle. for the position tomorrow?)
a. Arbeitet wir b. Arbeiten wir c. Arbeitest du d. Arbeiten Sie
2. bitte ptnktlich zum (Please be punctual for the job interview in the
Vorstellungsgesprach in der Personalabteilung. HR department.)
a. Seid ihr b. Seien Sie ¢ Seidu d. Sind Sie
3. im Gespréach ehrlich Gber deine (Be honest in the interview about your
Stiarken und Schwachen. strengths and weaknesses.)
a. Seien Sie b. Sei c. Seid d. Bist

1. Arbeiten wir 2. Seien Sie 3. Sei

5. Role-play: Complete the dialogues

a. Telefonat mit der Personalabteilung

Bewerber: Guten Tag, hier spricht Jonas Keller. Ich habe morgen ein
Vorstellungsgesprdch und eine Frage zum Gehalt.
(Hello, this is Jonas Keller. | have an interview tomorrow and a question about the
salary.)

Mitarbeiterin Personalabteilung: 7.

Bewerber: Im Vertrag steht nur das Bruttogehalt. Kénnen Sie mir sagen, wie viel ich
ungeféhr netto bekomme und ab wann ich verfiigbar sein soll?
(The contract only lists the gross salary. Could you tell me approximately how
much I'll receive net and when | should be available?)

Mitarbeiterin Personalabteilung: 2.

b. Fragen zu Anforderungen und Benefits

Bewerberin: 3.
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Manager:  Ja. Wichtig sind gute Deutschkenntnisse und mindestens eine Fremdsprache, zum Beispiel
Englisch.
(Yes. Strong German skills and at least one foreign language, such as English, are important.)
Bewerberin: 4.

Manager: Das ist kein Problem. Wir bieten aufSerdem Benefits wie ein Jobticket und die Méglichkeit fiir
Homeoffice an.
(That's not a problem. We also offer benefits like a commuter ticket and the option to work from home.)

Example answers:

1. Guten Tag, Herr Keller. Hier ist Frau Schulz aus der Personalabteilung. Was méchten Sie genau wissen? 2. Netto ist das
Gehalt nach Steuern. Das wdren ungefdhr 2.200 Euro. Wir wiirden Sie gern ab dem ersten April einstellen, wenn Sie dann
verfiigbar sind. 3. Herr Wagner, kénnen Sie mir bitte noch etwas zu den Anforderungen an die Stelle sagen? 4. Das passt gut.
Meine Stdrke ist die Kommunikation auf Deutsch und Englisch. Meine Schwéiche ist manchmal, dass ich zu genau arbeite.

6. Answer the questions using the vocabulary from this chapter.

Fiir diese Stelle bin ich ab ... verfiigbar. / Meine wichtigste Stéirke ist ... / Ich méchte gern etwas zum Gehalt /
zu den Arbeitszeiten fragen.

1. Stellen Sie sich bitte kurz vor: Wer sind Sie und was machen Sie beruflich?

2. Warum mdchten Sie diese Stelle? Was ist lhnen in einem Job besonders wichtig?

3. Nennen Sie zwei Starken flr den Beruf und eine Schwache, an der Sie arbeiten.

4. Ab wann sind Sie fir die Stelle verfugbar und welche Frage haben Sie zum Gehalt oder zu den
Arbeitszeiten?
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. E-Mail

Betreff: Einladung zum Vorstellungsgesprach

Sehr geehrte Frau Becker,

vielen Dank fur lhre Bewerbung als Projektmanagerin bei der TechLog GmbH.
Wir méchten Sie gerne zu einem Vorstellungsgesprach einladen.

Termin: Mittwoch, 12. Juni, 10:00 Uhr

Ort: TechLog GmbH, Lindenstral3e 25, 3. Stock, Personalabteilung

Das Gesprach dauert ca. 45 Minuten. Bitte bringen Sie lhren Lebenslauf mit und seien Sie
punktlich.

Bitte bestatigen Sie uns den Termin per E-Mail und schreiben Sie uns, ob Sie noch Fragen zu
Gehalt oder Benefits haben.

Mit freundlichen Grifzen

Anna Kruger

Personalabteilung

Write an appropriate response: Vielen Dank fiir Ihre E-Mail und die Einladung. / Den Termin am 12. Juni
um 10:00 Uhr kann ich bestdtigen. / Ich habe noch zwei kurze Fragen:

Im

Einladen (to invite)

portant verbs
Perfekt

ich habe eingeladen

du hast eingeladen

er/sie/es hat eingeladen

wir haben eingeladen

ihr habt eingeladen

sie haben eingeladen
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