
A2.43 Remote-Arbeit oder Büro? 
Remote work or the office?
https://app.colanguage.com/german/syllabus/a2/43  

Das Büro (the office) Das WLAN (Wi‑ Fi)

Das Homeoffice (home office) Digital (digital)

Der Computer (the computer) Beschäftigt (busy)

Der Laptop (the laptop) Herunterladen (to download)

Die Datei (the file) Speichern (to save)

Die Mittagspause (the lunch break) Sich abmelden (to log off / to sign out)

Die Verbindung (the connection) Kündigen (to quit / to resign / to cancel)

Die Videokonferenz (the video conference)

1. Grammar: Passive in the past (perfect/simple past) 
In this chapter, we learn the passive voice in the past (perfect and simple past) and apply it to
vocabulary related to remote work and office work. Examples: The file was downloaded, the
connection was checked.

1. The passive voice in the perfect tense is formed with ist/hat + past participle.

2. The passive in the simple past is formed with wurden/wurde + past participle.
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Aktiv (Active) Passiv  (Passive )

Der Techniker hat das WLAN geprüft. (The
technician has checked the Wi‑ Fi.)

Das WLAN ist geprüft worden. (The Wi‑ Fi has been
checked.)

Die Abteilung hat die Datei geladen. (The
department has loaded the file.)

Die Datei ist geladen worden. (The file has been loaded
.)

Jemand startete den Computer neu. (Someone
restarted the computer.)

Der Computer wurde neu gestartet. (The computer
was restarted.)

Man änderte die Organisation gestern. (They
changed the organization yesterday.)

Die Organisation wurde gestern geändert. (The
organization was changed yesterday.)

1. Gestern ________________ die Datei für die Videokonferenz auf deinen Laptop heruntergeladen.
a.   ist  b.   wird  c.   wurde  d.   war

2. Die Verbindung ________________ heute Morgen schon dreimal unterbrochen worden.
a.   hat  b.   wurde  c.   war  d.   ist

3. Letzte Woche ________________ alle Homeoffice-Regeln per E‑ Mail an die Mitarbeitenden geschickt.
a.   haben  b.   wurden  c.   sind  d.   waren

4. Die WLAN-Verbindung ________________ nach der Mittagspause neu gestartet.
a.   wurde  b.   war  c.   ist  d.   hat

1. wurde 2. ist 3. wurden 4. wurde
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2.Exercises

1. Company Survey: Remote Work or Office? (Audio available in app) 
Words to use: Videokonferenz, WLAN, Dateien, Videokonferenz, Computer, Homeoffice,
Büro, Laptop, digital, Mittagspause

In unserer Firma wurde letzte Woche eine Online-Umfrage gemacht. Die Mitarbeiter sollten
wählen: Arbeiten im ______________________ oder im ______________________ ? Viele Kolleginnen und
Kollegen finden das Arbeiten zu Hause praktisch. Sie brauchen nur ihren ______________________
und eine stabile ______________________ -Verbindung. In der Umfrage wurde auch gefragt, wie oft
die ______________________ -Software nicht funktioniert hat.

Im Büro ist die technische Hilfe schneller. Wenn der ______________________ kaputt ist, wird er im IT-
Service repariert. Früher wurden ______________________ oft auf USB-Sticks gespeichert, jetzt wird
alles ______________________ im Firmennetzwerk gesichert. Jeden Montag wird eine große
______________________ gemacht. Dort werden Projekte besprochen und es wird entschieden, wer
im Büro arbeitet und wer remote bleibt. Nach der Besprechung melden sich viele im System ab
und machen ______________________ .

An online survey was conducted at our company last week. Employees were asked to choose: work in the office or in
the home office ? Many colleagues find working from home convenient. They only need their laptop and a stable Wi
‑ Fi connection. The survey also asked how often the video-conferencing software failed.

In the office, technical support is faster. If a computer is broken, IT service repairs it. Files used to be saved on USB
sticks; now everything is stored digitally on the company network. Every Monday a large video conference is held.
Projects are discussed there and it is decided who will work in the office and who will stay remote. After the meeting,
many people log out of the system and take lunch break .

1. Was sind laut Text Vorteile vom Arbeiten im Homeoffice?

____________________________________________________________________________________________________
2. Warum ist die technische Hilfe im Büro schneller?

____________________________________________________________________________________________________

2. Choose the correct solution 

1. Gestern ____________________ im Intranet eine neue
Regelung für Homeoffice veröffentlicht.

(Yesterday a new home-office policy was
published on the intranet.)

a.  wurde  b.  war  c.  wurden  d.  worden

2. Die Datei ____________________ nach der Videokonferenz
sofort im Ordner „Projekte“ gespeichert.

(The file was saved in the "Projects" folder
immediately after the video conference.)
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a.  war gespeichert  b.  ist gespeichert worden  c.  hat gespeichert worden

d.  wurde gespeichert

3. Während des letzten Meetings ____________________ ich
automatisch aus dem WLAN abgemeldet.

(During the last meeting I was automatically
disconnected from the Wi‑ Fi.)

a.  worde  b.  wurde  c.  bin  d.  wurden

4. Am Ende des Arbeitstages ____________________ ich noch
einmal im System angemeldet, um die letzten E-Mails zu
lesen.

(At the end of the workday I signed back into
the system to read the last emails.)

a.  worden  b.  war  c.  wurden  d.  wurde

1. wurde 2. wurde gespeichert 3. wurde 4. wurde

1. Hallo Frau Keller, ich sehe Ihren Laptop im System, bitte trennen Sie kurz die Verbindung und melden Sie sich dann wieder
im WLAN an. 2. Super, jetzt ist die Verbindung stabiler, Sie können die Datei für die Konferenz sicher herunterladen und
speichern. 3. Ja, im Homeoffice esse ich oft schnell vor dem Laptop, hier ist es irgendwie entspannter. 4. Verstehe ich, aber

3. Complete the dialogues 

a. Homeoffice: WLAN-Probleme vor Videokonferenz 

Mitarbeiterin im Homeoffice: Hallo, hier ist Anna Keller, mein
WLAN im Homeoffice ist sehr
schlecht, und ich habe gleich eine
Videokonferenz. 

(Hello, this is Anna Keller. My home Wi‑
Fi is very poor and I have a video
conference in a few minutes.)

IT-Support im Büro: 1.________________________________________
__________________________________________ 

(Hello Ms. Keller, I can see your laptop in
the system. Please disconnect briefly and
then reconnect to the Wi‑ Fi.)

Mitarbeiterin im Homeoffice: Okay, ich habe mich abgemeldet,
jetzt verbinde ich mich neu, einen
Moment. 

(Okay, I’ve logged off. I’m reconnecting
now — one moment.)

IT-Support im Büro: 2.________________________________________
__________________________________________ 

(Great, the connection looks more stable
now. You can safely download and save
the file for the conference.)

b. Im Büro: Mittagspause und Kündigungsidee 

Kollege: Mensch, Lisa, ich bin echt beschäftigt heute,
aber ich brauche jetzt diese Mittagspause im
Büro. 

(Man, Lisa, I’m really busy today, but I need this
lunch break at the office right now.)

Kollegin: 3.________________________________________
__________________________________________ 

(Yeah, when I work from home I often eat quickly
in front of my laptop. It’s somehow more relaxed
here.)

Kollege: Stimmt, aber der lange Weg ins Büro nervt,
manchmal denke ich, ich kündige und suche
etwas nur mit Remote-Arbeit. 

(True, but the long commute to the office is
annoying. Sometimes I think about quitting and
looking for a fully remote job.)

Kollegin: 4.________________________________________
__________________________________________ 

(I get it, but your job is interesting and digital —
maybe you could ask the boss for more work‑
from‑ home days.)
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dein Job ist doch spannend und digital, vielleicht kannst du einfach mehr Homeoffice-Tage mit der Chefin besprechen.

4. Answer the questions using the vocabulary from this chapter. 
1. Arbeiten Sie lieber im Büro oder im Homeoffice? Warum? Nennen Sie ein oder zwei Gründe aus

Ihrem Arbeitsalltag.

__________________________________________________________________________________________________________

2. Beschreiben Sie bitte einen typischen Arbeitstag im Büro: Was machen Sie morgens, in der
Mittagspause und am Ende des Tages?

__________________________________________________________________________________________________________

3. Welche technischen Geräte und Programme brauchen Sie für die Arbeit im Homeoffice? Was ist
Ihnen besonders wichtig und warum?

__________________________________________________________________________________________________________

4. Ihre Firma ändert die Regel: drei Tage im Büro, zwei Tage Homeoffice. Wie stehen Sie dazu?
Begründen Sie Ihre Meinung kurz.

__________________________________________________________________________________________________________

5. Write 6 or 8 sentences about your own work situation: Do you work in the office, in the
home office, or hybrid, and what does your typical workday look like? 

Ich arbeite meistens im Büro, weil … / Im Homeoffice gefällt mir, dass … / Normalerweise beginne ich meinen
Arbeitstag um … / Am wichtigsten für meine Arbeit ist …

_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________

3. Important verbs
Sich anmelden Sich abmelden

ich melde mich an melde ab

du meldest dich an meldest ab

er/sie/es meldet sich an meldet ab

wir melden uns an melden ab

ihr meldet euch an meldet ab

sie melden sich an melden ab
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