
A2.39 Teamarbeit 

☐ Wortschatz über Teams und Rollen
☐ Befehle erteilen mit indirektem Objekt  

Das Team (the team) Die Aufgabe (the task)

Die Teamarbeit (teamwork) Der Respekt (respect)

Der Mitarbeiter (the employee) Gemeinsam (together)

Der Kollege (the colleague) Hilfsbereit (helpful)

Die Leitung (management / leadership) Sich unterstützen (to support each other)

Die Kommunikation (communication) Dazugehören (to belong (to))

Die Verantwortung (responsibility) Einen Fehler machen (to make a mistake)

1. Grammar: The imperative with pronouns: „Erledige es sofort!” 
With the imperative and the appropriate pronouns (accusative and dative),
you can say politely and effectively what someone should do. Example:
„Mach es!“, „Hilf mir!“, „Sag es mir!“

1. If both a dative and an accusative pronoun are used, the accusative pronoun comes before the
dative pronoun.

Formel (Formula) Beispiel (Example)

Imperative + direktes Pronomen (Akk.) Erledige es bitte heute! (Finish it today, please!)

Imperativ + indirektes Pronomen (Dat.) Hilf mir mit der Aufgabe! (Help me with the task!)

Akk. + Dat. Gib es mir! (Give it to me!)
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1. Lisa, schreib ________________ bitte noch heute in die E‑ Mail.
a.   sie mir  b.   mir es  c.   es mich  d.   es mir

2. Thomas, erklär ________________ noch einmal ganz ruhig.
a.   sie ihr  b.   ihr es  c.   ihr sie  d.   es ihr

Choose the grammatically correct imperative sentence with pronouns in each group. 

1.  Schick mir es heute noch, bitte.
 Schick es bitte zu mir heute noch.
 Schick es mir heute noch, bitte.

2.  Erklär es mir kurz im Meeting.
 Erklär es bitte kurz im Meeting.
 Erklär mir es kurz im Meeting.

1. Schick es mir heute noch, bitte. 2. Erklär es bitte kurz im Meeting.
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Rewrite the phrases 

1. (sie) Bitte erledigen Sie die Aufgabe heute.
_______________________________________________

2. (ihm) Bitte helfen Sie meinem Kollegen mit dem Bericht.
_______________________________________________
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2.Exercises

1. Match the items that have a related meaning. 

a. das Team 1. die Person im Team

b. die Teamarbeit 2. gemeinsames Arbeiten

c. der Mitarbeiter 3. Hilf mir bitte!

d. Unterstütz mich bitte! 4. die Arbeitsgruppe
a-4 b-2 c-1 d-3 e-?

2. Internal Notice: Marketing Project – Teamwork (Audio available in app) 
Fill in the gaps: Mitarbeitenden, Hilfe, gemeinsam, Kommunikation,
Verantwortung, Leitung, Respekt, dazugehören, Fehler, Mach, Team

Bitte lesen Sie diese interne Mitteilung aus einer Firma in Deutschland.

Für das neue Marketing‑ Projekt gibt es ein kleines ______________________ . Die
______________________ möchte klare Aufgaben und kurze Wege in der ______________________ . Jede
Person hat ______________________ für ihren Bereich: Texte, Social Media oder Design. Wenn jemand
______________________ braucht, soll er oder sie früh Bescheid sagen, damit das Team
______________________ weiterarbeiten kann. ______________________ ist wichtig: Kritik bitte sachlich
und ruhig.

Bis Freitag sollen alle ______________________ ein kurzes Update schicken: Was ist erledigt, was fehlt
noch? ______________________ en Sie es bitte heute fertig und schicken Sie es mir per E‑ Mail. Wenn
Sie einen ______________________ machen, melden Sie ihn sofort, damit wir ihn schnell korrigieren.
Neue Kolleginnen und Kollegen sollen sich willkommen fühlen und ______________________ .

Please read this internal notice from a company in Germany.

There is a small team for the new marketing project. Management wants clear tasks and short communication lines.
Each person is responsible for their area: copy, social media, or design. If someone needs help, they should say so
early so the team can continue working together. Respect is important: please keep criticism factual and calm.

By Friday, all employees should send a short update: What is done, and what is still missing? Please finish it today and
send it to me by email. If you make a mistake, report it immediately so we can correct it quickly. New colleagues
should feel welcome and included.

1. Welche Ziele nennt die Leitung für die Arbeit im Team?
____________________________________________________________________________________________________
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3. Listen to the audio fragment and indicate whether the following statements are true or
false. 

True False

 

Die Sprecherin oder der Sprecher hat nicht die Leitung, trägt aber
Verantwortung für Aufgaben.

☐ ☐

Der Sprecher bittet darum, dass Maria eine Liste an einen Kollegen schickt. ☐ ☐
Im Team soll man respektvoll bleiben und sich gegenseitig helfen, wenn Fehler
passieren.

☐ ☐

4. Choose the correct solution 

1. Bitte ____________________ mir mit der Aufgabe, ich verstehe
die Anleitung nicht.

(Please help me with the task — I don't
understand the instructions.)

a.   hilfst  b.   helfen  c.   hilft  d.   hilf 

2. ____________________ es mir bitte sofort, die Leitung braucht
die Information.

(Please give it to me immediately; management
needs the information.)

a.   Gib  b.   Gebe  c.   Gibst  d.   Gibt 

3. ____________________ es ihm bitte gleich, damit die
Kommunikation im Team klappt.

(Tell him right away so that communication
within the team works.)

a.   Sagst  b.   Sage  c.   Sag  d.   Sagt 

1. hilf 2. Gib 3. Sag

5. Role-play: Complete the dialogues 

a. Aufgabe im Team verteilen 

Teamleitung Frau Krüger: Herr Yilmaz, ich gebe Ihnen heute die Aufgabe: Bitte schicken Sie dem Kunden
bis 15 Uhr die Zusammenfassung.  
(Mr. Yilmaz, I'm assigning you this task today: please send the summary to the client by
3:00 PM.)

Mitarbeiter Herr Yilmaz: 1._______________________________________________________________________________ 

Teamleitung Frau Krüger: Gern, ich sage ihr Bescheid; im Team unterstützen wir uns gemeinsam, und
die Kommunikation ist wichtig.  
(Sure, I'll let her know; we support each other on the team, and communication is
important.)

Mitarbeiter Herr Yilmaz: 2._______________________________________________________________________________ 

 

b. Fehler offen im Meeting ansprechen 

Kollegin Jana: 3._______________________________________________________________________________ 

Kollegin Miriam: Okay, kein Stress – schick mir bitte die richtige Version, dann kann ich meine Aufgabe
fertig machen.  
(Okay, no worries — please send me the correct version, and then I can finish my task.)

Kollegin Jana: 4._______________________________________________________________________________ 
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Example answers:
1. Alles klar, ich übernehme die Verantwortung, aber ich brauche kurz Unterstützung von Frau Seidel bei den Zahlen. 2.
Danke, das hilft mir sehr – ich möchte keinen Fehler machen. 3. Miriam, ich glaube, ich habe einen Fehler gemacht: Ich habe
dir die falsche Datei geschickt. 4. Mach ich sofort; danke für den Respekt, so fühlt man sich im Team wirklich dazugehörig.

Kollegin Miriam: Gern, wir sind hilfsbereit und schaffen das gemeinsam.  
(You're welcome, we're helpful and we'll get this done together.)

6. Answer the questions using the vocabulary from this chapter. 

Kannst du das bitte sofort erledigen? / Ich bin für diese Aufgabe verantwortlich. / Wir unterstützen uns im
Team und sprechen offen darüber.

1. Sie arbeiten in einem Team an einem kleinen Projekt. Welche Aufgabe haben Sie und wie
unterstützen Sie Ihre Kollegen kurz?

__________________________________________________________________________________________________________

2. Ein Kollege macht einen Fehler, und die Leitung ist nicht da. Was sagen Sie ihm, damit er den Fehler
schnell korrigiert?

__________________________________________________________________________________________________________

7. Email 

Betreff: Kurzes Update fürs Team

Hallo Alex,
kannst du mir bitte bis 15:00 kurz schreiben, wie weit du mit der Aufgabe „Social‑ Media‑
Texte“ bist? Die Leitung braucht heute ein Update. Wenn du Hilfe brauchst, sag es mir bitte.

Und noch etwas: Gestern ist mir ein Fehler in der Tabelle aufgefallen. Bitte prüfe die Zahlen noch
einmal und gib mir kurz Bescheid.

Danke!
Maria

Write an appropriate response:  Ich arbeite gerade an den Social‑ Media‑ Texten und schicke sie dir bis
... / Kannst du mir bitte die letzte Version vom Produkttext schicken? / Danke für den Hinweis. Ich prüfe die
Zahlen und gebe dir dann Bescheid. 
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________

Important verbs 
Helfen (to help)

Imperativ

Dazugehören (to belong)

Präsens

du Hilf! gehöre dazu
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