B1.45 Auf der Konferenz

B1.45 At the conference

O Wortschatz fur Konferenzen und 6ffentliches Sprechen
O Stell dich vor und triff dich bei Networking Events
O An einer Konferenz teilnehmen

Modul 6 Business

die Konferenz

der Kongress

das Auditorium

der Konferenzraum
das Mikrofon

die Rede

der Moderator/ die
Moderatorin

der Teilnehmer/ die
Teilnehmerin

die Anmeldung

die Diskussion

die Fragerunde

(the conference)
(the congress)
(the auditorium)

(the conference room)

(the microphone)
(the speech)
(the moderator)

(the participant)

(the registration)

(the discussion)

(the question-and-
answer session)

das Netzwerk

die Abschlussveranstaltung
die Kaffeepause

das Geschéaftsessen
interkulturell

ausgebucht sein

einen Vortrag halten
Kontakte austauschen

Guten Tag Herr/ Frau .....

Schon, Sie kennenzulernen.

(the network)

(the closing event)
(the coffee break)
(the business lunch)
(intercultural)

(to be fully booked)
(to give a lecture)

(to exchange
contacts)

(Good day Mr./ Ms.

(Nice to meet you.)

Ich begriiBe Sie recht herzlich (! warmly welcome

bei...

you to...)
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B1.45 At the conference
Modul 6 Business

1.Exercises

1. Match each word with its definition.

a. die Anmeldung 1. Der Vorgang, bei dem man sich vor einer Konferenz registriert.
b. ausgebucht sein 2. Der Teil, in dem Teilnehmer nach dem Vortrag Fragen stellen durfen.
c. Kontakte . ) u . .
3. Vor Publikum sprechen, um ein Thema zu erkldren oder zu prasentieren.
austauschen

d. einen Vortrag halten 4. Sich mit anderen vernetzen und Visitenkarten oder Kontaktdaten teilen.

) 5. Der Zustand, wenn alle Platze vergeben sind und keine Anmeldung mehr
e. die Fragerunde L
moglich ist.

a-1b-5c-4d-3e-2

2. Note on participation: Specialist conference "Communication & Collaboration" (Audio
available in app)

Fill in the gaps: Mikrofon, Konferenzraum, ausgebucht, Anmeldung,

Fragerunde, Moderatorin, Kontakte austauschen, Geschaftsessen,

Kaffeepause

Bitte beachten Sie die aktuellen Informationen zur Fachkonferenz ,Kommunikation &

Zusammenarbeit” in Berlin. Die Veranstaltung findet im Astatt; fur die
Keynotes gehen wir ins Auditorium. Die offnet um 08:30 Uhr am Empfang.
Da die Konferenz in diesem Jahr ist, ist ein spontaner Einlass ohne Ticket
nicht moglich. Wahrend der gibt es einen separaten Bereich, in dem Sie
Visitenkarten abgeben und kénnen.

Um 09:15 Uhr begriiBt die alle Teilnehmerinnen und Teilnehmer und erklart
den Ablauf. Im Anschluss halten mehrere Referentinnen und Referenten kurze Vortrage. Bitte
testen Sie Ihr vor Beginn, wenn Sie selbst sprechen. Nach jedem Vortrag
gibt es eine Diskussion mit einer . Am Abend ist ein gemeinsames

geplant; dafur ist eine vorherige Anmeldung nétig. Die
Abschlussveranstaltung endet gegen 18:00 Uhr.

Please note the latest information about the specialist conference "Communication & Collaboration” in Berlin. The
event will take place in Conference Room A (1st floor); for the keynotes we will move to the auditorium. Registration
opens at 8:30 AM at the reception. As the conference is fully booked this year, entry without a ticket is not possible.
During the coffee break there will be a separate area where you can leave business cards and exchange contacts.

At 9:15 AM the moderator will welcome all participants and explain the schedule. Afterwards several speakers will give
short presentations (20 minutes each). Please test your microphone before you start if you are speaking. After each
presentation there will be a discussion with a question-and-answer session. In the evening a joint business dinner is
planned; prior registration is required. The closing event will end at around 6:00 PM.

1. Welche Informationen aus dem Hinweis sind fur Sie persdnlich am wichtigsten und warum?
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B1.45 At the conference
Modul 6 Business

3. Listen to the audio fragment and indicate whether the following statements are true or

false.

Bei der Anmeldung erfahrt der Sprecher, dass der Nachmittags-Workshop voll

ist.

Der Sprecher plant, wahrend der Kaffeepause hauptsachlich neue berufliche

Kontakte zu knupfen.

True False

Der Sprecher will am Abend am Geschaftsessen teilnehmen, um weiter zu

netzwerken.

4. Role-play: Complete the dialogues

a. Networking in der Kaffeepause

Nina Berger (Teilnehmerin, Marketing):

Thomas Klein (Teilnehmer, IT-Projektleiter):
Nina Berger (Teilnehmerin, Marketing):

Thomas Klein (Teilnehmer, IT-Projektleiter):
Nina Berger (Teilnehmerin, Marketing):

Thomas Klein (Teilnehmer, IT-Projektleiter):
Nina Berger (Teilnehmerin, Marketing):

b. Anmeldung und Sitzplatz kléaren

Empfang (Konferenzteam):
Dr. Laura Meier (Teilnehmerin, Referentin):

Empfang (Konferenzteam):

Entschuldigen Sie, ist hier noch ein Platz frei? Ich bin Nina Bergi
schon, Sie kennenzulernen.

(Excuse me, is this seat taken? I'm Nina Berger — nice to meet you.)

1.

Genau. Ich arbeite im Marketing. Ihr Beitrag vorhin Uber interk
Teams war sehr interessant.

(Yes. | work in marketing. Your talk earlier about intercultural teams was
interesting.)

2.

Hdtten Sie Zeit, nach der Fragerunde kurz zu sprechen? Ich sucl
Kontakte fiir ein Projekt in Miinchen.

(Would you have time to speak briefly after the Q&A? I'm looking for con
project in Munich.)

3.

Super, hier ist meine Visitenkarte. Ich schreibe lhnen aufSerdem
kurze Mail mit dem Thema.
(Great — here's my business card. I'll also send you a short email with tF

4.
Guten Tag, ich bin Dr. Laura Meier. Ich habe mich online angem
aber finde meine Bestdtigung nicht mehr. Kénnen Sie kurz nach

(Good morning, I'm Dr. Laura Meier. | registered online but can't find my
confirmation. Could you please check?)

5.
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B1.45 At the conference
Modul 6 Business

Dr. Laura Meier (Teilnehmerin, Referentin): Unter Laura Meier, Institut fiir Nachhaltigkeit. Ich halte um 14:3
Auditorium A einen Vortrag.
(Under Laura Meier, Institute for Sustainability. I'm giving a talk at 2:30 P
Auditorium A.)

Empfang (Konferenzteam): 6.
Dr. Laura Meier (Teilnehmerin, Referentin): Danke sehr. Kénnen Sie mir kurz sagen, ob das Mikrofon im Rat
funktioniert und ob jemand beim Aufbau hilft?
(Thank you. Could you tell me quickly whether the microphone in the roo
working and if someone will help with the setup?)

Empfang (Konferenzteam): 7.

Example answers:

1. Ja, gern. Thomas Klein. Schén, Sie kennenzulernen. Sind Sie auch wegen der Konferenz hier? 2. Danke, freut mich, dass er
Ihnen gefallen hat. Ich halte spdter im Konferenzraum noch einen kurzen Vortrag. 3. Gern. Wollen wir jetzt gleich unsere
Kontaktdaten austauschen? Dann kénnen wir spéter leichter verabreden. 4. Guten Tag, willkommen zur Jahreskonferenz.
Wie kann ich Ihnen helfen? 5. Natiirlich. Unter welchem Namen oder welcher Firma ist die Anmeldung? 6. Ich sehe lhre
Anmeldung. |hr Vortrag steht im Programm, Auditorium A, dritter Stock. Die Kaffeepause ist um 15:30 Uhr im Foyer. 7. Ja,
das Technikteam ist vor Ort und stellt das Mikrofon. Wenn Sie méchten, begleite ich Sie kurz zum Konferenzraum.

5. E-mail

Betreff: Ablauf heute beim Kongress

Hallo Alex,

ich bin schon im Auditorium. Dein Slot fir den Vortrag ist laut Programm um 14:10 Uhr. Danach
gibt es eine kurze Fragerunde, der Moderator sammelt Fragen mit dem Mikrofon.

Fir die Kaffeepause um 15:00 Uhr: Wollen wir uns am Eingang vom Konferenzraum B treffen
und kurz Kontakte austauschen? Ich habe aullerdem gesehen, dass das Geschéftsessen heute
Abend schon ausgebucht ist.

Viele GriRRe

Miriam

Write an appropriate response: Danke fiir die Info - ich bestdtige, dass ... / K6nnen wir uns um ... Uhr
bei ... treffen? / Falls das Geschdftsessen ausgebucht ist, schlage ich vor, dass ...
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