
A2.9 Papierkram und Bürokratie 

☐ Sich in der Sozialversicherung, bei Arbeitserlaubnissen und bei Behördengängen
zurechtfinden.
☐ Kennen Sie Ihre Pflichten und den Papierkram im Land.

 

Die Anmeldung (Registration) Die Sozialversicherung (Social insurance)

Die Behörde (Authority / Agency) Die Steuern (Taxes)

Das Amt (Office (government office)) Die Arbeitserlaubnis (Work permit)

Das Dokument (Document) Beantragen (to apply for / to request)

Der Antrag (Application / Request) Einreichen (to submit)

Die Frist (Deadline)

1. Grammar: Participle II with inseparable verbs: „beantragt, entschieden,
verstanden" 
Some verbs in the Partizip II (past participle) are inseparable, which means
they cannot be formed like separable verbs (e.g. „sagen“ -> „gesagt“).

1. Add the ending “-t” to the verb stem for regular verbs or “-en” for irregular verbs.

beantragen (to apply for) entscheiden (to decide) verstehen (to understand)

ich habe beantragt (I have applied
for)

ich habe entschieden (I have
decided)

ich habe verstanden (I have
understood)

du hast beantragt (you have applied
for)

du hast entschieden (you have
decided)

du hast verstanden (you have
understood)

er/sie/es hat beantragt (he/she/it
has applied for)

er/sie/es hat entschieden (he/she/it
has decided)

er/sie/es hat verstanden (he/she/it
has understood)

wir haben beantragt (we have
applied for)

wir haben entschieden (we have
decided)

wir haben verstanden (we have
understood)

ihr habt beantragt (you have applied
for)

ihr habt entschieden (you have
decided)

ihr habt verstanden (you have
understood)

sie haben beantragt (they have
applied for)

sie haben entschieden (they have
decided)

sie haben verstanden (they have
understood)
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1. Sie haben die Sozialversicherungsnummer schon ________________, oder brauchen Sie noch Hilfe?
a.   beantragtet  b.   beantragen  c.   beantragt  d.   gebeantragt

2. Wir haben gestern ________________, dass Ihr Antrag auf Arbeitserlaubnis akzeptiert wird.
a.   geentscheidet  b.   entschiedenet  c.   entschiedet  d.   entschieden

Choose the grammatically correct option using the past participle (Partizip II) in each
sentence. 
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1.  Ich habe gestern einen neuen Pass beantragen.
 Ich habe gestern einen neuen Pass beantragt.
 Ich habe gestern einen neuen Pass gebeantragt.

2.  Die Ausländerbehörde hat noch nicht entschieden.
 Die Ausländerbehörde hat noch nicht entschieden.
 Die Ausländerbehörde hat noch nicht entschiedet.

1. Ich habe gestern einen neuen Pass beantragt. 2. Die Ausländerbehörde hat noch nicht entschieden.

Rewrite the phrases 

1. Ich beantrage morgen meinen neuen Pass beim Bürgeramt.
_______________________________________________

2. Du entscheidest über den Termin für den Besuch im Amt.
_______________________________________________
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2.Exercises

1. Match the items that have a related meaning. 

a. der Antrag 1. offiziell um etwas bitten

b. das Amt 2. die Erlaubnis zum Arbeiten

c. die Arbeitserlaubnis 3. ein Formular für eine Leistung

d. beantragen 4. eine staatliche Stelle
a-3 b-4 c-2 d-1 e-?

2. Letter from the Citizens' Registration Office: Registration and Social Insurance (Audio
available in app) 
Fill in the gaps: Bürgeramt, Formular, kostenlos, Arbeitserlaubnis,
beantragen, Steuern, Sozialversicherung, Anmeldung, Dokument,
Meldebestätigung, einreichen

Sehr geehrter Herr Novak,

Sie sind neu in Stuttgart. Bitte melden Sie sich innerhalb von 14 Tagen nach Ihrem Umzug beim
______________________ an. Für die ______________________ bringen Sie bitte Ihren Ausweis und das
ausgefüllte ______________________ mit. Die Anmeldung ist ______________________ . Danach erhalten
Sie eine ______________________ . Dieses ______________________ ist wichtig für die ______________________
und für die ______________________ . Bitte ______________________ Sie die Unterlagen persönlich beim
Amt. Einen Termin buchen Sie online auf unserer Website. Wenn Sie bereits eine
______________________ haben, bringen Sie dieses Dokument mit. Wenn nicht, können Sie die
Arbeitserlaubnis später bei einer anderen Behörde ______________________ .

Mit freundlichen Grüßen
Ihr Bürgeramt Stuttgart

Dear Mr. Novak,

You are new to Stuttgart. Please register at the Citizens' Registration Office within 14 days of your move. For
registration, please bring your ID and the completed form. Registration is free. Afterwards you will receive a
registration confirmation. This document is important for social insurance and for tax purposes. Please submit the
documents in person at the office. You can book an appointment online on our website. If you already have a work
permit, please bring it with you. If not, you can apply for a work permit later at another authority.

Kind regards
Your Citizens' Registration Office Stuttgart

1. Wofür braucht Herr Novak die Meldebestätigung?
____________________________________________________________________________________________________
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3. Listen to the audio fragment and indicate whether the following statements are true or
false. 

True False

 

Die Frist für den Antrag endet nächste Woche. ☐ ☐
Für den Termin bringt sie kein Schreiben vom Vermieter mit. ☐ ☐
Ohne Arbeitserlaubnis darf sie nicht beginnen zu arbeiten. ☐ ☐

4. Choose the correct solution 

1. Ich ____________________ heute alle Dokumente für die
Arbeitserlaubnis beim Amt ein.

(I am submitting all the documents for the work
permit to the office today.)

a.   reichen  b.   eingereicht  c.   reicht  d.   reiche 

2. Wann ____________________ du den Antrag auf
Sozialversicherung bei der Behörde ein?

(When are you submitting the application for
social insurance to the authority?)

a.   reichst  b.   reicht  c.   reichest  d.   eingereicht 

3. Für die Anmeldung in Deutschland ____________________ er
die Unterlagen normalerweise online ein.

(For registration in Germany, he normally
submits the documents online.)

a.   eingereicht  b.   reiche  c.   reicht  d.   reichen 

1. reiche 2. reichst 3. reicht

5. Role-play: Complete the dialogues 

a. Anmeldung im Einwohnermeldeamt 

Sachbearbeiterin im Einwohnermeldeamt: Guten Tag. Sie möchten sich anmelden? Haben Sie den Mietvertrag und
Ihren Ausweis dabei?  
(Hello. You'd like to register? Do you have the lease and your ID with you?)

Neu zugezogene Person: 1._______________________________________________________________________________ 

Sachbearbeiterin im Einwohnermeldeamt: Gut. Ich fülle den Antrag aus. Bitte unterschreiben Sie hier – die Frist zur
Anmeldung beträgt zwei Wochen nach dem Umzug.  
(All right. I'll fill out the form. Please sign here — the registration deadline is two
weeks after your move.)

Neu zugezogene Person: 2._______________________________________________________________________________ 

 

b. Sozialversicherung im Jobcenter klären 

Arbeitssuchende Person: 3._______________________________________________________________________________ 

Mitarbeiter im Jobcenter: Kein Problem. Ihr Arbeitgeber meldet Sie bei der Sozialversicherung an und
zieht die Steuern vom Gehalt ab.  
(No problem. Your employer registers you with the social insurance and deducts taxes
from your salary.)

Arbeitssuchende Person: 4._______________________________________________________________________________ 
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Example answers:
1. Ja, hier sind die Dokumente. Ich bin letzte Woche nach Leipzig gezogen. 2. Danke, das ist hilfreich. Ich war unsicher wegen
der Frist und bei welcher Behörde ich das machen muss. 3. Entschuldigung, ich habe eine Frage zur Sozialversicherung und
zu den Steuern für meinen neuen Job. 4. Muss ich selbst noch einen Antrag beim Amt einreichen?

Mitarbeiter im Jobcenter: Nur wenn Sie zusätzliche Unterstützung brauchen. Dann müssen Sie einen
Antrag mit den nötigen Dokumenten hier einreichen.  
(Only if you need additional support. In that case, you must submit an application with
the required documents here.)

6. Answer the questions using the vocabulary from this chapter. 

Ich habe schon... beantragt. / Ich habe die Dokumente gestern eingereicht. / Es ist noch nicht entschieden. /
Es wurde schon entschieden.

1. Sie sind neu in Deutschland und bekommen einen Brief vom Amt mit der Bitte: „Bitte kommen Sie
zur Anmeldung.“ Was machen Sie? Beschreiben Sie kurz.

__________________________________________________________________________________________________________

2. Sie möchten in Deutschland arbeiten, kommen aber aus einem anderen Land. Welche Frage stellen
Sie bei der Behörde oder beim Amt zur Arbeitserlaubnis?

__________________________________________________________________________________________________________

3. Stellen Sie sich vor: Sie haben einen wichtigen Antrag mit vielen Dokumenten eingereicht. Wie
fühlen Sie sich, wenn alles entschieden ist? Was hoffen Sie?

__________________________________________________________________________________________________________

4. Sie haben eine Frist von zwei Wochen für Unterlagen zur Sozialversicherung oder für die Steuern.
Sie haben die Dokumente noch nicht. Was tun Sie und was sagen Sie dem Amt?

__________________________________________________________________________________________________________
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7. E-mail 

Betreff: Fehlende Unterlagen – Sozialversicherung

Guten Tag Frau Yilmaz,

für Ihre Einstellung ab dem 01.03. fehlen uns noch zwei Dinge: die Sozialversicherungsnummer
und eine Kopie Ihres Ausweises. Ohne diese Dokumente können wir Sie nicht anmelden.

Bitte reichen Sie die Unterlagen bis spätestens Freitag ein. Wenn Sie die Nummer noch nicht
haben, sagen Sie uns kurz Bescheid. Dann erklären wir Ihnen, wo Sie sie beantragen können.

Viele Grüße
Miriam Schuster
Personalabteilung

Write an appropriate response:  Ich habe die Kopie meines Ausweises schon ... / Bis wann genau muss
ich die Nummer schicken? / Können Sie mir bitte sagen, wo ich die Nummer beantragen kann? 
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________

Important verbs 
Einreichen (to submit)

Präsens

ich reiche ein

du reichst ein

er/sie/es reicht ein

wir reichen ein

ihr reicht ein

sie reichen ein
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