
A2.40 Bureau et réunions 

☐ Apprenez le vocabulaire de base du débat
☐ Exprimer l'accord et le désaccord  

La présentation (La presentazione) La prise de parole (La presa della parola)

Le collègue (La) (Il collega (La collega)) La prise de décisions (La presa di decisioni)

La discussion (La discussione) Le vidéoprojecteur (Il videoproiettore)

L'engagement (Un) (L'impegno (Un)) Avoir une réunion (Avere una riunione)

La réunion (La riunione) Parler avec des clients (Parlare con i clienti)

Le rendez-vous (L'appuntamento) Discuter (Discutere)

La salle de réunion (La sala riunioni) Désolé, je ne peux pas. (Mi dispiace, non posso.)

1. Grammatica: Accordo o disaccordo (moi aussi, pas du tout) 
Esprimere l’accordo o il disaccordo con risposte brevi: moi aussi, je suis
d’accord, pas du tout, moi non plus.

Accord (Accordo) Exemple (Esempio)

Moi aussi (Anch’io)
Moi aussi, je suis d’accord avec cette décision. (Anch’io, sono d’accordo
con questa decisione.)

Bien sûr (Certo) Bien sûr, je suis d’accord avec vous. (Certo, sono d’accordo con lei.)

Tout à fait (Assolutamente) Tout à fait, c’est une excellente idée. (Assolutamente, è un’idea eccellente.)

C’est vrai (È vero) C’est vrai, nous devons parler de cela. (È vero, dobbiamo parlarne.)

Je suis d'accord (Sono d’accordo) Je suis d'accord avec ton avis. (Sono d’accordo con la tua opinione.)

Désaccord (Disaccordo)  

Pas du tout (Per niente)
Pas du tout, je pense que ce n'est pas une bonne idée. (Per niente,
penso che non sia una buona idea.)

Je ne suis pas d'accord (Non sono
d’accordo)

Je ne suis pas d’accord, ce n’est pas vrai. (Non sono d’accordo, non è vero.)

Moi non plus (Neanch’io) Moi non plus, je n'aime pas ce plan. (Neanch’io, non mi piace questo piano.)
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1. — La réunion commence à 9 h, c’est bien plus simple pour tout le monde. —
__________________________________, je suis disponible à cette heure-là.

a.   Moi non plus  b.   Pas du tout  c.   Tout à faits  d.   Tout à fait

2. — Je trouve que la présentation est claire. — __________________________________, je la comprends bien.
a.   Je ne suis pas d’accord  b.   Pas du tout  c.   Moi non plus  d.   Moi aussi

1. Tout à fait 2. Moi aussi

Riscrivi le frasi 

1. (Tout à fait) Tu entends : « Ce plan est très clair. » Tu es d’accord.
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______________________________________________________________________________________________________________
(Assolutamente, questo piano è molto chiaro.)

2. (Moi aussi) Ton collègue dit : « Je suis d’accord avec cette décision. » Toi aussi, tu es d’accord.
______________________________________________________________________________________________________________
(Anch'io, sono d'accordo con questa decisione.)

3. (C’est vrai) Le responsable annonce : « Nous devons parler de ce problème aujourd’hui. » Tu es
d’accord.
______________________________________________________________________________________________________________
(È vero, dobbiamo parlare di questo problema oggi.)
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2.Esercizi

1. Abbina gli elementi che hanno un significato correlato. 

a. Moi aussi 1. Je ne peux pas non plus

b. Pas du tout 2. Je ne suis pas disponible

c. Moi non plus 3. Je ne suis pas d’accord

d. Désolé, je ne peux pas 4. Je suis d’accord
a-4 b-3 c-1 d-2

2. Promemoria interno: riunione di squadra martedì (Audio disponibile nell’app) 
Compila gli spazi vuoti: discussion, réunion, clients, présentation, salle de
réunion, décisions

Note interne – Mardi, 10 h : ______________________ d’équipe en ______________________ Iris.

Ordre du jour : 1) ______________________ du planning du mois, 2) point sur les ______________________
, 3) ______________________ sur le télétravail. Merci d’arriver à l’heure et de préparer une idée ou une
question pour la ______________________ . Le vidéoprojecteur sera disponible.

Si vous ne pouvez pas venir, envoyez un message avant 17 h et proposez un autre rendez-vous.
Pendant la réunion, chacun peut demander la prise de parole : pour être d’accord, dites « moi
aussi » ou « tout à fait » ; pour montrer votre désaccord, dites « pas du tout » ou « je ne suis pas
d’accord ».

Promemoria interno – Martedì, ore 10: riunione di squadra nella sala Iris.

Ordine del giorno: 1) presentazione del piano del mese, 2) aggiornamento sui clienti, 3) decisioni sul telelavoro. Grazie
di arrivare puntuali e di preparare un'idea o una domanda per la discussione. Il videoproiettore sarà disponibile.

Se non potete venire, inviate un messaggio prima delle 17:00 e proponete un'altra data. Durante la riunione,
chiunque può chiedere la parola: per esprimere accordo, dite «anch'io» o «assolutamente»; per mostrare disaccordo,
dite «per niente» o «non sono d'accordo».

1. Quels sont les points à l’ordre du jour et quelles phrases pouvez-vous utiliser pour exprimer
l’accord ou le désaccord ?
____________________________________________________________________________________________________

3. Ascolta il frammento audio e indica se le seguenti affermazioni sono vere o false. 

Vero Falso

 

Le vidéoprojecteur fonctionnait correctement pendant la réunion. ☐ ☐
Elle est d’accord pour modifier deux diapositives mais refuse d’ajouter un
nouveau sujet.

☐ ☐

Elle doit partir à 15 h pour un rendez‑ vous avec des clients. ☐ ☐
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4. Scegli la soluzione corretta 

1. Demain, nous ____________________ une réunion à 10 h dans
la salle de réunion, et je suis d’accord avec cette décision.

(Domani abbiamo una riunione alle 10 nella
sala riunioni e sono d'accordo con questa
decisione.)

a.   avons  b.   avez  c.   avoir  d.   ont 

2. Pendant la discussion, mon collègue ____________________ la
parole et dit : « Moi aussi, je suis d’accord ».

(Durante la discussione il mio collega prende la
parola e dice: «Anch'io sono d'accordo».)

a.   prenons  b.   prendre  c.   prend  d.   prends 

3. Nous ____________________ du planning, mais je ne suis pas
d’accord avec cette idée.

(Discutiamo del programma, ma non sono
d'accordo con quest'idea.)

a.   discutez  b.   discutons  c.   discute  d.   discuter 

1. avons 2. prend 3. discutons

5. Leggi il dialogo e rispondi alle domande 

Claire
(commerciale):

Salut Nicolas, désolée, je ne peux pas être au rendez-vous de 15 h avec le
client : une réunion urgente vient de s'ajouter.  
(Ciao Nicolas, scusa, non posso essere all'appuntamento delle 15 con il cliente: si è
appena aggiunta una riunione urgente.)

Nicolas
(collègue):

Ah d'accord. On fait comment ? Le client attend une présentation, non ?  
(Ah ok. Come facciamo? Il cliente aspetta una presentazione, vero?)

Claire
(commerciale):

Oui, la présentation est prête sur le drive. J'ai aussi noté les points pour la
discussion et la prise de décisions.  
(Sì, la presentazione è pronta sul drive. Ho anche annotato i punti per la discussione e
per le decisioni da prendere.)

Nicolas
(collègue):

Je peux y aller si tu veux. Par contre, je n'ai pas ton engagement sur le prix :
on propose quelle option ?  
(Posso andarci io se vuoi. Però non ho il tuo impegno sul prezzo: quale opzione
proponiamo?)

Claire
(commerciale):

Je ne suis pas d'accord pour baisser le prix maintenant. On peut proposer un
mois d'essai et voir après.  
(Non sono d'accordo a ridurre il prezzo adesso. Possiamo proporre un mese di prova e
vedere dopo.)

Nicolas
(collègue):

D'accord. J'y vais et je te fais un retour après pour qu'on décide ensemble.  
(Va bene. Ci vado io e poi ti faccio un resoconto così decidiamo insieme.)

1. Pourquoi Claire dit « Désolé, je ne peux pas » ?
____________________________________________________________________________________________________

2. Que propose Nicolas à la fin de la conversation ?
____________________________________________________________________________________________________
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6. Rispondi alle domande usando il vocabolario di questo capitolo. 

Je suis d’accord / Je ne suis pas d’accord, parce que… / Désolé, je ne peux pas, j’ai un rendez‑ vous. / À mon
avis, on peut décider de…

1. Vous avez une réunion demain matin et un collègue propose de la déplacer à l’après‑ midi : êtes‑
vous d’accord ou pas, et pourquoi ?

__________________________________________________________________________________________________________

2. Pendant une discussion en réunion, un collègue n’est pas d’accord avec votre idée : que dites‑ vous
pour exprimer votre opinion simplement et rester poli ?

__________________________________________________________________________________________________________

7. E-mail 

Bonjour,

On a une réunion lundi à 10h dans la salle de réunion (2e étage). On doit décider
deux choses :
1) la date de la présentation au client (jeudi ou vendredi) ;
2) qui prend la parole en premier.

Tu peux venir ? Et es-tu d'accord pour jeudi ? Le vidéoprojecteur est déjà réservé.

Merci,
Claire

 

Scrivi una risposta appropriata:  Je suis d'accord pour..., mais... / Désolé(e), je ne peux pas..., parce que...
/ Moi aussi / Moi non plus, je préfère... 
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________

Verbi importanti 
Discuter (discutere)

Present

S'occuper (occuparsi)

Impératif

je/j' discute N/A

tu discutes Occupe-toi!

il/elle/on discute

nous discutons

vous discutez

ils/elles discutent
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