
A2.43 Thuiswerken of naar kantoor? 

☐ Dagelijkse kantoortaal
☐ Woordenlijst thuiswerken  

De computer (Il computer) De uitrusting (L’attrezzatura)

De laptop (Il portatile) Digitaal (Digitale)

Het platform (La piattaforma) Op afstand (A distanza)

De verbinding (La connessione) Verbinden (Connettere)

Het videogesprek (La videochiamata) Zich aanmelden (Registrarsi)

Het telewerken (Il telelavoro) Zich afmelden (Disconnettersi)

1. Grammatica: Frasi passive 
La forma passiva mette l’accento sull’oggetto, ad es. ‘De laptop wordt
gebruikt’, ‘Het document is geschreven’.

1. Una frase passiva spesso non ha un soggetto.
2. Una frase passiva contiene sempre una forma del verbo ausiliare 'worden' o 'zijn' e un participio
passato.
3. In una frase passiva la persona che compie l’azione viene indicata con 'door', che di solito può
essere omessa.

Werkwoordstijd (Tempo verbale) Actief (Attivo) Passief (Passivo)

onvoltooid tegenwoordige tijd
(presente semplice)

Jan start het videogesprek.
Het videogesprek wordt gestart
(door Jan).

onvoltooid verleden tijd (imperfetto)
Hij gebruikte zijn computer
nauwelijks.

Zijn computer werd nauwelijks
gebruikt (door hem).

voltooid tegenwoordige tijd
(passato prossimo)

Anna heeft het videogesprek
afgebroken.

Het videogesprek is afgebroken
(door Anna).

voltooid verleden tijd (trapassato
prossimo)

Ik had het gesprek gestart. Het gesprek was gestart (door mij).
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1. Het videogesprek ________________ morgen door de manager gestart.
a.   is  b.   worden  c.   werd  d.   wordt

2. De verbinding ________________ tijdens de online meeting steeds verbroken.
a.   is  b.   werd  c.   wordt  d.   was

Scegli la frase passiva corretta. Presta attenzione che la frase abbia la forma passiva
giusta con il verbo ausiliare 'worden' o 'zijn' e un participio passato, e che sia
grammaticalmente corretta. 

1.  Het verslag wordt elke dag bijgewerkt door de assistent wordt.
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 Het verslag wordt elke dag bijgewerkt door de assistent.
 Het verslag wordt elke dag wordt bijgewerkt door de assistent.

2.  De e-mails verstuurt voordat ik arriveerde.
 De e-mails zijn verstuurd voordat ik arriveerde.
 De e-mails zijn verstuurd door voordat ik arriveerde.

1. Het verslag wordt elke dag bijgewerkt door de assistent. 2. De e-mails zijn verstuurd voordat ik arriveerde.

Riscrivi le frasi 

1. De manager start het online vergadergesprek om negen uur.
_______________________________________________

2. De IT-afdeling loste het netwerkprobleem binnen een uur op.
_______________________________________________
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2.Esercizi

1. Abbina gli elementi che hanno un significato correlato. 

a. Zich aanmelden 1. Een vergadering met beeld

b. Zich afmelden 2. Werken op afstand

c. Het videogesprek 3. Uitloggen van het platform

d. Het telewerken 4. Inloggen op het platform
a-4 b-3 c-1 d-2 e-?

2. Nuove regole per il lavoro da remoto (Audio disponibile nell’app) 
Compila gli spazi vuoti: opgeslagen, laptop, Videogesprekken, afmelden,
verbinding, aanmelden, thuiswerken, thuiswerkbeleid, platform

Vanaf volgende maand verandert het ______________________ van ons bedrijf. Medewerkers mogen
twee dagen per week ______________________ . Op die dagen wordt er gewerkt via een digitaal
______________________ . De ______________________ van de medewerker wordt gebruikt voor e-mail en
documenten, en de ______________________ met het kantoor moet goed zijn.

Iedere ochtend moeten medewerkers zich eerst online ______________________ . Aan het eind van de
dag moeten zij zich ook weer ______________________ . ______________________ worden gebruikt voor
teamoverleg. Belangrijke documenten worden niet meer geprint, maar digitaal
______________________ . Zo wordt tijd bespaard en wordt er minder papier gebruikt.

A partire dal mese prossimo cambia la politica sul lavoro da remoto della nostra azienda. I dipendenti possono
lavorare da casa due giorni alla settimana. In quei giorni si lavora tramite una piattaforma digitale. Il portatile del
dipendente viene usato per e-mail e documenti, e la connessione con l'ufficio deve essere stabile.

Ogni mattina i dipendenti devono prima collegarsi online. Alla fine della giornata devono anche disconnettersi. Le
videoconferenze vengono usate per le riunioni del team. I documenti importanti non vengono più stampati, ma
salvati in formato digitale. Così si risparmia tempo e si usa meno carta.

1. Hoeveel dagen per week mogen de medewerkers thuiswerken in deze tekst?
____________________________________________________________________________________________________

3. Ascolta il frammento audio e indica se le seguenti affermazioni sono vere o false. 

Vero Falso

 

De spreker werkt morgen thuis omdat er iemand bij haar thuis komt. ☐ ☐
Het videogesprek met het team is in de middag. ☐ ☐
Als de computer thuis niet goed werkt, gaat de spreker na de lunch naar
kantoor.

☐ ☐
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4. Scegli la soluzione corretta 

1. Voor het videogesprek ____________________ ik mij aan op
het platform van de organisatie.

(Per la videochiamata mi registro sulla
piattaforma dell'organizzazione.)

a.   meld  b.   meldt  c.   melden  d.   meld 

2. Tijdens de vergadering wordt de verbinding getest en
____________________ iedereen zich aan met zijn
bedrijfsaccount.

(Durante la riunione viene testata la
connessione e tutti si registrano con il proprio
account aziendale.)

a.   meldet  b.   meld  c.   meldt  d.   melden 

3. Aan het eind van de werkdag ____________________ ik mij af,
zodat ik niet meer op het digitale platform zichtbaar ben.

(Alla fine della giornata lavorativa mi
disconnetto, così non sono più visibile sulla
piattaforma digitale.)

a.   meld  b.   meldt  c.   melden  d.   meldet 

1. meldt 2. meld

Esempi di risposte:
1. Oké, meld je nu even af van het platform en start de laptop opnieuw op. 2. Als het dan nog niet werkt, kom je vanmiddag
naar kantoor om verder te werken. 3. Hoi, ik ben nieuw hier en ik kan niet inloggen op mijn computer. 4. Oké, ik zie nu het
digitale dashboard, maar ik ben nog verbonden met het gast-wifi.

5. Gioco di ruolo: Completa i dialoghi 

a. Thuiswerken, maar slechte verbinding 

Werknemer: Hoi, de verbinding thuis is heel slecht, het videogesprek valt steeds weg.  
(Ciao, la connessione a casa è molto debole, la videochiamata si interrompe continuamente.)

Manager: 1._______________________________________________________________________________ 

Werknemer: Goed idee, ik meld me zo weer aan en dan probeer ik het nog een keer.  
(Buona idea, mi riconnetto tra poco e riprovo.)

Manager: 2._______________________________________________________________________________ 

 

b. Nieuwe collega logt in op kantoor 

Nieuwe collega: 3._______________________________________________________________________________ 

IT-collega: Geen probleem, meld je eerst aan met je bedrijfs-e-mailadres op dit platform.  
(Nessun problema: prima accedi con la tua e-mail aziendale su questa piattaforma.)

Nieuwe collega: 4._______________________________________________________________________________ 

IT-collega: Verbind je even met ons kantoor-wifi, dan kun je straks ook makkelijk telewerken op
afstand.  
(Connettiti alla nostra rete Wi‑ Fi dell'ufficio: così potrai lavorare in smart working più facilmente in
seguito.)

6. Rispondi alle domande usando il vocabolario di questo capitolo. 
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Ik werk liever thuis/op kantoor, omdat… / Voor mijn werk heb ik nodig: … (bijvoorbeeld een goede verbinding
en een laptop). / Meestal meld ik mij ’s ochtends aan en aan het einde van de dag meld ik mij af.

1. Werkt u op dit moment meestal thuis of op kantoor? Kunt u kort uitleggen waarom?

__________________________________________________________________________________________________________

2. Kunt u uw normale werkdag thuis beschrijven? Wat doet u met de computer of laptop?

__________________________________________________________________________________________________________

3. Wat vindt u lastig aan thuiswerken, bijvoorbeeld bij de verbinding of tijdens videogesprekken?

__________________________________________________________________________________________________________

4. Stelt u zich voor dat u een nieuwe baan begint: welke afspraken maakt u met uw baas over
thuiswerken en werken op kantoor?

__________________________________________________________________________________________________________

7. E-mail 

Beste Anna,

Vanaf volgende maand willen we het thuiswerken beter plannen. Het is belangrijk dat de
verbinding goed is als je op afstand werkt en dat je laptop en andere uitrusting in orde zijn.

Mijn idee:
- Maandag en woensdag: werken op kantoor
- Dinsdag en donderdag: digitaal werken (telewerken)
- Vrijdag: in overleg

Kun jij laten weten wat jouw voorkeur is? Wil je meer thuiswerken of liever meer op kantoor?

Met vriendelijke groet,
Mark Jansen
Teamleider

Scrivi una risposta appropriata:  Bedankt voor uw e-mail over ... / Mijn voorkeur is om ... / Ik heb nog een
vraag over ... 
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________

Verbi importanti 
Zich afmelden (disconnettersi)

Onvoltooid tegenwoordige tijd (OTT)

Zich aanmelden (registrarsi)

Onvoltooid tegenwoordige tijd (OTT)

ik meld me af meld me aan

jij/je meld je af meld je aan

hij/zij/ze/het meldt zich af meldt zich aan

wij/we melden ons af melden ons aan

jullie melden je af melden je aan

zij/ze melden zich af melden zich aan
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