A2.40 Ufficio e riunioni
Module 6 Al lavoro

A2.40 Kantoor en vergaderingen

[ Leer basiswoordenschat voor debatteren
O Uitdrukken van instemming en onenigheid

De notities (Gli appunti) Onderhandelen (Negoziare)
. La riunione, Riunirsi / partecipare a una
De vergadering ( ) Vergaderen (A . P P
riunione)
De vergaderzaal (La sala riunioni) Accepteren (Accettare)
De printer (La stampante) Afdrukken (Stampare)
De zaak (La questione) Akkoord gaan met (Essere d'accordo con)
- (La decisione) Niet akkoord gaan (Non essere d'accordo con)
De beslissing
met
Het voorstel (La proposta) Opmerken (Notare)
Een afspraak (Fissare un
maken appuntamento)

1. Grammatica: Esprimere accordo e disaccordo
Modi per esprimere accordo o disaccordo: akkoord, eens zijn met, dat klopt,
dat betwijfel ik.

Akkoord (Accordo) Niet akkoord (Disaccordo)
Ik ben het eens met Ik ben het niet eens met
Ik ga akkoord met Ik ga niet akkoord met
Ik denk dat Ik denk niet dat
Dat klopt! Dat klopt niet!
Het is waar dat Het is niet waar dat
Ik ben zeker dat Ik ben niet zeker dat
Akkoord! Dat betwijfel ik!
1. 1k het eens met het voorstel om de vergadering korter te maken.
a. ga b. ben c is d. bent
2. 1k niet akkoord met deze beslissing, want we hebben te weinig
informatie.
a. ben b. ben het ¢ gaat d ga

Scegli la frase corretta per esprimere accordo o disaccordo in un contesto lavorativo.
1. O Ik ga akkoord jouw voorstel.

O |k ben het niet eens voor jouw voorstel.

O |k ben het eens met jouw voorstel.
2. O Datklopt!
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O Dat klopt niet met de cijfers die we hebben.

O Dat klopt met de analyse die je gaf.
1. Ik ben het eens met jouw voorstel. 2. Dat klopt!

Riscrivi le frasi

1. (Ik ben het (niet) eens met) De nieuwe vergadertijd om 7.00 uur 's ochtends is een goed idee.

2. (Ik ga (niet) akkoord met) Jij zegt: 'ledereen vindt deze online training interessant.'
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2.Esercizi

1. Abbina gli elementi che hanno un significato correlato.

a. de vergadering 1. een voorstel

b. de beslissing 2. een vergadering
c. het voorstel 3. het eens zijn met
d. akkoord gaan met 4. de keuze

a-2 b-4 c-1d-3 e-?

2. Aggiornamento della riunione del team (messaggio interno) (Audio disponibile nell’app)

Compila gli spazi vuoti: notities, niet akkoord, vergaderzaal, véér,
beslissing, afspraak, drukken, akkoord, zaken, voorstel

Beste collega’s,

Donderdag om 10.00 uur is er een teamoverleg in de op de derde
verdieping. Op de agenda staan de nieuwe printregels en de planning voor april. Heb je punten?
Zet ze woensdag 16.00 uur in het document. Tijdens de vergadering
bespreken we het om standaard dubbelzijdig af te

Daarna nemen we een

Kun je niet komen? Maak dan een met je leidinggevende. In de vergadering
is het belangrijk dat je duidelijk zegt of je bent of bent.
Geef kort je redenen en maak . We willen snel klaar zijn, maar wel alle

goed bespreken.

Cari colleghi,

Giovedi alle 10:00 c'é una riunione del team nella sala riunioni al terzo piano. All'ordine del giorno ci sono le nuove
regole di stampa e la pianificazione per aprile. Avete dei punti da segnalare? Inseriteli prima di mercoledi alle 16:00
nel documento. Durante la riunione discuteremo la proposta di impostare la stampa fronte-retro come predefinita.
Successivamente prenderemo una decisione.

Non potete partecipare? Prendete allora un appuntamento con il vostro responsabile. Nella riunione é importante
che diciate chiaramente se siete d'accordo o non d'accordo. Indicate brevemente le vostre motivazioni e prendete
appunti. Vogliamo finire in fretta, ma discutere bene tutte le questioni.

1. Wat staat er op de agenda en wat gebeurt er tijdens de vergadering met het voorstel?
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3. Ascolta il frammento audio e indica se le seguenti affermazioni sono vere o false.

Vero Falso

De vergadering is morgenochtend en vindt plaats op de derde verdieping. o o
De spreker wil de beslissing pas volgende week nemen. o o
De printer bij het bureau van de spreker werkt weer, dus het voorstel kan daar -
geprint worden.
4. Scegli la soluzione corretta
1. Zeg het even duidelijk: we het eens (Dillo chiaramente: siamo d'accordo con

met dit voorstel. questa proposta.)

a. zijn b. ben c. waren d. is

2. de beslissing en stuur daarna de (Accetta la decisione e poi invia gli appunti al

notities naar het team. team.)

a. Accepteer b. Accepteren ¢. Accepteert d. Geaccepteerd

3. Zeg eerlijk: jij het niet eens met deze (Di onestamente: tu non sei d'accordo con

afspra ak, toch? questo accordo, vero?)

a. zijn b. bent c. ben d is

1. zijn 2. Accepteer 3. bent

5. Gioco di ruolo: Completa i dialoghi

a. Printer stuk vlak voor vergadering

Sanne (collega): Joris, de printer doet het niet en ik moet de notities voor de vergadering afdrukken.
(Joris, la stampante non funziona e devo stampare gli appunti per la riunione.)

Joris (collega): 1.

Sanne (collega): Hmm, daar ga ik niet mee akkoord; sommige mensen willen graag papier.
(Mmm, non sono d'accordo; alcune persone preferiscono avere una copia cartacea.)

Joris (collega): 2.

b. Afspraak maken over nieuw voorstel

Fatima (projectleider): 3.

Mark (teamlid): Ja hoor, morgen om tien uur in de vergaderzaal past mij goed.
(Si, domani alle dieci in sala riunioni va bene per me.)

Fatima (projectleider): 4.

Mark (teamlid): Oké, maar ik ga niet akkoord met één onderdeel, dus daar moeten we nog over
onderhandelen.
(Ok, perd non sono d'accordo su un punto, quindi dobbiamo ancora negoziare su quello.)

Esempi di risposte:

1. Oké, dan doen we het anders: ik stuur het voorstel naar de vergaderzaal en dan lezen we het op het scherm. 2. Goed
punt, ik merk op dat het krap is; beslissing: jij mailt het rond en ik print één set op de printer op de derde verdieping. 3.
Mark, kunnen we een afspraak maken om jouw voorstel te bespreken? 4. Dat is prima, ik accepteer dat; ik maak notities en
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dan kunnen we samen een beslissing nemen.

6. Rispondi alle domande usando il vocabolario di questo capitolo.

Ik ben het (niet) eens met... / Ik stel voor om... / Zullen we een beslissing nemen over...?

1. Je bent bij een teamvergadering en iemand doet een voorstel. Wat zeg je als je akkoord gaat en wat
zeg je als je niet akkoord gaat?

2. Je moet morgen een korte vergadering plannen met twee collega’s. Hoe maak je een afspraak en
wat wil je in de vergaderzaal bespreken?

7. E-mail

Onderwerp: Voorstel agenda teammeeting morgen

Hoi Samira,

Morgen om 10:00 hebben we de meeting in de vergaderzaal. Ik heb een voorstel: we bespreken
eerst de planning (10 min) en daarna het nieuwe printer-probleem (10 min). Ik maak de notities
en stuur ze na de meeting rond.

Ga jij akkoord met deze agenda? Of wil je iets anders opmerken?

Groet,

Joris

Scrivi una risposta appropriata: /k ga akkoord met..., maar ik denk dat... / Ik ga niet akkoord met...,
omdoat... / Kunnen we afspreken om...?

. . Zijn (essere) Accepteren (accettare)
Verbi importanti ) . ) .
Gebiedende wijs Gebiedende wijs
jij/je Wees! Accepteer!
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