A2.36.1 Jak pisa¢ maile?

Come scrivere email?

W pracy czesto piszemy maile, wiec warto znac proste zasady. Kiedy wiadomos¢ jest diuga, 3
dobrze podzieli¢ jg na akapity, bo wtedy tatwiej jg czytac. Lepiej pisa¢ konkretnie i unika¢ [ig
small talku w mailu. Zanim wyslesz wiadomos¢, sprawdz adresata, linki i zatgczniki, a na
koncu popraw btedy ortograficzne.

Al lavoro spesso scriviamo email, quindi vale la pena conoscere regole semplici. Quando il messaggio é lungo, é
bene dividerlo in paragrafi, perché cosi é pit facile da leggere. E meglio scrivere in modo concreto ed evitare il
small talk nell'email. Prima di inviare il messaggio, controlla il destinatario, i link e gli allegati, e alla fine
correggi gli errori ortografici.

1. Co warto zrobi¢, gdy wiadomos¢ jest dtuga?

a. Podzieli¢ jg na akapity. b. Doda¢ duzo small talku, zeby byta mita.
c. Wystaé jg od razu, bez sprawdzania. d. Napisac¢ jg bez akapitéw, zeby wygladata
oficjalnie.

2. Dlaczego w mailu lepiej unika¢ small talku?
a. Bo w mailu nie wolno uzywac polskich znakéw. b. Bo maile stuzg tylko do wysytania zdjec.
c. Bo w mailu trzeba pisac krétko i konkretnie.  d. Bo small talk zawsze jest potrzebny w

rozmowie telefoniczne;.
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2. Devi inviare rapidamente un documento importante a un'azienda e cerchi
un‘alternativa alla raccomandata.

Compito: Wypisz 4 korzysci e Poleconego i napisz, dlaczego wybierzesz te ustuge, kiedy masz mato
czasu.
URL: e Polecony

Use in your answer: e Polecony / powiadomienie / zaloguj sie / folder ,Odebrane” / dostarczono /
zatgcznik
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https://app.colanguage.com/it/polacco/dialoghi/jak-pisac-maile
https://app.colanguage.com/it/polacco/dialoghi/jak-pisac-maile#exercise-1
https://edoreczenia.poczta-polska.pl/e-uslugi/e-polecony/

