A2.39 Lavoro di squadra
Modut 6 Al lavoro

A2.39 Praca zespotowa

O Stownictwo dotyczace zespotdw i rél
O Wydawanie polecen z dopetnieniem dalszym

Praca w zespole (Lavoro disquadra)  Firma (Azienda)

Cztonkowie zespotu (Membri del team) Dziat (Reparto)
Wspétpracownik (Collega) Mie¢ wihasny biznes (Avere un proprio business)
Asystent (Assistente) Integracja (Integrazione)
Koordynator (Coordinatore) Profesjonalny (Professionale)
Specjalista (Specialista) Wspétpracowad (Collaborare)
Pracownik (Lavoratore) Dziataé (Agire)

Szef (Capo)

1. Scansiona il codice QR per guardare il video o leggere il testo. (QR: Audio)

W pracy w biurze i zdalnie wazne jest, zeby usprawni¢ prace zespotowa. Na spotkaniach i
online kazdy powinien mie¢ swéj ekran, bo wtedy fatwiej pokaza¢ pomysly. Dobre [ajimmih
narzedzia, takie jak Slack, pomagaja w organizacji pracy i w komunikacji. Wazne jest to, ze
wszystkie ustalenia powinny by¢ zapisane w jednym miejscu.

Nel lavoro in ufficio e da remoto é importante migliorare il lavoro di squadra. Durante le riunioni online

ognuno dovrebbe avere il proprio schermo, perché cosi é piu facile mostrare le idee. Buoni strumenti, come

Slack, aiutano nell'organizzazione del lavoro e nella comunicazione. E importante che tutti gli accordi siano
annotati in un unico posto.

1. Dlaczego kazdy powinien mie¢ swdj ekran na spotkaniu online?

a. Zeby tatwiej rozmawiac i pokazywa¢ pomysty. b. Zeby nie trzeba byto uzywa¢ zadnych narzedzi.

c. Zeby wszyscy mogli pisa¢ tylko e-maile. d. Zeby spotkanie trwato dtuze].

2. Jakie narzedzia pomagaja w organizacji pracy i komunikacji?
a. GitHub lub Slack. b. Kalendarz papierowy i listy w zeszycie.
c. Tylko telefon prywatny. d. Drukarka i skaner.

1-a0 2-a

2. Grammatica: Soggetto: ze, to, kto...
La frase soggettiva sostituisce il soggetto: invece di una sola parola, il
soggetto & un intero pensiero o una situazione.
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Spéjnik
pel - Przyktad (Esempio)
(Congiunzione)
2 (che) Wiadomo, ze praca w zespole wymaga zaufania. (£ noto che il lavoro in team richiede

fiducia.)
Wazne jest to, ze kazdy pracownik ma swoje obowigzki. (£ importante questo: che ogni
dipendente ha i propri compiti.)

to (questo)

Nie wiadomo, kto bedzie nowym koordynatorem. (Non si sa chi sard il nuovo

kto (chi
(chi) coordinatore.)

Dziwne, co szef zdecydowat w sprawie dziatu. (£ strano che cosa il capo ha deciso riguardo
CO (che cosa)

al reparto.)
1. Wiadomo, w tym dziale dobrze wspétpracujemy. (£ noto che in questo reparto
collaboriamo bene.)
a. to b. kto ¢ co d ze
2. Wazne jest , ze kazdy pracownik zna swoje obowigzki. (E importante che ogni
dipendente conosca i propri doveri.)
a. co b. kto ¢ to d ze

1.z2e 2. to

Riscrivi le frasi (QR: 1A+)

1. (to) Wazne jest. Kazdy ma swoje obowiagzki w zespole.

(E importante che ognuno abbia i propri doveri nel team.)
2. (ze) Wiadomo. Praca w zespole wymaga zaufania.

(E noto che il lavoro di squadra richiede fiducia.)
3. (kto) Nie wiadomo. Bedzie nowy koordynator projektu.

(Non si sa chi sara il nuovo coordinatore del progetto.)

1. Wazne jest to, ze kazdy ma swoje obowiqzki w zespole. 2. Wiadomo, Ze praca w zespole wymaga zaufania. 3. Nie
wiadomo, kto bedzie nowym koordynatorem projektu.
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3.Esercizi

1. Abbina gli elementi che hanno un significato correlato.

a. praca w zespole 1. wspotpracowac

b. pracowac z kim$ 2. mie¢ swojg firme

c. mie¢ wiasny biznes 3. Wszyscy wiedzg, ze pracuje w dziale.
d. Wiadomo, ze pracuje w dziale. 4. wspoélna praca

a-4 b-1c-2d-3

2. Annuncio in azienda: regole di lavoro in team (QR: Audio)

Compila gli spazi vuoti: Slacku, wspétpracowac, szefa, dziata, koordynator, Profesjonalny

Dziat IT prosi o stosowanie prostych zasad pracy w zespole. Wazne jest to, ze po spotkaniu (1)
wysyta krotkie podsumowanie do wszystkich. Jesli co$ nie jest jasne, napisz do

niego lub do (2) na (3) , zamiast pyta¢ na korytarzu. (4)

zespét (5) sprawniej, gdy kazdy ma swojg role. Specjalista
opisuje zadania, asystent sprawdza terminy, a pracownik zgtasza problemy od razu. Wiadomo, ze
dobra komunikacja pomaga (6) , nawet gdy czes¢ 0séb pracuje z domu.

Il reparto IT chiede di seguire semplici regole di lavoro in team. E importante che dopo la riunione il coordinatore invii a
tutti un breve riepilogo. Se qualcosa non é chiaro, scrivigli o scrivi al capo su Slack, invece di chiedere nel corridoio.

Un team professionale lavora in modo pit efficiente quando ognuno ha il proprio ruolo. Lo specialista descrive i
compiti, l'assistente controlla le scadenze e il dipendente segnala subito i problemi. E chiaro che una buona
comunicazione aiuta a collaborare, anche quando una parte delle persone lavora da casa.

(1) koordynator, (2) szefa, (3) Slacku, (4) Profesjonalny, (5) dziata, (6) wspdtpracowac

1. Co trzeba zrobi¢ po spotkaniu i do kogo najlepiej napisa¢, gdy co$ nie jest jasne?

3. Ascolta il frammento audio e scegli la risposta corretta. (QR: Audio)
Vero Falso
1. Méwczyni jest koordynatorka w dziale marketingu i organizuje nowy projekt. O O

2. Prosi wspotpracownika, zeby wystat Ani plan na jutro i poinformowat szefa o

potrzebnych danych. =

3. Integracja ma sie odby¢ w poniedziatek rano przed rozpoczeciem pracy. o 0O
1-V2-V3-X
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4. Scegli la soluzione corretta

1.

Wiadomo, ze gdybysmy lepiej w dziale, (€ chiaro che se avessimo collaborato meglio
projekt bytby gotowy szybciej. nel reparto, il progetto sarebbe stato pronto
pit in fretta.)
a. wspotpracujemy b. wspdtpracowalismy ¢. wspotpracowalibysmy
d. wspdtpracowatby
. Szef prosi, zeby$ powiedziat, kto jako (Il capo chiede che tu dica chi agirebbe come
koordynator podczas jego urlopu. coordinatore durante la sua ferie.)
a. dziataliby b. dziatat ¢. dziatatby d. dziata
Wazne jest to, ze gdyby koordynator (E importante che se il coordinatore agisse pit
szybciej, asystent miatby mniej telefonéw od klientéw. in fretta, l'assistente avrebbe meno telefonate

dai clienti.)

a. dziatatby b. dziatat ¢. dziatamy d. dziata

1. wspétpracowalismy 2. dziatatby 3. dziatat

5. Role play - dialoghi (QR: Audio)

Podziat zadan w dziale

Koordynatorka Czes¢ Tomek, w naszym dziale jest dzis duzo pracy zespotowej - mozesz
Marta: przygotowac krétkq tabele z wynikami do 15:00?

(Ciao Tomek, nel nostro reparto oggi c'¢ molto lavoro di squadra: puoi preparare una
breve tabella con i risultati entro le 15:00?)

Specjalista Jasne, zrobie to, tylko potrzebuje danych od asystentki z marketingu.
Tomek: (Certo, lo faro, perd mi servono i dati dall'assistente del marketing.)

Koordynatorka Dobrze, napisz do niej i popros o plik, a potem wyslij mi tabele oraz do dziatu

Marta: sprzedazy.

(Bene, scrivile e chiedlile il file, poi invia la tabella a me e anche al reparto vendite.)
Specjalista Okej, a jesli czegos zabraknie, mam pytac ciebie czy szefa?
Tomek: (Ok, e se manca qualcosa, devo chiedere a te o al capo?)

Koordynatorka Najpierw zapytaj mnie - ja to koordynuje, a szef dostanie gotowq wersje.
Marta: (Prima chiedi a me: lo coordino io, e il capo riceverd la versione pronta.)

1. Jakie zadanie Marta prosi wykona¢ Tomka i do kiedy?
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6. Parlare: traduci e rispondi (QR: 1A+)

Szef poprosit mnie, zebym... / Powiem koordynatorowi, zeby... / Uwazam, ze w naszym zespole %
wazne jest to, Ze...

1. Opowiedz krétko, jak wyglada praca w zespole w twojej firmie lub dziale.

2. Wyobraz sobie, ze szef prosi cie 0 pomoc przy projekcie — co mu powiesz i komu w zespole to
przekazesz?

7. Scrittura: Email (interna, lavoro) (QR: IA+)

Cze$¢ Aniu,
Dziekuje za dzisiejsze spotkanie online. Wazne jest to, zebySmy mieli jasny plan na

ten tydzien. Prosze, wyslij szefowi krétkie podsumowanie (3-4 zdania) i dopisz, kto jest
odpowiedzialny za zadania.

e Ty: podsumowanie i lista zadan
e Marek (specjalista): przygotuje dane
o Kasia (asystent): zorganizuje nastepne spotkanie

Mozesz tez zapisac ustalenia na Slacku w kanale naszego dziatu. Dzieki!
Magda, koordynator

Scrivi una risposta appropriata: Wiadomo, Ze przygotuje podsumowanie dzis po potudniu. / Czy wystac¢
podsumowanie réwniez do catego zespotu? / Zapisze ustalenia na Slacku i dam zna¢, gdy bedzie gotowe.

.. . Wspétpracowac (collaborare) Dziata¢ (agire)

Verbi importanti
Tryb warunkowy Tryb warunkowy

ja wspotpracowatbym/wspotpracowatabym dziatatbym/dziatatabym
ty wspotpracowatbys/wspoétpracowatabys dziatatbys$/dziatatabys
on/ona/ono wspotpracowatby/wspétpracowataby/wspétpracowatoby dziatatby/dziatataby/dziatatoby
my wspotpracowalibysmy/wspdtpracowatybysmy dziataliby$Smy/dziatatybysmy
wy wspotpracowalibyscie/wspotpracowatybyscie dziataliby$cie/dziatatybyscie
oni/one wspotpracowaliby/wspétpracowaty dziataliby/dziatatyby
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