
B1.27.1 Cómo hacer un currículum perfecto 
Come fare un curriculum perfetto

 

Un currículum eficaz debe adaptarse al puesto y a la empresa. En el encabezado se incluyen
los datos de contacto y, después, un perfil profesional con logros concretos. Conviene
describir las tareas con puntos y añadir resultados medibles. También es importante
mencionar competencias blandas y técnicas. Un orientador del servicio de empleo dijo que
usar palabras clave de la oferta mejora la compatibilidad con la oferta.

Un curriculum efficace deve adattarsi alla posizione e all’azienda. Nell’intestazione si includono i dati di
contatto e, poi, un profilo professionale con risultati concreti. Conviene descrivere le mansioni con punti e
aggiungere risultati misurabili. È anche importante menzionare competenze trasversali e tecniche. Un
orientatore del servizio per l’impiego ha detto che usare parole chiave dell’offerta migliora la compatibilità
con l’offerta.

1. ¿Qué se recomienda hacer con el currículum para aumentar las opciones de conseguir el puesto?

a. Mantenerlo igual para todas las empresas b. Escribirlo solo con frases muy generales 

c. Adaptarlo al puesto y a la empresa d. Añadir solo información personal y nada más 
2. ¿Qué se sugiere incluir para que el currículum resulte más atractivo?

a. Un objetivo general que sirva para cualquier
empleo 

b. Una lista larga de hobbies sin relación con el
puesto 

c. Números y resultados de la experiencia d. Nombres de amigos como referencias sin
permiso 
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