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Forme informali per dare ordini o consigli.

1. Per usted, usa la 3ª persona singolare del congiuntivo.

2. Per ustedes, usa la 3ª persona plurale del congiuntivo.

Persona Formación Ejemplo

Usted Hable Hable con los recursos humanos. (Parli con le risorse umane.)

Ustedes Hablen
Hable con la jefa antes de firmar el contrato. (Parli con la responsabile prima di
firmare il contratto.)

Usted Contrate Contrate al candidato ideal. (Assuma il candidato ideale.)

Ustedes  Contraten Contraten personal para la vacante. (Assumete personale per la posizione vacante.)

Usted Preséntese Preséntese en la entrevista a las 9. (Si presenti al colloquio alle 9.)

Ustedes  Preséntense Preséntense con traje. (Presentatevi con un vestito.)

1. Inserisci la parola corretta. 
Confirmen, Hable, Firme, Contraten, Preséntese, Pregunten, Firmen, Esperen
1.  Esperar: ustedes: ____________________ en recepción.
(Aspettate alla reception.)

2.  Firmar: usted: ____________________ los documentos.
(Firma i documenti.)

3.  Contratar: ustedes: ____________________ solo personal cualificado.
(Assumete solo personale qualificato.)

4.  Confirmar: ustedes: ____________________ su disponibilidad por correo.
(Confermate la vostra disponibilità via e-mail.)

5.  Preguntar: ustedes: ____________________ todo lo necesario antes de firmar.
(Chiedete tutto il necessario prima di firmare.)

6.  Presentarse: usted: ____________________ a la entrevista.
(Presentati al colloquio.)

7.  Firmar: ustedes: ____________________ después de revisar.
(Aziende dopo la revisione.)

8.  Hablar: usted: ____________________ en la presentación.
(Parla nella presentazione.)
1. Esperen 2. Firme 3. Contraten 4. Confirmen 5. Pregunten 6. Preséntese 7. Firmen 8. Hable

2. Scegli l'opzione corretta per completare la frase con l'imperativo affermativo formale in
"Lei" o "Loro", a seconda del caso. Fai attenzione alla coniugazione corretta del presente
congiuntivo per dare ordini o consigli formali. 

1.  Contraten al candidato ideal antes del viernes.
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 Contrate al candidato ideal antes del viernes.
 Contrata al candidato ideal antes del viernes.

2.  Habla con los recursos humanos ahora mismo.
 Hable con los recursos humanos ahora mismo.
 Hablé con los recursos humanos ahora mismo.

3.  Presenten en la entrevista a las nueve, por favor.
 Preséntese en la entrevista a las nueve, por favor.
 Preséntense en la entrevista a las nueve, por favor.

4.  Contrate personal nuevo para la vacante.
 Contraten personal nuevo para la vacante.
 Contratas personal nuevo para la vacante.

1. Contrate al candidato ideal antes del viernes./Assumi il candidato ideale prima di venerdì. 2. Hable con los recursos
humanos ahora mismo./Parli con le risorse umane adesso stesso. 3. Preséntense en la entrevista a las nueve, por favor./
Presentatevi al colloquio alle nove, per favore. 4. Contraten personal nuevo para la vacante./Assumono nuovo personale per
la posizione vacante.

3. Haga las frases más formales: reescriba las oraciones usando el imperativo de usted o
ustedes para dar instrucciones o consejos (ej.: Tú hablas con recursos humanos →  Hable
con recursos humanos). 

1. (usted) Tú hablas con recursos humanos mañana.

⇒  _______________________________________________

2. (usted) Tú te presentas en la entrevista a las 9.

⇒  _______________________________________________

3. (usted) Tú contratas al candidato ideal hoy mismo.

⇒  _______________________________________________

4. (ustedes) Vosotros habláis con la jefa antes de firmar el contrato.

⇒  _______________________________________________

5. (ustedes) Vosotros contratáis personal para la nueva vacante.

⇒  _______________________________________________

6. (ustedes) Vosotros os presentáis en la oficina con traje y currículum.

⇒  _______________________________________________
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