A2.40 Oficinay reuniones / Ufficio e riunioni
Modulo 6 En el trabajo / Al lavoro

A2.40.1 Dialogo: Una cita en la sala de
reuniones

A2.40.1 Dialogo: Un appuntamento nella sala riunioni

gy https://spagnolo.colingua.it/dialoghi/cita-en-la-sala-de-reuniones

Pedro y Ana organizan una reunién en la oficina y hablan sobre la actividad e imprimen
documentos.

Pedro: ;Puedes reservar la sala de reuniones para las 11:00?

Ana: Si, ya la he reservado. También he revisado la impresora.

Pedro: Perfecto. Oye, ;puedes imprimir las presentaciones?

Ana: Claro, pero necesito el archivo. ;Puedes dejar una nota con el nombre?
Pedro: Hecho. Esta en mi despacho, junto al ordenador.

Ana: Vale. Entonces, ¢estas de acuerdo con los puntos que vamos a tratar?
Pedro: No con todos. Creo que deberiamos hablar mas del nuevo negocio.
Ana: Si, tienes razén. Es un tema importante para la empresa.

Pedro: Mira, también he invitado al nuevo asistente para que escuche.
Ana: Buena idea. Asi aprende cdmo hablar con clientes en las reuniones.
Pedro: ;Y tu puedes hacer la presentacién al final?

Ana: Si, sin problema. Me gusta notar como reaccionan los clientes.

Pedro: Perfecto, entonces todo esta claro. Voy a prepararme, nos vemos pronto.

Pedro e Ana organizzano una riunione in ufficio e parlano dell'attivita e stampare documenti.

Pedro:  Puoi prenotare la sala riunioni per le 11:00?

Ana: Si, I'ho gia prenotata. Ho anche controllato la stampante.

Pedro:  Perfetto. Ehi, puoi stampare le presentazioni?

Ana: Certo, ma ho bisogno del file. Puoi lasciare un appunto con il nome?
Pedro:  Fatto. E nel mio ufficio, accanto al computer.

Ana: Va bene. Allora, sei d'accordo con i punti che tratteremo?

Pedro:  Non con tutti. Credo che dovremmo parlare di piu del nuovo business.
Ana: Si, hai ragione. E un tema importante per la azienda.

Pedro:  Guarda, ho anche invitato il nuovo assistente perché ascolti.

Ana: Buona idea. Cosi impara come parlare con i clienti durante le riunioni.

Pedro:  Etu puoi fare la presentazione alla fine?
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Ana: Si, senza problemi. Mi piace notare come reagiscono i clienti.

Pedro:  Perfetto, allora tutto é chiaro. Mi preparo, ci vediamo presto.
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A2.40.1 Una cita en la sala de reuniones

A2.40.1 Un appuntamento nella sala riunioni
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» Flercicio1:  preguntas de debate

Instruccién: Debatir las preguntas después de escuchar el audio o leer el texto.

1. ;Donde esta la sala de reuniones?
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» Flercicio 22 Rellena los huecos y completa las oraciones

Instruccioén: Inserisci la parola corretta.

imprimir, asistente, hablar con clientes, despacho, hacer

1. Perfecto. Oye, ;puedes .......cccevvevvevreevennennen. las presentaciones?

2. Y tUpuedes .....veevereerieeienene, la presentacion al final?

3. Buena idea. Asi aprende cOMO ......ccoceeveeeeneerieneennens en las reuniones.

4. Mira, también he invitado al NUEVO .......cccceevvvieveecieninene para que escuche.

5. Hecho. EStd en Mi ..cccoveveevevevenenieenen. , junto al ordenador.

Soluzioni:
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