A2.37 Buscando trabajo

In cerca di un lavoro
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El curriculum
El diploma
El certificado

(Il curriculum)

Trabajo a tiempo parcial (Lavoro part-time)

(Il diploma) Puntual (Puntuale)
(Il certificato) Organizado (Organizzato)
La carta de presentacion  (La lettera di presentazione) Seleccionado (Selezionato)

El perfil (Il profilo) Tener experiencia en (Avere esperienza in)
El puesto de trabajo (Il posto di lavoro) Enviar (Inviare)

La oferta de trabajo (L'offerta di lavoro) Aplicar (Candidarsi)

Estar en paro (Essere disoccupato) Contestar (Rispondere)

Trabajo a tiempo completo (Lavoro a tempo pieno)

1. Dialogo: Revisar un curriculum

Marta:

Carlos:

Marta:

Carlos:

Marta:

Carlos:

Marta:

Carlos:

Marta:

Carlos:

Marta:

Carlos:

Hola, Carlos. ¢Podrias revisar mi curriculum?

Claro, Marta, vamos a verlo...

Me parece muy positivo que incluyas tu
experiencia en oficina, eso encaja muy bien con el
puesto de asistente administrativo.

Gracias, queria destacar esa parte.

También es muy bueno que indiques tu nivel de
inglés; una empresa internacional lo valorara
mucho.

Si, lo uso a menudo en mi trabajo actual.

La estructura es clara y esta bien organizada. Sin
embargo, te recomiendo guardarlo en PDF para
evitar problemas al abrirlo.

De acuerdo, lo cambiaré a PDF.

Ademas, seria conveniente afiadir una fotografia
profesional, con un fondo neutro.
Lo tendré en cuenta, haré una nueva foto.

Con esos ajustes, tu curriculum estara mucho mas

completo.
Perfecto, Marta. Muchas gracias por tu ayuda.

1. ;/Qué hace Marta en el didlogo?

(Ciao, Carlos. Potresti dare un'occhiata al mio
curriculum?)

(Certo, Marta, vediamolo...)

(Mi sembra molto positivo che tu abbia inserito
l'esperienza in ufficio; é perfetta per il ruolo di
assistente amministrativo.)

(Grazie, volevo proprio mettere in risalto quella
parte.)

(E inoltre molto utile che tu indichi il livello di
inglese; un'azienda internazionale lo apprezzera
molto.)

(Si, lo uso spesso nel mio lavoro attuale.)

(La struttura é chiara e ben organizzata. Tuttavia
ti consiglio di salvarlo in PDF per evitare problemi
nell'aprirlo.)

(D'accordo, lo convertiro in PDF.)

(Inoltre sarebbe opportuno aggiungere una
fotografia professionale con uno sfondo neutro.)

(Lo terro presente, fard una foto nuova.)

(Con questi accorgimenti il tuo curriculum sara
molto pit completo.)

(Perfetto, Marta. Grazie mille per il tuo aiuto.)

a. Revisa el curriculum de Carlos y le da consejos. b. Traduce el curriculum de Carlos al inglés.

c. Llama a una empresa para aplicar por Carlos.
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d. Envia una oferta de trabajo a Carlos.
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2. Seglin Marta, ¢por qué es importante indicar el nivel de inglés en el curriculum?
a. Porque solo se buscan trabajos a tiempo b. Porque una empresa internacional lo valorara
parcial. mucho.
c. Porque en Espafia es obligatorio para todos los d. Porque asi el candidato no esta en paro.

puestos.
1-a 2-b

2. Grammatica: Imperativo affermativo informale: "TiG" e "Vosotros"
Modi informali di dare ordini o consigli.

1. Per tu si usa la terza persona singolare del presente.
2. Per voi si usa l'infinito senza -r + -d.

3. I verbi irregolari hanno una forma propria: ten, haz.

Pronombre Forma . X
Ejemplo (Esempio)
(Pronome) (Forma)
TG Di Di la verdad. (Di la verita.)
Vosotros Decid Decid lo que pensais. (Decid quello che pensate.)
TU Contesta Contesta al mévil. (Rispondi al cellulare.)
Contestad profesionalmente en todo momento. (Rispondete
Vosotros Contestad ; P ) ) (Risp
professionalmente in ogni momento.)
Tu Trabaja iTrabaja con entusiasmo! (Lavora con entusiasmo!)
Vosotros Trabajad iTrabajad! (Lavorate!)
1. Por favor, la verdad en tu curriculumy en la entrevista.
a. decid b. dices c. dice d di
2. Chicos, el curriculum hoy mismo a esta oferta de trabajo.
a. enviar b. envia c. envidis d. enviad
3. Por favor, al correo del jefe esta tarde y dile que estds disponible.
a. contestas b. contestes c. contestad d. contesta
4. Por favor, en vuestro perfil profesional y afiadid toda vuestra experiencia.
a. trabajod b. trabaja c. trabajar d. trabajdis

1. di 2. enviad 3. contesta 4. trabajad
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3.Esercizi

o

1. Aggiornare il curriculum su un portale di lavoro (Audio disponibile nell’app)

] ) . o _ Tzl
Parole da usare: curriculum, trabajo, perfil, tiene experiencia en, puesto de trabajo, ofertas [ L

de trabajo, organizada, en paro, carta de presentacion

Andrés es ingeniero y vive en Madrid desde hace un afio. Ahora esta y
quiere buscar un nuevo en una empresa internacional.

Un sabado por la mafiana enciende el ordenador y entra en un portal de empleo. Primero crea

su . escribe sus estudios, sus certificados y diplomas, y su experiencia

profesional. También indica que gestién de proyectos y en trabajo en

equipo.

Después prepara su . Lo guarda en formato PDF y escribe una
corta. En el texto explica por qué le interesa un a

tiempo completo y por qué es una persona y puntual.

Cuando termina, busca en el portal. Lee una oferta de asistente de

proyectos en una empresa de tecnologia. La descripcién exige buen nivel de inglés y experiencia
en oficinas internacionales. La oferta le gusta y decide aplicar.

Andrés envia su candidatura desde el portal: adjunta el curriculum, la carta de presentacién y
completa un pequefio formulario. Finalmente cierra el ordenador y piensa: “Hoy he dado un paso
importante para encontrar trabajo en Espafia”.

Andrés é ingegnere e vive a Madrid da un anno. Ora é disoccupato e vuole cercare un nuovo lavoro in un'‘azienda
internazionale.

Una mattina di sabato accende il computer e si collega a un portale di offerte di lavoro. Prima crea il suo profilo:
indica i suoi studi, i certificati e i diplomi, e la sua esperienza professionale. Specifica anche di avere esperienza nella
gestione di progetti e nel lavoro di squadra.

Poi prepara il suo curriculum. Lo salva in formato PDF e scrive una breve lettera di presentazione. Nel testo spiega
perché gli interessa un posto di lavoro a tempo pieno e perché é una persona organizzata e puntuale.

Quando ha finito, cerca offerte di lavoro sul portale. Legge un annuncio per assistente di progetti in un'azienda
tecnologica. La descrizione richiede un buon livello di inglese e esperienza in uffici internazionali. L'annuncio gli piace
e decide di candidarsi.

Andrés invia la sua candidatura tramite il portale: allega il curriculum, la lettera di presentazione e compila un breve
modulo. Infine chiude il computer e pensa: “Oggi ho fatto un passo importante per trovare lavoro in Spagna”.
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1. ¢Por qué entra Andrés en el portal de empleo un sabado por la mafiana?

2. ¢Qué informacién incluye Andrés en su perfil del portal de empleo?

2. Scegli la soluzione corretta

1. __ala oferta de trabajo lo antes posible para tener mas  (Applica all'offerta di lavoro il prima possibile

opciones. per avere pit opzioni.)
a. Aplicas b. Aplicad ¢. Aplicamos d. Aplica
2. __siempre con educacion y claridad cuando te llamen (Rispondi sempre con educazione e chiarezza
para la entrevista. quando ti chiamano per il colloquio.)
a. Contesta b. Contestad ¢. Contesto d. Contestas

3. _tucurriculumy una carta de presentacién organizaday (Invia il tuo curriculum e una lettera di

puntual. presentazione organizzata e puntuale.)
a. Enviad b. Envia ¢. Envias d. Envio
4, __en equipoy demostrad que sois responsables y (Lavorate in squadra e dimostrate che siete
organizados. responsabili e organizzati.)
a. Trabaja b. Trabajad ¢. Trabajamos d. Trabajan

1. Aplica 2. Contesta 3. Envia 4. Trabajad

3. Completa i dialoghi
a. Enviando un curriculum para un empleo

Maria: Buenos dias. Quisiera saber si (Buongiorno. Vorrei sapere se avete ricevuto il
recibieron mi curriculum y la carta de mio curriculum e la lettera di presentazione per
presentacion para la oferta de trabajo l'offerta di lavoro in ambito contabile.)
de contabilidad.

Atencion al cliente: 1. (Buongiorno signora. Mi permetta di verificare.
Si, qui ci sono il suo curriculum e la lettera. Vuole
che le confermi se é stata selezionata?)

Maria: Si, por favor, me gustaria saber si hay (Si, per favore, mi piacerebbe sapere se ci sono
alguna respuesta sobre mi solicitud. novita riguardo alla mia candidatura.)
Atencion al cliente: 2, (Al momento é in fase di revisione, ma le

consigliamo di controllare la posta elettronica.
Puo anche aggiornare il suo profilo per
aumentare le sue possibilita.)
Maria: Perfecto, muchas gracias por la (Perfetto, grazie mille per I'informazione. Sono
informacién. Estoy muy interesada en molto interessata a questa posizione part-time.)

este puesto a tiempo completo.
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Atencion al cliente: 3.

b. Entrevista sobre experiencia y perfil profesional

Laura:

Javier:

Laura:

Javier:

Laura:

Javier:

Buenos dias, Javier. ;Puede contarme un poco

sobre su experiencia y su perfil profesional?
4.

(Prego. Le auguriamo buona fortuna e se ha
bisogno di aiuto con altre procedure, siamo a
sua disposizione.)

(Buongiorno, Javier. Pud parlarmi un po' della
sua esperienza e del suo profilo professionale?)

(Certo. Ho un diploma in marketing e ho lavorato
a tempo pieno per tre anni in un'azienda
internazionale.)

¢Tiene experiencia en la gestion de proyectos y (Ha esperienza nella gestione di progetti ed &

es puntual en sus responsabilidades?
5.

Eso es excelente. ;Por qué estd interesado en
esta oferta de trabajo y cémo cree que su
curriculum se ajusta al puesto?

6.

puntuale nelle sue responsabilita?)

(Si, sono molto organizzato e rispetto sempre gli
orari. Ho anche guidato diversi progetti di
successo.)

(Ottimo. Perché é interessato a questa offerta di
lavoro e come pensa che il suo curriculum si
adatti al ruolo?)

(Sto cercando una nuova sfida e credo che il mio
profilo e i certificati che possiedo siano perfetti
per questa posizione nella sua azienda.)

1. Buenos dias, sefiora. Permitame comprobarlo. Si, aqui estd su curriculum y la carta. ;Desea que le confirme si ha sido
seleccionada? 2. Por ahora estd en revision, pero le recomendamos estar pendiente del correo. También puede actualizar su
perfil para mejorar sus opciones. 3. De nada. Le deseamos mucha suerte y si necesita ayuda con otro trdmite, estamos a su
disposicién. 4. Claro. Tengo un diploma en marketing y he trabajado a tiempo completo durante tres afios en una empresa
internacional. 5. Si, soy muy organizado y siempre cumplo con los horarios. También he liderado varios proyectos exitosos.
6. Estoy buscando un nuevo reto y creo que mi perfil y los certificados que tengo son perfectos para este puesto en su

empresa.

4. Rispondi alle domande usando il vocabolario di questo capitolo.

1. ¢Qué informacion basica incluyes en tu curriculum cuando buscas trabajo en Espafia?

2. Imaginate que ves una oferta de trabajo interesante en un portal de empleo. ;Qué pasos sigues
para aplicar a ese puesto?

3. Piensa en tu empleo actual o en el trabajo ideal. ;Prefieres trabajar a tiempo completo o a tiempo
parcial? ;Por qué?

4. Vas a enviar tu curriculum por correo electrénico a una empresa. ;Qué escribes, de forma breve, en
el mensaje para presentarte?

https://www.colanguage.com/it

Cinco | 5


https://www.colanguage.com/it

5. Scrivi 5 o 6 righe per descrivere come cerchi lavoro tu: quali portali usi, com'e il tuo
curriculum e che tipo di posizione vuoi trovare.

Actualmente busco trabajo en... / Tengo experiencia en... / Me interesa un puesto de trabajo a tiempo
completo / parcial. / Adjunto mi curriculum y una carta de presentacion.

4. Verbi importanti

Ser Trabajar Decir
él/ella/usted iSé! iTRABAJA! iDI!
nosotros/nosotras iSea! iTRABAJE! iDIGA!
vosotros/vosotras iSeamos! iTRABAJEMOS! iDIGAMOS!
ellos/ellas/ustedes iSed! iTRABAJAD! iDECID!
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