A2.39 Lavoro di squadra
Médulo 6 Al lavoro

A2.39 Trabajo en equipo

O Vocabulario sobre equipos y roles
O Dar érdenes con objeto indirecto

El trabajador (Il lavoratore) Egoista (Egoista)

El compaiiero (I compagno) Ganar (Vincere)

El jefe de equipo (Il capo squadra) Comunicarse (Comunicarsi)

La comunicacién (La comunicazione) Cooperar (Cooperare)

El trabajo en equipo (Il lavoro disquadra) ~ Apoyarse (Sostenersi)

Creativo (Creativo) Cometer un error (Commettere un errore)
Flexible (Flessibile) Resolver un problema (Risolvere un problema)
Responsable (Responsabile) Tomar decisiones (Prendere decisioni)
Solidario (Solidale) Preparar una factura (Preparare una fattura)

1. Grammatica: L'imperativo negativo
L'imperativo negativo ha la funzione di esprimere ordini o istruzioni che
indicano cio che non si deve fare.

1. Per la seconda persona singolare tu, si usa la forma del presente del congiuntivo.
2. Per la seconda persona plurale vosotros si aggiunge '-éis'/'-ais'.
3. Con le frasi negative, i pronomi vanno sempre prima del verbo: no te quedes.

Persona (Persona) Forma (Forma) Ejemplo (Esempio)

Tu No trabajes  No trabajes sin comunicarlo (Non lavorare senza comunicarlo)
Vosotros No trabajéis  No trabajéis sin apoyo. (Non lavorate senza supporto.)

T4 + pronombre No te quedes No te quedes solo sin avisar. (Non restare da solo senza awisare.)

Vosotros + pronombre No os quedéis No os quedéis sin tareas. (Non restate senza compiti.)

1. Por favor, solo en este proyecto; coopera con tus compafieros.
a. no trabajas b. no trabajéis ¢. trabajes no d. no trabajes
2. Chicos, callados en la reunién; comunicad los problemas.
0. no os quedéis que b. no quedéis C. no os queddis d. no os quedéis

Scegli la frase corretta utilizzando l'imperativo negativo in seconda persona per dare
ordini o istruzioni legate al lavoro di squadra. Identifica la forma adeguata del presente
congiuntivo con 'td’' o 'vosotros' e la posizione corretta dei pronomi negativi.
1. O No hablas mientras el jefe explica el proyecto.

O No habléis mientras el jefe explica el proyecto.

O No hables mientras el jefe explica el proyecto.
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2. 0O No envias los informes sin revisarlos antes.

O No enviéis los informes sin revisarlos antes.
O No enviar los informes sin revisarlos antes.

1. No hables mientras el jefe explica el proyecto. 2. No enviéis los informes sin revisarlos antes.

Riscrivi le frasi

1. Trabajas sin avisar a tu jefe.

2. Chicos, trabajdis sin plany sin horarios claros.
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2.Esercizi

1. Abbina gli elementi che hanno un significato correlato.

a. La comunicacion 1. Trabajar juntos

b. El trabajo en equipo 2. Ayudarse mutuamente
c. Cooperar 3. No hables con el equipo
d. No te comuniques 4. Hablar y escuchar

a-4 b-1c-2d-3 e-?

2. Avviso interno: organizzazione del lavoro di squadra (Audio disponibile nell’app)

Compila gli spazi vuoti: ayuda, responsable, comunicalo, apdyale,
comunicacion, resolver, factura, trabajador, 6n

Para el cierre del mes, el equipo de Ventas y Administracién trabaja con un plazo corto. Cada

debe revisar sus tareas antes de las 16:00 y avisar si necesita
. El jefe de equipo coordina el reparto y mantiene la
por correo. Se pide ser y flexible: si un compafero tiene mas carga,
para terminar a tiempo.

Instrucciones: no tomes decisiones sin consultar al equipo y no trabajes con datos sin
comprobarlos. Si cometes un error en un pedido o en una ,
répido y propone una soluci . No os quedéis con
dudas: preguntad y cooperad para el problema.

Per la chiusura del mese, il team Vendite e Amministrazione lavora con una scadenza rawvicinata. Ogni lavoratore
deve rivedere i propri compiti prima delle 16:00 e avvisare se ha bisogno di aiuto. Il caposquadra coordina la
distribuzione e mantiene la comunicazione via email. Si richiede di essere responsabili e flessibili: se un collega ha pit
carico, sostienilo per terminare in tempo.

Istruzioni: non prendere decisioni senza consultare il team e non lavorare con dati senza verificarli. Se commetti un
errore in un ordine o in una fattura, comunicalo rapidamente e proponi una soluzione. Non restate con dubbi:
chiedete e collaborate per risolvere il problema.

1. ¢Qué debes hacer si encuentras un error en una factura o en un pedido?

3. Ascolta il frammento audio e indica se le seguenti affermazioni sono vere o false.

Vero Falso
La persona que habla es la jefa y asigna tareas a sus compafieros. o O
Pidi6 a Marta que llamara al trabajador nuevo para explicarle el plan. o 0O
Tuvieron un problema con una fecha y lo solucionaron trabajando juntos. o 0O
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4. Scegli la soluzione corretta

1. Enlareunion, no a tu compaiiero sin (Alla riunione, non aiutare il tuo collega senza
avisar al jefe de equipo. awvisare il caposquadra.)
a. ayuda b. ayudéis ¢. ayudas d. ayudes
2. Cuando preparéis la factura, no os con (Quando preparate la fattura, non aiutatevi
datos sin comprobarlos primero. con dati non verificati.)
a. ayudéis b. ayuden ¢. ayudar d. ayuddis
3. Nole al jefe de equipo si no entiendes (Non aiutare il caposquadra se non capisci il
la tarea. compito.)
a. ayudes b. ayudaste ¢. ayudards d. ayuda

1. ayudes 2. ayudéis 3. ayudes

5. Gioco di ruolo: Completa i dialoghi

a. Reparto de tareas en la oficina

Marta (jefa de equipo): Luis, necesitamos trabajo en equipo: por favor, enviale a Ana el resumen y
prepara tu las diapositivas.
(Luis, abbiamo bisogno di lavoro di squadra: per favore invia ad Ana il riepilogo e prepara tu
le diapositive.)

Luis (trabajador): 1.

Marta (jefa de equipo): Si, pideles los datos y, si cometes un error, avisame rdpido para resolver el
problema.
(S, chiedi loro i dati e, se commetti un errore, avwisami subito cosi lo risolviamo.)

Luis (trabajador): 2.

b. Factura con un error

Elena (trabajadora): 3.

Carlos (compaiiero): No pasa nada, lo resolvemos; enviale al cliente la factura corregida y dile que ha
sido un fallo.
(Non fa niente, lo risolviamo: invia al cliente la fattura corretta e digli che é stato un errore.)

Elena (trabajadora): 4.

Carlos (compaiiero): Si; mejor asi hay buena comunicacién y parecemos responsables y solidarios.
(Si, cosi c'é una buona comunicazione e sembriamo responsabili e solidali.)

Esempi di risposte:

1. Vale, se lo envio ahora; ;quieres que también le pida a Pedro los datos? 2. Perfecto, me comunico con ellos y asi
cooperamos todos. 3. Carlos, he cometido un error al preparar la factura: he puesto mal el precio. 4. De acuerdo, se la
envio ya; /llamamos también por teléfono para explicarlo?

6. Rispondi alle domande usando il vocabolario di questo capitolo.
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Comunicalo al equipo con calma. / Pide apoyo al jefe de equipo. / Propongo cooperar y tomar decisiones
juntos.

1. En tu trabajo, ;cdmo os organizais para hacer un proyecto en equipo y cudl suele ser el papel del
jefe de equipo?

2. Si un compafiero comete un error en una tarea, ¢qué le dices para solucionar el problema y seguir
trabajando juntos?

7. Corrispondenza scritta

Ayudar (aiutare,
Verbi importanti y ( )

Imperativo
él/ella/usted jAyuda!
nosotros/nosotras jAyude!
vosotros/vosotras jAyudemos!
ellos/ellas/ustedes jAyudad!
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