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 Ejercicio 1:  Traduce y usa en una oración

Instrucción: Elige una palabra, tradúcela y utiliza la palabra en una frase o diálogo.

1. El negocio

........................................

2. Notar

........................................

3. Hacer una presentación

........................................

4. La impresora

........................................

5. Invitar

........................................

Soluzioni:

1. L'affare 2. Notare 3. Fare una presentazione 4. La stampante 5. Invitare
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 Ejercicio 2:  Tarjetas de diálogo

Instrucción: Escribe un diálogo corto para cada situación.

1. En la reunión de equipo

Esercitati a esprimere accordo e disaccordo durante una riunione di lavoro.

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

Mira, creo que el proyecto necesita más tiempo.

Guarda, credo che il progetto abbia bisogno di più tempo.

Estoy de acuerdo, así podemos mejorar los detalles.

Sono d'accordo, così possiamo migliorare i dettagli.

Oye, ¿y si pedimos ayuda a otro departamento?

Ehi, e se chiedessimo aiuto ad un altro reparto?

No creo que sea necesario, perdona, pero tenemos recursos

suficientes.

Non credo sia necessario, scusa, ma abbiamo risorse sufficienti.

Diga, ¿qué piensas del nuevo plan?

Dica, cosa pensa del nuovo piano?

Mira, no me gusta mucho la idea.

Guarda, l'idea non mi piace molto.

Perdona, pero creo que es una buena propuesta.

Scusa, ma credo sia una buona proposta.

Entiendo, pero yo estoy a favor, creo que funcionará.

Capisco, però io sono a favore, penso che funzionerà.
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2. Discutiendo un informe

Usa espressioni per dare la tua opinione e rispondere in un dibattito amichevole.

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

Oye, el informe tiene algunos errores.

Ehi, il rapporto ha alcuni errori.

Sí, pero en general está bien elaborado.

Sì, ma in generale è ben fatto.

Mira, deberíamos corregir esos detalles antes de enviarlo.

Guarda, dovremmo correggere quei dettagli prima di inviarlo.

Estoy de acuerdo contigo, es importante la precisión.

Sono d'accordo con te, la precisione è importante.

Perdone, ¿puedo decir algo?

Scusi, posso dire qualcosa?

Claro, dime.

Certo, dimmi.

No creo que los datos estén correctos.

Non credo che i dati siano corretti.

Oye, revisémoslos otra vez para confirmarlo.

Ehi, li rivediamo un'altra volta per confermare.
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3. Al planificar una presentación

Esercitati a discutere idee ed esprimere accordo o disaccordo con cortesia.

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

Mira, creo que debemos comenzar con una introducción

corta.

Guarda, credo che dovremmo iniziare con un'introduzione breve.

Estoy de acuerdo, es mejor para captar el interés.

Sono d'accordo, è meglio per catturare l'interesse.

Oye, ¿y si añadimos un vídeo?

Ehi, e se aggiungessimo un video?

No lo veo necesario, perdona, puede distraer al público.

Non lo vedo necessario, scusa, potrebbe distrarre il pubblico.

Diga, ¿qué te parece usar gráficos en la presentación?

Dica, cosa ne pensi di usare grafici nella presentazione?

Mira, me parece una buena idea.

Guarda, mi sembra una buona idea.

Perdona, pero yo prefiero un enfoque más directo.

Scusa, ma preferisco un approccio più diretto.

Entiendo, pero los gráficos pueden ayudar a explicar mejor.

Capisco, ma i grafici possono aiutare a spiegare meglio.
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 Ejercicio 3:  Opción múltiple

Instrucción: Elige la solución correcta

1. Mira, ______ la reunión con el cliente para discutir el proyecto.

a. acepta   b. aceptas   c. aceptamos   d. aceptes

2. Oye, ______ los documentos antes de la presentación.

a. imprime   b. imprima   c. imprimes   d. imprimen

3. Perdone, ¿puede ______ esta propuesta, por favor?

a. aceptas   b. acepte   c. aceptes   d. aceptar

4. Mira, no ______ en desacuerdo sin comprender todos los detalles.

a. esté   b. estás   c. estemos   d. estés

Soluzioni:

1. acepta 2. imprime 3. aceptar 4. estés
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 Ejercicio 4:  Una riunione importante in ufficio

Instrucción: Rellena los espacios para completar esta historia corta

Esta mañana, el jefe y yo ______________________ en la sala de reuniones para preparar la

presentación. Oye, ______________________ esta propuesta porque es buena para el negocio.

Nosotros ______________________ hacer la presentación juntos y luego charlar con los clientes.

Perdone, ¿ ______________________ libre el despacho para la próxima reunión? Si

______________________ , por favor, imprime las hojas para todos. Mira, yo ______________________

una nota con las instrucciones para el asistente antes de irme.

Questa mattina, il capo e io siamo nella sala riunioni per preparare la presentazione. Ehi, accetta questa proposta perché è buona per l'affare. Noi

possiamo fare la presentazione insieme e poi parlare con i clienti. Scusi, è libero lo studio per la prossima riunione? Se puoi , per favore, stampa le

copie per tutti. Guarda, io lascio un biglietto con le istruzioni per l'assistente prima di andare via.

Estar

Essere-Presente

Yo estoy

Tú estás

Él/Ella/Usted está

Nosotros/Nosotras estamos

Vosotros/Vosotras estáis

Ellos/Ellas/Ustedes están

Aceptar

Accettare-Imperativo

(tú) acepta

(usted) acepte

(nosotros) aceptemos

(vosotros) aceptad

(ustedes) acepten

Poder

Potere-Presente

Yo puedo

Tú puedes

Él/Ella/Usted puede

Nosotros/Nosotras podemos

Vosotros/Vosotras podéis

Ellos/Ellas/Ustedes pueden

Dejar

Lasciare-Presente

Yo dejo

Tú dejas

Él/Ella/Usted deja

Nosotros/Nosotras dejamos

Vosotros/Vosotras dejáis

Ellos/Ellas/Ustedes dejan
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 Ejercicio 5:  Los imperativos: Mira, Oye, ¿Diga?

Instrucción: Inserisci la parola corretta.

Perdone, Mira, Diga, Oye, Perdona

1.  Excusa informal: ..................................., el cliente está esperando fuera.

2.  Introducir opinión: ..................................., el uniforme está listo ya.

3.  Iniciar conversación informal: ..................................., creo que olvidaste invitar al cliente

4.  Contestar al teléfono: ¿...................................? Estoy en el despacho ahora.

5.  Avisar informalmente: ..................................., la sala de reuniones está ocupada.

6.  Contestar al teléfono: ¿...................................? Llamo para confirmar la reunión.

7.  Pedir permiso formal: ..................................., la impresora no funciona bien.

8.  Llamar la atención: ..................................., la cita es hoy, no mañana.

Soluzioni:

1. Perdona 2. Mira 3. Oye 4. Diga 5. Oye 6. Diga 7. Perdone 8. Mira
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