B1.28 Annuncio di lavoro e colloquio
Médulo 4 Istruzione e carriera

B1.28 Oferta de empleo y entrevista

O Conversacion avanzada sobre puestos de trabajo
O Publicar una oferta de empleo

La oferta (L'offerta) No tener estudios (Non avere studi)
La demanda (La domanda) Tener experiencia (Avere esperienza)
El anuncio de (L'annuncio di lavoro) (Fare uno stage)
R Hacer unas practicas
trabajo
La vacante (La posizione vacante) Buscar trabajo (Cercare lavoro)
El contrato (Il contratto a tempo (Candidarsi)
temporal determinato) Postularse
El contrato (Il contratto a tempo Presentar el curriculum (Presentare il curriculum
indefinido indeterminato) vitae vitae)
La carrera (La laurea) El entrevistador (L'intervistatore)
El master (Il master) El entrevistado (L'intervistato)
(Il dottorato) Hacer una entrevista de (Fare un colloquio di
El doctorado trabajo avoro)
El licenciado (Il laureato) Realizar una entrevista (Sostenere un colloquio)
Tener formacién (Avere una formazione) El periodo de prueba (Il periodo di prova)
Tener estudios (Avere studi)

1. Grammatica: Passato remoto - forme irregolari
Il pretérito indefinido esprime azioni passate concluse.

1. Alcuni verbi cambiano le vocali (dormir  durmid).
2. Altri verbi cambiano la pronuncia o la grafia (huir ~ huyd).
3. | perfetti forti usano una forma speciale del verbo (decir  dijo).
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Verbo Cosa cambia Coniugazione

Yo me vesti, tu te vestiste, él se vistié, nosotros nos vestimos,

Vestirse (vestirsi) @ i (3® persona) o .
vosotros os vestisteis, ellos se vistieron.

Yo dormi, tu dormiste, él durmid, nosotros dormimos, vosotros

Dormir (dormire) 0 u (3% persona) L .
dormisteis, ellos durmieron.

y (32 persona) + Yo lei, tu leiste, él leyé, nosotros leimos, vosotros leisteis, ellos
Leer (leggere)

tilde lei leyeron.
Tocar (toccare, ¢ qu(yo) Yo toqgé, tu tocaste, él tocd, nosotros tocamos, vosotros
suonare) tocasteis, ellos tocarono.
Apagar g gu(yo) Yo apagu.é, tu apagaste, él apagd, nosotros apagamos, vosotros
(spegnere) apagasteis, ellos apagaron.

Huir (fuggire, Yo hui, td huiste, él huyé, nosotros huimos, vosotros huisteis,

y (37 persona)

scappare) ellos huyeron.

Cambio de raiz Yo traje, tu trajiste, él trajo, nosotros trajimos, vosotros
Traer (portare) . s .

traj- trajisteis, ellos trajeron.

Cambio deraiz  dij Yo dije, tu dijiste, él dijo, nosotros dijimos, vosotros dijisteis,

Decir (dire) "
- ellos dijeron.
Cambio de raiz Yo puse, tu pusiste, él puso, nosotros pusimos, vosotros
Poner (mettere) s .
pus- pusisteis, ellos pusieron.
1. ;Doénde te antes de la entrevista, en casa o en la oficina de tu amigo?
a. vestisteis b. vistaste c. vististe d. vestiste

2. Anoche dormi muy poco y esta mafiana el despertador sond, pero yo segui en la cama y casi me
en el tren camino a la entrevista.
a. dormi b. dormia ¢ durmié d. dormid

Scegli la frase corretta al pretérito indefinido (passato semplice).
1. O Ayer me vesti rapido para la entrevista.

O Ayer me vesté rapido para la entrevista.

O Ayer me vestéi rapido para la entrevista.
2. O Anoche durmi mal antes de la entrevista.

O Anoche dormé mal antes de la entrevista.

O Anoche dormi mal antes de la entrevista.
1. Ayer me vesti rdpido para la entrevista. 2. Anoche dormi mal antes de la entrevista.

Riscrivi le frasi

1. (ayer) Normalmente me visto en cinco minutos antes de salir de casa.

2. (anoche) Siempre duermo muy bien en ese hotel.
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2.Esercizi

1. Abbina ogni parola alla sua definizione.

a. postularse 1. Entregar o enviar tu CV para un proceso de seleccion.

b. presentar el curriculum vitae 2. Un acuerdo laboral sin fecha final que ofrece estabilidad.
c. lavacante 3. Un puesto de trabajo libre que la empresa quiere cubrir.
d. el contrato indefinido 4. Enviar la candidatura para optar a una vacante concreta.
e. el entrevistador 5. La persona que dirigié la entrevista y te hizo preguntas.

a-4 b-1c-3d-2 e-5

2. Annuncio di lavoro: Responsabile delle Operazioni (Madrid) (Audio disponibile nell’app)

Compila gli spazi vuoti: contrato indefinido, entrevista, ofimaticas,
postularse, anuncio de trabajo, periodo de prueba, experiencia, present6,
curriculum vitae

Empresa de servicios digitales en Madrid busca Responsable de Operaciones para coordinar

proyectos internos y optimizar procesos. Se ofrece , horario flexible y
posibilidad de teletrabajo parcial tras el . Requisitos: titulacién universitaria,
al menos 2 afios de en coordinacion de equipos, buen nivel de espafiol y
dominio de herramientas . Se valoran master y experiencia en entornos

internacionales.

Las personas interesadas deben enviar su y una breve carta de motivacion
a rrhh@empresa.es con el asunto “Operaciones”. En el se indica que la
seleccién se realizard en dos fases: revisién de candidaturas y individual con
el equipo de RR. HH. La semana pasada la empresa este puesto en una feria
de empleo y recibié muchas solicitudes; por eso recomienda cuanto antes.

Solo se contactara con quienes cumplan el perfil.

Azienda di servizi digitali a Madrid cerca un Responsabile delle Operazioni per coordinare progetti interni e
ottimizzare i processi. Si offre contratto a tempo indeterminato, orario flessibile e possibilita di telelavoro parziale
dopo il periodo di prova. Requisiti: laurea universitaria, almeno 2 anni di esperienza nella coordinazione di team,
buon livello di spagnolo e padronanza degli strumenti d'ufficio. Sono valutati master ed esperienza in contesti
internazionali.

Le persone interessate devono inviare il proprio curriculum vitae e una breve lettera di motivazione a
rrhh@empresa.es con oggetto “Operaciones”. Nell'annuncio di lavoro é indicato che la selezione si svolgerd in due
fasi: revisione delle candidature e colloquio individuale con il team delle Risorse Umane. La settimana scorsa
l'azienda ha presentato questa posizione a una fiera del lavoro e ha ricevuto molte candidature; per questo
raccomanda di candidarsi il prima possibile. Saranno contattate solo le persone che corrispondono al profilo.

1. ¢Qué condiciones ofrece la empresa y qué requisitos destacan para la vacante?
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3. Ascolta il frammento audio e indica se le seguenti affermazioni sono vere o false.

Vero Falso
El puesto se va a anunciar en mas de una web para buscar candidatos. o d
La empresa solo aceptard a personas con muchos afios de experiencia y no 0 O

tendra en cuenta las practicas.
Las entrevistas estan previstas para la semana que viene, después de revisar las
solicitudes.

4. Gioco di ruolo: Completa i dialoghi

a. Negociar contrato tras la entrevista

Lucia (RR. HH.): Hola, David, soy Lucia de RR. HH. en InnovaData. ¢ Tienes un minuto para hablar sobre
la oferta para la vacante?
(Ciao David, sono Lucia delle Risorse Umane di InnovaData. Hai un minuto per parlare dell'offerta
per la vacante?)

David (candidato): 7.

Lucia (RR. HH.): Perfecto. En el anuncio de trabajo indicdbamos contrato temporal de seis meses, con
posibilidad de pasar a indefinido. Ademds hay un periodo de prueba de dos meses.
(Perfetto. Nell'annuncio indicavamo un contratto temporaneo di sei mesi, con possibilita di
passare a contratto a tempo indeterminato. Inoltre c'é un periodo di prova di due mesi.)

David (candidato): 2.

Lucia (RR. HH.): Principalmente valoramos los resultados en el proyecto, la adaptacion al equipo y la
capacidad de trabajar de forma auténoma. Tu formacién y experiencia son positivas.

(Principalmente valutiamo i risultati nel progetto, l'integrazione nel team e la capacita di lavorare
in autonomia. La tua formazione e la tua esperienza sono positive.)
David (candidato): 3.
Lucia (RR. HH.): Si, lo consideramos experiencia, aunque en principio como junior. Si te parece bien, te
envio la propuesta por escrito para que la revises con calma.

(Si, lo consideriamo esperienza, anche se inizialmente come profilo junior. Se ti va bene, ti invio la
proposta per iscritto cosi puoi rivederla con calma.)

David (candidato): 4.

Esempi di risposte:

1. Si, claro. Gracias por llamar. Me gustd la entrevista y queria aclarar un par de cosas antes de decidir. 2. Entiendo. Estoy
buscando trabajo activamente, pero me gustaria saber qué criterios usdis para ofrecer el contrato indefinido. 3. De
acuerdo. Presenté el curriculum con mi mdster y he hecho prdcticas en consultorio; ;eso se considera experiencia suficiente?
4. Perfecto, mdndamela por favor y te confirmo mafiana. Muchas gracias, Lucia.
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5. Email

Asunto: Entrevista para la vacante de Analista Junior

Hola, Marta:

Gracias por postularte al puesto que viste en nuestro anuncio de trabajo. Hemos revisado tu
CV y queremos invitarte a realizar una entrevista el jueves 14 a las 10:30 en nuestra oficina (C/
Alcald 120, Madrid). La entrevista durard unos 45 minutos y la hara Laura Gémez, del equipo de
seleccidn. Al inicio comentaremos condiciones del contrato temporal y el periodo de prueba.
;Puedes confirmarlo hoy? Si prefieres videollamada, dinoslo.

Un saludo,

Diego Martin

RR. HH. - Nébula Data

Scrivi una risposta appropriata: Confirmo la entrevista para el jueves 14 a las 10:30. / ¢Podrian
indicarme si debo llevar algun documento en papel? / En los ultimos afios trabajé en... y me encargué de...

. . Postularse (candidarsi) Presentar (presentare)

Verbi importanti o o o o
Pretérito indefinido Pretérito indefinido

yo me postulé presenté
ta te postulaste presentaste
él/ella/usted se postulé presenté
nosotros/nosotras nos postulamos presentamos
vosotros/vosotras os postulasteis presentasteis
ellos/ellas/ustedes se postularon presentaron
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