
B1.28 Oferta de empleo y entrevista 

☐ Conversación avanzada sobre puestos de trabajo
☐ Publicar una oferta de empleo  

La oferta (L'offerta) No tener estudios (Non avere studi)

La demanda (La domanda) Tener experiencia (Avere esperienza)

El anuncio de
trabajo

(L'annuncio di lavoro)
Hacer unas prácticas

(Fare uno stage)

La vacante (La posizione vacante) Buscar trabajo (Cercare lavoro)

El contrato
temporal

(Il contratto a tempo
determinato) Postularse

(Candidarsi)

El contrato
indefinido

(Il contratto a tempo
indeterminato)

Presentar el curriculum
vitae

(Presentare il curriculum
vitae)

La carrera (La laurea) El entrevistado (Il candidato)

El máster (Il master) El entrevistador (L'intervistatore)

El doctorado
(Il dottorato) Hacer una entrevista de

trabajo
(Fare un colloquio di
lavoro)

El licenciado (Il laureato) Realizar una entrevista (Condurre un colloquio)

Tener formación (Avere formazione) El periodo de prueba (Il periodo di prova)

Tener estudios (Avere studi)

1. Scansiona il codice QR per guardare il video o leggere il testo.

En una entrevista de trabajo es útil preparar un pequeño guion para responder a preguntas
típicas. Cuando te dicen “Háblame de ti”, conviene mencionar solo los aspectos destacables
de tu experiencia y tus competencias personales. Si preguntan por tus debilidades, es
mejor decirlo con honestidad y añadir cómo puedes mejorar, por ejemplo que aprendes
rápido. Así muestras tu aportación y cómo puedes servir a la empresa.  In un colloquio di
lavoro è utile preparare un piccolo schema per rispondere a domande tipiche. Quando ti dicono “Parlami di te”,
conviene menzionare solo gli aspetti rilevanti della tua esperienza e le tue competenze personali. Se ti
chiedono delle debolezze, è meglio dirlo con onestà e aggiungere come puoi migliorare, per esempio che

impari in fretta. Così mostri il tuo contributo e come puoi essere utile all'azienda. 

1. Cuando te piden “Háblame de ti”, ¿qué se recomienda hacer?

a. Contar toda tu historia personal desde la
infancia. 

b. Responder con frases muy cortas para no
equivocarte. 

c. Hablar solo de tus estudios sin mencionar
trabajo. 

d. Explicar solo lo más importante de tu
experiencia y habilidades. 

2. ¿Cuál es una forma adecuada de responder si te preguntan por tus debilidades?

a. Decir que no tienes ninguna debilidad. b. Cambiar de tema y hablar del salario. 

c. Criticar a tu empresa anterior para justificar
tus errores. 

d. Reconocer falta de experiencia y añadir que
aprendes rápido y tienes ganas de trabajar. 
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3. ¿Qué actitud se aconseja mantener durante las respuestas en la entrevista?

a. Responder de manera positiva y mostrar
fortalezas. 

b. Exagerar logros aunque no sean ciertos. 

c. Dar respuestas muy técnicas para impresionar. d. Ser negativo para parecer más realista. 
4. Si te preguntan por virtudes o defectos, ¿cómo conviene hablar de ellos?

a. Solo de tus virtudes, sin mencionar nada
negativo. 

b. Solo de tus defectos para demostrar
humildad. 

c. De forma honesta, pero enfocada en lo
positivo. 

d. Con bromas y sin dar ejemplos concretos. 

1-d 2-d 3-a 4-c

2. Grammatica: Passato remoto - forme irregolari 
Il pretérito indefinido esprime azioni passate concluse.

1. Alcuni verbi cambiano vocali (dormir ⇒  durmió)
2. Altri verbi cambiano la pronuncia o la scrittura (huir ⇒  huyó)
3. I preteriti forti usano una forma speciale del verbo (decir ⇒  dijo)

Verbo Che cosa cambia Coniugazione

Vestirse
(vestirsi)

e ⇒  i (3.ª persona)
Yo me vestí, tú te vestiste, él se vistió, nosotros nos vestimos,
vosotros os vestisteis, ellos se vistieron.

Dormir
(dormire)

o ⇒  u ( 3.ª persona)
Yo dormí, tú dormiste, él durmió, nosotros dormimos, vosotros
dormisteis, ellos durmieron.

Leer (leggere)
i ⇒  y (3.ª persona) +
tilde ⇒  leí

Yo leí, tú leíste, él leyó, nosotros leímos, vosotros leísteis, ellos
leyeron.

Tocar
(toccare)

c ⇒  qu (yo)
Yo toqué, tú tocaste, él tocó, nosotros tocamos, vosotros
tocasteis, ellos tocaron.

Apagar
(spegnere)

g ⇒  gu (yo)
Yo apagué, tú apagaste, él apagó, nosotros apagamos, vosotros
apagasteis, ellos apagaron.

Huir (fuggire) i ⇒  y (3.ª persona)
Yo hui, tú huiste, él huyó, nosotros huimos, vosotros huisteis, ellos
huyeron.

Traer
(portare)

Cambio de raíz ⇒
traj-

Yo traje, tú trajiste, él trajo, nosotros trajimos, vosotros
trajisteis, ellos trajeron.

Decir (dire) Cambio de raíz ⇒  dij-
Yo dije, tú dijiste, él dijo, nosotros dijimos, vosotros dijisteis,
ellos dijeron.

Poner
(mettere)

Cambio de raíz ⇒
pus-

Yo puse, tú pusiste, él puso, nosotros pusimos, vosotros
pusisteis, ellos pusieron.
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1. ¿Dónde te ________________________________ antes de la entrevista, en casa o en la oficina de tu amigo?
a.   vestisteis  b.   vistaste  c.   vististe  d.   vestiste
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2. Anoche dormí muy poco y esta mañana el despertador sonó, pero yo seguí en la cama y casi me
________________________________ en el tren camino a la entrevista.

a.   dormí  b.   dormía  c.   durmió  d.   dormió

1. vestiste 2. dormía

Riscrivi le frasi 

1. (ayer) Normalmente me visto en cinco minutos antes de salir de casa.
______________________________________________________________________________________________________________
(Ayer me vestí en cinco minutos antes de salir de casa.)

2. (anoche) Siempre duermo muy bien en ese hotel.
______________________________________________________________________________________________________________
(Anoche dormí muy bien en ese hotel.)

3. (esta mañana) Cada día lees las noticias en el móvil en el tren.
______________________________________________________________________________________________________________
(Esta mañana leíste las noticias en el móvil en el tren.)
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3.Esercizi

1. Abbina ogni parola alla sua definizione. 

a. postularse 1. Entregar el CV a la empresa; lo presenté en la oficina.

b. presentar el currículum vítae
2. Tiempo inicial del contrato para comprobar si el trabajador
encaja.

c. la vacante 3. Un puesto de trabajo libre que la empresa necesita cubrir.

d. el periodo de prueba 4. Presentarse a un puesto; ayer me postulé para la vacante.

e. hacer una entrevista de
trabajo

5. Realizar una conversación formal para evaluar a un candidato.

a-4 b-1 c-3 d-2 e-5

2. Offerta di lavoro e processo di selezione (estratto dell'annuncio) (Audio disponibile
nell’app) 
Compila gli spazi vuoti: vacante, entrevista, experiencia, anuncio de trabajo,
currículum vítae, periodo de prueba, formación, presentaron, postularse

Una consultora tecnológica en Madrid busca un Analista de Datos junior para incorporarse en
abril. La ______________________ ofrece contrato temporal con posibilidad de indefinido tras el
______________________ . Requisitos: ______________________ universitaria o FP superior, al menos un
año de ______________________ con Excel y herramientas de visualización, y nivel B2 de español. Se
valorará máster en análisis de datos y experiencia en proyectos con clientes. Funciones: preparar
informes, apoyar al equipo en la limpieza de datos y presentar resultados en reuniones internas.

Para ______________________ , hay que enviar el ______________________ y una breve carta de
motivación a rrhh@empresa.es con el asunto “Analista de Datos”. El proceso incluye una
______________________ onliney una prueba práctica. La semana pasada el departamento de RR. HH.
recibió muchas candidaturas y confirmó por correo que los candidatos seleccionados
______________________ documentación completa. Si te interesa, revisa el ______________________ en la
web y envía tu solicitud antes del viernes.

Una società di consulenza tecnologica a Madrid cerca un Analista Dati junior da inserire ad aprile. La posizione offre
un contratto a tempo determinato con possibilità di trasformazione a tempo indeterminato dopo il periodo di prova.
Requisiti: titolo universitario o diploma di istruzione tecnica superiore, almeno un anno di esperienza con Excel e
strumenti di visualizzazione, e livello B2 di spagnolo. Saranno valutati un master in analisi dei dati e l’esperienza in
progetti con clienti. Mansioni: preparare report, supportare il team nella pulizia dei dati e presentare i risultati nelle
riunioni interne.

Per candidarsi, è necessario inviare il curriculum vitae e una breve lettera di motivazione a rrhh@empresa.es con
oggetto “Analista Dati”. Il processo include un colloquio online (30 minuti) e una prova pratica. La settimana scorsa il
dipartimento delle Risorse Umane ha ricevuto molte candidature e ha confermato via email che i candidati
selezionati avevano presentato la documentazione completa. Se ti interessa, consulta l'annuncio di lavoro sul sito
web e invia la tua candidatura prima di venerdì.
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1. ¿Qué condiciones ofrece la empresa y qué requisitos exige para la vacante?
____________________________________________________________________________________________________

2. ¿En qué consiste el proceso de selección y qué documentos debe enviar el candidato para
postularse?
____________________________________________________________________________________________________

3. Ascolta il frammento audio e indica se le seguenti affermazioni sono vere o false. 

Vero Falso

 

La empresa ha difundido la oferta en más de un sitio para atraer candidatos. ☐ ☐
Las entrevistas se harán presencialmente en la oficina. ☐ ☐
El puesto exige tener un máster para optar al contrato. ☐ ☐

4. Leggi il dialogo e rispondi alle domande 

Laura
(entrevistadora,
RR. HH.):

Hola, Diego, encantada. Soy Laura, de Recursos Humanos. Gracias por venir
a la entrevista para la vacante de analista de datos.  
(Ciao Diego, piacere. Sono Laura, delle Risorse Umane. Grazie per essere venuto al
colloquio per la posizione di analista dati.)

Diego
(entrevistado):

Encantado, Laura. Me postulé al anuncio en LinkedIn y ayer presenté el
currículum vítae actualizado.  
(Piacere, Laura. Ho risposto all'annuncio su LinkedIn e ieri ho inviato il curriculum vitae
aggiornato.)

Laura
(entrevistadora,
RR. HH.):

Perfecto. Cuéntame un poco sobre tu formación: ¿qué estudios tienes y qué
experiencia aportas?  
(Perfetto. Parlami un po' della tua formazione: che studi hai e che esperienza porti?)

Diego
(entrevistado):

Soy licenciado en Economía y tengo un máster en Business Analytics. He
trabajado tres años en una consultora, donde elaboraba informes y daba
apoyo a proyectos con clientes.  
(Sono laureato in Economia e ho un master in Business Analytics. Ho lavorato tre anni in
una società di consulenza, dove preparavo report e supportavo i progetti con i clienti.)

Laura
(entrevistadora,
RR. HH.):

Bien. Ahora mismo hay mucha demanda de este perfil, pero también mucha
oferta de candidatos. ¿Has hecho prácticas en algún sitio o has trabajado
siempre a jornada completa?  
(Bene. Al momento c'è molta domanda per questo profilo, ma anche molta offerta di
candidati. Hai fatto stage da qualche parte o hai sempre lavorato a tempo pieno?)

Diego
(entrevistado):

Hice unas prácticas durante el máster, y después trabajé con contratos a
tiempo completo.  
(Ho svolto alcuni stage durante il master, e dopo ho lavorato con contratti a tempo
pieno.)
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Laura
(entrevistadora,
RR. HH.):

Te explico las condiciones: empezarías con un contrato temporal de seis
meses y un periodo de prueba de dos meses; si todo encaja, la intención es
pasar a contrato indefinido.  
(Ti spiego le condizioni: inizieresti con un contratto temporaneo di sei mesi e un periodo
di prova di due mesi; se tutto va bene, l'intenzione è passare a contratto a tempo
indeterminato.)

Diego
(entrevistado):

Perfecto, lo entiendo. ¿Cuál sería el siguiente paso? ¿Habría otra entrevista
con el responsable del equipo?  
(Perfetto, ho capito. Quale sarebbe il passo successivo? Ci sarebbe un altro colloquio con
il responsabile del team?)

1. ¿Qué tipo de contrato le ofrecen a Diego y qué condiciones menciona Laura sobre el periodo de
prueba?
____________________________________________________________________________________________________

2. Diego dice “me he postulado” y “he presentado el currículum”. ¿Qué otras dos formas naturales
puedes usar para decir lo mismo en España?
____________________________________________________________________________________________________

5. Email 

Asunto: Entrevista – vacante Administrativo/a (Área de Compras)

Hola, Marta:

Gracias por postularte a la vacante que publicamos. Hemos revisado tu currículum
y queremos invitarte a una entrevista presencial en nuestra oficina (Madrid). ¿Podrías
venir el jueves 21 a las 10:30? Durará unos 40 minutos.

Por favor, confirma la hora y trae tu DNI. Si ese día no puedes, indícanos otra
disponibilidad.

Un saludo,
Laura Sánchez
RR. HH. – Grupo Aranda

 

Scrivi una risposta appropriata:  Gracias por la invitación; confirmo la entrevista para el día... a las... /
¿Podrían decirme si la oferta es para contrato temporal o indefinido y cuál sería el periodo de prueba? / Ese
día no puedo porque..., pero puedo el... por la mañana / por la tarde. 
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
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Verbi importanti 
Postularse (candidarsi)

Pretérito indefinido

Presentar (presentare)

Pretérito indefinido

yo me postulé presenté

tú te postulaste presentaste

él/ella/usted se postuló presentó

nosotros/nosotras nos postulamos presentamos

vosotros/vosotras os postulasteis presentasteis

ellos/ellas/ustedes se postularon presentaron
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