
A2.38 Vorstellungsgespräch 

☐ Ein Vorstellungsgespräch durchführen
☐ indirektes Objekt  

Die Personalabteilung (Il reparto risorse umane) Netto (Netto)

Die Anforderung (Il requisito) Die Stärke (Il punto di forza)

Die Fremdsprache (La lingua straniera) Die Schwäche (Il punto debole)

Die Benefits (I benefit) Das Vorstellungsgespräch (Il colloquio di lavoro)

Das Gehalt (Lo stipendio) Verfügbar (Disponibile)

Brutto (Lordo) Einstellen (Assumere)

1. Grammatica: Forme dell’imperativo: approfondimento e casi particolari: „gehen
wir!" 
L’imperativo esteso mostra richieste formali, informali e collettive, come
„Seien Sie pünktlich!, Arbeiten wir”.

1. L’imperativo con „wir” esprime proposte, ad esempio „Gehen wir!”.

Form des
Imperativs

Formel (Formula) Beispiel (Esempio)

Wir Verb + wir Arbeiten wir an den Anforderungen! (Lavoriamo sui requisiti!)

Sie  Infinitiv + Sie Trauen Sie sich offen über ihre Stärken zu sprechen!

Unregelmäßig: sein
sei / seid / seien +
 Sie

Sei ruhig! (Stai calmo!)

Unregelmäßig:
haben

hab / habt / haben +
Sie

Hab Geduld im Vorstellungsgespräch! (Abbi pazienza al
colloquio di lavoro!)
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1. __________________ bitte pünktlich zum Vorstellungsgespräch morgen um 9 Uhr.
a.   Seid Sie  b.   Sei Sie  c.   Seien Sie  d.   Sind Sie

2. __________________ im Team an den neuen Anforderungen der Personalabteilung.
a.   Arbeitet wir  b.   Arbeiten Sie  c.   Arbeiten wir  d.   Arbeit wir

Scegli in ogni riga la frase imperativa corretta. 

1.  Sind Sie bitte pünktlich zum Vorstellungsgespräch.
 Sei Sie bitte pünktlich zum Vorstellungsgespräch.
 Seien Sie bitte pünktlich zum Vorstellungsgespräch.

2.  Lassen wir uns nach dem Gespräch einen Kaffee trinken.
 Sprechen wir nach dem Gespräch noch über das Gehalt.
 Gehen wir nach dem Gespräch einen Kaffee trinken.

1. Seien Sie bitte pünktlich zum Vorstellungsgespräch. 2. Sprechen wir nach dem Gespräch noch über das Gehalt.
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Riscrivi le frasi 

1. (Imperativ du) Du bist pünktlich zum Vorstellungsgespräch.
_______________________________________________

2. (Imperativ ihr) Ihr seid während des Gesprächs ruhig und konzentriert.
_______________________________________________

Zwei | 2

https://app.colanguage.com/it/tedesco/programma/a2/38


2.Esercizi

1. Abbina gli elementi che hanno un significato correlato. 

a. die Personalabteilung 1. Lohn vor Steuern

b. die Anforderung 2. zusätzliche Leistungen zur Arbeit

c. die Benefits 3. die Abteilung für Bewerbungen

d. das Bruttogehalt 4. das, was der Arbeitgeber braucht
a-3 b-4 c-2 d-1 e-?

2. E-mail dall'ufficio del personale (Audio disponibile nell’app) 
Compila gli spazi vuoti: Gehalt, Stärken, Benefits, Schwächen, einladen,
brutto, Vorstellungsgespräch, Personalabteilung, verfügbar

Guten Tag Frau König,

vielen Dank für Ihre Bewerbung und Ihr Interesse an der Position als Teamleiterin. Wir möchten
Sie gern zu einem ______________________ in unserer Firma TechPlus GmbH ______________________ .
Der Termin ist am 12. April um 10:00 Uhr in unserer ______________________ in Berlin. Bitte bringen
Sie Ihren Lebenslauf und Ihre Zeugnisse mit.

Im Gespräch sprechen wir über Ihre Erfahrung, Ihre ______________________ und
______________________ und über das ______________________ . Aktuell bieten wir 65.000 Euro
______________________ im Jahr. Wir informieren Sie auch über unsere ______________________ , zum
Beispiel flexible Arbeitszeiten und ein Deutschlandticket. Wenn Sie an diesem Termin nicht
______________________ sind, schreiben Sie uns bitte eine kurze E-Mail.

Freundliche Grüße

M. Bauer
Personalabteilung

Buongiorno Signora König,

La ringraziamo per la Sua candidatura e per l'interesse mostrato per la posizione di team leader. Vorremmo invitarLa
a un colloquio presso la nostra azienda TechPlus GmbH. L'appuntamento è il 12 aprile alle 10:00 nel nostro ufficio del
personale a Berlino. La preghiamo di portare il Suo curriculum e le Sue referenze.

Durante il colloquio parleremo della Sua esperienza, dei Suoi punti di forza e delle Sue debolezze e del compenso. Al
momento offriamo 65.000 euro lordi all'anno. La informeremo anche sui nostri benefit, per esempio orari di lavoro
flessibili e un Deutschlandticket. Se non fosse disponibile in quella data, La preghiamo di inviarci una breve e-mail.

Cordiali saluti

M. Bauer
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Ufficio del personale

1. Warum lädt die Firma Frau König ein und was soll sie zum Termin mitbringen?
____________________________________________________________________________________________________

3. Ascolta il frammento audio e indica se le seguenti affermazioni sono vere o false. 

Vero Falso

 

Die Person will den Termin bestätigen und noch eine Frage klären. ☐ ☐
Die Person ist erst in zwei Wochen verfügbar und kann vorher nicht anfangen. ☐ ☐
Die Person erkundigt sich nach Zusatzleistungen und dem Bruttogehalt, weil das
Nettogehalt noch unklar ist.

☐ ☐

4. Scegli la soluzione corretta 

1. ______________________ morgen gemeinsam an den
Anforderungen für die Stelle.

(Lavoriamo domani insieme sui requisiti per la
posizione.)

a.   Arbeitet wir  b.   Arbeiten wir  c.   Arbeitest du  d.   Arbeiten Sie 

2. ______________________ bitte pünktlich zum
Vorstellungsgespräch in der Personalabteilung.

(La prego di essere puntuale al colloquio
nell'ufficio del personale.)

a.   Seid ihr  b.   Seien Sie  c.   Sei du  d.   Sind Sie 

3. ______________________ im Gespräch ehrlich über deine
Stärken und Schwächen.

(Sii onesto durante il colloquio sulle tue forze e
debolezze.)

a.   Seien Sie  b.   Sei  c.   Seid  d.   Bist 

1. Arbeiten wir 2. Seien Sie 3. Sei

5. Gioco di ruolo: Completa i dialoghi 

a. Telefonat mit der Personalabteilung 

Bewerber: Guten Tag, hier spricht Jonas Keller. Ich habe morgen ein
Vorstellungsgespräch und eine Frage zum Gehalt.  
(Buongiorno, parla Jonas Keller. Domani ho un colloquio e avrei una domanda
sullo stipendio.)

Mitarbeiterin Personalabteilung: 1._______________________________________________________________________________ 

Bewerber: Im Vertrag steht nur das Bruttogehalt. Können Sie mir sagen, wie viel ich
ungefähr netto bekomme und ab wann ich verfügbar sein soll?  
(Nel contratto è indicato solo lo stipendio lordo. Può dirmi quanto riceverei circa
netto e da quando dovrei essere disponibile?)

Mitarbeiterin Personalabteilung: 2._______________________________________________________________________________ 

 

b. Fragen zu Anforderungen und Benefits 

Bewerberin: 3._______________________________________________________________________________ 
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Esempi di risposte:
1. Guten Tag, Herr Keller. Hier ist Frau Schulz aus der Personalabteilung. Was möchten Sie genau wissen? 2. Netto ist das
Gehalt nach Steuern. Das wären ungefähr 2.200 Euro. Wir würden Sie gern ab dem ersten April einstellen, wenn Sie dann
verfügbar sind. 3. Herr Wagner, können Sie mir bitte noch etwas zu den Anforderungen an die Stelle sagen? 4. Das passt gut.
Meine Stärke ist die Kommunikation auf Deutsch und Englisch. Meine Schwäche ist manchmal, dass ich zu genau arbeite.

Manager: Ja. Wichtig sind gute Deutschkenntnisse und mindestens eine Fremdsprache, zum Beispiel
Englisch.  
(Sì. Sono importanti buone conoscenze del tedesco e almeno una lingua straniera, per esempio l'inglese.)

Bewerberin: 4._______________________________________________________________________________ 

Manager: Das ist kein Problem. Wir bieten außerdem Benefits wie ein Jobticket und die Möglichkeit für
Homeoffice an.  
(Non è un problema. Offriamo inoltre benefit come l'abbonamento aziendale per i trasporti e la possibilità
di lavorare in smart working.)

6. Rispondi alle domande usando il vocabolario di questo capitolo. 

Für diese Stelle bin ich ab … verfügbar. / Meine wichtigste Stärke ist … / Ich möchte gern etwas zum Gehalt /
zu den Arbeitszeiten fragen.

1. Stellen Sie sich bitte kurz vor: Wer sind Sie und was machen Sie beruflich?

__________________________________________________________________________________________________________

2. Warum möchten Sie diese Stelle? Was ist Ihnen in einem Job besonders wichtig?

__________________________________________________________________________________________________________

3. Nennen Sie zwei Stärken für den Beruf und eine Schwäche, an der Sie arbeiten.

__________________________________________________________________________________________________________

4. Ab wann sind Sie für die Stelle verfügbar und welche Frage haben Sie zum Gehalt oder zu den
Arbeitszeiten?

__________________________________________________________________________________________________________
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7. E-Mail 

Betreff: Einladung zum Vorstellungsgespräch

Sehr geehrte Frau Becker,

vielen Dank für Ihre Bewerbung als Projektmanagerin bei der TechLog GmbH.

Wir möchten Sie gerne zu einem Vorstellungsgespräch einladen.

Termin: Mittwoch, 12. Juni, 10:00 Uhr
Ort: TechLog GmbH, Lindenstraße 25, 3. Stock, Personalabteilung

Das Gespräch dauert ca. 45 Minuten. Bitte bringen Sie Ihren Lebenslauf mit und seien Sie
pünktlich.

Bitte bestätigen Sie uns den Termin per E-Mail und schreiben Sie uns, ob Sie noch Fragen zu
Gehalt oder Benefits haben.

Mit freundlichen Grüßen
Anna Krüger
Personalabteilung

Scrivi una risposta appropriata:  Vielen Dank für Ihre E-Mail und die Einladung. / Den Termin am 12. Juni
um 10:00 Uhr kann ich bestätigen. / Ich habe noch zwei kurze Fragen: 
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________

Verbi importanti 
Einladen (invitare)

Perfekt

ich habe eingeladen

du hast eingeladen

er/sie/es hat eingeladen

wir haben eingeladen

ihr habt eingeladen

sie haben eingeladen
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