A2.37 Cercare lavoro
Modul 6 Al lavoro

A2.37 Auf der Suche nach einem Job OFL 0]

[ Erstellen und senden Sie Ihren Lebenslauf.
O Nutzen Sie Jobportale, um nach einem Job zu suchen.

Die Bewerbung (La candidatura) Die Website (Il sito web)

Das Anschreiben (La IerremAdi Erfahrung haben in (Avere esperienzat in)
presentazione)
(Il curriculum vitae) Sich um eine Stelle (Candidarsi per una

Der Lebenslauf bewerben posizione)

Das Profil (Il profilo) Sich bewerben (Candidarsi)

Die offene Stelle (La posizione aperta) Wechseln (Cambiare)

Die (L'esperienza lavorativa) (Organizzato)

. Organisiert

Arbeitserfahrung

Die Kenntnisse (Le competenze) Flexibel (Flessibile)

Das Zertifikat (Il certificato) Motiviert (Motivato)

Das Interesse (L'interesse)

1. Grammatica: Preposizioni variabili con accusativo e dativo: an, auf, hinter, in
Le preposizioni variabili (an, auf, hinter, in) possono reggere I'accusativo o il
dativo. Il caso dipende dal fatto che si descriva una direzione oppure un
luogo.

1. Il dativo si usa per descrivere una posizione/un luogo.
2. l'accusativo si usa per descrivere una direzione/un movimento.

Préposition . ] Akkusativ - Wohin? (Accusativo - Dove?
. Dativ - Wo? (Dativo - Dove?)
(Preposizione) Verso dove?)
an (an) Das Zertifikat hangt an der Wand im  Ich hange das Zertifikat an die Wand im
an,
Biro. Blro.
Die Bewerbung liegt auf dem Ich lege die Bewerbung auf den
auf (auf) L -
Schreibtisch. Schreibtisch.
. ) Der Lebenslauf liegt hinter den Ich lege den Lebenslauf hinter die
hinter (hinter)
anderen Unterlagen. anderen Unterlagen.
in (in) Die Mappe ist in der Tasche. Ich stecke die Mappe in die Tasche.
1. Das Zertifikat hangt der Wand im Buro, aber gestern habe ich ein neues Zertifikat
die andere Wand gehangt.
a. an/an b. an/in ¢ in/in d. auf/auf
2. Die Bewerbung liegt dem Schreibtisch, aber ich lege den Lebenslauf jetzt
die Mappe.
a. an/in b. auf/auf ¢ auf/in d. in/in
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Scegli in ogni frase la variante grammaticalmente corretta con le preposizioni di
movimento Wechselprédpositionen an, auf, hinter, in (accusativo o dativo). Fai attenzione
se si descrive una posizione (Wo?) o una direzione/movimento (Wohin?).
1. O Der Manager legt die Unterlagen auf den Schreibtisch.

O Der Manager legt die Unterlagen auf dem Schreibtisch.

O Der Manager liegt die Unterlagen auf dem Schreibtisch.
2. O Ich hange die Bewerbungsmappe an der Pinnwand im Biro.

O Ich hange die Bewerbungsmappe an die Pinnwand im Buro.

O Ich hange die Bewerbungsmappe hinter der Pinnwand im Buro.
1. Der Manager legt die Unterlagen auf den Schreibtisch. 2. Ich hédnge die Bewerbungsmappe an die Pinnwand im Biro.

Riscrivi le frasi

1. (Wo) Die Unterlagen liegen auf dem Schreibtisch.

2. (Wohin) Ich lege die Unterlagen auf den Schreibtisch.
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2.Esercizi

1. Abbina gli elementi che hanno un significato correlato.

a. die Bewerbung 1. die Bewerbungsunterlagen
b. das Anschreiben 2. die freie Stelle

c. der Lebenslauf 3. der Bewerbungstext

d. die offene Stelle 4. die personlichen Angaben

a-1b-3 c-4d-2 e-?

2. Consiglio nel portale di lavoro: profilo e candidatura in pochi passaggi (Audio disponibile
nell’app)

Compila gli spazi vuoti: motiviert, Kenntnisse, offene, Bewerbung, Profil,
Zertifikat, Lebenslauf, Website, Interesse

Tipp im Jobportal: Wenn Sie eine Stelle finden, speichern Sie sie zuerst in
Ihrem . Prifen Sie dann lhren : Sind Arbeitserfahrung
und die aktuell? Laden Sie auch ein hoch, wenn Sie
eins haben. Viele Firmen mochten heute nur einen Lebenslauf, aber oft hilft ein kurzes
Anschreiben. Schreiben Sie klar, warum Sie an der Stelle haben und was Sie
Vor dem Abschicken: Legen Sie die in einen Ordner auf dem Laptop und

speichern Sie alles in einer Mappe. Hangen Sie wichtige Unterlagen an die
oder an die E Mail hoch. Kontrollieren Sie noch einmal den Namen der Firma und lhre
Kontaktdaten. Klicken Sie dann auf ,Bewerben” und warten Sie auf eine Antwort.

Suggerimento nel portale di lavoro: se trovate una posizione aperta, salvatela prima nel vostro profilo. Controllate
poi il vostro curriculum: sono aggiornate I'esperienza lavorativa e le competenze? Caricate anche un certificato, se ne
avete uno. Molte aziende oggi richiedono solo il curriculum, ma spesso é utile anche una breve lettera di
presentazione. Scrivete chiaramente perché siete interessati alla posizione e cosa vi motiva.

Prima di inviare: mettete la candidatura in una cartella sul portatile e salvate tutto in una dossier. Allegate i
documenti importanti all'e-mail o caricateli sul sito. Controllate ancora una volta il nome dell'azienda e i vostri dati di
contatto. Cliccate poi su “Candidati” e attendete una risposta.

1. Welche Dokumente sollen Sie laut Text prifen oder hochladen, bevor Sie sich bewerben?
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3. Ascolta il frammento audio e indica se le seguenti affermazioni sono vere o false.
Vero Falso
Die Person aktualisiert ihr Profil in einem Jobportal und sendet danach die

. o O
Bewerbung online ab.
Die Person mochte sofort den Job wechseln und beginnt noch heute im neuen -
Unternehmen.
In der Bewerbung erwahnt die Person ihre Erfahrung im Kundenservice und ladt
ein Zertifikat hoch.
4. Scegli la soluzione corretta
1. Ich mich heute online auf der Website  (0ggi mi candido online sul sito per una
um eine offene Stelle. posizione aperta.)
a. bewerbe b. bewirbst c. bewirb d. habe mich beworben
2. Sie sich bitte bis Freitag mit Lebenslauf (Si candidi per favore entro venerdi con
und Anschreiben. curriculum e lettera di presentazione.)
a. Bewerben b. Bewirb c. Bewirbt d. Bewirbst
3. Wir die Weiterbildung im letzten (Abbiamo completato la formazione il mese
Monat . scorso.)
a. hat/ abgeschlossen b. sind / abgeschlossen ¢. haben / abschliefSen

d. haben / abgeschlossen
1. bewerbe 2. Bewerben 3. haben / abgeschlossen

5. Gioco di ruolo: Completa i dialoghi

a. Unterlagen fiir Online-Bewerbung prifen

Jonas (Jobsuchender): Hi Nina, ich méchte mich heute tiber die Website von StepStone auf eine offene
Stelle bewerben - kannst du kurz meine Unterlagen checken?
(Ciao Nina, oggi vorrei candidarmi tramite il sito di StepStone per una posizione aperta —
puoi dare un’occhiata ai miei documenti?)

Nina (Freundin): 1.

Jonas (Jobsuchender): Das Anschreiben und der Lebenslauf sind fertig; ich habe Arbeitserfahrung im
Projektmanagement, aber ein Zertifikat finde ich gerade nicht.
(La lettera di presentazione e il curriculum sono pronti; ho esperienza nel project
management, ma al momento non trovo un CeftiﬂCGtO.)

Nina (Freundin): 2.

b. Telefonat mit Recruiterin: Profil klaren

Frau Keller (Recruiterin): 3.
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Samir (Bewerber): Guten Tag, danke fiir den Anruf. Ich habe Interesse an der offenen Stelle und
méchte mich gern um die Stelle bewerben.

(Buongiorno, grazie per la chiamata. Sono interessato alla posizione aperta e vorrei
candidarmi.)

Frau Keller (Recruiterin): 4.
Samir (Bewerber): Ich habe Arbeitserfahrung im IT-Support und bin flexibel; ich tiberlege zu
wechseln, weil ich mehr Verantwortung mochte, und ich sende lhnen gleich

Lebenslauf und Anschreiben.
(Ho esperienza nel supporto IT e sono flessibile; sto pensando di cambiare perché voglio
pit responsabilita, e le invio subito curriculum e lettera di presentazione.)

Esempi di risposte:

1. Klar. Hast du das Anschreiben, den Lebenslauf und die Zertifikate als PDF-Dateien vorbereitet? 2. Schick die Bewerbung
trotzdem ab und schreibe in dein Profil, dass du motiviert, organisiert und flexibel bist; das Zertifikat kannst du nachreichen.
3. Guten Tag, hier ist Frau Keller von Lichtenberg IT - ich habe Ihr Profil auf unserer Website gesehen. 4. Welche Kenntnisse
haben Sie und haben Sie Erfahrung im Support oder im Netzwerkbereich?

6. Rispondi alle domande usando il vocabolario di questo capitolo.

Ich bewerbe mich um die Stelle als ... / Ich suche eine offene Stelle im Bereich ... / auf ... / In meinem
Lebenslauf stehen meine Arbeitserfahrung und meine Kenntnisse.

1. Welche Stelle suchen Sie gerade und auf welchen Websites oder Jobportalen suchen Sie?

2. Welche Unterlagen schicken Sie mit lhrer Bewerbung und was schreiben Sie kurz im Anschreiben
Uber lhre Erfahrung?
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7. E-mail

Betreff: Ihre Bewerbung - Unterlagen

Hallo Frau Kaya,

ich habe Ihr Profil auf unserer Website gesehen. Damit ich Sie fur eine offene Stelle vorschlagen
kann, brauche ich bitte lhren Lebenslauf (PDF) und - falls vorhanden - ein Zertifikat (z. B.
Deutschkurs).

Welche Arbeitserfahrung haben Sie, und in welchem Bereich méchten Sie wechseln?

Viele GriiRe

Julia Stein

Jobberatung Rhein-Main

Scrivi una risposta appropriata: Vielen Dank fiir Ihre E-Mail. Anbei sende ich meinen Lebenslauf (PDF). /
Ich habe Erfahrung in ... und méchte gern in den Bereich ... wechseln. / Kénnen Sie mir bitte sagen, auf
welchen Jobportalen ich suchen soll?

. ) Sich bewerben (candidarsi) Sich bewerben (candidarsi) AbschlieBen (chiudere)
Verbi importanti

Prasens Imperativ Perfekt
ich bewerbe mich Bewirb dich! habe abgeschlossen
du bewirbst dich hast abgeschlossen
er/sie/es bewirbt sich hat abgeschlossen
wir bewerben uns haben abgeschlossen
ihr bewerbt euch habt abgeschlossen
sie bewerben sich haben abgeschlossen
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