
B1.45 Auf der Konferenz 

☐ Wortschatz für Konferenzen und öffentliches Sprechen
☐ Stell dich vor und triff dich bei Networking‑ Events
☐ An einer Konferenz teilnehmen

 

die Konferenz (la conferenza) die Kaffeepause (la pausa caffè)

der Moderator/ die
Moderatorin

(il moderatore / la
moderatrice) das Mikrofon

(il microfono)

das Auditorium (l'auditorium) das Netzwerk (la rete)

der Kongress (il congresso) das Geschäftsessen (la cena di lavoro)

der Konferenzraum (la sala conferenze) interkulturell (interculturale)

die Anmeldung (l'iscrizione) ausgebucht sein (essere al completo)

die Teilnehmer/ die
Teilnehmerin

(il partecipante / la
partecipante) einen Vortrag halten

(tenere una conferenza)

die Abschlussveranstaltung (l'evento conclusivo) Kontakte austauschen (scambiarsi contatti)

die Diskussion
(la discussione) Schön, Sie

kennenzulernen.
(Piacere di conoscerla.)

die Rede
(il discorso)

Guten Tag Herr/ Frau .....
(Buongiorno signor /
signora .....)

die Fragerunde
(la sessione di
domande)

Ich begrüße Sie recht
herzlich bei...

(La/Vi do il benvenuto
a...)
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1.Esercizi

1. Abbina ogni parola alla sua definizione. 

a. die Anmeldung 1. Der Teil, in dem Teilnehmer nach dem Vortrag Fragen stellen dürfen.

b. ausgebucht sein 2. Vor Publikum sprechen, um ein Thema zu erklären oder zu präsentieren.

c. Kontakte
austauschen

3. Der Zustand, wenn alle Plätze vergeben sind und keine Anmeldung mehr
möglich ist.

d. einen Vortrag halten 4. Der Vorgang, bei dem man sich vor einer Konferenz registriert.

e. die Fragerunde 5. Sich mit anderen vernetzen und Visitenkarten oder Kontaktdaten teilen.
a-4 b-3 c-5 d-2 e-1

2. Avviso sulla partecipazione: Conferenza specialistica “Comunicazione & Collaborazione”
(Audio disponibile nell’app) 
Compila gli spazi vuoti: Fragerunde, ausgebucht, Konferenzraum, Kontakte
austauschen, Kaffeepause, Moderatorin, Mikrofon, Anmeldung,
Geschäftsessen

Bitte beachten Sie die aktuellen Informationen zur Fachkonferenz „Kommunikation &
Zusammenarbeit“ in Berlin. Die Veranstaltung findet im ______________________ Astatt; für die
Keynotes gehen wir ins Auditorium. Die ______________________ öffnet um 08:30 Uhr am Empfang.
Da die Konferenz in diesem Jahr ______________________ ist, ist ein spontaner Einlass ohne Ticket
nicht möglich. Während der ______________________ gibt es einen separaten Bereich, in dem Sie
Visitenkarten abgeben und ______________________ können.

Um 09:15 Uhr begrüßt die ______________________ alle Teilnehmerinnen und Teilnehmer und erklärt
den Ablauf. Im Anschluss halten mehrere Referentinnen und Referenten kurze Vorträge. Bitte
testen Sie Ihr ______________________ vor Beginn, wenn Sie selbst sprechen. Nach jedem Vortrag
gibt es eine Diskussion mit einer ______________________ . Am Abend ist ein gemeinsames
______________________ geplant; dafür ist eine vorherige Anmeldung nötig. Die
Abschlussveranstaltung endet gegen 18:00 Uhr.

Si prega di prendere visione delle informazioni aggiornate sulla conferenza specialistica “Comunicazione &
Collaborazione” a Berlino. L’evento si svolge nella sala conferenze A (1° piano); per i keynote ci sposteremo
nell’auditorium. La registrazione apre alle 08:30 alla reception. Poiché la conferenza è al completo quest’anno, non è
possibile accedere all’ultimo momento senza biglietto. Durante la pausa caffè è disponibile un’area separata dove
potete lasciare i biglietti da visita e scambiare contatti.

Alle 09:15 la moderatrice dà il benvenuto a tutte le partecipanti e a tutti i partecipanti e illustra il programma. A
seguire varie relatrici e relatori terranno brevi interventi (ciascuno di 20 minuti). Vi preghiamo di testare il vostro
microfono prima dell’inizio, se dovete intervenire. Dopo ogni intervento ci sarà una discussione con una sessione di
domande. La sera è prevista una cena aziendale; per partecipare è necessaria una registrazione preventiva. L’evento
di chiusura termina intorno alle 18:00.

1. Welche Informationen aus dem Hinweis sind für Sie persönlich am wichtigsten und warum?
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____________________________________________________________________________________________________

3. Ascolta il frammento audio e indica se le seguenti affermazioni sono vere o false. 

Vero Falso

 

Bei der Anmeldung erfährt der Sprecher, dass der Nachmittags-Workshop voll
ist.

☐ ☐

Der Sprecher plant, während der Kaffeepause hauptsächlich neue berufliche
Kontakte zu knüpfen.

☐ ☐

Der Sprecher will am Abend am Geschäftsessen teilnehmen, um weiter zu
netzwerken.

☐ ☐

4. Gioco di ruolo: Completa i dialoghi 

a. Networking in der Kaffeepause 

Nina Berger (Teilnehmerin, Marketing): Entschuldigen Sie, ist hier noch ein Platz frei? Ich bin Nina Berger –
schön, Sie kennenzulernen.  
(Scusi, questo posto è ancora libero? Sono Nina Berger – piacere di conoscerla.)

Thomas Klein (Teilnehmer, IT-Projektleiter): 1._______________________________________________________________________________ 

Nina Berger (Teilnehmerin, Marketing): Genau. Ich arbeite im Marketing. Ihr Beitrag vorhin über interkulturelle
Teams war sehr interessant.  
(Esatto. Lavoro nel marketing. Il suo intervento di poco fa sui team interculturali è
stato molto interessante.)

Thomas Klein (Teilnehmer, IT-Projektleiter): 2._______________________________________________________________________________ 

Nina Berger (Teilnehmerin, Marketing): Hätten Sie Zeit, nach der Fragerunde kurz zu sprechen? Ich suche
Kontakte für ein Projekt in München.  
(Avrebbe tempo di parlare brevemente dopo la sessione di domande? Sto
cercando contatti per un progetto a Monaco.)

Thomas Klein (Teilnehmer, IT-Projektleiter): 3._______________________________________________________________________________ 

Nina Berger (Teilnehmerin, Marketing): Super, hier ist meine Visitenkarte. Ich schreibe Ihnen außerdem eine
kurze Mail mit dem Thema.  
(Perfetto, ecco il mio biglietto da visita. Le scriverò anche una breve e-mail con
l'oggetto.)

 

b. Anmeldung und Sitzplatz klären 

Empfang (Konferenzteam): 4._______________________________________________________________________________ 

Dr. Laura Meier (Teilnehmerin, Referentin): Guten Tag, ich bin Dr. Laura Meier. Ich habe mich online angemeldet,
aber finde meine Bestätigung nicht mehr. Können Sie kurz nachsehen?  
(Buongiorno, sono la Dr.ssa Laura Meier. Mi sono registrata online, ma non trovo
più la mia conferma. Potrebbe controllare, per favore?)

Empfang (Konferenzteam): 5._______________________________________________________________________________ 
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Esempi di risposte:
1. Ja, gern. Thomas Klein. Schön, Sie kennenzulernen. Sind Sie auch wegen der Konferenz hier? 2. Danke, freut mich, dass er
Ihnen gefallen hat. Ich halte später im Konferenzraum noch einen kurzen Vortrag. 3. Gern. Wollen wir jetzt gleich unsere
Kontaktdaten austauschen? Dann können wir später leichter verabreden. 4. Guten Tag, willkommen zur Jahreskonferenz.
Wie kann ich Ihnen helfen? 5. Natürlich. Unter welchem Namen oder welcher Firma ist die Anmeldung? 6. Ich sehe Ihre
Anmeldung. Ihr Vortrag steht im Programm, Auditorium A, dritter Stock. Die Kaffeepause ist um 15:30 Uhr im Foyer. 7. Ja,
das Technikteam ist vor Ort und stellt das Mikrofon. Wenn Sie möchten, begleite ich Sie kurz zum Konferenzraum.

Dr. Laura Meier (Teilnehmerin, Referentin): Unter Laura Meier, Institut für Nachhaltigkeit. Ich halte um 14:30 Uhr im
Auditorium A einen Vortrag.  
(A nome di Laura Meier, Istituto per la Sostenibilità. Terrò un intervento alle 14:30
nell'Auditorium A.)

Empfang (Konferenzteam): 6._______________________________________________________________________________ 

Dr. Laura Meier (Teilnehmerin, Referentin): Danke sehr. Können Sie mir kurz sagen, ob das Mikrofon im Raum
funktioniert und ob jemand beim Aufbau hilft?  
(La ringrazio molto. Può dirmi brevemente se il microfono nella sala funziona e se
qualcuno aiuta con l'allestimento?)

Empfang (Konferenzteam): 7._______________________________________________________________________________ 

5. E-Mail 

Betreff: Ablauf heute beim Kongress

Hallo Alex,
ich bin schon im Auditorium. Dein Slot für den Vortrag ist laut Programm um 14:10 Uhr. Danach
gibt es eine kurze Fragerunde, der Moderator sammelt Fragen mit dem Mikrofon.

Für die Kaffeepause um 15:00 Uhr: Wollen wir uns am Eingang vom Konferenzraum B treffen
und kurz Kontakte austauschen? Ich habe außerdem gesehen, dass das Geschäftsessen heute
Abend schon ausgebucht ist.
Viele Grüße
Miriam

Scrivi una risposta appropriata:  Danke für die Info – ich bestätige, dass ... / Können wir uns um ... Uhr
bei ... treffen? / Falls das Geschäftsessen ausgebucht ist, schlage ich vor, dass ... 
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
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