A2.38 Vorstellungsgesprach Ol
T

O Ein Vorstellungsgesprach durchfihren =

O indirektes Objekt

A2.38 Sollicitatiegesprek
Modul 6 Op werk

L

Die Personalabteilung (De personeelsafdeling) Die Schwiche (De zwakke kant)
Die Anforderung (De eis) Das Gehalt (Het salaris)

Die Fremdsprache (De vreemde taal) Brutto (Bruto)

Die Benefits (De secundaire arbeidsvoorwaarden) Netto (Netto)

Das Vorstellungsgesprach  (Het sollicitatiegesprek) Verfiugbar (Beschikbaar)
Die Starke (De sterke kant) Einstellen (Aannemen)

1. Grammatica: Imperatiefvormen: verdieping en bijzondere gevallen: ,gehen wir!
De uitgebreide gebiedende wijs laat formele, informele en gezamenlijke
opdrachten zien, zoals ,Seien Sie punktlich!, Arbeiten wir".

1. De ,wir"-gebiedende wijs drukt voorstellen uit, bijvoorbeeld ,,Gehen wir!".

Vorm van de
gebiedende wijs

Formel (formule) Beispiel (voorbeeld)

Wir

Arbeiten wir an den Anforderungen! (Laten we aan de
vereisten werken!)

Werkwoord + wir

Sie

Trauen Sie sich offen iiber ihre Starken zu

Infinitief + Sie
sprechen!

Onregelmatig: sein

sei / seid / seien +

Sie Sei ruhig! (Wees rustig!)

Onregelmatig: haben

hab / habt / haben Hab Geduld im Vorstellungsgesprach! (Heb geduld in het
+ Sie sollicitatiegesprek!)

1.

1. bitte punktlich zum Vorstellungsgesprach morgen um 9 Uhr.
a. Seid Sie b. Sei Sie c. Seien Sie d. Sind Sie
2. im Team an den neuen Anforderungen der Personalabteilung.
a. Arbeitet wir b. Arbeiten Sie c. Arbeiten wir d. Arbeit wir

Kies in elke rij de correcte imperatiefzin.

O Sind Sie bitte ptinktlich zum Vorstellungsgesprach.

O Sei Sie bitte punktlich zum Vorstellungsgesprach.
O Seien Sie bitte punktlich zum Vorstellungsgesprach.

O Lassen wir uns nach dem Gesprach einen Kaffee trinken.

O Sprechen wir nach dem Gesprach noch tUber das Gehalt.
O Gehen wir nach dem Gesprach einen Kaffee trinken.
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A2.38 Sollicitatiegesprek

Modul 6 Op werk
1. Seien Sie bitte ptinktlich zum Vorstellungsgespréch. 2. Sprechen wir nach dem Gesprdich noch iber das Gehalt.

Herschrijf de zinnen

1. (Imperativ du) Du bist plnktlich zum Vorstellungsgesprach.

2. (Imperativ ihr) Ihr seid wahrend des Gesprachs ruhig und konzentriert.
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2.0efeningen

1. Koppel de items die een verwante betekenis hebben.

a. die Personalabteilung 1. Lohn vor Steuern

b. die Anforderung 2. zusatzliche Leistungen zur Arbeit
c. die Benefits 3. die Abteilung fir Bewerbungen
d. das Bruttogehalt 4. das, was der Arbeitgeber braucht

a-3 b-4 c-2d-1e-?

2. E-mail van de personeelsafdeling (Audio beschikbaar in de app)

Vul de lege plekken in: Gehalt, Starken, Benefits, Schwachen, einladen,
brutto, Vorstellungsgesprach, Personalabteilung, verfligbar

Guten Tag Frau Konig,

vielen Dank fir lhre Bewerbung und lhr Interesse an der Position als Teamleiterin. Wir méchten
Sie gern zu einem in unserer Firma TechPlus GmbH .
Der Termin ist am 12. April um 10:00 Uhr in unserer in Berlin. Bitte bringen
Sie Ihren Lebenslauf und Ihre Zeugnisse mit.

Im Gesprach sprechen wir (Uber Ihre Erfahrung, Ilhre und
und uber das . Aktuell bieten wir 65.000 Euro
im Jahr. Wir informieren Sie auch Uber unsere , zum

Beispiel flexible Arbeitszeiten und ein Deutschlandticket. Wenn Sie an diesem Termin nicht
sind, schreiben Sie uns bitte eine kurze E-Mail.

Freundliche GriRe

M. Bauer
Personalabteilung

Geachte mevrouw Kénig,

hartelijk dank voor uw sollicitatie en uw belangstelling voor de functie van teamleider. Graag nodigen wij u uit voor
een sollicitatiegesprek bij ons bedrijf TechPlus GmbH. De afspraak is op 12 april om 10:00 uur op onze
personeelsafdeling in Berlijn. Neemt u alstublieft uw cv en uw diploma's/werkgeversverklaringen mee.

In het gesprek praten we over uw ervaring, uw sterke en zwakke punten en over het salaris. Momenteel bieden wij
€65.000 bruto per jaar. We informeren u ook over onze secundaire arbeidsvoorwaarden, bijvoorbeeld flexibele
werktijden en een Deutschlandticket. Als u op deze datum niet beschikbaar bent, stuurt u ons dan alstublieft een
korte e-mail.

Met vriendelijke groet,
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M. Bauer
Personeelsafdeling

1. Warum ladt die Firma Frau Konig ein und was soll sie zum Termin mitbringen?

3. Luister naar het audiofragment en geef aan of de volgende uitspraken waar of onwaar
zijn.

Waar Onwaar
Die Person will den Termin bestatigen und noch eine Frage klaren. O O
Die Person ist erst in zwei Wochen verfligbar und kann vorher nicht 0 0
anfangen.
Die Person erkundigt sich nach Zusatzleistungen und dem Bruttogehalt, weil O
das Nettogehalt noch unklar ist.
4. Kies de juiste oplossing
1. morgen gemeinsam an den (Werken we morgen samen aan de eisen voor
Anforderungen fur die Stelle. de functie.)
a. Arbeitet wir b. Arbeiten wir ¢. Arbeitest du d. Arbeiten Sie
2. bitte pinktlich zum (Wees alstublieft op tijd voor het
Vorstellungsgesprach in der Personalabteilung. sollicitatiegesprek bij de personeelsafdeling.)
a. Seid ihr b. Seien Sie c. Seidu d. Sind Sie
3. im Gesprach ehrlich Gber deine (Wees tijdens het gesprek eerlijk over je sterke
Starken und Schwachen. en zwakke punten.)
a. Seien Sie b. Sei c. Seid d. Bist
1. Arbeiten wir 2. Seien Sie 3. Sei
5. Rollenspel: Voltooi de dialogen
a. Telefonat mit der Personalabteilung
Bewerber: Guten Tag, hier spricht Jonas Keller. Ich habe morgen ein

Vorstellungsgesprdch und eine Frage zum Gehalt.
(Goedendag, u spreekt met jonas Keller. Ik heb morgen een sollicitatiegesprek en
een vraag over het salaris.)

Mitarbeiterin Personalabteilung: 7.

Bewerber: Im Vertrag steht nur das Bruttogehalt. Kénnen Sie mir sagen, wie viel ich

ungeféhr netto bekomme und ab wann ich verfiigbar sein soll?
(In het contract staat alleen het brutosalaris. Kunt u mij zeggen hoeveel ik
ongeveer netto overhoud en vanaf wanneer ik beschikbaar moet zijn?)

Mitarbeiterin Personalabteilung: 2.
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b. Fragen zu Anforderungen und Benefits

Bewerberin: 3.

Manager:  Ja. Wichtig sind gute Deutschkenntnisse und mindestens eine Fremdsprache, zum Beispiel
Englisch.
(Ja. Belangrijk zijn goede kennis van het Duits en minstens één vreemde taal, bijvoorbeeld Engels.)

Bewerberin: 4.

Manager: Das ist kein Problem. Wir bieten aufSerdem Benefits wie ein Jobticket und die Méglichkeit fiir
Homeoffice an.
(Dat is geen probleem. We bieden bovendien secundaire arbeidsvoorwaarden zoals een jobticket en de
mogelijkheid om thuis te werken.)

Voorbeeldantwoorden:

1. Guten Tag, Herr Keller. Hier ist Frau Schulz aus der Personalabteilung. Was méchten Sie genau wissen? 2. Netto ist das
Gehalt nach Steuern. Das wdren ungefdhr 2.200 Euro. Wir wiirden Sie gern ab dem ersten April einstellen, wenn Sie dann
verfiigbar sind. 3. Herr Wagner, kénnen Sie mir bitte noch etwas zu den Anforderungen an die Stelle sagen? 4. Das passt gut.
Meine Stdrke ist die Kommunikation auf Deutsch und Englisch. Meine Schwdiche ist manchmal, dass ich zu genau arbeite.

6. Beantwoord de vragen met het vocabulaire uit dit hoofdstuk.

Fiir diese Stelle bin ich ab ... verfiigbar. / Meine wichtigste Stéirke ist ... / Ich méchte gern etwas zum Gehalt /
zu den Arbeitszeiten fragen.

1. Stellen Sie sich bitte kurz vor: Wer sind Sie und was machen Sie beruflich?

2. Warum mdchten Sie diese Stelle? Was ist hnen in einem Job besonders wichtig?

3. Nennen Sie zwei Starken flr den Beruf und eine Schwache, an der Sie arbeiten.

4. Ab wann sind Sie fir die Stelle verfugbar und welche Frage haben Sie zum Gehalt oder zu den
Arbeitszeiten?
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. E-Mail

Betreff: Einladung zum Vorstellungsgesprach

Sehr geehrte Frau Becker,

vielen Dank fur lhre Bewerbung als Projektmanagerin bei der TechLog GmbH.

Wir méchten Sie gerne zu einem Vorstellungsgesprach einladen.

Termin: Mittwoch, 12. Juni, 10:00 Uhr

Ort: TechLog GmbH, Lindenstral3e 25, 3. Stock, Personalabteilung

Das Gesprach dauert ca. 45 Minuten. Bitte bringen Sie lhren Lebenslauf mit und seien Sie
punktlich.

Bitte bestatigen Sie uns den Termin per E-Mail und schreiben Sie uns, ob Sie noch Fragen zu
Gehalt oder Benefits haben.

Mit freundlichen Grifzen

Anna Kruger

Personalabteilung

Schrijf een passende reactie: Vielen Dank fiir Ihre E-Mail und die Einladung. / Den Termin am 12. Juni um
10:00 Uhr kann ich bestdtigen. / Ich habe noch zwei kurze Fragen:

Belangrijke Einladen (uitnodigen)
werkwoorden Perfekt

ich habe eingeladen

du hast eingeladen
er/sie/es hat eingeladen

wir haben eingeladen
ihr habt eingeladen

sie haben eingeladen
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