A2.37 Op zoek naar een baan
Modul 6 Op werk

A2.37 Auf der Suche nach einem Job ElEgE

[ Erstellen und senden Sie Ihren Lebenslauf. Lic
O Nutzen Sie Jobportale, um nach einem Job zu suchen.

Die Bewerbung (de sollicitatie) Die offene Stelle (de openstaande vacature)
Das Anschreiben (de motivatiebrief) Die Website (de website)
Der Lebenslauf (het cv) Sich bewerben (zich aanmelden / solliciteren)
. (het certificaat) Sich um eine Stelle (solliciteren naar een functie)
Das Zertifikat
bewerben
. . de vaardigheden overschakelen / van baan
Die Kenntnisse ( & ) Wechseln (
veranderen)
Die (de werkervaring) . (georganiseerd)
. Organisiert
Arbeitserfahrung
. ervaring hebben . lexibel
Erfahrung haben in :n) s Flexibel Y )
Das Profil (het profiel) Motiviert (gemotiveerd)
Das Interesse (de interesse)

1. Grammatica: Wisselvoorzetsels met accusatief en datief: an, auf, hinter, in
Verschillende voorzetsels (an, auf, hinter, in) kunnen met de vierde naamval

(accusatief) of de derde naamval (datief) staan. De naamval hangt ervan af of

een richting of een plaats wordt beschreven.

1. De datief wordt gebruikt om een positie/een plaats te beschrijven.
2. De accusatief wordt gebruikt om een richting/een beweging te beschrijven.

Praposition . Akkusativ - Wohin? (A tief -
P Dativ - Wo? (Datief - Waar?) (Accusatief
(Voorzetsel) Waarheen?)

. Das Zertifikat hangt an der Wand im Ich hange das Zertifikat an die Wand im
an (aan/bij)

Baro. Buro.
auf (op) Die Bewerbung liegt auf dem Ich lege die Bewerbung auf den
0
P Schreibtisch. Schreibtisch.
. Der Lebenslauf liegt hinter den Ich lege den Lebenslauf hinter die
hinter (achter)
anderen Unterlagen. anderen Unterlagen.
in (in) Die Mappe ist in der Tasche. Ich stecke die Mappe in die Tasche.
1. Das Zertifikat hangt der Wand im Buro, aber gestern habe ich ein neues Zertifikat
die andere Wand gehangt.
a. an/an b. an/in ¢ in/in d. auf/auf
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2. Die Bewerbung liegt dem Schreibtisch, aber ich lege den Lebenslauf jetzt
die Mappe.
a. an/in b. auf/auf ¢ auf/in d. in/in

Kies in elke zin de grammaticaal correcte variant met de wisselvoorzetsels an, auf, hinter,
in (accusatief of datief). Let erop of er een plaats (Waar?) of een richting/beweging
(Waarheen?) wordt beschreven.
1. O Der Manager legt die Unterlagen auf den Schreibtisch.

O Der Manager legt die Unterlagen auf dem Schreibtisch.

O Der Manager liegt die Unterlagen auf dem Schreibtisch.
2. O Ich hange die Bewerbungsmappe an der Pinnwand im Biro.

O Ich hange die Bewerbungsmappe an die Pinnwand im Buro.

O Ich hange die Bewerbungsmappe hinter der Pinnwand im Buro.
1. Der Manager legt die Unterlagen auf den Schreibtisch. 2. Ich hédnge die Bewerbungsmappe an die Pinnwand im Biiro.

Herschrijf de zinnen

1. (Wo) Die Unterlagen liegen auf dem Schreibtisch.

2. (Wohin) Ich lege die Unterlagen auf den Schreibtisch.
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2.0efeningen

1. Koppel de items die een verwante betekenis hebben.

a. die Bewerbung 1. die Bewerbungsunterlagen
b. das Anschreiben 2. die freie Stelle

c. der Lebenslauf 3. der Bewerbungstext

d. die offene Stelle 4. die personlichen Angaben

a-1b-3 c-4d-2 e-?

2. Tip op de vacaturesite: profiel en sollicitatie in een paar stappen (Audio beschikbaar in
de app)

Vul de lege plekken in: motiviert, Kenntnisse, offene, Bewerbung, Profil,
Zertifikat, Lebenslauf, Website, Interesse

Tipp im Jobportal: Wenn Sie eine Stelle finden, speichern Sie sie zuerst in
Ihrem . Prifen Sie dann lhren : Sind Arbeitserfahrung
und die aktuell? Laden Sie auch ein hoch, wenn Sie
eins haben. Viele Firmen mochten heute nur einen Lebenslauf, aber oft hilft ein kurzes
Anschreiben. Schreiben Sie klar, warum Sie an der Stelle haben und was Sie
Vor dem Abschicken: Legen Sie die in einen Ordner auf dem Laptop und

speichern Sie alles in einer Mappe. Hangen Sie wichtige Unterlagen an die
oder an die E Mail hoch. Kontrollieren Sie noch einmal den Namen der Firma und lhre
Kontaktdaten. Klicken Sie dann auf ,Bewerben” und warten Sie auf eine Antwort.

Tip op de vacaturesite: Als u een openstaande vacature vindt, slaat u die eerst op in uw profiel. Controleer daarna uw
cv: zijn werkervaring en vaardigheden up-to-date? Upload ook een certificaat als u er één heeft. Veel bedrijven vragen
tegenwoordig alleen een cv, maar soms helpt een kort begeleidend schrijven. Schrijf duidelijk waarom u interesse
heeft in de functie en wat u motiveert.

Voor het versturen: Zet de sollicitatie in een map op uw laptop en bewaar alle documenten in één dossier. Voeg
belangrijke bijlagen toe aan de e-mail of upload ze op de website. Controleer nogmaals de naam van het bedrijf en
uw contactgegevens. Klik vervolgens op "Solliciteren" en wacht op een reactie.

1. Welche Dokumente sollen Sie laut Text prifen oder hochladen, bevor Sie sich bewerben?
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3. Luister naar het audiofragment en geef aan of de volgende uitspraken waar of onwaar
zijn.
Waar Onwaar

Die Person aktualisiert ihr Profil in einem Jobportal und sendet danach die

Bewerbung online ab. =

Die Person mochte sofort den Job wechseln und beginnt noch heute im

a
neuen Unternehmen.
In der Bewerbung erwahnt die Person ihre Erfahrung im Kundenservice und
R . e a
ladt ein Zertifikat hoch.
4. Kies de juiste oplossing
1. Ich mich heute online auf der Website (lk solliciteer vandaag online op de website
um eine offene Stelle. naar een openstaande functie.)
a. bewerbe b. bewirbst c. bewirb d. habe mich beworben
2. Sie sich bitte bis Freitag mit Lebenslauf (Solliciteer u alstublieft védr vrijdag met cv en
und Anschreiben. motivatiebrief.)
a. Bewerben b. Bewirb c. Bewirbt d. Bewirbst
3. Wir die Weiterbildung im letzten (We hebben de bijscholing vorige maand
Monat . afgerond.)
a. hat/ abgeschlossen b. sind / abgeschlossen ¢. haben / abschliefSen

d. haben / abgeschlossen
1. bewerbe 2. Bewerben 3. haben / abgeschlossen

5. Rollenspel: Voltooi de dialogen

a. Unterlagen fiir Online-Bewerbung prifen

Jonas (Jobsuchender): Hi Nina, ich méchte mich heute tiber die Website von StepStone auf eine offene
Stelle bewerben - kannst du kurz meine Unterlagen checken?
(Hoi Nina, ik wil me vandaag via de website van StepStone op een openstaande functie
solliciteren - kun je even mijn documenten controleren?)

Nina (Freundin): 1.

Jonas (Jobsuchender): Das Anschreiben und der Lebenslauf sind fertig; ich habe Arbeitserfahrung im
Projektmanagement, aber ein Zertifikat finde ich gerade nicht.
(De sollicitatiebrief en het cv zijn klaar; ik heb werkervaring in projectmanagement, maar een
certificaat kan ik nu even niet vinden.)

Nina (Freundin): 2.

b. Telefonat mit Recruiterin: Profil klaren

Frau Keller (Recruiterin): 3.
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Samir (Bewerber): Guten Tag, danke fiir den Anruf. Ich habe Interesse an der offenen Stelle und
méchte mich gern um die Stelle bewerben.
(Goedendag, bedankt voor het telefoontje. Ik heb interesse in de openstaande functie en
wil mij graag erop solliciteren.)
Frau Keller (Recruiterin): 4.
Samir (Bewerber): Ich habe Arbeitserfahrung im IT-Support und bin flexibel; ich tiberlege zu
wechseln, weil ich mehr Verantwortung méchte, und ich sende thnen gleich

Lebenslauf und Anschreiben.
(Ik heb werkervaring in IT-support en ben flexibel; ik overweeg te veranderen omdat ik
meer verantwoordelijkheid wil, en ik zal u zo meteen mijn cv en sollicitatiebrief toesturen.)

Voorbeeldantwoorden:

1. Klar. Hast du das Anschreiben, den Lebenslauf und die Zertifikate als PDF-Dateien vorbereitet? 2. Schick die Bewerbung
trotzdem ab und schreibe in dein Profil, dass du motiviert, organisiert und flexibel bist; das Zertifikat kannst du nachreichen.
3. Guten Tag, hier ist Frau Keller von Lichtenberg IT - ich habe Ihr Profil auf unserer Website gesehen. 4. Welche Kenntnisse
haben Sie und haben Sie Erfahrung im Support oder im Netzwerkbereich?

6. Beantwoord de vragen met het vocabulaire uit dit hoofdstuk.

Ich bewerbe mich um die Stelle als ... / Ich suche eine offene Stelle im Bereich ... / auf ... / In meinem
Lebenslauf stehen meine Arbeitserfahrung und meine Kenntnisse.

1. Welche Stelle suchen Sie gerade und auf welchen Websites oder Jobportalen suchen Sie?

2. Welche Unterlagen schicken Sie mit lhrer Bewerbung und was schreiben Sie kurz im Anschreiben
Uber lhre Erfahrung?
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Betreff: Ihre Bewerbung - Unterlagen
Hallo Frau Kaya,

Deutschkurs).

Viele GriiRe
Julia Stein
Jobberatung Rhein-Main

ich habe lhr Profil auf unserer Website gesehen. Damit ich Sie fur eine offene Stelle vorschlagen
kann, brauche ich bitte lhren Lebenslauf (PDF) und - falls vorhanden - ein Zertifikat (z. B.

Welche Arbeitserfahrung haben Sie, und in welchem Bereich méchten Sie wechseln?

Schrijf een passende reactie: Vielen Dank fiir Ihre E-Mail. Anbei sende ich meinen Lebenslauf (PDF). / Ich
habe Erfahrung in ... und méchte gern in den Bereich ... wechseln. / Kénnen Sie mir bitte sagen, auf welchen

Jobportalen ich suchen soll?

. Sich bewerben (zich Sich bewerben (zich

Belangrijke o o
solliciteren) solliciteren)

werkwoorden ) )
Prasens Imperativ

ich bewerbe mich Bewirb dich!

du bewirbst dich

er/sie/es bewirbt sich

wir bewerben uns

ihr bewerbt euch

sie bewerben sich
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AbschlieBen (afronden)
Perfekt

habe abgeschlossen
hast abgeschlossen
hat abgeschlossen
haben abgeschlossen
habt abgeschlossen
haben abgeschlossen
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