
A2.39 Teamarbeit 

☐ Wortschatz über Teams und Rollen
☐ Befehle erteilen mit indirektem Objekt  

Das Team (Het team) Die Verantwortung (De verantwoordelijkheid)

Der Mitarbeiter (De medewerker) Der Respekt (Het respect)

Der Kollege (De collega) Gemeinsam (Samen)

Die Leitung (De leiding) Hilfsbereit (Behulpzaam)

Die Aufgabe (De taak) Sich unterstützen (Elkaar ondersteunen)

Die Teamarbeit (Teamwerk) Dazugehören (Erbij horen)

Die Kommunikation (De communicatie) Einen Fehler machen (Een fout maken)

1. Grammatica: De imperatief met voornaamwoorden: „Erledige es sofort!” 
Met de gebiedende wijs en de passende voornaamwoorden (accusatief en
datief) kun je beleefd en effectief zeggen wat iemand moet doen. Voorbeeld:
„Mach es!“, „Hilf mir!“, „Sag es mir!“

1. Als zowel een datief- als een accusatiefvoornaamwoord wordt gebruikt, staat het
accusatiefvoornaamwoord vóór het datiefvoornaamwoord.

Formel (Formule) Beispiel (Voorbeeld)

Imperativ + direktes Pronomen (Akk.) Erledige es bitte heute! (Maak het alsjeblieft vandaag af!)

Imperativ + indirektes Pronomen (Dat.) Hilf mir mit der Aufgabe! (Help mij met de taak!)

Akk. + Dat. Gib es mir! (Geef het aan mij!)
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1. Lisa, schreib ________________ bitte noch heute in die E‑ Mail.
a.   sie mir  b.   mir es  c.   es mich  d.   es mir

2. Thomas, erklär ________________ noch einmal ganz ruhig.
a.   sie ihr  b.   ihr es  c.   ihr sie  d.   es ihr

Kies in elke groep de grammaticaal juiste imperatiefzin met voornaamwoorden. 

1.  Schick mir es heute noch, bitte.
 Schick es bitte zu mir heute noch.
 Schick es mir heute noch, bitte.

2.  Erklär es mir kurz im Meeting.
 Erklär es bitte kurz im Meeting.
 Erklär mir es kurz im Meeting.

1. Schick es mir heute noch, bitte. 2. Erklär es bitte kurz im Meeting.
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Herschrijf de zinnen 

1. (sie) Bitte erledigen Sie die Aufgabe heute.
_______________________________________________

2. (ihm) Bitte helfen Sie meinem Kollegen mit dem Bericht.
_______________________________________________
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2.Oefeningen

1. Koppel de items die een verwante betekenis hebben. 

a. das Team 1. die Person im Team

b. die Teamarbeit 2. gemeinsames Arbeiten

c. der Mitarbeiter 3. Hilf mir bitte!

d. Unterstütz mich bitte! 4. die Arbeitsgruppe
a-4 b-2 c-1 d-3 e-?

2. Interne mededeling: marketingproject – teamwork (Audio beschikbaar in de app) 
Vul de lege plekken in: Mitarbeitenden, Hilfe, gemeinsam, Kommunikation,
Verantwortung, Leitung, Respekt, dazugehören, Fehler, Mach, Team

Bitte lesen Sie diese interne Mitteilung aus einer Firma in Deutschland.

Für das neue Marketing‑ Projekt gibt es ein kleines ______________________ . Die
______________________ möchte klare Aufgaben und kurze Wege in der ______________________ . Jede
Person hat ______________________ für ihren Bereich: Texte, Social Media oder Design. Wenn jemand
______________________ braucht, soll er oder sie früh Bescheid sagen, damit das Team
______________________ weiterarbeiten kann. ______________________ ist wichtig: Kritik bitte sachlich
und ruhig.

Bis Freitag sollen alle ______________________ ein kurzes Update schicken: Was ist erledigt, was fehlt
noch? ______________________ en Sie es bitte heute fertig und schicken Sie es mir per E‑ Mail. Wenn
Sie einen ______________________ machen, melden Sie ihn sofort, damit wir ihn schnell korrigieren.
Neue Kolleginnen und Kollegen sollen sich willkommen fühlen und ______________________ .

Lees deze interne mededeling van een bedrijf in Duitsland.

Voor het nieuwe marketingproject is er een klein team. De leiding wil duidelijke taken en korte communicatielijnen.
Iedereen is verantwoordelijk voor zijn of haar eigen terrein: teksten, social media of design. Als iemand hulp nodig
heeft, moet die persoon dat vroeg melden, zodat het team samen verder kan werken. Respect is belangrijk: kritiek
graag zakelijk en rustig.

Tot vrijdag moeten alle medewerkers een korte update sturen: wat is gedaan, wat ontbreekt nog? Maak het vandaag
af en stuur het naar mij per e-mail. Als u een fout maakt, meldt u die meteen, zodat we die snel kunnen corrigeren.
Nieuwe collega’s moeten zich welkom voelen en erbij horen.

1. Welche Ziele nennt die Leitung für die Arbeit im Team?
____________________________________________________________________________________________________
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3. Luister naar het audiofragment en geef aan of de volgende uitspraken waar of onwaar
zijn. 

Waar Onwaar

 

Die Sprecherin oder der Sprecher hat nicht die Leitung, trägt aber
Verantwortung für Aufgaben.

☐ ☐

Der Sprecher bittet darum, dass Maria eine Liste an einen Kollegen schickt. ☐ ☐
Im Team soll man respektvoll bleiben und sich gegenseitig helfen, wenn
Fehler passieren.

☐ ☐

4. Kies de juiste oplossing 

1. Bitte ____________________ mir mit der Aufgabe, ich verstehe
die Anleitung nicht.

(Help me alsjeblieft met de opdracht, ik begrijp
de instructie niet.)

a.   hilfst  b.   helfen  c.   hilft  d.   hilf 

2. ____________________ es mir bitte sofort, die Leitung braucht
die Information.

(Geef het me alsjeblieft meteen, de leiding heeft
de informatie nodig.)

a.   Gib  b.   Gebe  c.   Gibst  d.   Gibt 

3. ____________________ es ihm bitte gleich, damit die
Kommunikation im Team klappt.

(Zeg het hem alsjeblieft meteen, zodat de
communicatie in het team goed verloopt.)

a.   Sagst  b.   Sage  c.   Sag  d.   Sagt 

1. hilf 2. Gib 3. Sag

5. Rollenspel: Voltooi de dialogen 

a. Aufgabe im Team verteilen 

Teamleitung Frau Krüger: Herr Yilmaz, ich gebe Ihnen heute die Aufgabe: Bitte schicken Sie dem Kunden
bis 15 Uhr die Zusammenfassung.  
(Herr Yilmaz, ich gebe Ihnen heute die Aufgabe: Bitte schicken Sie dem Kunden bis 15 Uhr
die Zusammenfassung.)

Mitarbeiter Herr Yilmaz: 1._______________________________________________________________________________ 

Teamleitung Frau Krüger: Gern, ich sage ihr Bescheid; im Team unterstützen wir uns gemeinsam, und
die Kommunikation ist wichtig.  
(Gern, ich sage ihr Bescheid; im Team unterstützen wir uns gemeinsam, und die
Kommunikation ist wichtig.)

Mitarbeiter Herr Yilmaz: 2._______________________________________________________________________________ 

 

b. Fehler offen im Meeting ansprechen 

Kollegin Jana: 3._______________________________________________________________________________ 

Kollegin Miriam: Okay, kein Stress – schick mir bitte die richtige Version, dann kann ich meine Aufgabe
fertig machen.  
(Okay, kein Stress – schick mir bitte die richtige Version, dann kann ich meine Aufgabe fertig machen.)

Kollegin Jana: 4._______________________________________________________________________________ 
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Voorbeeldantwoorden:
1. Alles klar, ich übernehme die Verantwortung, aber ich brauche kurz Unterstützung von Frau Seidel bei den Zahlen. 2.
Danke, das hilft mir sehr – ich möchte keinen Fehler machen. 3. Miriam, ich glaube, ich habe einen Fehler gemacht: Ich habe
dir die falsche Datei geschickt. 4. Mach ich sofort; danke für den Respekt, so fühlt man sich im Team wirklich dazugehörig.

Kollegin Miriam: Gern, wir sind hilfsbereit und schaffen das gemeinsam.  
(Gern, wir sind hilfsbereit und schaffen das gemeinsam.)

6. Beantwoord de vragen met het vocabulaire uit dit hoofdstuk. 

Kannst du das bitte sofort erledigen? / Ich bin für diese Aufgabe verantwortlich. / Wir unterstützen uns im
Team und sprechen offen darüber.

1. Sie arbeiten in einem Team an einem kleinen Projekt. Welche Aufgabe haben Sie und wie
unterstützen Sie Ihre Kollegen kurz?

__________________________________________________________________________________________________________

2. Ein Kollege macht einen Fehler, und die Leitung ist nicht da. Was sagen Sie ihm, damit er den Fehler
schnell korrigiert?

__________________________________________________________________________________________________________

7. E-Mail 

Betreff: Kurzes Update fürs Team

Hallo Alex,
kannst du mir bitte bis 15:00 kurz schreiben, wie weit du mit der Aufgabe „Social‑ Media‑
Texte“ bist? Die Leitung braucht heute ein Update. Wenn du Hilfe brauchst, sag es mir bitte.

Und noch etwas: Gestern ist mir ein Fehler in der Tabelle aufgefallen. Bitte prüfe die Zahlen noch
einmal und gib mir kurz Bescheid.

Danke!
Maria

Schrijf een passende reactie:  Ich arbeite gerade an den Social‑ Media‑ Texten und schicke sie dir bis ...
/ Kannst du mir bitte die letzte Version vom Produkttext schicken? / Danke für den Hinweis. Ich prüfe die
Zahlen und gebe dir dann Bescheid. 
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________

Belangrijke
werkwoorden 

Helfen (helpen)

Imperativ

Dazugehören (erbij horen)

Präsens

du Hilf! gehöre dazu
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