
A2.39 Teamarbeit 
Teamwerk
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Das Team (het team) Der Kollege (collega)

Die Teamarbeit (teamwerk) Der Respekt (respect)

Die Leitung (leiding) Gemeinsam (samen)

Die Kommunikation (communicatie) Hilfsbereit (behulpzaam)

Die Verantwortung (verantwoordelijkheid) Sich unterstützen (elkaar ondersteunen)

Die Aufgabe (taak) Dazugehören (erbij horen)

Der Mitarbeiter (medewerker) Einen Fehler machen (een fout maken)

1. Grammatica: De imperatief met voornaamwoorden: „Erledige es sofort!” 
Met de imperatief en de passende voornaamwoorden (accusatief en datief) kun je beleefd en
effectief zeggen wat iemand moet doen. Voorbeeld: „Mach es!“, „Hilf mir!“, „Sag es mir!“

1. Als zowel een datief- als een accusatiefvoornaamwoord wordt gebruikt, staat het
datiefvoornaamwoord vóór het accusatiefvoornaamwoord.

Formel Beispiel

Imperativ + direktes Pronomen (Akk.) Erledige es bitte heute! (Maak het alsjeblieft vandaag af!)

Imperativ + indirektes Pronomen (Dat.) Hilf mir mit der Aufgabe! (Help me met de opdracht!)

Dat. + Akk. Gib es mir! (Geef het mij!)
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1. Julia, erklär ________________ bitte noch einmal in der Teamsitzung.
a.   ihn mir  b.   mir es  c.   es mich  d.   es mir

2. Tom, schick ________________ die Präsentation heute noch, ich muss sie der Leitung zeigen.
a.   es mir  b.   mich  c.   ihr mir  d.   mir

3. Bitte gib ________________ gleich nach dem Meeting zurück, ich brauche das Dokument für eine
andere Aufgabe.

a.   sie mich  b.   mir sie  c.   ihn mir  d.   sie mir

4. Leute, gebt ________________ die Informationen schriftlich, dann kann er den Fehler leichter finden.
a.   ihm  b.   ihn  c.   ihm es  d.   es ihm

1. es mir 2. mir 3. sie mir 4. ihm
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2.Oefeningen

1. Nieuwe projectgroep in het bedrijf (Audio beschikbaar in de app) 
Woorden om te gebruiken: hilfsbereit, gemeinsam, Respekt, Aufgabe, Fehler, Team,
Kommunikation, Leitung, unterstützen

In unserer Firma startet nächste Woche ein neues Projekt. Die ______________________ schreibt eine
E‑ Mail an alle Mitarbeiter. In dem Projekt arbeiten Kollegen aus drei Abteilungen zusammen.
Jeder hat eine klare ______________________ . Wichtig ist gute ______________________ und
______________________ im Team. Alle sollen sich ______________________ und ______________________
sein.

Die Projektleiterin schreibt: „Arbeitet ______________________ und helft euch. Wenn jemand einen
______________________ macht, kritisiert ihn ruhig, aber freundlich. Sprecht offen miteinander, dann
gehört ihr wirklich zum ______________________ . Schickt mir bitte am Freitag euren Plan und erklärt
mir eure Ideen.“

In ons bedrijf start volgende week een nieuw project. De leiding stuurt een e-mail naar alle medewerkers. In het
project werken collega’s uit drie afdelingen samen. Iedereen heeft een duidelijke taak . Belangrijk zijn goede
communicatie en respect in het team. Iedereen moet elkaar ondersteunen en behulpzaam zijn.

De projectleidster schrijft: „Werk samen en help elkaar. Als iemand een fout maakt, bekritiseer diegene gerust, maar
vriendelijk. Spreek open met elkaar; dan hoor je echt bij het team . Stuur me alsjeblieft vrijdag jullie plan en leg mij
jullie ideeën uit.”

1. Warum ist in dem Projekt gute Kommunikation wichtig?

____________________________________________________________________________________________________
2. Welche Eigenschaften sollen die Mitarbeiter im neuen Projektteam haben?

____________________________________________________________________________________________________

2. Kies de juiste oplossing 

1. Wir sind ein neues Projektteam, bitte ____________________
heute mit der Präsentation.

(We zijn een nieuw projectteam; help me
vandaag alsjeblieft met de presentatie.)

a.  hilfst mir  b.  hilf mir  c.  hilfe mir  d.  helf mir

2. Die Teamleiterin sagt: „Bitte ____________________ euch
gegenseitig und unterstützt die neuen Kollegen gut.“

(De teamleidster zegt: "Help elkaar alsjeblieft en
steun de nieuwe collega’s goed.")

a.  helfen  b.  helfet  c.  helft  d.  hilfst

3. In unserem Unternehmen ____________________ jeder
Mitarbeiter zum Team und fühlt sich verantwortlich.

(In ons bedrijf hoort elke medewerker bij het
team en voelt zich verantwoordelijk.)

a.  dazugehört  b.  gehört  c.  gehöre  d.  gehören
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4. ____________________ ihr schon lange zu dieser Abteilung
oder seid ihr neu im Team?

(Horen jullie al lang bij deze afdeling of zijn
jullie nieuw in het team?)

a.  Gehört  b.  Gehört  c.  Gehören  d.  Gehörst

1. hilf mir 2. helft 3. gehört

1. Gern, Frau Becker, aber ich brauche dafür Unterstützung von einem Kollegen aus dem IT-Team. 2. Danke, so können wir
im Team gut zusammenarbeiten und die Verantwortung teilen. 3. Ja klar, Jana, und sag bitte in der Mail, dass alle Ideen
mitbringen sollen, wir wollen offen und mit Respekt sprechen. 4. Genau, wenn wir uns unterstützen, macht die Teamarbeit
auch viel mehr Spaß.

3. Voltooi de dialogen 

a. Kleine Projektbesprechung im Büro 

Teamleiterin Frau Becker: Herr König, bitte übernehmen Sie die
Aufgabe mit der Präsentation, Sie
haben da viel Erfahrung. 

(Meneer König, neemt u alstublieft de
presentatie voor uw rekening; u hebt daar
veel ervaring.)

Mitarbeiter Herr König: 1.________________________________________
__________________________________________ 

(Graag, mevrouw Becker, maar ik heb
daarvoor wel ondersteuning van een collega
uit het IT-team nodig.)

Teamleiterin Frau Becker: Kein Problem, ich frage Herrn Meier,
und Sie beide sprechen dann
gemeinsam die nächsten Schritte ab. 

(Geen probleem, ik vraag meneer Meier; u
beiden kunt dan samen de volgende stappen
afspreken.)

Mitarbeiter Herr König: 2.________________________________________
__________________________________________ 

(Dank u, zo kunnen we goed samenwerken in
het team en de verantwoordelijkheden
delen.)

b. Planung eines Team-Workshops 

Kollegin Jana: Tobias, kannst du bitte die Anmeldung für
den Team-Workshop organisieren? Ich
kümmere mich um die Einladung an alle
Mitarbeiter. 

(Tobias, kun je alsjeblieft de aanmelding voor de
teamworkshop regelen? Ik zorg voor de
uitnodiging aan alle medewerkers.)

Kollege Tobias: 3.________________________________________
__________________________________________ 

(Ja natuurlijk, Jana, en vermeld in de mail
alsjeblieft dat iedereen ideeën moet meenemen;
we willen open en met respect praten.)

Kollegin Jana: Gute Idee, so fühlt sich jeder im Team
wichtig und wir können aus Fehlern
gemeinsam lernen. 

(Goed idee, zo voelt iedereen zich belangrijk in
het team en kunnen we samen van fouten leren.)

Kollege Tobias: 4.________________________________________
__________________________________________ 

(Precies, als we elkaar ondersteunen, is
samenwerken in het team ook veel leuker.)

4. Beantwoord de vragen met het vocabulaire uit dit hoofdstuk. 
1. Sie arbeiten in einem neuen Projektteam. Welche Aufgabe haben Sie im Team? Beschreiben Sie

kurz.

__________________________________________________________________________________________________________
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2. Ein Kollege macht einen Fehler bei der Arbeit. Was sagen Sie ihm im Imperativ mit Pronomen?
Nennen Sie ein oder zwei Sätze.

__________________________________________________________________________________________________________

3. Ihre Teamleiterin ist im Stress und Sie brauchen schnell eine Information. Wie bitten Sie sie höflich
um Hilfe?

__________________________________________________________________________________________________________

4. Wie sieht für Sie gute Teamarbeit im Büro aus? Nennen Sie zwei wichtige Punkte.

__________________________________________________________________________________________________________

5. Schrijf 5 of 6 zinnen over een project of teamwerk in jouw beroep of studie en leg uit
hoe jullie daar samenwerken. 

In meinem Team arbeiten wir ... / Meine Aufgabe ist ... / Wir helfen uns, indem wir ... / Wichtig für gute
Teamarbeit ist ...

_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________

https://www.colanguage.com/nl Vier | 4

https://www.colanguage.com/nl

