
B1.30 Urlaub und Feiertage 
Verlof en feestdagen
https://app.colanguage.com/nl/duits/leerplan/b1/30  

der Urlaub (de vakantie) Notfall (noodgeval)

der Urlaubstag (de vakantiedag) Dringend (dringend)

der Sonderurlaub (bijzonder verlof) im Voraus (van tevoren)

der Krankenstand (ziekteverzuim) vertretungsweise (vervangingsgewijs)

der Arzttermin
(doktersafspraak)

mit Entgeltfortzahlung
(met doorbetaling van
loon)

die Kinderbetreuung (kinderopvang) beurlaubt sein (met verlof zijn)

die Freistellung (vrijstelling) beantragen (beantragen) (aanvragen (aanvragen))

die Vertretung
(vervanging)

genehmigen (genehmigen)
(goedkeuren
(goedkeuren))

Arbeitszeitverkürzung
(verkorting van de
werktijd)

ablehnen (ablehnen)
(weigeren (weigeren))

Teilzeit (deeltijd) verschieben (verschieben) (uitstellen (uitstellen))

Gleitzeit (glijdende werktijden) ausfallen (ausfallen) (uitvallen (uitvallen))

Überstunden (overuren) krankmelden (krankmelden) (ziekmelden (ziekmelden))

Dienstreise
(dienstreis) sich freinehmen (sich

freinehmen)
(vrij nemen (vrij nemen))
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1.Oefeningen

1. E-Mail 
U ontvangt een e-mail van uw leidinggevende die moet navragen over uw aanvraag voor
vakantie in augustus. Beantwoord alstublieft per e-mail en verduidelijk de situatie.

Betreff: Ihr Urlaubsantrag im August

Guten Tag Herr Wagner,

ich habe Ihren Antrag auf Freistellung vom 12.–23. August erhalten. Im Moment ist die Situation
im Team aber schwierig: Zwei Kollegen sind schon im Erholungsurlaub, und für das neue Projekt
sind Sie eigentlich unabkömmlich.

Können wir den Urlaub vielleicht um eine Woche verschieben oder in zwei Teilen planen? Bitte
melden Sie sich bis Freitag, damit ich den Dienstplan fertig machen kann.

Mit freundlichen Grüßen
Julia Becker
Teamleitung

Schrijf een passende reactie:  vielen Dank für Ihre E-Mail vom … / leider ist es für mich schwierig, den
Urlaub zu verschieben, weil … / könnten wir vielleicht folgenden Kompromiss finden: … 

_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________

2. Voltooi de dialogen 

a. Urlaubsantrag vor Feiertagsbrücke besprechen 

Mitarbeiter: Frau Keller, ich würde gern für den 2.
und 4. Oktober Urlaub beantragen,
also eine kleine Brücke um den
Feiertag am 3. Oktober machen. 

(Mevrouw Keller, ik wil graag op 2 en 4 oktober
vrij aanvragen, dus een kleine brugdag rond
de feestdag op 3 oktober nemen.)

Teamleiterin Frau Keller: 1.________________________________________
__________________________________________ 

(Oké, dat is een populaire periode. Heeft u al
met iemand gesproken over vervanging tijdens
uw afwezigheid?)

Mitarbeiter: Ja, Herr Braun hat zugesagt, meine
Projekte in der Zeit zu übernehmen,
und ich habe ihm alle wichtigen
Termine in den Kalender eingetragen. 

(Ja, meneer Braun heeft toegezegd mijn
projecten in die periode over te nemen, en ik
heb alle belangrijke afspraken al in zijn
agenda gezet.)

Teamleiterin Frau Keller: 2.________________________________________
__________________________________________ 

(Goed. Is er een bijzondere reden voor de
vakantie, bijvoorbeeld familie of een reis?)
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1. Okay, das ist eine beliebte Zeit, haben Sie schon mit jemandem wegen Urlaubsvertretung gesprochen? 2. Gut, und gibt es
einen besonderen Grund für den Urlaub, zum Beispiel Familie oder eine Reise? 3. Verstehe, dann stellen Sie den Antrag bitte
heute noch im System, ich bestätige ihn, solange kein anderer aus dem Team genau diese Tage beantragt hat.

Mitarbeiter: Meine Eltern kommen aus Spanien
zu Besuch, und ich sehe sie wegen
der Arbeit und der vielen
Überstunden im Moment kaum. 

(Mijn ouders komen uit Spanje op bezoek, en
door het werk en de vele overuren zie ik ze
momenteel bijna niet.)

Teamleiterin Frau Keller: 3.________________________________________
__________________________________________ 

(Begrijpelijk. Dien de aanvraag vandaag nog
via het systeem in; ik bevestig hem tenzij
iemand anders uit het team precies die dagen
heeft aangevraagd.)

Mitarbeiter: Alles klar, ich stelle den Antrag gleich
nach dem Meeting und schicke Ihnen
zur Sicherheit noch eine kurze Mail
dazu. 

(Prima, ik dien de aanvraag meteen na de
vergadering in en stuur u voor de zekerheid
nog een korte e-mail.)

3. Schrijf een formele e-mail aan uw leidinggevende (ca. 80–100 woorden) en vraag verlof
of bijzonder verlof aan. Leg kort de reden uit en stel voor hoe uw vervanging geregeld kan
worden. 

hiermit möchte ich **Urlaub / Sonderurlaub beantragen** / der Grund für meinen Antrag ist, dass … /
meine Vertretung könnte von Frau/Herrn … übernommen werden / ich bitte Sie, meinen Antrag zu prüfen
und mir kurz zu bestätigen

_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________

https://www.colanguage.com/nl Drei | 3

https://www.colanguage.com/nl

