
A2.9 Papierkram und Bürokratie 

☐ Sich in der Sozialversicherung, bei Arbeitserlaubnissen und bei Behördengängen
zurechtfinden.
☐ Kennen Sie Ihre Pflichten und den Papierkram im Land.

 

Die Anmeldung (de inschrijving) Die Sozialversicherung (de sociale verzekering)

Das Dokument (het document) Die Steuern (de belastingen)

Der Antrag (de aanvraag) Die Frist (de termijn)

Die Arbeitserlaubnis (de werkvergunning) Beantragen (aanvragen)

Die Behörde (de instantie / de autoriteit) Einreichen (indienen)

Das Amt (het bureau / het kantoor (overheid))

1. Grammatica: Partizip II met onlosmakelijke werkwoorden: „beantragt,
entschieden, verstanden" 
Sommige werkwoorden in het Partizip II zijn niet-scheidbaar. Dat betekent
dat ze niet gevormd kunnen worden zoals scheidbare werkwoorden (bijv.
„sagen“ -> „gesagt“).

1. Aan de stam van het werkwoord wordt de uitgang „(-t)“ voor regelmatige werkwoorden
toegevoegd.
2. Aan de stam van het werkwoord wordt de uitgang „(-en)“ voor onregelmatige werkwoorden
toegevoegd.

beantragen (aanvragen) entscheiden (beslissen) verstehen (begrijpen)

ich habe beantragt (ik heb
aangevraagd)

ich habe entschieden (ik heb
beslist)

ich habe verstanden (ik heb
begrepen)

du hast beantragt (jij hebt
aangevraagd)

du hast entschieden (jij hebt
beslist)

du hast verstanden (jij hebt
begrepen)

er/sie/es hat beantragt (hij/zij/het
heeft aangevraagd)

er/sie/es hat entschieden
(hij/zij/het heeft beslist)

er/sie/es hat verstanden (hij/zij/het
heeft begrepen)

wir haben beantragt (wij hebben
aangevraagd)

wir haben entschieden (wij hebben
beslist)

wir haben verstanden (wij hebben
begrepen)

ihr habt beantragt (jullie hebben
aangevraagd)

ihr habt entschieden (jullie hebben
beslist)

ihr habt verstanden (jullie hebben
begrepen)

sie haben beantragt (zij hebben
aangevraagd)

sie haben entschieden (zij hebben
beslist)

sie haben verstanden (zij hebben
begrepen)
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1. Sie haben die Sozialversicherungsnummer schon ________________, oder brauchen Sie noch Hilfe?
a.   beantragtet  b.   beantragen  c.   beantragt  d.   gebeantragt
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2. Wir haben gestern ________________, dass Ihr Antrag auf Arbeitserlaubnis akzeptiert wird.
a.   geentscheidet  b.   entschiedenet  c.   entschiedet  d.   entschieden

Kies in elke zin de grammaticaal juiste optie met het Partizip II. 

1.  Ich habe gestern einen neuen Pass beantragen.
 Ich habe gestern einen neuen Pass beantragt.
 Ich habe gestern einen neuen Pass gebeantragt.

2.  Die Ausländerbehörde hat noch nicht entschieden.
 Die Ausländerbehörde hat noch nicht entschieden.
 Die Ausländerbehörde hat noch nicht entschiedet.

1. Ich habe gestern einen neuen Pass beantragt. 2. Die Ausländerbehörde hat noch nicht entschieden.

Herschrijf de zinnen 

1. Ich beantrage morgen meinen neuen Pass beim Bürgeramt.
_______________________________________________

2. Du entscheidest über den Termin für den Besuch im Amt.
_______________________________________________
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2.Oefeningen

1. Koppel de items die een verwante betekenis hebben. 

a. der Antrag 1. offiziell um etwas bitten

b. das Amt 2. die Erlaubnis zum Arbeiten

c. die Arbeitserlaubnis 3. ein Formular für eine Leistung

d. beantragen 4. eine staatliche Stelle
a-3 b-4 c-2 d-1 e-?

2. Brief van het Bürgerservice: Aanmelding en sociale verzekeringen (Audio beschikbaar in
de app) 
Vul de lege plekken in: Bürgeramt, Formular, kostenlos, Arbeitserlaubnis,
beantragen, Steuern, Sozialversicherung, Anmeldung, Dokument,
Meldebestätigung, einreichen

Sehr geehrter Herr Novak,

Sie sind neu in Stuttgart. Bitte melden Sie sich innerhalb von 14 Tagen nach Ihrem Umzug beim
______________________ an. Für die ______________________ bringen Sie bitte Ihren Ausweis und das
ausgefüllte ______________________ mit. Die Anmeldung ist ______________________ . Danach erhalten
Sie eine ______________________ . Dieses ______________________ ist wichtig für die ______________________
und für die ______________________ . Bitte ______________________ Sie die Unterlagen persönlich beim
Amt. Einen Termin buchen Sie online auf unserer Website. Wenn Sie bereits eine
______________________ haben, bringen Sie dieses Dokument mit. Wenn nicht, können Sie die
Arbeitserlaubnis später bei einer anderen Behörde ______________________ .

Mit freundlichen Grüßen
Ihr Bürgeramt Stuttgart

Geachte heer Novak,

U bent nieuw in Stuttgart. Meld u zich alstublieft binnen 14 dagen na uw verhuizing aan bij het Bürgerservice. Voor de
aanmelding neemt u uw identiteitsbewijs en het ingevulde formulier mee. De aanmelding is gratis. Daarna ontvangt u
een registratiebewijs. Dit document is belangrijk voor de sociale verzekering en voor uw belastingpapieren. Dien de
documenten alstublieft persoonlijk in bij het kantoor. Een afspraak boekt u online via onze website. Als u al een
werkvergunning heeft, neemt u dit document mee. Zo niet, dan kunt u de werkvergunning later bij een andere
instantie aanvragen.

Met vriendelijke groet
Uw Bürgerservice Stuttgart

1. Wofür braucht Herr Novak die Meldebestätigung?
____________________________________________________________________________________________________
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3. Luister naar het audiofragment en geef aan of de volgende uitspraken waar of onwaar
zijn. 

Waar Onwaar

 

Die Frist für den Antrag endet nächste Woche. ☐ ☐
Für den Termin bringt sie kein Schreiben vom Vermieter mit. ☐ ☐
Ohne Arbeitserlaubnis darf sie nicht beginnen zu arbeiten. ☐ ☐

4. Kies de juiste oplossing 

1. Ich ____________________ heute alle Dokumente für die
Arbeitserlaubnis beim Amt ein.

(Ik dien vandaag alle documenten voor de
werkvergunning bij het kantoor in.)

a.   reichen  b.   eingereicht  c.   reicht  d.   reiche 

2. Wann ____________________ du den Antrag auf
Sozialversicherung bei der Behörde ein?

(Wanneer dien jij de aanvraag voor de sociale
verzekering bij de instantie in?)

a.   reichst  b.   reicht  c.   reichest  d.   eingereicht 

3. Für die Anmeldung in Deutschland ____________________ er
die Unterlagen normalerweise online ein.

(Voor de inschrijving in Duitsland dient hij de
documenten meestal online in.)

a.   eingereicht  b.   reiche  c.   reicht  d.   reichen 

1. reiche 2. reichst 3. reicht

5. Rollenspel: Voltooi de dialogen 

a. Anmeldung im Einwohnermeldeamt 

Sachbearbeiterin im Einwohnermeldeamt: Guten Tag. Sie möchten sich anmelden? Haben Sie den Mietvertrag und
Ihren Ausweis dabei?  
(Goedendag. U wilt zich inschrijven? Heeft u het huurcontract en uw
identiteitsbewijs bij u?)

Neu zugezogene Person: 1._______________________________________________________________________________ 

Sachbearbeiterin im Einwohnermeldeamt: Gut. Ich fülle den Antrag aus. Bitte unterschreiben Sie hier – die Frist zur
Anmeldung beträgt zwei Wochen nach dem Umzug.  
(Goed. Ik vul het formulier in. Wilt u hier tekenen — de termijn voor inschrijving is
twee weken na de verhuizing.)

Neu zugezogene Person: 2._______________________________________________________________________________ 

 

b. Sozialversicherung im Jobcenter klären 

Arbeitssuchende Person: 3._______________________________________________________________________________ 

Mitarbeiter im Jobcenter: Kein Problem. Ihr Arbeitgeber meldet Sie bei der Sozialversicherung an und
zieht die Steuern vom Gehalt ab.  
(Geen probleem. Uw werkgever meldt u aan bij de sociale verzekering en houdt de
belasting in van uw salaris.)

Arbeitssuchende Person: 4._______________________________________________________________________________ 
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Voorbeeldantwoorden:
1. Ja, hier sind die Dokumente. Ich bin letzte Woche nach Leipzig gezogen. 2. Danke, das ist hilfreich. Ich war unsicher wegen
der Frist und bei welcher Behörde ich das machen muss. 3. Entschuldigung, ich habe eine Frage zur Sozialversicherung und
zu den Steuern für meinen neuen Job. 4. Muss ich selbst noch einen Antrag beim Amt einreichen?

Mitarbeiter im Jobcenter: Nur wenn Sie zusätzliche Unterstützung brauchen. Dann müssen Sie einen
Antrag mit den nötigen Dokumenten hier einreichen.  
(Alleen als u extra ondersteuning nodig heeft. Dan moet u hier een aanvraag met de
benodigde documenten indienen.)

6. Beantwoord de vragen met het vocabulaire uit dit hoofdstuk. 

Ich habe schon... beantragt. / Ich habe die Dokumente gestern eingereicht. / Es ist noch nicht entschieden. /
Es wurde schon entschieden.

1. Sie sind neu in Deutschland und bekommen einen Brief vom Amt mit der Bitte: „Bitte kommen Sie
zur Anmeldung.“ Was machen Sie? Beschreiben Sie kurz.

__________________________________________________________________________________________________________

2. Sie möchten in Deutschland arbeiten, kommen aber aus einem anderen Land. Welche Frage stellen
Sie bei der Behörde oder beim Amt zur Arbeitserlaubnis?

__________________________________________________________________________________________________________

3. Stellen Sie sich vor: Sie haben einen wichtigen Antrag mit vielen Dokumenten eingereicht. Wie
fühlen Sie sich, wenn alles entschieden ist? Was hoffen Sie?

__________________________________________________________________________________________________________

4. Sie haben eine Frist von zwei Wochen für Unterlagen zur Sozialversicherung oder für die Steuern.
Sie haben die Dokumente noch nicht. Was tun Sie und was sagen Sie dem Amt?

__________________________________________________________________________________________________________
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7. E-Mail 

Betreff: Fehlende Unterlagen – Sozialversicherung

Guten Tag Frau Yilmaz,

für Ihre Einstellung ab dem 01.03. fehlen uns noch zwei Dinge: die Sozialversicherungsnummer
und eine Kopie Ihres Ausweises. Ohne diese Dokumente können wir Sie nicht anmelden.

Bitte reichen Sie die Unterlagen bis spätestens Freitag ein. Wenn Sie die Nummer noch nicht
haben, sagen Sie uns kurz Bescheid. Dann erklären wir Ihnen, wo Sie sie beantragen können.

Viele Grüße
Miriam Schuster
Personalabteilung

Schrijf een passende reactie:  Ich habe die Kopie meines Ausweises schon ... / Bis wann genau muss ich
die Nummer schicken? / Können Sie mir bitte sagen, wo ich die Nummer beantragen kann? 
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________

Belangrijke
werkwoorden 

Einreichen (indienen)

Präsens

ich reiche ein

du reichst ein

er/sie/es reicht ein

wir reichen ein

ihr reicht ein

sie reichen ein
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