
A2.9 Papierkram und Bürokratie 
Papierwerk en bureaucratie
https://app.colanguage.com/nl/duits/leerplan/a2/9  

Die Anmeldung (de inschrijving) Die Sozialversicherung (de sociale verzekering)

Das Dokument (het document) Die Steuern (de belastingen)

Der Antrag (de aanvraag) Die Frist (de termijn)

Die Arbeitserlaubnis (de werkvergunning) Beantragen (aanvragen)

Die Behörde (de instantie / de autoriteit) Einreichen (indienen)

Das Amt (het bureau / het kantoor (overheid))

1. Dialoog: Anmeldung im Bürgeramt

Jannik: Guten Tag, ich bin neu hier und möchte mich
anmelden. 

(Goedendag, ik ben nieuw hier en wil me
inschrijven.)

Karolin: Guten Tag. Sie sind richtig beim Bürgeramt. (Goedendag. U bent aan het juiste adres bij
het gemeentehuis.)

Jannik: Ich bin umgezogen und kenne die Frist leider nicht. (Ik ben verhuisd en ik weet de termijn helaas
niet.)

Karolin: Die Anmeldung muss innerhalb von vierzehn Tagen
erfolgen. Dafür müssen Sie einen Termin auf unserer
Website buchen. 

(U moet zich binnen veertien dagen
inschrijven. Hiervoor moet u een afspraak
via onze website maken.)

Jannik: Okay. Welche Dokumente brauche ich für den Antrag
genau? 

(Oké. Welke documenten heb ik precies
nodig voor de aanvraag?)

Karolin: Sie reichen den Ausweis, das Formular und die
Wohnungsgeberbestätigung ein. 

(U dient uw identiteitsbewijs, het formulier
en de woonplaatsverklaring van de
verhuurder in te leveren.)

Jannik: Habe ich damit alles für die Behörde erledigt? (Is daarmee alles voor de instantie
geregeld?)

Karolin: Ja. Dann bekommen Sie sofort eine Meldebestätigung. (Ja. Dan ontvangt u direct een
inschrijvingsbewijs.)

Jannik: Muss ich später noch eine Sozialversicherung
beantragen? 

(Moet ik later nog een sociale verzekering
aanvragen?)

Karolin: Das machen andere Stellen. Hier geht es nur um die
Anmeldung. 

(Dat regelen andere instanties. Hier gaat het
alleen om de inschrijving.)

1. Warum ist Jannik im Bürgeramt?

a. Er möchte sich nach dem Umzug anmelden. b. Er möchte eine Arbeitserlaubnis beantragen.

c. Er möchte seine Steuern klären. d. Er möchte seine Sozialversicherung
beantragen.

https://www.colanguage.com/nl Eins | 1

https://app.colanguage.com/nl/duits/leerplan/a2/9
https://app.colanguage.com/nl/duits/leerplan/a2/9
https://www.colanguage.com/nl


2. Welche Unterlagen nennt Karolin für die Anmeldung?

a. Den Mietvertrag, die Lohnabrechnung und die
Steuer-ID.

b. Den Ausweis, das Formular und die
Wohnungsgeberbestätigung.

c. Nur den Ausweis. d. Das Formular und die
Sozialversicherungsnummer.

1-a 2-b

2. Grammatica: Voltooid deelwoord met onscheidbare werkwoorden: „beantragt,
entschieden" 
Sommige werkwoorden in het Participle II zijn onscheidbaar, wat betekent dat ze niet
gevormd kunnen worden zoals scheidbare werkwoorden (bijv. „sagen“, „gesagt“).

1. Aan de stam van het werkwoord wordt de uitgang „-t” toegevoegd voor regelmatige
werkwoorden of „-en” voor onregelmatige werkwoorden.

beantragen (aanvragen) entscheiden (beslissen) verstehen (begrijpen)

ich habe beantragt (ik heb
aangevraagd)

ich habe entschieden (ik heb
besloten)

ich habe verstanden (ik heb
begrepen)

du hast beantragt (jij hebt
aangevraagd)

du hast entschieden (jij hebt
besloten)

du hast verstanden (jij hebt
begrepen)

er/sie/es hat beantragt (hij/zij/het
heeft aangevraagd)

er/sie/es hat entschieden
(hij/zij/het heeft besloten)

er/sie/es hat verstanden
(hij/zij/het heeft begrepen)

wir haben beantragt (wij hebben
aangevraagd)

wir haben entschieden (wij hebben
besloten)

wir haben verstanden (wij hebben
begrepen)

ihr habt beantragt (jullie hebben
aangevraagd)

ihr habt entschieden (jullie hebben
besloten)

ihr habt verstanden (jullie hebben
begrepen)

sie haben beantragt (zij hebben
aangevraagd)

sie haben entschieden (zij hebben
besloten)

sie haben verstanden (zij hebben
begrepen)
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1. Sie haben den Antrag für die Anmeldung rechtzeitig __________________.
a.   beantragtet  b.   beantragen  c.   beantragt  d.   gebeantragt

2. Die Behörde hat gestern über Ihre Arbeitserlaubnis __________________.
a.   geentscheidet  b.   entscheidet  c.   entschiedet  d.   entschieden

3. Wir haben gemeinsam __________________, dass Sie ab nächstem Monat sozialversichert sind.
a.   beantragen  b.   beantragtet  c.   beantragt  d.   gebeantragt

4. Ich habe nicht __________________, warum das Finanzamt so spät entschieden hat.
a.   verstanden  b.   versteht  c.   geverstanden  d.   verständet

1. beantragt 2. entschieden 3. beantragt 4. verstanden
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3.Oefeningen

1. Welkom in de stad: informatie van het gemeentehuis (Audio beschikbaar in de
app) 
Woorden om te gebruiken: Steuererklärung, Wohnungsbestätigung, Anmeldung,
Bürgeramt, Dokumente, Ausweis, buchen, Meldebestätigung, kostenlos, Arbeitserlaubnis

Willkommen in unserer Stadt! Wenn Sie neu hier sind, müssen Sie sich beim ______________________
anmelden. Die ______________________ ist wichtig für die Sozialversicherung und für die
______________________ . Sie brauchen dafür Ihren ______________________ , das Formular zur
Anmeldung und eine ______________________ vom Vermieter. Die Anmeldung ist
______________________ .

Bitte ______________________ Sie zuerst online einen Termin beim Amt. Kommen Sie pünktlich und
bringen Sie alle ______________________ mit. Die Mitarbeitenden prüfen die Unterlagen und tragen
Ihre Daten in das System ein. Danach erhalten Sie eine ______________________ . Mit diesem
Dokument können Sie später eine ______________________ beantragen oder andere Anträge bei
Behörden einreichen.

Welkom in onze stad! Als u hier nieuw bent, moet u zich aanmelden bij het gemeentehuis. De inschrijving is belangrijk
voor de sociale verzekering en voor de belastingaangifte. U heeft daarvoor uw identiteitsbewijs, het
aanmeldingsformulier en een woonbevestiging van de verhuurder nodig. De inschrijving is gratis.

Boek eerst online een afspraak bij het gemeentehuis. Kom op tijd en neem alle documenten mee. De medewerkers
controleren de documenten en voeren uw gegevens in het systeem in. Daarna ontvangt u een inschrijvingsbewijs. Met
dit document kunt u later een werkvergunning aanvragen of andere aanvragen bij instanties indienen.

1. Wofür ist die Anmeldung beim Bürgeramt wichtig?

____________________________________________________________________________________________________
2. Welche drei Unterlagen nennt der Text, die Sie zum Termin mitbringen müssen?

____________________________________________________________________________________________________

2. Kies de juiste oplossing 

1. Ich ____________________ den Antrag auf Arbeitserlaubnis
gestern online eingereicht.

(Ik heb gisteren de aanvraag voor een
werkvergunning online ingediend.)

a.  werde  b.  hat  c.  habe  d.  bin

2. Wann ____________________ du alle Dokumente bei der
Behörde ein?

(Wanneer dien jij alle documenten bij de
instantie in?)

a.  reichen  b.  reichst  c.  reicht  d.  reiche
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3. Wir ____________________ die Anmeldung beim
Einwohnermeldeamt bereits beantragt und alle
Unterlagen eingereicht.

(We hebben de registratie bij de
basisadministratie al aangevraagd en alle
documenten ingediend.)

a.  hattet  b.  haben  c.  sind  d.  hat

4. Die Sachbearbeiterin ____________________ heute, ob ich die
Sozialversicherung bekomme, weil ich alle Nachweise
rechtzeitig eingereicht habe.

(De behandelaar beslist vandaag of ik de
sociale verzekering krijg, omdat ik alle
bewijsstukken op tijd heb ingediend.)

a.  entscheidest  b.  entscheiden  c.  entscheidet  d.  entscheide

1. habe 2. reichst 3. haben 4. entscheidet

1. Guten Morgen. Dafür brauche ich Ihren Personalausweis oder Reisepass und den Mietvertrag, bitte. 2. Ja, die Frist beträgt
zwei Wochen. Das ist noch in Ordnung, ich trage Ihre Daten jetzt ein. 3. Guten Tag. Das Formular finden Sie online, Sie
können es aber auch hier mitnehmen und dann zusammen mit den Unterlagen einreichen. 4. Wir benötigen Ihren Pass, den
Arbeitsvertrag und eine Bescheinigung der Sozialversicherung.

3. Voltooi de dialogen 

a. Anmeldung im Bürgeramt 

Kundin: Guten Morgen, ich bin neu in Berlin und
möchte mich anmelden. 

(Goedemorgen, ik ben nieuw in Berlijn en wil me
inschrijven.)

Sachbearbeiter: 1.________________________________________
__________________________________________ 

(Goedemorgen. Daarvoor heb ik uw
identiteitskaart of paspoort en het huurcontract
nodig, alstublieft.)

Kundin: Gibt es eine Frist für die Anmeldung? Ich
bin vor zwei Wochen eingezogen. 

(Is er een termijn voor de aanmelding? Ik ben
twee weken geleden verhuisd.)

Sachbearbeiter: 2.________________________________________
__________________________________________ 

(Ja, de termijn is twee weken. Dat is nog oké, ik
voer nu uw gegevens in.)

b. Arbeitserlaubnis beim Ausländeramt 

Ingenieur: Guten Tag, ich möchte eine
Arbeitserlaubnis beantragen. Wo
bekomme ich den Antrag? 

(Goedendag, ik wil een werkvergunning
aanvragen. Waar kan ik het aanvraagformulier
krijgen?)

Sachbearbeiterin: 3.________________________________________
__________________________________________ 

(Goedendag. Het formulier vindt u online, maar
u kunt het hier ook meenemen en het samen met
de documenten indienen.)

Ingenieur: Welche Dokumente braucht die Behörde
genau? 

(Welke documenten heeft de dienst precies
nodig?)

Sachbearbeiterin: 4.________________________________________
__________________________________________ 

(We hebben uw paspoort, de
arbeidsovereenkomst en een verklaring van de
sociale verzekering nodig.)

4. Beantwoord de vragen met het vocabulaire uit dit hoofdstuk. 
1. Sie sind neu in Deutschland und haben eine Wohnung gefunden. Was müssen Sie jetzt bei der Stadt

oder Gemeinde erledigen? Beschreiben Sie kurz.
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__________________________________________________________________________________________________________

2. Sie bekommen einen Brief vom Amt: Sie sollen bis nächste Woche ein Formular einreichen. Wie
reagieren Sie? Was tun Sie konkret?

__________________________________________________________________________________________________________

3. Stellen Sie sich vor: Sie verstehen einen Brief von einer Behörde nicht gut. Wie holen Sie Hilfe? Wen
fragen Sie, und was sagen Sie?

__________________________________________________________________________________________________________

4. Sie möchten in Deutschland arbeiten. Welche wichtigen Dokumente brauchen Sie dafür, und wo
bekommen Sie sie?

__________________________________________________________________________________________________________

5. Schrijf 5–6 zinnen over een afspraak bij een instantie die u hebt gehad of hoe u zich de
inschrijving in een nieuwe stad voorstelt. 

Ich habe online einen Termin gebucht. / Ich brachte meinen Ausweis und die Wohnungsbestätigung mit. / Die
Mitarbeitenden haben meine Dokumente geprüft. / Danach bekam ich eine Meldebestätigung.

_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________

4. Belangrijke werkwoorden
Einreichen

ich reiche ein

du reichst ein

er/sie/es reicht ein

wir reichen ein

ihr reicht ein

sie reichen ein
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