A2.40 Kantoor en vergaderingen
Module 6 Op werk

A2.40 Bureau et réunions EPE

O Apprenez le vocabulaire de base du débat
O Exprimer l'accord et le désaccord

La présentation (De presentatie)  La prise de parole (Het woord nemen)

Le collégue (La) (De collega) La prise de décisions (Het nemen van beslissingen)
La discussion (De discussie) Le vidéoprojecteur (De beamer)
L'engagement (Un)  (Deinzet) Avoir une réunion (Een vergadering hebben)

La réunion (De vergadering)  Parler avec des clients (Met klanten spreken)

Le rendez-vous (De afspraak) Désolé, je ne peux pas.  (Het spijt me, dat kan ik niet.)
La salle de réunion  (Devergaderzaal) Discuter (Bespreken)

1. Grammatica: Akkoord of niet akkoord (moi aussi, pas du tout)
Instemming of onenigheid uitdrukken met korte antwoorden: moi aussi, je
suis d'accord, pas du tout, moi non plus.

Accord (Instemming) Exemple (Voorbeeld)

Moi aussi, je suis d'accord avec cette décision. (lk ook, ik ben het eens met

Moi aussi ik ook) deze beslissing.)

Bien sQr (Natuurlijk) Bien sdr, je suis d'accord avec vous. (Natuurlijk, ik ben het met u eens.)

Tout a fait (Helemaal) Tout a fait, c'est une excellente idée. (Helemaal, dat is een uitstekend idee.)

C'est vrai, nous devons parler de cela. (Dat klopt, we moeten daarover

C'est vrai (Dat klopt)
praten.)

Je suis d'accord (lk ben het eens) Je suis d'accord avec ton avis. (lk ben het eens met jouw mening.)

Désaccord (Oneens)

Pas du tout, je pense que ce n'est pas une bonne idée. (Helemaal niet, ik

Pas du tout (Helemaal niet) ] o
denk dat dit geen goed idee is.)

Je ne suis pas d'accord (lkben  Je ne suis pas d'accord, ce n'est pas vrai. (ik ben het niet eens, dat is niet
het niet eens) waar.)

Moi non plus (lk ook niet) Moi non plus, je n'aime pas ce plan. (lk ook niet, ik hou niet van dit plan.)
1. — La réunion commence a 9 h, cest bien plus simple pour tout le monde. —
, je suis disponible a cette heure-la.
a. Moi non plus b. Pas du tout ¢. Tout a faits d. Tout a fait
2. — Je trouve que la présentation est claire. — , je la comprends bien.
a. Jenesuis pas d'accord b. Pas du tout ¢. Moi non plus d. Moi aussi

1. Tout a fait 2. Moi aussi

Herschrijf de zinnen
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1. (Tout a fait) Tu entends : « Ce plan est tres clair. » Tu es d'accord.

(Tout a fait, ce plan est trés clair.)
2. (Moi aussi) Ton collégue dit : « Je suis d’accord avec cette décision. » Toi aussi, tu es d'accord.

(Moi aussi, je suis d'accord avec cette décision.)
3. (C'est vrai) Le responsable annonce : « Nous devons parler de ce probleme aujourd’hui. » Tu es
d'accord.

(C'est vrai, nous devons parler de ce probléme aujourd'hui.)
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2.0efeningen

1. Koppel de items die een verwante betekenis hebben.

a. Moi aussi 1. Je ne peux pas non plus
b. Pas du tout 2. Je ne suis pas disponible
¢. Moi non plus 3.Je ne suis pas d'accord
d. Désolé, je ne peux pas 4. Je suis d'accord

a-4 b-3 c-1d-2

2. Interne nota: teamvergadering op dinsdag (Audio beschikbaar in de app)

Vul de lege plekken in: discussion, réunion, clients, présentation, salle de
réunion, décisions

Note interne - Mardi, 10 h : d'équipe en Iris.

Ordre du jour: 1) du planning du mois, 2) point sur les

,3) sur le télétravail. Merci d'arriver a I'heure et de préparer une idée ou une
question pour la . Le vidéoprojecteur sera disponible.

Si vous ne pouvez pas venir, envoyez un message avant 17 h et proposez un autre rendez-vous.
Pendant la réunion, chacun peut demander la prise de parole : pour étre d'accord, dites « moi
aussi » ou « tout a fait » ; pour montrer votre désaccord, dites « pas du tout » ou « je ne suis pas
d'accord ».

Interne nota - Dinsdag, 10:00 uur: teamvergadering in vergaderzaal Iris.

Agenda: 1) voorstelling van de maandplanning, 2) stand van zaken rond de klanten, 3) beslissingen over telewerk.
Kom alstublieft op tijd en bereid een idee of een vraag voor de discussie voor. De videoprojector is beschikbaar.

Als je niet kunt komen, stuur dan védér 17:00 uur een bericht en stel een andere afspraak voor. Tijdens de vergadering
kan iedereen het woord vragen: om instemming te tonen, zeg «ik ook» of «helemaal»; om je onenigheid te uiten, zeg
«helemaal niet» of «ik ben het er niet mee eens».

1. Quels sont les points a l'ordre du jour et quelles phrases pouvez-vous utiliser pour exprimer
I'accord ou le désaccord ?
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3. Luister naar het audiofragment en geef aan of de volgende uitspraken waar of onwaar
zijn.

Waar Onwaar

Le vidéoprojecteur fonctionnait correctement pendant la réunion. | O
Elle est d'accord pour modifier deux diapositives mais refuse d'ajouter un O
nouveau sujet.
Elle doit partir a 15 h pour un rendez vous avec des clients. O O
4. Kies de juiste oplossing
1. Demain, nous une réunion a 10 h dans (Morgen hebben we om 10 uur een vergadering

la salle de réunion, et je suis d'accord avec cette décision, i1 de vergaderruimte en ik ga akkoord met die

beslissing.)
a. avons b. avez ¢. avoir d. ont

2. Pendant la discussion, mon collégue la (Tijdens de discussie neemt mijn collega het

parole et dit : « Moi aussi, je suis d'accord ». woord en zegt: « Ik ben het ook eens. »)

a. prenons b. prendre ¢. prend d. prends

3. Nous du planning, mais je ne suis pas  (We bespreken het planningsoverzicht, maar ik

d'accord avec cette idée. ben het niet eens met dat idee.)

a. discutez b. discutons c. discute d. discuter

1. avons 2. prend 3. discutons
5. Lees de dialoog en beantwoord de vragen
Claire Salut Nicolas, désolée, je ne peux pas étre au rendez-vous de 15 h avec le

(commerciale): client : une réunion urgente vient de s'ajouter.
(Hoi Nicolas, sorry, ik kan niet bij de afspraak om 15.00 uur met de klant zijn: er is net
een dringende vergadering bijgekomen.)

Nicolas Ah d'accord. On fait comment ? Le client attend une présentation, non ?
(collégue): (Ah oké. Hoe lossen we dat op? De klant verwacht een presentatie, toch?)
Claire Oui, la présentation est préte sur le drive. J'ai aussi noté les points pour la

(commerciale): discussion et la prise de décisions.
(Ja, de presentatie staat klaar op de drive. Ik heb ook de gesprekspunten en beslispunten

genoteerd.)
Nicolas Je peux y aller si tu veux. Par contre, je n'ai pas ton engagement sur le prix :
(collégue): on propose quelle option ?

(Ik kan erheen gaan als je dat wilt. Maar ik heb geen toezegging van jou over de prijs:
welke optie stellen we voor?)
Claire Je ne suis pas d'accord pour baisser le prix maintenant. On peut proposer un
(commerciale): mois d'essai et voir apres.
(Ik ga nu niet akkoord met het verlagen van de prijs. We kunnen een proefmaand
aanbieden en daarna verder kijken.)
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Nicolas D'accord. J'y vais et je te fais un retour aprés pour qu'on décide ensemble.
(collégue): (Oké. Ik ga erheen en ik geef je daarna een terugkoppeling zodat we samen besluiten.)

1. Pourquoi Claire dit « Désolé, je ne peux pas » ?

2. Que propose Nicolas a la fin de la conversation ?

6. Beantwoord de vragen met het vocabulaire uit dit hoofdstuk.

Je suis d'accord / Je ne suis pas d’accord, parce que... / Désolé, je ne peux pas, j'ai un rendez vous. /A mon

avis, on peut décider de...

1. Vous avez une réunion demain matin et un collégue propose de la déplacer a 'aprés midi : étes
vous d'accord ou pas, et pourquoi ?

2. Pendant une discussion en réunion, un colléegue n'est pas d'accord avec votre idée : que dites vous
pour exprimer votre opinion simplement et rester poli ?

7. E-mail

Bonjour,

On a une réunion lundi a 10h dans la salle de réunion (2e étage). On doit décider
deux choses :

1) la date de la présentation au client (jeudi ou vendredi) ;

2) qui prend la parole en premier.

Tu peux venir ? Et es-tu d'accord pour jeudi ? Le vidéoprojecteur est déja réservé.

Merci,
Claire

Schrijf een passende reactie: Je suis d'accord pour...,, mais... / Désolé(e), je ne peux pas..., parce que... /
Moi aussi / Moi non plus, je préfere...
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Belangrijke
werkwoorden
jelj'

tu

il’elle/on

nous

vous

ils/elles
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Discuter (discussiéren)
Present

discute

discutes

discute

discutons

discutez

discutent
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S'occuper (zich bezighouden)
Impératif

N/A

Occupe-toi!
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