B1.2.1 Zinnen bouwen met hoofdzinnen en bijzinnen

Een bijzin begint met een voegwoord (omdat, nadat, terwijl) en plaatst de
persoonsvorm en andere werkwoorden aan het einde van de zin.

1. Bijzin: Voegwoord + subject + ... + verb
2. Bijzin eerst? Gebruik Bijzin, verbum + subject.
3. Gebruik zodat voor een gevolg en omdat voor een reden.

Voegwoord Functie Voorbeeld

Omdat Reden Ik mail u omdat ik een vraag heb.
Zodat Gevolg Stuur de bijlage zodat ik kan starten.
Terwijl Gelijktijdig Ik bel u terwijl ik de mail lees.
Voordat Eerder Check dit voordat u het doorstuurt.
Zodra Meteen Ik reageer zodra ik uw mail verwerk.
Nadat Later Ik bel u nadat ik de brief stuur.

1. Speel een telefoongesprek en los samen het e-mailprobleem op.

Situatie

Je moet een klant bellen omdat een bijlage ontbreekt in het dossier.

Bespreek

e Wat is het onderwerp en wat is de boodschap van jouw e-mail?

o Welke informatie vraag je, zodat de ontvanger meteen kan reageren? Als hij dat niet kan, wat
dan? (denk aan deadline)

Nuttige woorden en uitdrukkingen

¢ |k mail u omdat de bijlage mist.
e Kunt u het document toevoegen aan de e-mail, zodat ik het kan verwerken?

e Voordat ik het doorstuur, controleer ik e-mailadres en onderwerp.

Gebruik in gesprek

e omdat + bijzin (reden)
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e zodat + bijzin (gevolg)

¢ Bijzin eerst, werkwoord + onderwerp
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