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De teamgenoot Communiceren
De werknemer Samenwerken
Het lid Een fout maken
Het teamwerk Creatief
Het overleg Winnen
De communicatie

1. Grammatica: Woordvolgorde in gebiedende wijs 
De gebiedende wijs gebruikt de volgorde werkwoord, onderwerp, rest, met voorbeelden als
Ga zitten, Doe het raam open.

1. Negatief: Werkwoord + (onderwerp) + niet/geen + rest.

2. Bij 'u' en 'jullie': onderwerp op 2e plaats verplicht.

1e plaats (1e plaats)

Werkwoord (Werkwoord)

2e plaats (2e plaats)

Onderwerp (nderwerp)

3e plaats (3e plaats)

Rest (Rest)

Werk - samen!

Gaat u naar binnen!

Helpen jullie mij!

https://www.colanguage.com/nl

1. ________________ samen aan dit project en communiceer duidelijk met je teamgenoten.
a.   Werk  b.   Werkt  c.   Werk jij  d.   Werken jullie

2. ________________ nu naar het overleg en leg de fout rustig uit.
a.   Gaat u  b.   Gaat jij  c.   Gaan u  d.   Ga u

3. ________________ geen fouten meer in dit rapport en controleer daarna de cijfers samen.
a.   Niet maak  b.   Maak  c.   Maakt jullie  d.   Maakt geen

4. ________________ je teamgenoten en werk niet alleen aan de oplossing.
a.   Helpt  b.   Helpen  c.   Help  d.   Helpen jullie

1. Werk 2. Gaat u 3. Maak 4. Help
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2.Oefeningen

1. Teamvergadering bij een IT-bedrijf (Audio beschikbaar in de app) 
Woorden om te gebruiken: teamgenoten, creatief, communiceer, winnen, fouten, samen,
collega’s, overleg

Elke maandag heeft het IT‑ bedrijf TechPoint een korte teamvergadering. De
______________________ zitten rond de tafel en de projectleider opent het ______________________ . Hij
zegt: “Blijf bij het onderwerp en luister goed naar elkaar. Help je ______________________ als iemand
een probleem heeft. Maak notities en stuur mij daarna een korte e‑ mail.” De werknemers
bespreken de planning voor deze week en verdelen het werk.

Aan het einde van de vergadering vraagt de projectleider: “Werk samen aan de nieuwe app en
______________________ duidelijk met de klant. Maak geen grote ______________________ , controleer je
werk. Heb je een idee? Wees ______________________ en vertel het in de volgende meeting.” Zo
probeert het team beter ______________________ te werken en de kans om het project te
______________________ te vergroten.

1. Wat doen de werknemers tijdens de teamvergadering bij TechPoint?

____________________________________________________________________________________________________
2. Welke opdrachten geeft de projectleider aan het team? Noem er minstens twee.

____________________________________________________________________________________________________

2. Kies de juiste oplossing 

1. ____________________ jullie mij even met het overleg voor het nieuwe team?
a.  Helpen  b.  Geholpen  c.  Helpt  d.  Help

2. ____________________ u tot het einde van de teamvergadering in deze vergaderzaal.
a.  Blijven  b.  Gebleven  c.  Blijf  d.  Blijft

3. ____________________ je teamgenoot en maak deze fout niet nog een keer.
a.  Help  b.  Helpt  c.  Geholpen  d.  Helpen

4. ____________________ samen met je collega’s en blijf niet alleen op je eigen eiland.
a.  Gewerkt  b.  Werk  c.  Werken  d.  Werkt

1. Helpen 2. Blijft 3. Help 4. Werk

3. Voltooi de dialogen 

a. Kort overleg over taakverdeling 

Projectmanager Sanne: David, jij geeft de nieuwe klant de informatie, en je stuurt het rapport ook naar
Lisa. 
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1. Oké, ik mail de klant vanmiddag en ik geef Lisa meteen een kopie. 2. Prima, ik stuur jou de mail ook, dan blijft de
communicatie duidelijk in het team. 3. Ja, ik bel Tom zo, dan kijken we samen naar de cijfers. 4. Komt goed, ik geef jou en
Tom straks de laatste versie, dan maken we het samen af.

Collega David: 1.________________________________________
__________________________________________ 

Projectmanager Sanne: Laat mij de reactie van de klant ook even zien, dan kunnen we als team snel
verder. 

Collega David: 2.________________________________________
__________________________________________ 

b. Samen een fout in het project oplossen 

Teamleider Mark: Fatima, er staat een fout in het rapport; wil jij met Tom samenwerken om het
vanmiddag te verbeteren? 

Werknemer Fatima: 3.________________________________________
__________________________________________ 

Teamleider Mark: Goed, stuur mij de nieuwe versie ook, dan kunnen we morgen weer als team verder. 

Werknemer Fatima: 4.________________________________________
__________________________________________ 

4. Beantwoord de vragen met het vocabulaire uit dit hoofdstuk. 
1. Kunt u een situatie op uw werk beschrijven waarin u met een team moest samenwerken? Wat was

uw rol in dat team?

__________________________________________________________________________________________________________

2. Stel: er begint een nieuw project. Welke collega’s kiest u voor uw team en waarom kiest u juist hen?

__________________________________________________________________________________________________________

3. Tijdens een overleg gaat de communicatie mis. Wat zegt u tegen uw teamgenoten om het probleem
rustig op te lossen?

__________________________________________________________________________________________________________

4. U bent één dag teamleider. Noem twee opdrachten die u uw team geeft en formuleer die
opdrachten in de gebiedende wijs.

__________________________________________________________________________________________________________

5. Schrijf 5 tot 7 zinnen over een team waar jij mee werkt (of hebt gewerkt) en leg uit
welke taken jullie hebben en welke opdrachten jullie vaak aan elkaar geven. 

Ik werk samen met mijn collega’s aan … / Mijn taak in het team is … / Wij geven elkaar vaak de opdracht om
… / Goede communicatie is belangrijk, omdat …

_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
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3. Belangrijke werkwoorden
Helpen Blijven

jij/je Help! Blijf!

https://www.colanguage.com/nl Vier | 4

https://www.colanguage.com/nl

