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 Oefening 1:  Vertaal en gebruik in een zin

Instructie: Kies een woord, vertaal het en gebruik het woord in een zin of dialoog.

1. Der Drucker

........................................

2. De notities

........................................

3. De beslissing

........................................

4. Akkoord gaan met

........................................

5. Afdrukken

........................................

Oplossingen:

1. Der Drucker 2. De notities 3. De beslissing 4. Akkoord gaan met 5. Afdrukken
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 Oefening 2:  Gesprekskaarten

Instructie: Schrijf een korte dialoog voor elke situatie.

1. Discussie over de projectdeadline

Voer een gesprek over het verlengen van een projectdeadline en oefen met het uitdrukken van akkoord

en niet akkoord.

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................
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Ik ben het eens met het voorstel om de deadline te verlengen.

Ik ben het eens met het voorstel om de deadline te verlengen.

Ik ga akkoord, we hebben meer tijd nodig voor goede

kwaliteit.

Ik ga akkoord, we hebben meer tijd nodig voor goede kwaliteit.

Dat klopt, maar ik denk niet dat het langer dan een week

moet zijn.

Dat klopt, maar ik denk niet dat het langer dan een week moet

zijn.

Ik ben het niet eens met te veel uitstel, dit kan ons schema in

gevaar brengen.

Ik ben het niet eens met te veel uitstel, dit kan ons schema in

gevaar brengen.

Ik denk dat we de deadline kunnen halen zoals gepland.

Ik denk dat we de deadline kunnen halen zoals gepland.

Dat betwijfel ik, het team heeft meer tijd nodig om alles af te

krijgen.

Dat betwijfel ik, het team heeft meer tijd nodig om alles af te

krijgen.

Ik ben het eens met jouw punt, misschien kunnen we een

kleine verlenging vragen.

Ik ben het eens met jouw punt, misschien kunnen we een kleine

verlenging vragen.

Akkoord! Laten we dat aan de manager voorleggen.

Akkoord! Laten we dat aan de manager voorleggen.

Ik ben zeker dat hij begrip zal tonen.

Ik ben zeker dat hij begrip zal tonen.

Dat klopt, hij wil ook dat het project goed wordt uitgevoerd.

Dat klopt, hij wil ook dat het project goed wordt uitgevoerd.
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2. Bespreking van nieuwe regels op kantoor

Bespreek of je het eens bent met de nieuwe regels op kantoor en gebruik daarbij uitdrukkingen voor

akkoord en niet akkoord.

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

Ik ga akkoord met de nieuwe regels over thuiswerken.

Ik ga akkoord met de nieuwe regels over thuiswerken.

Ik ben het eens met meer flexibiliteit in werktijden.

Ik ben het eens met meer flexibiliteit in werktijden.

Dat klopt, dat geeft ons meer vrijheid.

Dat klopt, dat geeft ons meer vrijheid.

Ik ben het niet eens met het verbod op persoonlijke telefoons.

Ik ben het niet eens met het verbod op persoonlijke telefoons.

Dat betwijfel ik, soms zijn die nodig voor het werk.

Dat betwijfel ik, soms zijn die nodig voor het werk.

Ik denk dat de regels te streng zijn.

Ik denk dat de regels te streng zijn.

Ik ben het daar niet mee eens, ze zorgen voor een betere

werksfeer.

Ik ben het daar niet mee eens, ze zorgen voor een betere

werksfeer.

Het is waar dat grenzen soms duidelijk moeten zijn.

Het is waar dat grenzen soms duidelijk moeten zijn.

Ik ga niet akkoord met het beperken van pauzes.

Ik ga niet akkoord met het beperken van pauzes.

Ik ben zeker dat pauzes belangrijk zijn voor de productiviteit.

Ik ben zeker dat pauzes belangrijk zijn voor de productiviteit.

Dat klopt niet, een goede balans tussen werk en rust is

belangrijk.

Dat klopt niet, een goede balans tussen werk en rust is belangrijk.

A2.40  Kantoor en vergaderingen / Kantoor en vergaderingen 
Module 6  Op het werk / Op het werk 

https://www.colanguage.nl Vier | 4

https://www.colanguage.nl


3. Meningsverschil tijdens vergadering

Oefen met het uitdrukken van meningsverschillen en overeenkomsten tijdens een vergadering.

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

Ik ben het eens met het voorstel om meer te investeren in

marketing.

Ik ben het eens met het voorstel om meer te investeren in

marketing.

Ik denk dat dat een goede strategie is.

Ik denk dat dat een goede strategie is.

Ik ben het niet eens met de voorgestelde verdeling van het

budget.

Ik ben het niet eens met de voorgestelde verdeling van het

budget.

Dat betwijfel ik ook, er moet meer naar klantenservice gaan.

Dat betwijfel ik ook, er moet meer naar klantenservice gaan.

Ik ga akkoord met het idee van betere klantenondersteuning.

Ik ga akkoord met het idee van betere klantenondersteuning.

Dat klopt, dat is ook belangrijk voor ons succes.

Dat klopt, dat is ook belangrijk voor ons succes.

Het is niet waar dat we minder moeten vergaderen.

Het is niet waar dat we minder moeten vergaderen.

Ik ben het niet zeker, misschien kunnen minder

vergaderingen efficiënter zijn.

Ik ben het niet zeker, misschien kunnen minder vergaderingen

efficiënter zijn.

Ik ga akkoord met meer efficiëntie in de vergaderingen.

Ik ga akkoord met meer efficiëntie in de vergaderingen.

Ik ben het eens met een kortere agenda.

Ik ben het eens met een kortere agenda.

Dat klopt! Zo blijft iedereen geconcentreerd.

Dat klopt! Zo blijft iedereen geconcentreerd.

Ik ben het niet eens met het schrappen van de wekelijkse

updates.

Ik ben het niet eens met het schrappen van de wekelijkse updates.
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 Oefening 3:  Meerkeuze

Instructie: Kies de juiste oplossing

1. Ik ____ akkoord met het voorstel dat we morgen vergaderen.

a. ga   b. gaat   c. ging   d. gaan

2. ___ je het eens met de beslissing van de manager?

a. Ben   b. Ben jij   c. Bent   d. Zijn

3. Ik ____ of de printer op tijd zal afdrukken.

a. betwijfelen   b. betwijfelt   c. betwijfelde   d. betwijfel

4. ___ je akkoord met mijn voorstel om de vergadering te verplaatsen?

a. Gaan   b. Gaat   c. Ging   d. Ga

Oplossingen:

1. ga 2. Ben 3. betwijfel 4. Ga
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 Oefening 4:  Bespreking in de vergaderzaal

Instructie: Vul de gaten in om dit korte verhaal compleet te maken

Vandaag ______________________ ik in de vergaderzaal om over een belangrijk voorstel te

praten. De baas ______________________ akkoord met het idee, maar sommige collega’s

______________________ het niet eens met de voorgestelde oplossing. Ik ______________________

dat we moeten onderhandelen om tot een betere beslissing te komen. Daarom

______________________ ik niet meteen alles, maar ______________________ ik goed naar de

argumenten van iedereen.

Vandaag ben ik in de vergaderzaal om over een belangrijk voorstel te praten. De baas gaat akkoord met het idee, maar sommige collega’s zijn het

niet eens met de voorgestelde oplossing. Ik denk dat we moeten onderhandelen om tot een betere beslissing te komen. Daarom accepteer ik niet

meteen alles, maar luister ik goed naar de argumenten van iedereen.

Zijn

Zijn-Tegenwoordige tijd

ik ben

jij bent

hij/zij/het is

wij zijn

jullie zijn

zij zijn

Gaan

Gaan-Tegenwoordige tijd

ik ga

jij gaat

hij/zij/het gaat

wij gaan

jullie gaan

zij gaan

Denken

Denken-Tegenwoordige tijd

ik denk

jij denkt

hij/zij/het denkt

wij denken

jullie denken

zij denken

Accepteren

Accepteren-Tegenwoordige tijd

ik accepteer

jij accepteert

hij/zij/het accepteert

wij accepteren

jullie accepteren

zij accepteren

Luisteren

Luisteren-Tegenwoordige tijd

ik luister

jij luistert

hij/zij/het luistert

wij luisteren

jullie luisteren

zij luisteren
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 Oefening 5:  Akkoord en niet akkoord uitdrukken

Instructie: Vul het juiste woord in.

gaan, betwijfel, denk, ben, klopt

1.  Dat ................................... niet, er is een fout gemaakt.

2.  Ik ................................... het niet eens met dat idee.

3.  Zij ................................... niet akkoord met de beslissing.

4.  Ik ................................... niet dat dat nodig is.

5.  Ik ................................... het eens met jouw voorstel.

6.  Ik ................................... dat dit de juiste aanpak is.

Oplossingen:

1. klopt 2. ben 3. gaan 4. denk 5. ben 6. betwijfel
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