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 Oefening 1:  Vertaal en gebruik in een zin

Instructie: Kies een woord, vertaal het en gebruik het woord in een zin of dialoog.

1. De werkloosheid

........................................

2. De baan

........................................

3. De verplichting

........................................

4. Aanvragen

........................................

5. De ambtenaar

........................................

Oplossingen:

1. De werkloosheid 2. De baan 3. De verplichting 4. Aanvragen 5. De ambtenaar
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 Oefening 2:  Gesprekskaarten

Instructie: Schrijf een korte dialoog voor elke situatie.

1. Vragen over werkvergunning

Voer een gesprek over het aanvragen van een werkvergunning en welke documenten u nodig heeft.

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................
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Goedemorgen, ik wil graag informatie over het aanvragen van

een werkvergunning.

Goedemorgen, ik wil graag informatie over het aanvragen van

een werkvergunning.

Natuurlijk, heeft u al een verblijfsvergunning?

Natuurlijk, heeft u al een verblijfsvergunning?

Ja, die heb ik vorige maand aangevraagd en vorige week

ontvangen.

Ja, die heb ik vorige maand aangevraagd en vorige week

ontvangen.

Prima, dan moet u ook een bewijs van uw adres en een kopie

van uw paspoort meenemen.

Prima, dan moet u ook een bewijs van uw adres en een kopie van

uw paspoort meenemen.

Is er verder nog iets wat ik nodig heb?

Is er verder nog iets wat ik nodig heb?

U moet ook een werkgeversverklaring meenemen, heeft u

die?

U moet ook een werkgeversverklaring meenemen, heeft u die?

Hallo, ik werkte vorige maand zonder vergunning, is dat een

probleem?

Hallo, ik werkte vorige maand zonder vergunning, is dat een

probleem?

Het is beter om altijd met een vergunning te werken.

Het is beter om altijd met een vergunning te werken.

Ik wachtte op de goedkeuring, maar het duurde langer dan

verwacht.

Ik wachtte op de goedkeuring, maar het duurde langer dan

verwacht.

Dat begrijp ik, maar u moet dit zo snel mogelijk regelen om

boetes te voorkomen.

Dat begrijp ik, maar u moet dit zo snel mogelijk regelen om

boetes te voorkomen.

Hoe ging dat bij uw vorige baan?

Hoe ging dat bij uw vorige baan?

Ik werkte altijd met de juiste papieren, dat was verplicht.

Ik werkte altijd met de juiste papieren, dat was verplicht.
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2. Papierwerk voor sociale zekerheid

Bespreek met een collega wat er geregeld moet worden voor de sociale zekerheid.

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

We moesten gisteren ons sociale zekerheidsnummer

activeren, weet jij hoe dat ging?

We moesten gisteren ons sociale zekerheidsnummer activeren,

weet jij hoe dat ging?

Ja, ik werkte aan het formulier en het inleveren van de

documenten ging goed.

Ja, ik werkte aan het formulier en het inleveren van de

documenten ging goed.

Welke documenten bracht jij mee?

Welke documenten bracht jij mee?

Ik bracht mijn ID-kaart en een bewijs van inschrijving mee.

Ik bracht mijn ID-kaart en een bewijs van inschrijving mee.

Moest je ook een formulier voor de zorgverzekering invullen?

Moest je ook een formulier voor de zorgverzekering invullen?

Ja, ik werkte dat formulier volledig in en stuurde het op.

Ja, ik werkte dat formulier volledig in en stuurde het op.

Wist je dat we ons moesten aanmelden bij het sociale

zekerheidsloket?

Wist je dat we ons moesten aanmelden bij het sociale

zekerheidsloket?

Ja, ik voelde me onzeker, maar de medewerker was erg

behulpzaam.

Ja, ik voelde me onzeker, maar de medewerker was erg

behulpzaam.

Hoe lang duurde het proces bij jouw inschrijving?

Hoe lang duurde het proces bij jouw inschrijving?

Ik wachtte ongeveer twee weken en kreeg daarna een

bevestiging.

Ik wachtte ongeveer twee weken en kreeg daarna een bevestiging.

En je zorgde dat je zorgverzekering geregeld was?

En je zorgde dat je zorgverzekering geregeld was?

Ja, ik maakte dat meteen na de inschrijving in orde.

Ja, ik maakte dat meteen na de inschrijving in orde.
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3. Inschrijving bij gemeente

Oefen het gesprek bij de gemeente over het inschrijven en welke papieren u nodig heeft.

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

Ik wilde me inschrijven bij de gemeente, welke papieren moet

ik meenemen?

Ik wilde me inschrijven bij de gemeente, welke papieren moet ik

meenemen?

U moet uw paspoort, huurcontract en een ingevuld

inschrijfformulier meenemen.

U moet uw paspoort, huurcontract en een ingevuld

inschrijfformulier meenemen.

Ik wachtte bij het loket en gaf mijn documenten aan de

medewerker.

Ik wachtte bij het loket en gaf mijn documenten aan de

medewerker.

Die controleerde alles en vertelde me dat de inschrijving

gelukt was.

Die controleerde alles en vertelde me dat de inschrijving gelukt

was.

Moet ik na deze stap nog iets doen?

Moet ik na deze stap nog iets doen?

U kunt online uw gegevens controleren binnen een week.

U kunt online uw gegevens controleren binnen een week.

Gisteren werkte ik bij de gemeente om mijn inschrijving

compleet te maken.

Gisteren werkte ik bij de gemeente om mijn inschrijving compleet

te maken.

Werd alles goed geregeld?

Werd alles goed geregeld?

Ja, ik leverde het formulier in en kreeg direct een bevestiging.

Ja, ik leverde het formulier in en kreeg direct een bevestiging.

Wat deed je daarna?

Wat deed je daarna?

Ik registreerde me ook bij de belastingdienst, dat was nodig.

Ik registreerde me ook bij de belastingdienst, dat was nodig.

Dat klopt, ik werkte dat ook zelf af na mijn inschrijving.

Dat klopt, ik werkte dat ook zelf af na mijn inschrijving.
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 Oefening 3:  Meerkeuze

Instructie: Kies de juiste oplossing

1. Ik ___ gisteren een afspraak te maken bij het stadhuis.

a. probeerde   b. probeer   c. probeert   d. proberen

2. De ambtenaar ___ dat de inschrijving was gelukt.

a. bevestigt   b. bevestigden   c. bevestigde   d. bevestig

3. We ___ lang op de werkvergunning die we hadden aangevraagd.

a. wachtten   b. wacht   c. wachten   d. wachtte

4. Vorige week ___ ik alle benodigde documenten voor de baan.

a. pakken   b. pakte   c. paktte   d. pakt

Oplossingen:

1. probeerde 2. bevestigde 3. wachtten 4. pakte
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 Oefening 4:  Papierwerk regelen bij het stadhuis

Instructie: Vul de gaten in om dit korte verhaal compleet te maken

Vorige week ______________________ ik een werkvergunning aan te vragen bij het stadhuis. De

ambtenaar ______________________ alle documenten en ______________________ ze zorgvuldig. Ik

______________________ geduldig tot ze klaar was. Toen zij klaar was, ______________________ ik nog

informatie te krijgen over andere verplichtingen. Uiteindelijk ______________________ zij een

folder en gaf die aan mij. We ______________________ samen op de bevestigde afspraak om het

verder af te handelen.

Vorige week probeerde (Proberen - OVT) ik een werkvergunning aan te vragen bij het stadhuis. De ambtenaar pakte (Pakken - OVT) alle documenten

en controleerde (Controleren - OVT) ze zorgvuldig. Ik wachtte (Wachten - OVT) geduldig tot ze klaar was. Toen zij klaar was, probeerde (Proberen -

OVT) ik nog informatie te krijgen over andere verplichtingen. Uiteindelijk pakte (Pakken - OVT) zij een folder en gaf die aan mij. We wachtten

(Wachten - OVT) samen op de bevestigde afspraak om het verder af te handelen.

Proberen

Proberen-Onvoltooid verleden

tijd (OVT)

ik probeerde

jij probeerde

hij/zij/het probeerde

wij probeerden

jullie probeerden

zij probeerden

Pakken

Pakken-Onvoltooid verleden tijd

(OVT)

ik pakte

jij pakte

hij/zij/het pakte

wij pakten

jullie pakten

zij pakten

Wachten

Wachten-Onvoltooid verleden tijd

(OVT)

ik wachtte

jij wachtte

hij/zij/het wachtte

wij wachtten

jullie wachtten

zij wachtten

Controleren

Controleren-Onvoltooid verleden

tijd (OVT)

ik controleerde

jij controleerde

hij/zij/het controleerde

wij controleerden

jullie controleerden

zij controleerden
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 Oefening 5:  Onvoltooid verleden tijd: zwakke werkwoorden

Instructie: Vul het juiste woord in.

wandelde, huurden, maakte, bevestigde, probeerde, meldde, leerde, wachtte

1.  Proberen: De ambtenaar ................................... wakker te blijven tijdens de vergadering.

2.  Maken: De ambtenaar ................................... een kopie van mijn paspoort.

3.  Bevestigen: Ik ................................... mijn afspraak via de telefoon.

4.  Wandelen: Hij ................................... naar het stadhuis voor zijn afspraak.

5.  Wachten: Mijn moeder ................................... een uur op de afspraak.

6.  Huren: Wij ................................... een woning via een officieel formulier.

7.  Melden: Ik ................................... mijn nieuwe baan bij de gemeente.

8.  Leren: De student ................................... veel over sociale zekerheid.

Oplossingen:

1. probeerde 2. maakte 3. bevestigde 4. wandelde 5. wachtte 6. huurden 7. meldde 8. leerde
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