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¢ [Exercice 1t cCartes de dialogue
Instruction: Ecrivez un court dialogue pour chaque situation.

1. Réunion pour organiser le travail

Cwicz, jak organizowac spotkanie i delegowac¢ zadania swoim kolegom.

Bonjour a tous, nous devons organiser le projet de cette

semaine.

Witajcie wszyscy, musimy zorganizowac projekt na ten tydzien.

D'accord. Qui va préparer le planning ?
Zgoda. Kto przygotuje harmonogram?

Je peux m'en charger.

Moge sie tym zajqgc.

Parfait. Et qui fera le rapport final ?
Idealnie. A kto przygotuje raport koricowy?
Marie sera responsable du rapport.
Marie bedzie odpowiedzialna za raport.
Tres bien, tout est clair alors.

Bardzo dobrze, wszystko jasne.

Il faut répartir les taches pour notre client important.
Trzeba rozdzieli¢ zadania dla naszego waznego klienta.
Peux-tu demander a Paul de gérer la communication ?
Czy mozesz poprosi¢ Paula o zarzqdzanie komunikacjg?
Bonne idée. Je vais lui parler tout de suite.

Dobry pomyst. Zaraz z nim porozmawiam.

Pendant ce temps, tu peux t'occuper de la logistique ?
W tym czasie mozesz zajqc sie logistykq?

Oui, je m'en charge dés maintenant.

Tak, zajmuje sie tym od razu.

Merci, ainsi nous avancerons efficacement.

Dziekuje, dzieki temu bedziemy dziata¢ efektywnie.
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2. Au bureau : donner des ordres
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Trenuj wydawanie jasnych i precyzyjnych instrukgji koledze.

Peux-tu vérifier les e-mails ce matin ?
Czy mozesz sprawdzic¢ e-maile dzis rano?
Oui, je vais le faire tout de suite.

Tak, zrobie to od razu.

Ensuite, prépare la présentation pour la réunion.

Nastepnie przygotuj prezentacje na spotkanie.
D'accord. A quelle heure doit-elle &tre préte ?
Zgoda. Na ktorq godzine ma byc¢ gotowa?

Pour 16 heures, s'il te plait.

Na 16:00, prosze.

Trés bien, je compte sur toi.

Bardzo dobrze, licze na ciebie.

Je voudrais que tu imprimes ces documents.
Chciatbym, zebys wydrukowat te dokumenty.
D'accord, combien de copies ?

Dobrze, ile kopii?

Fais-en vingt, s'il te plait.

Zréb dwadZziescia, prosze.

Et ensuite, dépose-les dans la salle de réunion.

A potem zostaw je w sali konferencyjnej.
Compris, je m'en occupe.

Rozumiem, zajmuje sie tym.

Merci beaucoup pour ton aide.

Bardzo dziekuje za pomoc.

https://www.colanguage.pl

Deux | 2


https://www.colanguage.pl

3. Au téléphone : organiser une équipe
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Symuluj rozmowe telefoniczng, aby zorganizowac zespét i delegowac obowigzki.

Bonjour, as-tu un moment pour parler du projet ?

Dzient dobry, masz chwile, Zzeby porozmawiac o projekcie?

Oui, je t'écoute.

Tak, stucham cie.

Il faut répartir les taches rapidement.
Trzeba szybko rozdzieli¢ zadania.
D'accord, qui fait quoi ?

Zgoda, kto co robi?

Je propose que Sophie prenne la coordination.

Proponuje, zeby Sophie zajeta sie koordynacjq.
Parfait, je vais I'appeler tout de suite.

Idealnie, zaraz do niej zadzwonie.

All, peux-tu gérer I'équipe de terrain cette semaine ?

Halo, czy mozesz zarzqdzac zespotem terenowym w tym

tygodniu?

Oui, c'est possible.

Tak, to mozliwe.

Parfait, alors je m'occupe de la relation client.

Swietnie, wtedy ja zajme sie relacjami z klientem.

Trés bien, on se tient au courant régulierement.

Dobrze, bedziemy sie regularnie informowac.
Oui, merci de ta confiance.

Tak, dziekuje za zaufanie.

A bientét, bonne journée !

Do zobaczenia wkrétce, mitego dnia!
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¢ [Exercice2r  Choix multiple

Instruction: Choisissez la bonne solution

1. Hier, le manager __ la responsabilité a son assistant pour la planification du
projet.
a. a déléguée b. a délégué C. a déléguait d. a déléguer

2. Nous ___ efficacement avec I'équipe marketing pour renforcer la cohésion.
a. avons collaboré b. avons collaborer c. avons collaborait
d. avons collaboréé

3. Ladéléguée __ des consignes claires pour répartir les taches rapidement.

a. a donnait b.a donné c.adoné d. a donner

4. lls __une réunion pour évaluer la gestion du temps et I'autonomie des employés.
a. ont organisaient b. ont organiséé C. ont organiser d.

ont organisé

Rozwigzania:
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¢ [Exercice 3: Organizacja i delegowanie w pracy

Instruction: Remplissez les espaces pour compléter cette courte histoire

Dans notre équipe, |j' délégué une tache importante a Pierre car je

savais qu'il

collaboré efficacement sur des projets similaires. Hier, nous

organisé une réunion pour discuter de la planification. Tu

collaboré activement avec les autres membres, ce qui a renforcé la

cohésion. Ensuite, le manager nous a demandé de respecter la méthode qu'il

définie pour étre plus efficaces.

W naszym zespole delegowatem (Delegowac - czas przeszlty dokonany) wazne zadanie dla Piotra, poniewaz wiedziatem, ze wspétpracowat
(Wspotpracowad - czas zaprzeszly) skutecznie przy podobnych projektach. Wczoraj zorganizowaliSmy (Organizowac - czas przeszlty dokonany)
spotkanie, aby oméwi¢ planowanie. Ty wspétpracowates (Wspdtpracowac - czas przeszty dokonany) aktywnie z innymi cztonkami, co wzmocnito

spéjnos¢. Nastepnie menedzer poprosit nas o przestrzeganie metody, ktérg zdefiniowat (Definiowac - czas przeszty dokonany), aby by¢ bardziej

efektywnymi.

Déléguer

Delegowac-czas przeszty

dokonany

j'ai délégué

tu as délégué
il/elle/on a délégué
nous avons délégué
vous avez délégué

ils/elles ont délégué

Collaborer
Wspétpracowac-czas zaprzeszty

j'avais collaboré

tu avais collaboré
il/elle/on avait collaboré
nous avions collaboré
vous aviez collaboré

ils/elles avaient collaboré

Organiser

Organizowac-czas przeszlty

dokonany

j'ai organisé

tu as organisé
il/elle/on a organisé
nous avons organisé
VOous avez organisé

ils/elles ont organisé

Collaborer

Wspdtpracowac-czas przeszty

dokonany

j'ai collaboré

tu as collaboré
il/elle/on a collaboré
nous avons collaboré
vous avez collaboré

ils/elles ont collaboré

https://www.colanguage.pl

Cinq | 5


https://app.colanguage.com/pl/francuski/program/a2/42
https://www.colanguage.pl

A2.42 Organisation et délégation / Organizacja i delegowanie
Module 6 Au travail / W pracy

Définir

Definiowac-czas przeszty
dokonany

j'ai défini

tu as défini

il/elle/on a défini

nous avons défini

vous avez défini

ils/elles ont défini
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