B1.30 Urlop i dni wolne
Module 4 Edukacja i kariera

B1.30 Congés et jours fériés

O Demander un congé oralement et par écrit
O Expliquez les raisons de demander un congé (personnel, médical, familial, etc.).
O Expressions liées aux vacances, aux horaires de travail et aux demandes de congé.

La demande de (Whniosek o urlop) Prévenir son manager a (Poinformowac przetoZonego z
congé I'avance wyprzedzeniem)
. . (Urlop ptatny) Assurer le (Zapewni¢ zastepstwo)
Le congé payé
remplacement
(Urlop bezptatny) Pour raisons (Z powoddw osobistych)

Le congé sans solde
personnelles

Le congé parental  (Urlop rodzicielski ~ Pour raisons familiales (Z powoddéw rodzinnych)

La journée de congé (Dzieri urlopu) Pour raisons médicales (Z powodéw medycznych)
Le jour férié (Dzieri swiqteczny)  Le certificat médical (Zaswiadczenie lekarskie)
Le jour ouvré (Dzieri roboczy) Etre en arrét maladie (By¢ na zwolnieniu lekarskim)
Cumuler des jours de(Gromadzic dni N A (Zwolnienie z pracy)

j urlopu) L'arrét de travail
congé P
Prendre des (Wzig¢ wakacje) B (Odpoczynek/odpracowanie)

La récup

vacances
L'autorisation (Zezwolenie na v . (Nieprzewidziana sytuacja)
d'absence nieobecnosc) L'imprévu
Demander la (Prosic o pozwolenie) (Przetozyc)

L. Reporter
permission
Demander le (Ztozy¢ wniosek o Demander la (Prosic o pozwolenie)
télétravail prace zdalng) permission

(Uzasadni¢ swojq

Justifier son absence | L
nieobecnosé)

1. Gramatyka: Francuski méwiony
Czasami wystepuja roznice miedzy francuskim moéwionym a francuskim
pisanym.

1. Niektére dzwieki zmieniajg sie i sg upraszczane w mowie: "Il y'a" -> "Y'a" ; "Tu as" -> "T'as " ; "Je
suis -> "J'suis"/Chuis" ; "Je ne sais pas" ->J'sais pas/Chais pas".

2. Negacja "ne" czesto znika w mowie: je ne sais pas -> j'sais pas.

3. Niektore dzwieki nie s3 zawsze wymawiane. Przyktad: Je vais demander la permission -> "J'vais
d'mander la permission." ; Il prend des vacances -> "I(I) prend des vacances." ; Il faut prévenir le
manager -> "Faut prévenir le manager."
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Exemple (Przyktad)

mowie)
Euh... Euh... je demande un congé demain. (Yyy... prosze o urlop jutro.)
Ben / Bah Ben, je prends un congé payé. (No, biore ptatny urlop.)
Alors Alors, je vois mon manager demain. (No wiec, widze sie jutro z moim
menedzerem.)
‘ai un imprévu, du coup je pars. (Mam nieprzewidziang sytuacje, wiec
Du coup J P pjepars. ( P q sytuacje, wie
wychodze.)
En fait En fait, je suis en arrét maladie. (Wiasciwie jestem na zwolnieniu lekarskim.)
Genre Genre, je prends deux jours de congé. (Tak jakby, biore dwa dni urlopu.)
Quoi ?! Quoi ?! Tu pars en congé maintenant ? (Co?! Teraz idziesz na urlop?)
Ah bon ? Tu es en arrét maladie ? (Naprawde? Jestes na zwolnieniu
Ah bon? ) (Nap e)
lekarskim?)
Bon... Bon... je demande un jour de congé. (Dobra... prosze o jeden dzieri urlopu.)
Sérieux ?! Sérieux ?! Tu refuses le congé ? (Serio?! Odmawiasz urlopu?)
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2.€wiczenia

1. Dopasuj kazde stowo do jego definicji.

. 1. Evénement non prévu; du coup, il faut changer ses
a.la demande de congé
plans.

. , 2. Absence autorisée pendant laquelle on continue a
b. le congé payé N )
&tre payé, par ex. vacances.

A ) 3. Période ou on ne travaille pas pour raison médicale ;
c. l'arrét de travail . o .

a l'oral: j'suis en arrét.
d. prévenir son manager 4. Informer son chef tot - a I'oral on dira souvent: faut le
a l'avance prévenir.
. 3 5. Message (écrit ou oral) pour demander des jours
e. l'imprévu ] )
libres au travail.
a-5b-2 c-3d-4 e-1

2. Procedura wewnetrzna - wnioski o nieobecnos¢ i urlopy (Audio dostepne w aplikacji)

Wypetnij luki: arrét de travail, congé sans solde, certificat médical, imprévu,
demandes, récup, jours fériés

Rappel RH - Pour organiser le planning d'équipe, merci d'envoyer vos (1)
d'absence au moins 10 jours ouvrés a l'avance via le portail. Précisez les dates, le type de congé

(congé payé, (2) ,(3) ) et, si besoin, la personne qui assurera
le remplacement. Les (4) ne sont pas a poser.

En cas d' (5) ou de raison médicale, prévenez votre manager dés que possible.
Si vous étes en (6) , transmettez le (7) sous 48 heures. Selon

I'activité, un jour de télétravail peut étre autorisé a la place d'une journée de congé.

Przypomnienie HR - Aby zorganizowa¢ harmonogram zespotu, prosimy o przesytanie wnioskéw o nieobecnos¢ co
najmniej 10 dni roboczych wczesniej przez portal. Podaj daty, rodzaj urlopu (urlop ptatny, odbiér nadgodzin, urlop
bezptatny) oraz, w razie potrzeby, osobe, ktéra zapewni zastepstwo. Dni swigtecznych nie nalezy wnioskowac.

W przypadku nagtej sytuacji lub z powoddw zdrowotnych, poinformuj swojego menedzera jak najszybciej. Jesli jestes na
zwolnieniu lekarskim, przekaz zaswiadczenie lekarskie w ciqgu 48 godzin. W zaleznosci od charakteru pracy, zamiast
dnia urlopu moze zostac dopuszczony jeden dzieri pracy zdalnej.

(1) demandes, (2) récup, (3) congé sans solde, (4) jours fériés, (5) imprévu, (6) arrét de travail, (7) certificat médical

1. Tu dois t'absenter la semaine prochaine pour une raison familiale et tu veux limiter l'impact sur
I'équipe: que demandes-tu exactement et quelles informations donnes-tu a ton manager?
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3. Postuchaj fragmentu audio i zaznacz, czy poniisze stwierdzenia sg prawdziwe czy
falszywe.

Prawda Fatsz
Elle demande a étre absente une seule journée, vendredi prochain. O O
Elle dit qu'elle veut ce congé pour partir en vacances. O O

Elle propose une solution pour que le travail soit pris en charge pendant son

Od
absence.

4. Wybierz poprawne rozwigzanie

1. Il faut que une autorisation d'absence  (Trzeba, zebym poprosit o zgode na

avant de partir en congé sans solde. nieobecnosc przed wyjozdem na urlop
bezptatny.)

a. je demande b. j'avais demandé c. j'aie demandé
d. j'ai demandé

2. Le manager est surpris que deux jours (Menedzer jest zaskoczony, Ze poprosilismy o

de récup si tard. dwa dni odbioru tak péZzno.)

a. nous demandions b. nous demanderons ¢. nous ayons demandé
d. nous avons demandé

3. Je suis content que pendant ton arrét  (Ciesze sie, ze odpoczgtes podczas swojego

de travail. zwolnienia lekarskiego.)

0. tute sois reposée b. tu te sois reposé C. tutles reposé

d. tutereposes
1. j'aie demandé 2. nous ayons demandé 3. tu te sois reposé

5. Méwienie: Odtwarzanie rél w sytuacjach

Salariée Bonjour M. Lefévre, désolée de vous déranger, j'ai un imprévu familial : I'école
(Camille): vient d'appeler, je dois aller chercher ma fille.
(Dzieri dobry, panie Lefévre, przepraszam, ze przeszkadzam, mam nieprzewidziang
sytuacje rodzinng: szkota wtasnie zadzwonita, musze odebrac cérke.)
Manager (M. D'accord, vous demandez une autorisation d'absence pour aujourd'hui ou
Lefévre): une journée de congé ?
(Dobrze, prosi Pani o zgode na nieobecnos¢ na dzis czy o dzieri urlopu?)

Salariée Plutét une journée de congé pour raisons familiales — je vous préviens tout
(Camille): de suite pour que mon absence soit justifiée.
(Raczej o dzieri urlopu z powodéw rodzinnych — informuje Pana od razu, zeby moja
nieobecnos¢ byta usprawiedliwiona.)
Manager (M. Tres bien, il faut assurer le suivi de la réunion de 16 h : pouvez-vous la
Lefévre): reporter ou la confier a quelqu'un ?
(Bardzo dobrze, trzeba zapewnic ciggtos¢ w sprawie spotkania o 16:00: czy moze je Pani
przetozy¢ albo przekazac¢ komus innemu?)
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Salariée Je peux la reporter a demain matin et demander a Hugo de prendre le point
(Camille): avec le client, je lui envoie tout de suite le dossier.

(Moge je przetozy¢ na jutro rano i poprosic Hugo, zeby oméwit to z klientem; od razu
wysle mu dokumentacje.)

1. Pourquoi Camille demande-t-elle une journée de congé et pour quand ?

6. Odpowiedz na pytania, uzywajac stownictwa z tego rozdziatu.

Je voudrais poser un congé le ... / du ... au ... / C'est pour raisons personnelles / médicales / familiales. / Je

vous préviens a l'avance et j'organise la reprise ou le remplacement.

1. Vous avez un imprévu et devez demander une journée de congé a votre manager : que dites-vous
et quand le prévenez-vous ?

2. Vous étes en arrét maladie pendant deux jours : comment informez-vous votre équipe et quels
justificatifs pouvez-vous envoyer si on vous les demande ?

7. E-mail

Objet : Absence vendredi matin
Bonjour Samir,

Tu m'as dit a I'oral que tu avais un imprévu et que tu voulais une autorisation
d'absence vendredi matin (9h-12h). Peux-tu me confirmer par écrit si tu prends une
journée de congé (ou seulement la matinée) et si tu comptes récupérer les heures ?

Merci aussi de me dire qui peut assurer le remplacement pour le point client a
10h30, ou si tu peux le reporter.

Bonne journée,

Claire Martin

Napisz odpowiednia odpowiedz: Je vous confirme que je serai absent(e) le... / Du coup, je propose de... /
Je peux reporter... / Pour que le service continue, je peux m'organiser avec...
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A . Demander (prosic) Se reposer (odpoczgc)

Wazne czasowniki ) )
Subjonctif passé Subjonctif passé

jelj' aie demandé me sois reposé(e)
tu aies demandé te sois reposé(e)
il’elle/on ait demandé se soit reposé(e)
nous ayons demandé nous soyons reposé(e)s
vous ayez demandé vous soyez reposé(e)s
ils/elles aient demandé se soient reposé(e)s
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