A2.37.1 Mejorar tu CV
Ulepsz swoje CV

antiguo jefe. Asi, tu candidatura gana credibilidad y también se ven mejor tus habilidades y :
conocimientos. Es buena idea guardar el CV en formato PDF para que se abra en cualquier
dispositivo. Ademds, conviene usar una tipografia clara y palabras clave. Si miras vacantes
que te interesan, puedes adaptar tu curriculum.

Aby ulepszy¢ swoje CV, warto dodac list polecajgcy od wspdtpracownika lub bytego przetozonego. Dzieki temu
twoja kandydatura zyskuje wiarygodnos¢, a twoje umiejetnosci i wiedza sq lepiej widoczne. Dobrym
pomystem jest zapisywanie CV w formacie PDF, aby otwierato sie na kazdym urzqdzeniu. Ponadto warto
uzywac czytelnego kroju pisma i stéw kluczowych. Jesli przejrzysz interesujqce cie oferty pracy, mozesz
dopasowac do nich swoje CV.

1. ;Para qué sirve adjuntar una carta de recomendacién al CV?

a. Para no incluir idiomas b. Para dar mas credibilidad a las aptitudes
c. Para hacer el CV mas largo sin motivo d. Para cambiar el color del CV
2. ;A quién se recomienda pedir que escriba sobre tus aptitudes y conocimientos?
a. Aun desconocido en internet b. A un cliente que nunca te vio
c. Aun reclutador de otra empresa d. A compafieros o antiguos managers
1-b 2-d

2. Przeczytaj dialog i odpowiedz na pytania.
Marta pide a su amigo Carlos, responsable de RR. HH., algunos consejos para mejorar su
Cv.

Marta prosi swojego przyjaciela Carlosa, odpowiedzialnego za dziat HR, o kilka wskazdwek, jak poprawi¢ swoje CV.

Marta: Hola, Carlos. ¢Podrias revisar mi curriculum? (Czes¢, Carlos. Czy mdgtbys przejrze¢ moje

cVv?)

Carlos: Claro, Marta, vamos a verlo. (Jasne, Marta, sp6jrzmy na nie.)

Marta: Me parece muy positivo que incluyas tu (Bardzo na plus, ze uwzgledniasz swoje doswiadczenie
experiencia en oficina; eso encaja bien con el biurowe — to dobrze pasuje do stanowiska asystenta
puesto de asistente administrativo. administracyjnego.)

Carlos: Gracias, queria destacar esa parte. (Dzigki, chciatem to podkreslic.)

Marta: También es muy bueno que indiques tu nivel de (Bardzo dobrze tez, ze podajesz swoj poziom
inglés. Una empresa internacional lo valorara ~ angielskiego. Miedzynarodowa firma na pewno to
mucho. docent,)

Carlos: Si, lo uso a menudo en mi trabajo actual. (Tak, czesto uzywam go w mojej obecnej pracy.)

Marta: La estructura es claray esta bien organizada.  (Struktura jest przejrzysta i dobrze zorganizowana.

Sin embargo, te recomiendo guardarlo en PDF  Jednak polecam zapisac CV w formacie PDF, zeby
para evitar problemas al abrirlo. uniknqc problemow z otwieraniem.)
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Carlos: De acuerdo, lo cambiaré a PDF. (Dobrze, zapisze je jako PDF.)

Marta: Ademas, seria conveniente afiadir una (Poza tym warto dodac profesjonalne zdjecie na
fotografia profesional, con fondo neutro. neutralnym tle.)
Carlos: Lo tendré en cuenta. Haré una nueva foto. (Wezme to pod uwage. Zrobig nowe zdjecie.)

Marta: Con esos ajustes, tu curriculum estard mucho  (Dzieki tym poprawkom twoje CV bedzie duzo bardziej
méas completo. kompletne.)

Carlos: Perfecto, Marta. Muchas gracias por tu ayuda. (Swietnie, Marta. Bardzo dziekuje za pomoc.)

1. ;Qué recomienda Marta para evitar problemas al abrir el curriculum? (Co Marta zaleca, aby unikngé
probleméw z otwieraniem CV?)

a. Afiadir una carta de presentacién mas larga  b. Guardarlo en PDF
c. Imprimir el curriculum y enviarlo por correo  d. Aplicar a una oferta de trabajo sin curriculum
postal

2. ;Qué informacion dice Marta que una empresa internacional valorara mucho? (Jakg informacje Marta
mowi, Zze miedzynarodowa firma bardzo doceni?)

a. El nivel de inglés b. Estar en paro ahora mismo
c. Trabajar solo a tiempo parcial d. El certificado de un curso de cocina
1-b 2-a
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