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B1.2.1 Cuento: Redactar un email formal

B1.2.1 Opowiadanie: Pisanie formalnego e-maila

o) https://app.colanguage.com/pl/hiszpanski/opowiadania/la-carta-de-juan

Guia para escribir un correo formal en espafiol.

Escribir un correo formal requiere atencion y cuidado.

Primero, hay que definir el asunto de forma clara y concreta.

Después, se indica el nombre completo del destinatario.

El saludo debe ser formal, por ejemplo: «Estimado sefior Pérez» o «Estimada sefiora Martinez».
En el cuerpo del mensaje, se explica el motivo del correo con claridad y respeto.

Es importante usar un lenguaje profesional y evitar expresiones coloquiales.

Al final, se escribe una despedida cordial, como «Un saludo» o «Atentamente».

Por ultimo, se afiade la firma con el nombre completo y, si es necesario, el puesto o la empresa.

Przewodnik pisania formalnego maila po hiszparsku.

Napisanie formalnego e-maila wymaga uwagi i starannosci.

Najpierw nalezy jasno i konkretnie okresli¢ temat.

Nastepnie podaje sie petne imie i nazwisko odbiorcy.

Powitanie powinno by¢ formalne, na przyktad: ,Szanowny Panie Pérez” lub ,Szanowna Pani Martinez”.
W tresci wiadomosci wyjasnia sie powdd e-maila jasno i z szacunkiem.

Wazne jest, aby uzywac profesjonalnego jezyka i unikac¢ potocznych wyrazen.

Na koricu pisze sie uprzejme pozegnanie, takie jak ,Pozdrawiam” lub ,,Z powazaniem”.

Na koniec dodaje sie podpis z petnym imieniem i nazwiskiem oraz, jesli to konieczne, stanowiskiem lub firmg.
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B1.2.1 Redactar un email formal

B1.2.1 Napisaé formalny e-mail
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» Flercicio1:  preguntas de debate

Instruccién: Debatir las preguntas después de escuchar el audio o leer el texto.

1. ¢Qué elementos deben incluirse en un email?
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