
A2.38 Entrevista de trabajo 

☐ Realizar una entrevista de trabajo
☐ Objeto indirecto  

La entrevista (Rozmowa kwalifikacyjna) La corbata (Krawat)

El contrato (Umowa o pracę) El traje (Garnitur)

El salario (Wynagrodzenie) Disponible (Dostępny)

El beneficio (Świadczenie) El requisito (Wymóg)

La vacante (Wolne stanowisko) Período de prueba (Okres próbny)

Los recursos humanos (Dział kadr) Contratar (Zatrudnić)

La multinacional (Korporacja) Prepararse (Przygotowywać się)

La carrera (Ścieżka zawodowa) Memorizar (Zapamiętać)

El jefe (Przełożony) Hablar con la jefa (Porozmawiać z szefową)

1. Gramatyka: Tryb rozkazujący twierdzący nieformalny: "Usted" y "Ustedes" 
Formy nieformalne do wydawania poleceń lub udzielania rad.

1. Dla usted użyj 3. osoby liczby pojedynczej trybu subjuntivo.
2. Dla ustedes użyj 3. osoby liczby mnogiej trybu subjuntivo.

Persona
(Osoba)

Formación (Tworzenie
formy)

Ejemplo (Przykład)

Usted (Pan /
Pani)

Hable
Hable con los recursos humanos. (Porozmawia pan / porozmawia pani
z działem kadr.)

Ustedes
(Państwo)

Hablen
Hable con la jefa antes de firmar el contrato. (Niech pan porozmawia
z szefową przed podpisaniem umowy.)

Usted (Pan /
Pani)

Contrate
Contrate al candidato ideal. (Niech pan zatrudni / niech pani zatrudni
idealnego kandydata.)

Ustedes 
(Państwo)

Contraten
Contraten personal para la vacante. (Niech państwo zatrudnią
pracowników na wolne stanowisko.)

Usted (Pan /
Pani)

Preséntese
Preséntese en la entrevista a las 9. (Proszę się stawić na rozmowę
kwalifikacyjną o 9.)

Ustedes 
(Państwo)

Preséntense Preséntense con traje. (Proszę się państwo stawić w garniturze.)
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1. Señor García, ________________________________ aquí el contrato, por favor.
a.   firmar  b.   firmen  c.   firme  d.   firma

2. Por favor, ________________________________ en la recepción a las nueve en punto.
a.   preséntese  b.   preséntense  c.   se presentan  d.   presentan
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Wybierz poprawną opcję, aby uzupełnić zdanie trybem rozkazującym w formie
grzecznościowej „usted” lub „ustedes”, w zależności od potrzeby. Zwróć uwagę na
poprawną koniugację w czasie teraźniejszym subjuntivo, używaną do wydawania poleceń
lub rad formalnych. 

1.  Contrate al candidato ideal antes del viernes.
 Contraten al candidato ideal antes del viernes.
 Contrata al candidato ideal antes del viernes.

2.  Habla con los recursos humanos ahora mismo.
 Hablé con los recursos humanos ahora mismo.
 Hable con los recursos humanos ahora mismo.

1. Contrate al candidato ideal antes del viernes. 2. Hable con los recursos humanos ahora mismo.

Przepisz zwroty 

1. (usted) Tú hablas con recursos humanos mañana.
_______________________________________________

2. (usted) Tú te presentas en la entrevista a las 9.
_______________________________________________
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2.Ćwiczenia

1. Dopasuj elementy o powiązanym znaczeniu. 

a. El contrato 1. tiempo para evaluar

b. La vacante 2. la paga mensual

c. El salario 3. el documento de trabajo

d. Período de prueba 4. un puesto libre
a-3 b-4 c-2 d-1 e-?

2. Pierwsza rozmowa kwalifikacyjna w międzynarodowej firmie (Audio dostępne w
aplikacji) 
Wypełnij luki: jefa, entrevista, contrato, prepara, vacante, multinacional,
corbata, período

Carlos es ingeniero y vive en Madrid. Quiere cambiar de trabajo porque su ______________________
actual termina pronto. Una amiga le habla de una ______________________ en una
______________________ de tecnología y él se ______________________ para la entrevista.

El día de la ______________________ , Carlos llega diez minutos antes y lleva traje, camisa y
______________________ . En recepción habla con la ______________________ de recursos humanos, la
señora López. Ella le dice:

—Buenos días, siéntese, por favor. Preséntese brevemente.

Carlos explica su carrera, su experiencia en otras empresas y sus proyectos. La jefa escucha con
atención y toma notas. Después ella comenta:

—El puesto ofrece un buen salario y otros beneficios, pero hay un ______________________ de
prueba de tres meses. También es importante que esté disponible para viajar.

Carlos responde que está de acuerdo con las condiciones. Al final, la jefa dice:

—Muchas gracias por venir. Hable con la recepcionista y deje su teléfono. Si la empresa decide
contratarle, le llamamos esta semana.

Carlos sale del edificio un poco nervioso, pero contento. Piensa que la entrevista es una buena
oportunidad para su futuro profesional.

Carlos jest inżynierem i mieszka w Madrycie. Chce zmienić pracę, ponieważ jego obecny kontrakt wkrótce się kończy.
Przyjaciółka opowiada mu o wakacie w międzynarodowej firmie technologicznej i on przygotowuje się do rozmowy
kwalifikacyjnej.

W dniu rozmowy Carlos przybywa dziesięć minut wcześniej i ma na sobie garnitur, koszulę i krawat. W recepcji
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rozmawia z szefową działu kadr, panią López. Ona mówi mu:

— Dzień dobry, proszę usiąść. Proszę się krótko przedstawić.

Carlos opowiada o swojej karierze, doświadczeniu w innych firmach i swoich projektach. Szefowa słucha uważnie i
robi notatki. Potem komentuje:

— Stanowisko oferuje dobrą pensję i inne korzyści, ale przewidziany jest trzy miesięczny okres próbny. Ważne jest
także, aby być dostępny do podróży służbowych.

Carlos odpowiada, że zgadza się na warunki. Na koniec szefowa mówi:

— Bardzo dziękujemy za przybycie. Proszę porozmawiać z recepcjonistką i zostawić swój numer telefonu. Jeśli firma
zdecyduje się Pana zatrudnić, zadzwonimy w tym tygodniu.

Carlos wychodzi z budynku trochę zdenerwowany, ale zadowolony. Myśli, że rozmowa kwalifikacyjna to dobra szansa
dla jego przyszłej kariery zawodowej.

1. ¿Por qué quiere Carlos cambiar de trabajo?
____________________________________________________________________________________________________

3. Posłuchaj fragmentu audio i zaznacz, czy poniższe stwierdzenia są prawdziwe czy
fałszywe. 

Prawda Fałsz

 

La entrevista es para un puesto en una empresa internacional. ☐ ☐
El requisito más importante es saber programar. ☐ ☐
Quiere informarse sobre las condiciones del trabajo, como el contrato y el
período de prueba.

☐ ☐

4. Wybierz poprawne rozwiązanie 

1. ______________________ con traje para la entrevista y cause
una buena impresión.

(Zgłoś się w garniturze na rozmowę
kwalifikacyjną i zrób dobre wrażenie.)

a.   Preséntese  b.   Preséntate  c.   Presenten  d.   Presenta 

2. ______________________ la hora de la entrevista con recursos
humanos para evitar confusiones.

(Potwierdź godzinę rozmowy kwalifikacyjnej z
działem HR, aby uniknąć nieporozumień.)

a.   Confirman  b.   Confirma  c.   Confirme  d.   Confirmas 

3. ______________________ al candidato que cumpla todos los
requisitos del puesto.

(Zatrudnij kandydata, który spełnia wszystkie
wymagania stanowiska.)

a.   Contratas  b.   Contrato  c.   Contrate  d.   Contratan 

1. Preséntese 2. Confirme 3. Contrate
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Przykładowe odpowiedzi:
1. Buenos días, estoy disponible y preparado para aportar todo lo que pueda. 2. Perfecto, ese es mi caso. Además, tengo un
contrato vigente y experiencia internacional. 3. Entiendo. ¿Podría saber quién sería mi jefe directo?

5. Odegraj rolę: Uzupełnij dialogi 

a. Entrevista para un puesto en multinacional 

reclutador: Buenos días, gracias por venir. Para esta vacante buscamos a alguien con carrera y
experiencia.  
(Dzień dobry, dziękuję, że przyszedłeś/przyszłaś. Na to stanowisko szukamy osoby z odpowiednim
wykształceniem i doświadczeniem.)

candidato: 1._______________________________________________________________________________ 

reclutador: Muy bien. El requisito principal es tener experiencia en recursos humanos y saber trabajar en
equipo.  
(Świetnie. Głównym wymaganiem jest doświadczenie w zasobach ludzkich oraz umiejętność pracy w
zespole.)

candidato: 2._______________________________________________________________________________ 

reclutador: El salario y los beneficios se detallarán; el período de prueba es de tres meses.  
(Wynagrodzenie i benefity zostaną omówione szczegółowo; okres próbny trwa trzy miesiące.)

candidato: 3._______________________________________________________________________________ 

reclutador: Será la jefa del departamento, con quien hablarás si tienes cualquier duda.  
(Będzie to kierowniczka działu, z którą będziesz rozmawiać, jeśli będziesz miał/miała jakiekolwiek pytania.)

 

6. Odpowiedz na pytania, używając słownictwa z tego rozdziału. 

Para este puesto, puedo… / Para mí, es importante que el jefe… / Quisiera preguntar sobre el salario y
sobre…

1. ¿Puede describir brevemente su experiencia profesional o sus estudios relacionados con este
puesto?

__________________________________________________________________________________________________________

2. En una entrevista de trabajo en España, ¿cómo suele vestirse y por qué elige ese atuendo?

__________________________________________________________________________________________________________

3. ¿Qué es más importante para usted en un trabajo: el salario, el horario, el jefe o los compañeros?
Explique brevemente.

__________________________________________________________________________________________________________

4. ¿Qué dos preguntas haría a Recursos Humanos sobre el contrato o el periodo de prueba?

__________________________________________________________________________________________________________

A2.38  Rozmowa kwalifikacyjna 
Módulo 6  W pracy

https://app.colanguage.com/pl/hiszpanski/program/a2/38 Cinco | 5

https://app.colanguage.com/pl/hiszpanski/program/a2/38/cwiczenia#exercise-5
https://app.colanguage.com/pl/hiszpanski/program/a2/38


7. Email 

Asunto: Entrevista para la vacante de ingeniero/a de proyectos

Estimado/a candidato/a,

Mi nombre es Laura Pérez, del departamento de Recursos Humanos de la empresa
TECNOHÁBITAT, una pequeña multinacional del sector de construcción sostenible.

Hemos leído su solicitud y su currículum y nos interesa su perfil profesional. Nos gustaría
invitarle a una entrevista de trabajo para comentar su experiencia y las condiciones del
contrato.

Propuesta de entrevista:

Día: jueves 16 de mayo
Hora: 10:00
Lugar: Oficina central de TECNOHÁBITAT, calle Alcalá 152, Madrid
Persona de contacto: su jefe directo sería el señor Carlos Rivas; en la entrevista estará
también la jefa de proyectos, Ana Ruiz.

Requisitos para la entrevista:

Traer su currículum actualizado impreso.
Traer copia de sus certificados de estudios.
Ir con ropa formal (por ejemplo, traje y, si lo desea, corbata).
Estar disponible para un posible período de prueba de 3 meses.

En la entrevista hablaremos de:

Su carrera profesional hasta ahora.
Sus expectativas de beneficios y salario.
Su disponibilidad para viajar y trabajar con otros países.

Por favor, confirme su asistencia respondiendo a este correo antes del martes 14 de mayo. Si el
horario no es posible para usted, indique otra hora en la misma mañana.

Si tiene alguna pregunta, escríbanos. Por ejemplo, puede preguntar por la duración aproximada
de la entrevista o por la empresa.

Un saludo cordial,
Laura Pérez
Departamento de Recursos Humanos
TECNOHÁBITAT

Napisz odpowiednią odpowiedź:  Le escribo para confirmar que… / Tengo una pregunta sobre la
entrevista: … / Muchas gracias por la oportunidad y quedo a su disposición. 
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
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Ważne czasowniki 
Presentarse (przedstawić się)

Imperativo

Contar (liczyć)

Imperativo

él/ella/usted ¡Preséntate! ¡Cuenta!

nosotros/nosotras ¡Preséntese! ¡Cuente!

vosotros/vosotras ¡Presentémonos! ¡Contemos!

ellos/ellas/ustedes ¡Presentaos! ¡Contad!
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