A2.38 Rozmowa kwalifikacyjna
Médulo 6 W pracy

A2.38 Entrevista de trabajo

O Realizar una entrevista de trabajo
O Objeto indirecto

La entrevista (Rozmowa kwalifikacyjna)  La corbata (Krawat)

El contrato (Umowa o prace) El traje (Garnitur)

El salario (Wynagrodzenie) Disponible (Dostepny)

El beneficio (Swiadczenie) El requisito (Wymég)

La vacante (Wolne stanowisko) Periodo de prueba  (Okres prébny)

Los recursos humanos  (Dziat kadr) Contratar (Zatrudnic)

La multinacional (Korporacja) Prepararse (Przygotowywac sie)

La carrera (Sciezka zawodowa) Memorizar (Zapamietac)

El jefe (PrzetoZony) Hablar con la jefa (Porozmawia¢ z szefowq)

1. Gramatyka: Tryb rozkazujacy twierdzacy nieformalny: "Usted" y "Ustedes”
Formy nieformalne do wydawania polecen lub udzielania rad.

1. Dla usted uzyj 3. osoby liczby pojedynczej trybu subjuntivo.
2. Dla ustedes uzyj 3. osoby liczby mnogiej trybu subjuntivo.

Persona Formacion (Tworzenie _.
Ejemplo (Przyktad)

(Osoba) formy)
Usted (Pan / Hable Hable con los recursos humanos. (Porozmawia pan / porozmawia pani
Pani) z dziatem kadr.)
Ustedes Hablen Hable con la jefa antes de firmar el contrato. (Niech pan porozmawia
(Paristwo) z szefowq przed podpisaniem umowy.)
Usted (Pan / Contrate Contrate al candidato ideal. (Niech pan zatrudni / niech pani zatrudni
Pani) idealnego kandydata.)
Ustedes Contraten personal para la vacante. (Niech paristwo zatrudni

) Contraten o P P . ( P ?
(Panistwo) pracownikéw na wolne stanowisko.)
Usted (Pan / . Preséntese en la entrevista a las 9. (Prosze sie stawi¢ na rozmowe

) Preséntese . )
Pani) kwalifikacyjnq 0 9.)
Ustedes L i . S . .

, Preséntense Preséntense con traje. (Prosze sie paristwo stawi¢ w garniturze.)
(Paristwo)
1. Sefior Garcia, aqui el contrato, por favor.

a. firmar b. firmen ¢. firme d. firma
2. Por favor, en la recepcién a las nueve en punto.
a. preséntese b. preséntense C. Se presentan d. presentan
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Wybierz poprawng opcje, aby uzupeini¢ zdanie trybem rozkazujagcym w formie
grzecznosciowej ,usted” lub ,ustedes”, w zaleznosci od potrzeby. Zwré¢ uwage na
poprawng koniugacje w czasie terazniejszym subjuntivo, uzywana do wydawania polecen
lub rad formalnych.
1. O Contrate al candidato ideal antes del viernes.

O Contraten al candidato ideal antes del viernes.

O Contrata al candidato ideal antes del viernes.
2. O Habla con los recursos humanos ahora mismo.

O Hablé con los recursos humanos ahora mismo.

O Hable con los recursos humanos ahora mismo.
1. Contrate al candidato ideal antes del viernes. 2. Hable con los recursos humanos ahora mismo.

Przepisz zwroty

1. (usted) TU hablas con recursos humanos mafiana.

2. (usted) TU te presentas en la entrevista a las 9.
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2.€wiczenia

r

1. Dopasuj elementy o powigzanym znaczeniu.

a. El contrato 1. tiempo para evaluar

b. La vacante 2. la paga mensual

c. El salario 3. el documento de trabajo
d. Periodo de prueba 4. un puesto libre

a-3 b-4 c-2d-1e-?

2. Pierwsza rozmowa kwalifikacyjna w miedzynarodowej firmie (Audio dostepne w
aplikacji)

Wypetnij luki: jefa, entrevista, contrato, prepara, vacante, multinacional,

corbata, periodo

Carlos es ingeniero y vive en Madrid. Quiere cambiar de trabajo porque su

actual termina pronto. Una amiga le habla de una en una
de tecnologia y él se para la entrevista.

El dia de la , Carlos llega diez minutos antes y lleva traje, camisa y
. En recepcién habla con la de recursos humanos, la

sefiora Lépez. Ella le dice:
—Buenos dias, siéntese, por favor. Preséntese brevemente.

Carlos explica su carrera, su experiencia en otras empresas y sus proyectos. La jefa escucha con
atencioén y toma notas. Después ella comenta:

—El puesto ofrece un buen salario y otros beneficios, pero hay un de
prueba de tres meses. También es importante que esté disponible para viajar.

Carlos responde que esta de acuerdo con las condiciones. Al final, la jefa dice:

—Muchas gracias por venir. Hable con la recepcionista y deje su teléfono. Si la empresa decide
contratarle, le lamamos esta semana.

Carlos sale del edificio un poco nervioso, pero contento. Piensa que la entrevista es una buena
oportunidad para su futuro profesional.

Carlos jest inZynierem i mieszka w Madrycie. Chce zmienic¢ prace, poniewaz jego obecny kontrakt wkrétce sie koriczy.
Przyjaciétka opowiada mu o wakacie w miedzynarodowej firmie technologicznej i on przygotowuje sie do rozmowy
kwalifikacyjnej.

W dniu rozmowy Carlos przybywa dziesie¢ minut wczesniej i ma na sobie garnitur, koszule i krawat. W recepcji
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rozmawia z szefowq dziatu kadr, paniq Lépez. Ona méwi mu:

— Dzieri dobry, prosze usigsc. Prosze sie krdtko przedstawic.

Carlos opowiada o swojej karierze, doswiadczeniu w innych firmach i swoich projektach. Szefowa stucha uwaznie i
robi notatki. Potem komentuje:

— Stanowisko oferuje dobrq pensje i inne korzysci, ale przewidziany jest trzy miesieczny okres prébny. Wazne jest
takze, aby by¢ dostepny do podrézy stuzbowych.

Carlos odpowiada, Ze zgadza sie na warunki. Na koniec szefowa mdwi:

— Bardzo dziekujemy za przybycie. Prosze porozmawiac z recepcjonistkq i zostawi¢ swéj numer telefonu. Jesli firma
zdecyduje sie Pana zatrudnic, zadzwonimy w tym tygodniu.

Carlos wychodzi z budynku troche zdenerwowany, ale zadowolony. Mysli, ze rozmowa kwalifikacyjna to dobra szansa
dla jego przysztej kariery zawodowej.

1. ¢Por qué quiere Carlos cambiar de trabajo?

3. Postuchaj fragmentu audio i zaznacz, czy poniisze stwierdzenia sg prawdziwe czy
falszywe.

Prawda Fatsz

La entrevista es para un puesto en una empresa internacional. d O
El requisito mds importante es saber programar. O O
Quiere informarse sobre las condiciones del trabajo, como el contrato y el 0 0
periodo de prueba.
4. Wybierz poprawne rozwigzanie
1. con traje para la entrevistay cause  (Zgtos sie w garniturze na rozmowe
una buena impresién. kwalifikacyjng i zréb dobre wrazenie.)
a. Preséntese b. Preséntate ¢. Presenten d. Presenta
2. la hora de la entrevista con recursos  (PotwierdZ godzing rozmowy kwalifikacyjnej z
humanos para evitar confusiones. dziatem HR, aby uniknq¢ nieporozumier.)
a. Confirman b. Confirma ¢. Confirme d. Confirmas
3. al candidato que cumpla todos los (Zatrudnij kandydata, ktdry spetnia wszystkie
requisitos del puesto. wymagania stanowiska.)
a. Contratas b. Contrato c. Contrate d. Contratan

1. Preséntese 2. Confirme 3. Contrate
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5. Odegraj role: Uzupetnij dialogi

a. Entrevista para un puesto en multinacional

reclutador:

candidato:
reclutador:

candidato:
reclutador:

candidato:
reclutador:

Buenos dias, gracias por venir. Para esta vacante buscamos a alguien con carrera y
experiencia.

(Dziers dobry, dziekuje, Ze przyszedtes/przysztas. Na to stanowisko szukamy osoby z odpowiednim
wyksztatceniem i doswiadczeniem.)

1.

Muy bien. El requisito principal es tener experiencia en recursos humanos y saber trabajar en
equipo.

(Swietnie. Gléwnym wymaganiem jest doswiadczenie w zasobach ludzkich oraz umiejetnos¢ pracy w
zespole.)

2.

El salario y los beneficios se detallardn; el periodo de prueba es de tres meses.
(Wynagrodzenie i benefity zostang omdwione szczegétowo; okres probny trwa trzy miesigce.)
3.

Serd la jefa del departamento, con quien hablards si tienes cualquier duda.
(Bedzie to kierowniczka dziatu, z ktérq bedziesz rozmawiac, jesli bedziesz miat/miata jakiekolwiek pytania.)

Przyktadowe odpowiedzi:

1. Buenos dias, estoy disponible y preparado para aportar todo lo que pueda. 2. Perfecto, ese es mi caso. Ademds, tengo un
contrato vigente y experiencia internacional. 3. Entiendo. ;Podria saber quién seria mi jefe directo?

6. Odpowiedz na pytania, uzywajgc stownictwa z tego rozdziatu.

Para este puesto, puedo... / Para mi, es importante que el jefe... / Quisiera preguntar sobre el salario y

sobre...

1. ¢Puede describir brevemente su experiencia profesional o sus estudios relacionados con este

puesto?

2. En una entrevista de trabajo en Espafia, ;cémo suele vestirse y por qué elige ese atuendo?

3. {Qué es mas importante para usted en un trabajo: el salario, el horario, el jefe o los compafieros?
Explique brevemente.

4. ;Qué dos preguntas harfa a Recursos Humanos sobre el contrato o el periodo de prueba?
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7. Email

Asunto: Entrevista para la vacante de ingeniero/a de proyectos
Estimado/a candidato/a,

Mi nombre es Laura Pérez, del departamento de Recursos Humanos de la empresa
TECNOHABITAT, una pequefia multinacional del sector de construccién sostenible.

Hemos leido su solicitud y su curriculum y nos interesa su perfil profesional. Nos gustaria
invitarle a una entrevista de trabajo para comentar su experiencia y las condiciones del
contrato.

Propuesta de entrevista:

« Dia: jueves 16 de mayo

¢ Hora: 10:00

« Lugar: Oficina central de TECNOHABITAT, calle Alcal4 152, Madrid

e Persona de contacto: su jefe directo seria el sefior Carlos Rivas; en la entrevista estara
también la jefa de proyectos, Ana Ruiz.

Requisitos para la entrevista:

e Traer su curriculum actualizado impreso.

e Traer copia de sus certificados de estudios.

e Ir con ropa formal (por ejemplo, trajey, si lo desea, corbata).

o Estar disponible para un posible periodo de prueba de 3 meses.

En la entrevista hablaremos de:

e Su carrera profesional hasta ahora.
e Sus expectativas de beneficios y salario.
e Su disponibilidad para viajar y trabajar con otros paises.

Por favor, confirme su asistencia respondiendo a este correo antes del martes 14 de mayo. Si el
horario no es posible para usted, indique otra hora en la misma mafiana.

Si tiene alguna pregunta, escribanos. Por ejemplo, puede preguntar por la duracién aproximada
de la entrevista o por la empresa.

Un saludo cordial,

Laura Pérez

Departamento de Recursos Humanos

TECNOHABITAT

Napisz odpowiednig odpowiedz: Le escribo para confirmar que... / Tengo una pregunta sobre la
entrevista: ... / Muchas gracias por la oportunidad y quedo a su disposicién.
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Wazne czasowniki

él/ella/usted
nosotros/nosotras
vosotros/vosotras
ellos/ellas/ustedes
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Presentarse (przedstawic sie)
Imperativo

iPreséntate!

iPreséntese!
iPresentémonos!
iPresentaos!
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Contar (liczyc)
Imperativo
iCuenta!
iCuente!
iContemos!
jContad!
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