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A2.37 Buscando trabajo

O Creay envia tu curriculum.
O Utiliza portales de empleo para buscar trabajo.

El curriculum (zyciorys (CV)) Trabajo a tiempo parcial (praca na czes¢ etatu)
El diploma (dyplom) Tener experiencia en (miec doswiadczenie w)
El certificado (certyfikat) Enviar (wystad)

El puesto de trabajo (stanowisko pracy)  Aplicar (aplikowac)

El perfil (profil) Contestar (odpowiedzied)

La carta de presentacién (list motywacyjny) ~ Puntual (punktualny)

La oferta de trabajo (oferta pracy) Organizado (zorganizowany)
Estar en paro (by¢ bezrobotnym)  Seleccionado (wybrany)

Trabajo a tiempo completo (praca na peten etat)

1. Gramatyka: Tryb rozkazujgcy w formie afirmatywnej nieformalnej: "Ta" i
"Vosotros" ;
Nieformalne formy do wydawania polecen lub udzielania rad.

1. Dla tu uzywa sie trzeciej osoby liczby pojedynczej czasu terazniejszego.
Dla vosotros uzywa sie bezokolicznika bez -r + -d.
Czasowniki nieregularne majg wtasng forme: ten, haz.

Pronombre (Zaimek) Forma (Forma)  Ejemplo (Przykiad)

Ta Di Di la verdad. (Powiedz prawde.)

Vosotros Decid Decid lo que pensdis. (Powiedzcie, co myslicie.)

Tu Contesta Contesta al movil.

Vosotros Contestad Contestad profesionalmente en todo momento.
Tu Trabaja iTrabaja con entusiasmo! (Pracuj z entuzjazmem!)
Vosotros Trabajad iTrabajad!

1. Por favor, la verdad en tu curriculumy en la entrevista.

a. decid b. dices c. dice d di

2. Chicos, el curriculum hoy mismo a esta oferta de trabajo.
a. enviar b. envia C. envidis d. enviad

Wybierz poprawne zdanie, uzywajgc trybu rozkazujgcego afirmatywnego w formie
nieformalnej, aby wyda¢ polecenie lub rade w "ta" lub "vosotros". Zwré¢ uwage na forme
czasownika, zwtaszcza w czasownikach nieregularnych oraz na koncéwke dla "vosotros".
1. O Haces la llamada antes de las seis.

O Haz la llamada antes de las seis.
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O Hazs la llamada antes de las seis.

2. O Contestad los correos cuanto antes.
O Contestais los correos cuanto antes.
O Contestadid los correos cuanto antes.

1. Haz la llamada antes de las seis. 2. Contestad los correos cuanto antes.

Przepisz zwroty

1. (td) Tu dices la verdad a tu jefe.

2. (vosotros) Vosotros decis lo que pensais en la reunién.
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2.€wiczenia

1. Dopasuj elementy o powigzanym znaczeniu.

a. el curriculum 1. no tener trabajo

b. la oferta de trabajo 2. el anuncio de empleo
c. estar en paro 3. Manda el CV

d. Envia el curriculum 4.elCV

a-4 b-2 c-1d-3 e-?

2. Ogloszenie z InfoJobs: oferta dla asystenta administracyjnego (Audio dostepne w
aplikacji)

Wypetnij luki: Envia, aplicar, curriculum, carta, puntual, organizada, perfil,

certificado, atencion, seleccionada, oferta

Nueva de trabajo en Madrid: auxiliar administrativo/a para empresa de

logistica. Jornada a tiempo completo; contrato de 6 meses con opcién a continuar. Buscamos una

persona y , Con experiencia en al

cliente y manejo basico de Excel. Se valora diploma o de formacion.

Para , entra en InfoJobs y revisa el de la empresa.
tu en PDF y adjunta una de

presentacién breve. Si tu candidatura es , te contestaremos por mensaje en

un plazo de 48 horas. Si estas en paro, también puedes inscribirte; indica tu disponibilidad. No se
aceptan curriculums en foto. Puesto disponible hasta fin de mes.

Nowa oferta pracy w Madrycie: asystent/ka administracyjny/na dla firmy logistycznej. Petny etat; umowa na 6
miesiecy z mozliwosciq przedtuzenia. Szukamy osoby punktualnej i zorganizowanej, z doswiadczeniem w obstudze
klienta i podstawowq znajomosciq Excela. Mile widziany dyplom lub zaswiadczenie o ukoriczonym szkoleniu.

Aby aplikowac, wejdz na InfoJobs i sprawdz profil firmy. Przeslij swoje CV w formacie PDF i dofgcz krdtkie list
motywacyjny. Jesli Twoja kandydatura zostanie wybrana, odpowiemy wiadomoscig w ciggu 48 godzin. Jesli jestes
zarejestrowany jako bezrobotny, mozesz sie réwniez zgtosi¢; podaj swojq dyspozycyjnosc. Nie akceptujemy CV w
formie zdjecia. Oferta dostepna do korica miesigca.

1. ¢Qué condiciones tiene el contrato y cudl es la jornada de trabajo?
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3. Postuchaj fragmentu audio i zaznacz, czy ponizsze stwierdzenia sa prawdziwe czy
falszywe.

Prawda Faisz

La persona lleva dos semanas sin trabajo y estad buscando empleo. O O
Ha encontrado una oferta para trabajar a jornada completa en una clinica. O O
Ademas del curriculum, ha mandado documentos y una carta para apoyar su O 0
solicitud.
4. Wybierz poprawne rozwigzanie
1. tu curriculum y tu carta de (Wyslij swoje CV i list motywacyjny jeszcze dzis.)
presentacién hoy mismo.
a. Enviar b. Envia ¢. Enviad d. Envias
2. Cuando te llamen del portal de empleo, (Kiedy zadzwoniq z portalu pracy, bqdZ
puntual y contesta con calma. punktualny i odpowiadaj spokojnie.)
a. sea b. sé c. ser d. eres
3. en la entrevista que tenéis experiencia (Powiedzcie na rozmowie, Ze macie
en trabajo a tiempo parcial. doswiadczenie w pracy na czes¢ etatu.)
a. Decir b. Decis ¢ Di d. Decid

1. Envia 2. sé 3. Decid

5. Odegraj role: Uzupetnij dialogi

a. Actualizar perfil en Infojobs

Javier (candidato): Laura, estoy en paro y tengo mi perfil en Infojobs, pero creo que estd un poco flojo y
no sé cémo mejorarla.
(Laura, jestem bez pracy i mam profil na InfoJobs, ale uwazam, ze jest troche staby i nie wiem, jak
go poprawic.)

Laura (amiga): 1.

Javier (candidato): Perfecto: hoy actualizo el curriculum, afiado el diploma y un certificado y después lo

adjunto a la oferta.
(Perfecto: dzis zaktualizuje CV, dodam dyplom i zaswiadczenie, a potem dofqcze je do oferty.)

Laura (amiga): 2.

b. Llamada a RR. HH. por candidatura

Diego (candidato): 3.

Marta (RR. HH.):  Hola, Diego. Si, vemos tu candidatura, pero falta la carta de presentacién; ;puedes
enviarla hoy por correo?
(Czes¢, Diego. Tak, widzimy twojg aplikacje, ale brakuje listu motywacyjnego; czy mozesz go dzis
przesta¢ mailem?)

Diego (candidato): 4.
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Marta (RR. HH.):  Perfecto. Si tu perfil es seleccionado, te contestaremos por correo esta semana.
(Perfecto. Jesli twdj profil zostanie wybrany, odpowiemy mailowo w tym tygodniu.)

Przyktadowe odpowiedzi:

1. Vale, primero pon claro cudl es tu puesto de trabajo ideal y escribe “tengo experiencia en” las tareas principales; también
destaca que eres puntual y organizado. 2. Y escribe una carta de presentacion breve; si te contestan, procura responder el
mismo dia. 3. Hola, buenos dias. Soy Diego Ruiz. Ayer envié mi curriculum para el puesto de administrativo y queria
confirmar si lo habéis recibido; es para un trabajo a tiempo completo. 4. Si, la envio ahora mismo. En el curriculum indico
que tengo experiencia en atencién al cliente y en gestion de pedidos.

6. Odpowiedz na pytania, uzywajac stownictwa z tego rozdziatu.

Quiero postularme a este puesto porque... / Tengo experiencia en... y soy puntual/organizado(a). / Adjunto

mi curriculum y mi carta de presentacion.

1. Has visto una oferta de trabajo que te interesa en un portal de empleo; ;qué informacién pones en
tu curriculum y en tu carta de presentacion?

2. En una entrevista, ¢como describirias tus cualidades como trabajador/a (por ejemplo, puntual u
organizado/a) y qué experiencia tienes para el puesto?

7. Email

Asunto: Candidatura - Auxiliar administrativo/a

Hola,

Gracias por tu interés en nuestra oferta de trabajo. Para continuar con el proceso, por favor
envia tu curriculum (mejor en PDF) y una breve carta de presentacion.

Indica también:

« tu disponibilidad (tiempo completo o parcial)
e tu experiencia en atencion al cliente (si la tienes)
o un teléfono de contacto

Un saludo,
Laura Martin
Responsable de RR. HH.

Napisz odpowiednig odpowiedz: Adjunto mi curriculum en PDF y una carta de presentacion. / Tengo
experiencia en... y estoy disponible para... / Si necesita mds informacién, puede llamarme al...
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Wazne czasowniki

ta

él/ella/usted
nosotros/nosotras
vosotros/vosotras
ellos/ellas/ustedes

Ser (byc)
Imperativo
Sél

Seal!
Seamos!
Sed!

Trabajar (pracowac)
Imperativo

iTrabaja!

iTrabaje!
iTrabajemos!
iTrabajad!
iTrabajen!
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Decir (powiedziec)
Imperativo

Dil

Diga!

Digamos!

Decid!
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