
A2.37 Buscando trabajo 

☐ Crea y envía tu currículum.
☐ Utiliza portales de empleo para buscar trabajo.  

El currículum (życiorys (CV)) Trabajo a tiempo parcial (praca na część etatu)

El diploma (dyplom) Tener experiencia en (mieć doświadczenie w)

El certificado (certyfikat) Enviar (wysłać)

El puesto de trabajo (stanowisko pracy) Aplicar (aplikować)

El perfil (profil) Contestar (odpowiedzieć)

La carta de presentación (list motywacyjny) Puntual (punktualny)

La oferta de trabajo (oferta pracy) Organizado (zorganizowany)

Estar en paro (być bezrobotnym) Seleccionado (wybrany)

Trabajo a tiempo completo (praca na pełen etat)

1. Gramatyka: Tryb rozkazujący w formie afirmatywnej nieformalnej: "Tú" i
"Vosotros" 
Nieformalne formy do wydawania poleceń lub udzielania rad.

1. Dla tú używa się trzeciej osoby liczby pojedynczej czasu teraźniejszego.
Dla vosotros używa się bezokolicznika bez -r + -d.
Czasowniki nieregularne mają własną formę: ten, haz.

Pronombre (Zaimek) Forma (Forma) Ejemplo (Przykład)

Tú Di Di la verdad. (Powiedz prawdę.)

Vosotros Decid Decid lo que pensáis. (Powiedzcie, co myślicie.)

Tú  Contesta Contesta al móvil.

Vosotros  Contestad Contestad profesionalmente en todo momento.

Tú Trabaja ¡Trabaja con entusiasmo! (Pracuj z entuzjazmem!)

Vosotros Trabajad ¡Trabajad!
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1. Por favor, ________________ la verdad en tu currículum y en la entrevista.
a.   decid  b.   dices  c.   dice  d.   di

2. Chicos, ________________ el currículum hoy mismo a esta oferta de trabajo.
a.   enviar  b.   envía  c.   enviáis  d.   enviad

Wybierz poprawne zdanie, używając trybu rozkazującego afirmatywnego w formie
nieformalnej, aby wydać polecenie lub radę w "tú" lub "vosotros". Zwróć uwagę na formę
czasownika, zwłaszcza w czasownikach nieregularnych oraz na końcówkę dla "vosotros". 

1.  Haces la llamada antes de las seis.
 Haz la llamada antes de las seis.
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 Hazs la llamada antes de las seis.

2.  Contestad los correos cuanto antes.
 Contestáis los correos cuanto antes.
 Contestadid los correos cuanto antes.

1. Haz la llamada antes de las seis. 2. Contestad los correos cuanto antes.

Przepisz zwroty 

1. (tú) Tú dices la verdad a tu jefe.
_______________________________________________

2. (vosotros) Vosotros decís lo que pensáis en la reunión.
_______________________________________________
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2.Ćwiczenia

1. Dopasuj elementy o powiązanym znaczeniu. 

a. el currículum 1. no tener trabajo

b. la oferta de trabajo 2. el anuncio de empleo

c. estar en paro 3. Manda el CV

d. Envía el currículum 4. el CV
a-4 b-2 c-1 d-3 e-?

2. Ogłoszenie z InfoJobs: oferta dla asystenta administracyjnego (Audio dostępne w
aplikacji) 
Wypełnij luki: Envía, aplicar, currículum, carta, puntual, organizada, perfil,
certificado, atención, seleccionada, oferta

Nueva ______________________ de trabajo en Madrid: auxiliar administrativo/a para empresa de
logística. Jornada a tiempo completo; contrato de 6 meses con opción a continuar. Buscamos una
persona ______________________ y ______________________ , con experiencia en ______________________ al
cliente y manejo básico de Excel. Se valora diploma o ______________________ de formación.

Para ______________________ , entra en InfoJobs y revisa el ______________________ de la empresa.
______________________ tu ______________________ en PDF y adjunta una ______________________ de
presentación breve. Si tu candidatura es ______________________ , te contestaremos por mensaje en
un plazo de 48 horas. Si estás en paro, también puedes inscribirte; indica tu disponibilidad. No se
aceptan currículums en foto. Puesto disponible hasta fin de mes.

Nowa oferta pracy w Madrycie: asystent/ka administracyjny/na dla firmy logistycznej. Pełny etat; umowa na 6
miesięcy z możliwością przedłużenia. Szukamy osoby punktualnej i zorganizowanej, z doświadczeniem w obsłudze
klienta i podstawową znajomością Excela. Mile widziany dyplom lub zaświadczenie o ukończonym szkoleniu.

Aby aplikować, wejdź na InfoJobs i sprawdź profil firmy. Prześlij swoje CV w formacie PDF i dołącz krótkie list
motywacyjny. Jeśli Twoja kandydatura zostanie wybrana, odpowiemy wiadomością w ciągu 48 godzin. Jeśli jesteś
zarejestrowany jako bezrobotny, możesz się również zgłosić; podaj swoją dyspozycyjność. Nie akceptujemy CV w
formie zdjęcia. Oferta dostępna do końca miesiąca.

1. ¿Qué condiciones tiene el contrato y cuál es la jornada de trabajo?
____________________________________________________________________________________________________
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3. Posłuchaj fragmentu audio i zaznacz, czy poniższe stwierdzenia są prawdziwe czy
fałszywe. 

Prawda Fałsz

 

La persona lleva dos semanas sin trabajo y está buscando empleo. ☐ ☐
Ha encontrado una oferta para trabajar a jornada completa en una clínica. ☐ ☐
Además del currículum, ha mandado documentos y una carta para apoyar su
solicitud.

☐ ☐

4. Wybierz poprawne rozwiązanie 

1. ____________________ tu currículum y tu carta de
presentación hoy mismo.

(Wyślij swoje CV i list motywacyjny jeszcze dziś.)

a.   Enviar  b.   Envía  c.   Enviad  d.   Envías 

2. Cuando te llamen del portal de empleo,
____________________ puntual y contesta con calma.

(Kiedy zadzwonią z portalu pracy, bądź
punktualny i odpowiadaj spokojnie.)

a.   sea  b.   sé  c.   ser  d.   eres 

3. ____________________ en la entrevista que tenéis experiencia
en trabajo a tiempo parcial.

(Powiedzcie na rozmowie, że macie
doświadczenie w pracy na część etatu.)

a.   Decir  b.   Decís  c.   Di  d.   Decid 

1. Envía 2. sé 3. Decid

5. Odegraj rolę: Uzupełnij dialogi 

a. Actualizar perfil en InfoJobs 

Javier (candidato): Laura, estoy en paro y tengo mi perfil en InfoJobs, pero creo que está un poco flojo y
no sé cómo mejorarla.  
(Laura, jestem bez pracy i mam profil na InfoJobs, ale uważam, że jest trochę słaby i nie wiem, jak
go poprawić.)

Laura (amiga): 1._______________________________________________________________________________ 

Javier (candidato): Perfecto: hoy actualizo el currículum, añado el diploma y un certificado y después lo
adjunto a la oferta.  
(Perfecto: dziś zaktualizuję CV, dodam dyplom i zaświadczenie, a potem dołączę je do oferty.)

Laura (amiga): 2._______________________________________________________________________________ 

 

b. Llamada a RR. HH. por candidatura 

Diego (candidato): 3._______________________________________________________________________________ 

Marta (RR. HH.): Hola, Diego. Sí, vemos tu candidatura, pero falta la carta de presentación; ¿puedes
enviarla hoy por correo?  
(Cześć, Diego. Tak, widzimy twoją aplikację, ale brakuje listu motywacyjnego; czy możesz go dziś
przesłać mailem?)

Diego (candidato): 4._______________________________________________________________________________ 
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Przykładowe odpowiedzi:
1. Vale, primero pon claro cuál es tu puesto de trabajo ideal y escribe “tengo experiencia en” las tareas principales; también
destaca que eres puntual y organizado. 2. Y escribe una carta de presentación breve; si te contestan, procura responder el
mismo día. 3. Hola, buenos días. Soy Diego Ruiz. Ayer envié mi currículum para el puesto de administrativo y quería
confirmar si lo habéis recibido; es para un trabajo a tiempo completo. 4. Sí, la envío ahora mismo. En el currículum indico
que tengo experiencia en atención al cliente y en gestión de pedidos.

Marta (RR. HH.): Perfecto. Si tu perfil es seleccionado, te contestaremos por correo esta semana.  
(Perfecto. Jeśli twój profil zostanie wybrany, odpowiemy mailowo w tym tygodniu.)

6. Odpowiedz na pytania, używając słownictwa z tego rozdziału. 

Quiero postularme a este puesto porque… / Tengo experiencia en… y soy puntual/organizado(a). / Adjunto
mi currículum y mi carta de presentación.

1. Has visto una oferta de trabajo que te interesa en un portal de empleo; ¿qué información pones en
tu currículum y en tu carta de presentación?

__________________________________________________________________________________________________________

2. En una entrevista, ¿cómo describirías tus cualidades como trabajador/a (por ejemplo, puntual u
organizado/a) y qué experiencia tienes para el puesto?

__________________________________________________________________________________________________________

7. Email 

Asunto: Candidatura – Auxiliar administrativo/a

Hola,

Gracias por tu interés en nuestra oferta de trabajo. Para continuar con el proceso, por favor
envía tu currículum (mejor en PDF) y una breve carta de presentación.

Indica también:

tu disponibilidad (tiempo completo o parcial)
tu experiencia en atención al cliente (si la tienes)
un teléfono de contacto

Un saludo,
Laura Martín
Responsable de RR. HH.

Napisz odpowiednią odpowiedź:  Adjunto mi currículum en PDF y una carta de presentación. / Tengo
experiencia en… y estoy disponible para… / Si necesita más información, puede llamarme al… 
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
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Ważne czasowniki 
Ser (być)

Imperativo

Trabajar (pracować)

Imperativo

Decir (powiedzieć)

Imperativo

tú — ¡Trabaja! Di!

él/ella/usted Sé! ¡Trabaje! Diga!

nosotros/nosotras Sea! ¡Trabajemos! Digamos!

vosotros/vosotras Seamos! ¡Trabajad! Decid!

ellos/ellas/ustedes Sed! ¡Trabajen!

A2.37  Szukam pracy 
Módulo 6  W pracy

https://app.colanguage.com/pl/hiszpanski/program/a2/37 Seis | 6

https://app.colanguage.com/pl/hiszpanski/program/a2/37

