A2.39 Trabajo en equipo

Praca zespotowa
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El trabajador
El compaiiero
El jefe de equipo

Comunicarse
Cooperar
Apoyarse

(Pracownik)
(Wspdtpracownik)
(Kierownik zespotu)

La comunicaciéon (Komunikacja)
El trabajo en equipo (Praca zespotowa)
Preparar una factura  (Przygotowac fakture)

(Komunikowac sie)
(Wspdtpracowac)
(Wzajemnie sie wspierac)

Resolver un problema  (Rozwigzac problem)

Tomar decisiones (Podejmowac decyzje)

Cometer un error (Popetnic biqd)
Ganar (Wygrywac)
Creativo (Kreatywny)
Solidario (Solidarny)
Flexible (Elastyczny)
Responsable (Odpowiedzialny)
Egoista (Egoistyczny)

1. Dialog: Trabajo en equipo en el informe

Juan:

Sara:

Juan:

Sara:

Juan:

Sara:

Juan:

Sara:

Juan:

Sara:

Juan:

Tenemos que entregar el informe mafiana, asi que (Musimy dostarczy¢ raport jutro, wiec musimy

necesitamos colaborar bien.

De acuerdo, pero asegurate de que no haya

errores en los datos del cliente. Cuando tenemos

prisa, cometemos errores.

No te preocupes, lo revisaré todo con cuidado.
También, por favor, no contestes llamadas durante

la reunion.

Entendido. Podemos dividir las tareas: yo preparo
los estados financieros y tu terminas el disefio.

Perfecto. Y si tienes dudas, comunicate conmigo

por correo.

Claro, pero ¢puedes también hablar con el jefe de

equipo? Tengo reunién con ély quiere que le
actualicemos algo.

Claro, pero asegurate de enviarle el archivo antes.

Por supuesto. Ademds, compartiré los avances con

los compafieros.

Tienes razén. Todos tenemos que ser solidarios si

queremos cumplir el plazo.

Y apoyarnos mutuamente. Si alguien tiene un

problema, lo resolvemos juntos.

Muy bien, entonces yo me encargo del disefio

después.
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dobrze wspdtpracowac.)

(Zgoda, ale upewnij sie, ze nie ma bfedéw w danych

klienta. Kiedy sie spieszymy, popetniamy btedy.)

tez, nie odbieraj telefonéw podczas spotkania.)

(Swietnie. A jesli bedziesz miata wqtpliwosci,
skontaktuj sie ze mnq przez e-mail.)

(Jasne, ale czy mozesz tez porozmawiac z

kierownikiem zespotu? Mam z nim spotkanie i chce,

Zebysmy go zaktualizowali.)

(Oczywiscie, ale upewnij sie, ze wyslesz mu plik
wczesniej.)

(Oczywiscie. Poza tym podZziele sie postepami z
kolegami.)

(Masz racje. Wszyscy musimy byc solidarni, jesli
chcemy dotrzymac terminu.)

(I wspierac sie nawzajem. Jesli ktos ma problem,
rozwiqzemy go razem.)

(Dobrze, w takim razie ja zajme sie projektem
pdzniej.)
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(Nie martw sie, wszystko doktadnie sprawdze. Prosze

(Rozumiem. Mozemy podZzieli¢ zadania: ja przygotuje
sprawozdania finansowe, a ty dokoriczysz projekt.)
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Sara: Genial. No tomemos decisiones sin consultarlas (Swietnie. Nie podejmujmy decyzji bez konsultacji z

con el equipo. zespotem.)
Juan: Exacto, asi somos mas flexibles. (Doktadnie, tak jestesmy bardziej elastyczni.)
Sara: Vale, yo me encargo de estos papeles y ti te (Dobrze, ja zajme sie tymi dokumentami, a ty zrob,

ocupas de lo que necesitas. jNos estan esperando! €0 trzeba. Czekajg na nas!)

1. Lee el didlogo. ;Qué tienen que hacer Juan y Sara?

a. Tienen que organizar una cena con los b. Tienen que ganar un premio por un proyecto
compafieros. creativo.
c. Tienen que preparar una factura para un d. Tienen que entregar un informe mafiana.

cliente nuevo.
2. ¢Qué tarea hace Sara en el proyecto?

a. Prepara los estados financieros. b. Disefia la nueva pagina web.
c. Habla con el jefe de equipo todo el dia. d. Se comunica solo por teléfono con los clientes.
1-d 2-a

2. Gramatyka: Tryb rozkazujacy przeczacy
Tryb rozkazujacy w formie przeczacej stuzy do wyrazania rozkazéw lub instrukcji, ktére
wskazuja, czego nie nalezy robic.

1. Dla drugiej osoby liczby pojedynczej tu uzyj formy czasu terazniejszego trybu taczacego.
2. Dla drugiej osoby liczby mnogiej vosotros dodaje sie '-éis'/"-ais".

3. W przeczeniach zaimki zawsze stojg przed czasownikiem: no te quedes

Forma .
Persona (Osoba) Ejemplo (Przyktad)
(Forma)
TU No trabajes  No trabajes sin comunicarlo (Nie pracuj bez poinformowania)
Vosotros No trabajéis No trabajéis sin apoyo. (Nie pracujcie bez wsparcia.)
. No te quedes solo sin avisar. (Nie zostawaj -a) b
Tu + pronombre No te quedes q (Nie zostawaj sam(-a) bez

powiadomienia.)

Vosotros + - PR . - .
No os quedéis No os quedéis sin tareas. (Nie zostawajcie bez zadari.)
pronombre
1. Por favor, solo en este proyecto; coopera con tus compafieros.
a. no trabajas b. no trabajéis ¢. trabajes no d. no trabajes
2. Chicos, callados en la reunién; comunicad los problemas.
a. no os quedéis que b. no quedéis C. nho os queddis d. no os quedéis
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3. Por favor, nervioso; el error se puede resolver en equipo.

a. no te pones b. no os pongdis ¢. no te pongas d. no pongas te
4. Por favor, mas errores en las facturas; revisad los datos con calma.
a. no cometéis b. no cometas C. no cometdis vosotros d. no cometdis

1. no trabajes 2. no os quedéis 3. no te pongas 4. no cometdis

https://www.colanguage.com Tres | 3


https://www.colanguage.com

3.¢wiczenia

1. Zasady pracy zespotowej w biurze (Audio dostepne w aplikacji)

En nuestra empresa valoramos mucho el en equipo. Cada
tiene un papel claro y un de equipo que organiza las
tareas. Para preparar una importante o un problema
con un cliente, es necesario comunicarse bien y con los compafieros. Asi
evitamos cometer y podemos decisiones rapidas.

En las reuniones, el jefe de equipo da instrucciones: “Enviad el informe hoy, por favor.
uséis el mévily habléis de temas personales”. También
nos pide ser responsables, flexibles y solidarios: si un compafiero tiene demasiado trabajo, le
ayudamos. Cuando el equipo trabaja bien y se apoya, todos ganan y el ambiente en la oficina es
mas creativo y agradable.

W naszej firmie bardzo cenimy prace zespotowq. Kazdy pracownik ma jasno okreslonq role i jest lider zespotu, ktéry
organizuje zadania. Aby przygotowac waznq fakture lub rozwiqzac¢ problem z klientem, niezbedna jest dobra
komunikacja i wspétpraca z kolegami. Dzieki temu unikamy bfedéw i mozemy szybko podejmowac decyzje.

Na spotkaniach lider zespotu wydaje polecenia: , Wyslijcie raport dzis, prosze. Nie uzywajcie telefonéw komdrkowych i
nie rozmawiajcie o sprawach prywatnych”. Prosi nas tez o bycie odpowiedzialnymi, elastycznymi i solidarnosciowymi:
jesli kolega ma za duzo pracy, pomagamy mu. Kiedy zespdt dobrze wspéfpracuje i sie wspiera, wszyscy zyskujq, o
atmosfera w biurze jest bardziej kreatywna i przyjemna.

1. ¢Por qué es importante comunicarse bien y cooperar con los comparieros en esta empresa?

2. ;Qué tipo de tareas se mencionan como importantes para el equipo?

2. Wybierz poprawne rozwigzanie

1. Por favor, solo a vuestros amigos; (Prosze, nie pomagajcie tylko swoim
también colaborad con los compafieros nuevos del przyjaciotom; wspdipracujcie tez z nowymi
equipo. kolegami z zespotu.)

a. no ayuda b. no ayudar ¢. no ayuddis d. no ayudéis

2. En esta reunién de proyecto, siempre  (Na tym spotkaniu projektowym nie pomagaj

al mismo compafiero; escucha también a los demas. zawsze temu samemu koledze; stuchaj tez
pozostatych.)
a. no ayudas b. no ayudar ¢. nho ayudes d. noayuda
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3. Chicos, solo entre vosotros; pedid
apoyo al jefe de equipo cuando tengais un problema.

a. no ayudéis b. no ayudaros

4, Cuando un compafiero comete un error en la factura,
tu solo; compartid la responsabilidad
en el equipo.
a. no ayudéis b. no ayudas

1. no ayudéis 2. no ayudes 3. no os ayudéis 4. no ayudes

3. Uzupetnij dialogi
a. Organizar tareas en un proyecto pequefio

Jefe de equipo: Mira, Carlos, necesitamos la factura hoy;

por favor, prepara la factura y enviasela
a la clienta, ¢vale?

Trabajador: 1.

Jefe de equipo: Perfecto, entonces pidele ayuda a Marta;
asi cooperdis y resolvéis el problema
juntos.

Trabajador: 2,

b. Repartir tareas en una reunién de voluntarios

Coordinadora: Laura, mafiana tenemos el evento;
por favor, comunicales la
informacién a los participantes y
dales el horario por correo.

Compaiiera voluntaria: 3.

C. no os ayuddis

¢. no ayudes

Coordinadora: Les pides sus datos, les explicas la
situacién y me envias sus nombres
para tomar una decisién rdpida.

Compafiera voluntaria: 4.

(Chtfopaki, nie pomagajcie sobie tylko
nawzajem; poproscie o wsparcie kierownika
zespotu, gdy macie problem.)

d. no os ayudéis

(Kiedy kolega popetni btqd na fakturze, nie
pomagaj mu sam; podzielcie odpowiedzialnos¢
w zespole.)

d. no ayudar

(Stuchaj, Carlos, potrzebujemy faktury dzis;
prosze, przygotuj jq i wyslij klientce, 0k?)

(Tak, oczywiscie, ale wolatbym, Zzeby Marta
sprawdzita dane, bo wczoraj popetnitem btgd
przy liczbach.)

(Swietnie, popros wiec Marte o pomoc; w ten
sposéb bedziecie wspdtpracowac i razem
rozwigzecie problem.)

(Pasuje mi to, dziekuje; tak pracujemy zespotowo
i wszyscy jesteSmy bardziej odpowiedzialni.)

(Laura, jutro mamy wydarzenie; prosze, przekaz
uczestnikom informacje i wyslij im
harmonogram mailem.)

(Dobrze, a jesli ktos bedzie miat problem z
rejestracjq, co mam zrobic?)

(Popros ich o dane, wyjasnij sytuacje i przeslij mi
ich nazwiska, ZebysSmy mogli szybko podjq¢
decyzje.)

(Swietnie — w ten sposéb sie wspieramy i praca
zespofowa idzie dobrze.)

1. Si, claro, pero prefiero que Marta revise los datos, porque yo ayer cometi un error con los nimeros. 2. Me parece bien,
gracias; asi trabajamos en equipo y todos somos mds responsables. 3. Vale, y si alguien tiene un problema con el registro,
¢qué hago? 4. Perfecto, asi nos apoyamos y el trabajo en equipo sale bien.

4. Odpowiedz na pytania, uzywajac stownictwa z tego rozdziatu.
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1. En tu trabajo ideal, ¢prefieres trabajar solo o en equipo? ;Por qué?

2. Imagina que eres jefe de equipo en un proyecto pequefio. ;Qué dos instrucciones das a tu equipo
para organizar el trabajo? (usa el imperativo: por ejemplo, “Envia...”, “No hagas...")

3. Piensa en un compafiero de trabajo (real o imaginario). ;Por qué es buena persona para trabajar en
equipo? Describe dos cualidades.

4. En un proyecto hay un problema importante con un cliente. ;Qué haces con tu equipo para
resolver el problema? Explica en 1-2 frases.

5. Napisz 6-8 zdan o tym, jak organizujesz prace zespotowg w swojej firmie lub na studiach
oraz jakie zasady sg dla Ciebie wazne na spotkaniach.

En mi trabajo es importante que... / Normalmente colaboro con mis compafieros cuando... / En las
reuniones, siempre / nunca... / Para evitar errores, intento...

4. Wazne czasowniki

Ayudar
él/ella/usted jAyuda!
nosotros/nosotras jAyude!
vosotros/vosotras jAyudemos!
ellos/ellas/ustedes jAyudad!
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