
A2.39 Trabajo en equipo 

☐ Vocabulario sobre equipos y roles
☐ Dar órdenes con objeto indirecto  

El trabajador (Pracownik) Resolver un problema (Rozwiązać problem)

El compañero (Współpracownik) Tomar decisiones (Podejmować decyzje)

El jefe de equipo (Kierownik zespołu) Cometer un error (Popełnić błąd)

La comunicación (Komunikacja) Ganar (Wygrywać)

El trabajo en equipo (Praca zespołowa) Creativo (Kreatywny)

Preparar una factura (Przygotować fakturę) Solidario (Solidarny)

Comunicarse (Komunikować się) Flexible (Elastyczny)

Cooperar (Współpracować) Responsable (Odpowiedzialny)

Apoyarse (Wzajemnie się wspierać) Egoísta (Egoistyczny)

1. Gramatyka: Tryb rozkazujący przeczący 
Tryb rozkazujący przeczący służy do wyrażania poleceń lub instrukcji, które
wskazują, czego nie wolno robić.

1. Dla drugiej osoby liczby pojedynczej tú używamy formy czasu teraźniejszego trybu łączącego
(subjuntivo).
2. Dla drugiej osoby liczby mnogiej vosotros dodajemy końcówki '-éis'/'-áis'.
3. W przeczeniach zaimki zawsze stawiamy przed czasownikiem: no te quedes.

Persona (Osoba) Forma (Forma) Ejemplo (Przykład)

Tú No trabajes No trabajes sin comunicarlo ( Nie pracuj bez poinformowania o tym)

Vosotros No trabajéis No trabajéis sin apoyo. (Nie pracujcie bez wsparcia.)

Tú + pronombre No te quedes No te quedes solo sin avisar. (Nie zostawaj sam bez uprzedzenia.)

Vosotros + pronombre No os quedéis No os quedéis sin tareas. (Nie zostawajcie bez zadań.)
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1. Por favor, ________________ solo en este proyecto; coopera con tus compañeros.
a.   no trabajas  b.   no trabajéis  c.   trabajes no  d.   no trabajes

2. Chicos, ________________ callados en la reunión; comunicad los problemas.
a.   no os quedéis que  b.   no quedéis  c.   no os quedáis  d.   no os quedéis

Wybierz poprawne zdanie, używając trybu rozkazującego w formie przeczącej w drugiej
osobie, aby wydawać polecenia lub instrukcje związane z pracą zespołową. Zidentyfikuj
właściwą formę czasu teraźniejszego subjuntivo z 'tú' lub 'vosotros' oraz poprawną
pozycję zaimków przeczących. 

1.  No hablas mientras el jefe explica el proyecto.
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 No habléis mientras el jefe explica el proyecto.
 No hables mientras el jefe explica el proyecto.

2.  No enviás los informes sin revisarlos antes.
 No enviéis los informes sin revisarlos antes.
 No enviar los informes sin revisarlos antes.

1. No hables mientras el jefe explica el proyecto. 2. No enviéis los informes sin revisarlos antes.

Przepisz zwroty 

1. Trabajas sin avisar a tu jefe.
_______________________________________________

2. Chicos, trabajáis sin plan y sin horarios claros.
_______________________________________________
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2.Ćwiczenia

1. Dopasuj elementy o powiązanym znaczeniu. 

a. La comunicación 1. Trabajar juntos

b. El trabajo en equipo 2. Ayudarse mutuamente

c. Cooperar 3. No hables con el equipo

d. No te comuniques 4. Hablar y escuchar
a-4 b-1 c-2 d-3 e-?

2. Ogłoszenie wewnętrzne: organizacja pracy zespołowej (Audio dostępne w aplikacji) 
Wypełnij luki: ayuda, responsable, comunícalo, apóyale, comunicación,
resolver, factura, trabajador, ón

Para el cierre del mes, el equipo de Ventas y Administración trabaja con un plazo corto. Cada
______________________ debe revisar sus tareas antes de las 16:00 y avisar si necesita
______________________ . El jefe de equipo coordina el reparto y mantiene la ______________________
por correo. Se pide ser ______________________ y flexible: si un compañero tiene más carga,
______________________ para terminar a tiempo.

Instrucciones: no tomes decisiones sin consultar al equipo y no trabajes con datos sin
comprobarlos. Si cometes un error en un pedido o en una ______________________ ,
______________________ rápido y propone una soluci ______________________ . No os quedéis con
dudas: preguntad y cooperad para ______________________ el problema.

Na koniec miesiąca zespół Sprzedaży i Administracji pracuje w krótkim terminie. Każdy pracownik powinien sprawdzić
swoje zadania przed 16:00 i poinformować, jeśli potrzebuje pomocy. Kierownik zespołu koordynuje przydział i
utrzymuje komunikację przez e‑ mail. Prosimy o odpowiedzialność i elastyczność: jeśli kolega ma więcej obowiązków,
wesprzyj go, aby skończył na czas.

Instrukcje: nie podejmuj decyzji bez konsultacji z zespołem i nie pracuj na danych bez ich sprawdzenia. Jeśli popełnisz
błąd w zamówieniu lub na fakturze, zgłoś to szybko i zaproponuj rozwiązanie. Nie zostawiajcie wątpliwości: pytajcie i
współpracujcie, aby rozwiązać problem.

1. ¿Qué debes hacer si encuentras un error en una factura o en un pedido?
____________________________________________________________________________________________________

3. Posłuchaj fragmentu audio i zaznacz, czy poniższe stwierdzenia są prawdziwe czy
fałszywe. 

Prawda Fałsz

 

La persona que habla es la jefa y asigna tareas a sus compañeros. ☐ ☐
Pidió a Marta que llamara al trabajador nuevo para explicarle el plan. ☐ ☐
Tuvieron un problema con una fecha y lo solucionaron trabajando juntos. ☐ ☐
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4. Wybierz poprawne rozwiązanie 

1. En la reunión, no ____________________ a tu compañero sin
avisar al jefe de equipo.

(Na spotkaniu nie pomagaj koledze bez
poinformowania kierownika zespołu.)

a.   ayuda  b.   ayudéis  c.   ayudas  d.   ayudes 

2. Cuando preparéis la factura, no os ____________________ con
datos sin comprobarlos primero.

(Gdy przygotowujecie fakturę, nie pomagajcie
sobie danymi bez uprzedniego ich
sprawdzenia.)

a.   ayudéis  b.   ayuden  c.   ayudar  d.   ayudáís 

3. No le ____________________ al jefe de equipo si no entiendes
la tarea.

(Nie pomagaj kierownikowi zespołu, jeśli nie
rozumiesz zadania.)

a.   ayudes  b.   ayudaste  c.   ayudarás  d.   ayuda 

1. ayudes 2. ayudéis 3. ayudes

Przykładowe odpowiedzi:
1. Vale, se lo envío ahora; ¿quieres que también le pida a Pedro los datos? 2. Perfecto, me comunico con ellos y así
cooperamos todos. 3. Carlos, he cometido un error al preparar la factura: he puesto mal el precio. 4. De acuerdo, se la
envío ya; ¿llamamos también por teléfono para explicarlo?

5. Odegraj rolę: Uzupełnij dialogi 

a. Reparto de tareas en la oficina 

Marta (jefa de equipo): Luis, necesitamos trabajo en equipo: por favor, envíale a Ana el resumen y
prepara tú las diapositivas.  
(Luis, potrzebujemy pracy zespołowej: proszę, wyślij Annie streszczenie i przygotuj ty slajdy.)

Luis (trabajador): 1._______________________________________________________________________________ 

Marta (jefa de equipo): Sí, pídeles los datos y, si cometes un error, avísame rápido para resolver el
problema.  
(Tak, poproś ich o dane i jeśli popełnisz błąd, szybko daj mi znać, żeby rozwiązać problem.)

Luis (trabajador): 2._______________________________________________________________________________ 

 

b. Factura con un error 

Elena (trabajadora): 3._______________________________________________________________________________ 

Carlos (compañero): No pasa nada, lo resolvemos; envíale al cliente la factura corregida y dile que ha
sido un fallo.  
(Nic się nie stało, to załatwimy; wyślij klientowi poprawioną fakturę i powiedz mu, że to był błąd.)

Elena (trabajadora): 4._______________________________________________________________________________ 

Carlos (compañero): Sí, mejor así hay buena comunicación y parecemos responsables y solidarios.  
(Tak, lepiej — w ten sposób jest dobra komunikacja i wyglądamy na odpowiedzialnych i
solidarne osoby.)

6. Odpowiedz na pytania, używając słownictwa z tego rozdziału. 
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Comunícalo al equipo con calma. / Pide apoyo al jefe de equipo. / Propongo cooperar y tomar decisiones
juntos.

1. En tu trabajo, ¿cómo os organizáis para hacer un proyecto en equipo y cuál suele ser el papel del
jefe de equipo?

__________________________________________________________________________________________________________

2. Si un compañero comete un error en una tarea, ¿qué le dices para solucionar el problema y seguir
trabajando juntos?

__________________________________________________________________________________________________________

7. Pisanie korespondencji 

_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________

Ważne czasowniki 
Ayudar (pomóc)

Imperativo

él/ella/usted ¡Ayuda!

nosotros/nosotras ¡Ayude!

vosotros/vosotras ¡Ayudemos!

ellos/ellas/ustedes ¡Ayudad!
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