A2.39 Trabajo en equipo

O Vocabulario sobre equipos y roles
O Dar érdenes con objeto indirecto

A2.39 Praca zespotowa

El trabajador

El compaiiero

El jefe de equipo

La comunicacién

El trabajo en equipo
Preparar una factura
Comunicarse
Cooperar

Apoyarse

(Pracownik)
(Wspdtpracownik)
(Kierownik zespotu)
(Komunikacja)

(Praca zespotowa)
(Przygotowac fakture)
(Komunikowac sie)
(Wspdtpracowac)
(Wzajemnie sie wspierac)

Resolver un problema
Tomar decisiones
Cometer un error
Ganar

Creativo

Solidario

Flexible

Responsable

Egoista

(Rozwiqzac problem)
(Podejmowac decyzje)
(Popetnic btgd)
(Wygrywac)
(Kreatywny)
(Solidarny)
(Elastyczny)
(Odpowiedzialny)
(Egoistyczny)

1. Gramatyka: Tryb rozkazujacy przeczacy
Tryb rozkazujacy przeczacy stuzy do wyrazania polecen lub instrukgji, ktére

wskazujg, czego nie wolno robic.

(subjuntivo).

2. Dla drugiej osoby liczby mnogiej vosotros dodajemy korcéwki -éis'/'-ais'.
3. W przeczeniach zaimki zawsze stawiamy przed czasownikiem: no te quedes.

1. Dla drugiej osoby liczby pojedynczej tu uzywamy formy czasu terazniejszego trybu tgczgcego

Persona (Osoba)

Forma (Forma) Ejemplo (Przyktad)

Tu No trabajes

No trabajes sin comunicarlo ( Nie pracuj bez poinformowania o tym)

Vosotros

No trabajéis

No trabajéis sin apoyo. (Nie pracujcie bez wsparcia.)

T + pronombre

No te quedes No te quedes solo sin avisar. (Nie zostawaj sam bez uprzedzenia.)

Vosotros + pronombre No os quedéis No os quedéis sin tareas. (Nie zostawajcie bez zadari.)

1. Por favor, solo en este proyecto; coopera con tus compafieros.
a. no trabajas b. no trabajéis ¢. trabajes no d. no trabajes
2. Chicos, callados en la reunién; comunicad los problemas.

0. no os quedéis que b. no quedéis C. no os queddis d. no os quedéis

Wybierz poprawne zdanie, uzywajac trybu rozkazujacego w formie przeczacej w drugiej
osobie, aby wydawaé polecenia lub instrukcje zwigzane z pracag zespotowg. Zidentyfikuj
wtasciwg forme czasu terazniejszego subjuntivo z 'ta' lub 'vosotros' oraz poprawng
pozycje zaimkéw przeczacych.

1. O No hablas mientras el jefe explica el proyecto.
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O No habléis mientras el jefe explica el proyecto.
O No hables mientras el jefe explica el proyecto.
2. O No envias los informes sin revisarlos antes.
O No enviéis los informes sin revisarlos antes.
O No enviar los informes sin revisarlos antes.
1. No hables mientras el jefe explica el proyecto. 2. No enviéis los informes sin revisarlos antes.

Przepisz zwroty

1. Trabajas sin avisar a tu jefe.

2. Chicos, trabajdis sin plany sin horarios claros.
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2.€wiczenia

1. Dopasuj elementy o powigzanym znaczeniu.

a. La comunicacion 1. Trabajar juntos

b. El trabajo en equipo 2. Ayudarse mutuamente
c. Cooperar 3. No hables con el equipo
d. No te comuniques 4. Hablar y escuchar

a-4 b-1c-2d-3 e-?

2. Ogloszenie wewnetrzne: organizacja pracy zespotowej (Audio dostepne w aplikacji)

Wypetnij luki: ayuda, responsable, comunicalo, apdyale, comunicacién,
resolver, factura, trabajador, 6n

Para el cierre del mes, el equipo de Ventas y Administracién trabaja con un plazo corto. Cada

debe revisar sus tareas antes de las 16:00 y avisar si necesita
. El jefe de equipo coordina el reparto y mantiene la
por correo. Se pide ser y flexible: si un compafero tiene mas carga,
para terminar a tiempo.

Instrucciones: no tomes decisiones sin consultar al equipo y no trabajes con datos sin
comprobarlos. Si cometes un error en un pedido o en una ,
répido y propone una soluci . No os quedéis con
dudas: preguntad y cooperad para el problema.

Na koniec miesigca zespdt Sprzedazy i Administracji pracuje w krétkim terminie. Kazdy pracownik powinien sprawdzi¢
swoje zadania przed 16:00 i poinformowa¢, jesli potrzebuje pomocy. Kierownik zespotu koordynuje przydziat i
utrzymuje komunikacje przez e mail. Prosimy o odpowiedzialnosc¢ i elastycznos¢: jesli kolega ma wiecej obowigzkéw,
wesprzyj go, aby skoriczyt na czas.

Instrukcje: nie podejmuj decyzji bez konsultacji z zespotem i nie pracuj na danych bez ich sprawdzenia. Jesli popetnisz
btgd w zaméwieniu lub na fakturze, zgtos to szybko i zaproponuj rozwiqzanie. Nie zostawiajcie wqtpliwosci: pytajcie i
wspotpracujcie, aby rozwiqzac problem.

1. ¢Qué debes hacer si encuentras un error en una factura o en un pedido?

3. Postuchaj fragmentu audio i zaznacz, czy poniisze stwierdzenia sg prawdziwe czy
fatszywe.

La persona que habla es la jefa y asigna tareas a sus compafieros. O O
Pidi6 a Marta que llamara al trabajador nuevo para explicarle el plan. O O
Tuvieron un problema con una fechay lo solucionaron trabajando juntos. O O
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4. Wybierz poprawne rozwigzanie

1. Enlareunion, no a tu compafiero sin  (Na spotkaniu nie pomagaj koledze bez
avisar al jefe de equipo. poinformowania kierownika zespotu.)
a. ayuda b. ayudéis ¢. ayudas d. ayudes
2. Cuando preparéis la factura, no os con (Gdy przygotowujecie fakture, nie pomagajcie
datos sin comprobarlos primero. sobie danymi bez uprzedniego ich
sprawdzenia.)
a. ayudéis b. ayuden ¢. ayudar d. ayuddis
3. Nole al jefe de equipo si no entiendes  (Nie pomagaj kierownikowi zespotu, jesli nie

la tarea. rozumiesz zadania.)

a. ayudes b. ayudaste ¢. ayudards d. ayuda

1. ayudes 2. ayudéis 3. ayudes

5. Odegraj role: Uzupetnij dialogi

a. Reparto de tareas en la oficina

Marta (jefa de equipo): Luis, necesitamos trabajo en equipo: por favor, enviale a Ana el resumen y
prepara tu las diapositivas.
(Luis, potrzebujemy pracy zespotowej: prosze, wyslij Annie streszczenie i przygotuj ty slajdy.)

Luis (trabajador): 1.
Marta (jefa de equipo): Si, pideles los datos y, si cometes un error, avisame rdpido para resolver el
problema.

(Tak, popros ich o dane i jesli popetnisz btqd, szybko daj mi zna¢, Zeby rozwiqzac problem.)

Luis (trabajador): 2.

b. Factura con un error

Elena (trabajadora): 3.
Carlos (compaiiero): No pasa nada, lo resolvemos; enviale al cliente la factura corregida y dile que ha

sido un fallo.
(Nic sie nie stato, to zatatwimy; wyslij klientowi poprawiong fakture i powiedz mu, Ze to byt bfqd.)

Elena (trabajadora): 4.

Carlos (compaiiero): Si; mejor asi hay buena comunicacién y parecemos responsables y solidarios.
(Tak, lepiej — w ten sposéb jest dobra komunikacja i wyglgdamy na odpowiedzialnych i
solidarne osoby.)

Przyktadowe odpowiedzi:

1. Vale, se lo envio ahora; ;quieres que también le pida a Pedro los datos? 2. Perfecto, me comunico con ellos y asi
cooperamos todos. 3. Carlos, he cometido un error al preparar la factura: he puesto mal el precio. 4. De acuerdo, se la
envio ya; /llamamos también por teléfono para explicarlo?

6. Odpowiedz na pytania, uzywajac stownictwa z tego rozdziatu.
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Comunicalo al equipo con calma. / Pide apoyo al jefe de equipo. / Propongo cooperar y tomar decisiones
juntos.

1. En tu trabajo, ;cdmo os organizais para hacer un proyecto en equipo y cudl suele ser el papel del
jefe de equipo?

2. Si un compafiero comete un error en una tarea, ¢qué le dices para solucionar el problema y seguir
trabajando juntos?

7. Pisanie korespondencji

Ayudar (pomdc,
Wazne czasowniki Y (b )

Imperativo
él/ella/usted jAyuda!
nosotros/nosotras jAyude!
vosotros/vosotras jAyudemos!
ellos/ellas/ustedes jAyudad!
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