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» Flercicio1:  Traduce y usa en una oracién

Instruccioén: Elige una palabra, traducela y utiliza la palabra en una frase o didlogo.

1. Completar
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» Flercicio 22 Tarjetas de dialogo

Instruccién: Escribe un didlogo corto para cada situacion.

1. Organizando la reunién semanal

Cwicz, jak wydawac instrukcje oraz wyraza¢ zgody i niezgody podczas organizacji spotkania.

Creo que debemos empezar la reunién a las nueve.
Mysle, ze powinnismy zaczqc spotkanie o dziewigtej.

No estoy seguro de que todos puedan a esa hora.
Nie jestem pewien, czy wszyscy mogq o tej godzinie.

Esta claro que necesitamos preparar la agenda antes.
Jasne jest, Zze musimy przygotowa¢ agende wczesniej.
Por favor, encargate tu de mandar las invitaciones.
Prosze, zajmij sie wystaniem zaproszen.

No creo que sea buena idea cambiar la fecha.

Nie sqdze, ze zmiana daty to dobry pomyst.

Estoy seguro de que con esta organizacién, la reunion sera
eficiente.

Jestem pewien, Ze z takq organizacjq spotkanie bedzie efektywne.

Es verdad que la reuniéon es importante para el proyecto.

To prawda, ze spotkanie jest wazne dla projektu.

No esta claro que tengamos suficiente tiempo para todo.

Nie jest jasne, czy mamy wystarczajgco czasu na wszystko.
Creo que Ana puede preparar los informes.

Mysle, ze Ana moze przygotowac raporty.

¢Puedes delegar esa tarea a Carlos?

Czy mozesz zlecic to zadanie Carlosowi?

No creo que Carlos tenga tiempo este jueves.

Nie sqdze, ze Carlos bedzie miat czas w ten czwartek.
Entonces, mejor que yo lo haga.

W takim razie lepiej, Zzebym to zrobit ja.
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Rozmawiaj, aby ¢wiczy¢, jak delegowac zadania uzywajac wyrazen zgody i niezgody.

Necesitamos que alguien revise el informe final.
Potrzebujemy kogos, kto sprawdzi koricowy raport.

Creo que Marta puede hacerlo bien.

Mysle, ze Marta moze to dobrze zrobic.

No estoy seguro de que tenga tiempo esta semana.

Nie jestem pewien, czy ma czas w tym tygodniu.

¢Qué tal si le damos menos tareas a Luis para que la ayude?
Co powiesz na to, Zeby dac¢ Luisowi mniej zadan, by mu pomoc?
Es verdad que Luis es muy eficiente.

To prawda, Ze Luis jest bardzo wydajny.

Perfecto, entonces lo hacemos asi.

Wszystko w porzgdku, zrébmy tak.

Voy a asignar la tarea de disefio a Javier.

Przydziele zadanie projektowe Javierowi.

No creo que sea la persona mas adecuada para eso.
Nie sqdze, zZe jest do tego najodpowiedniejszq osobq.
Pero creo que puede aprender rapido con ayuda.
Ale mysle, Ze moze szybko sie nauczy¢ z pomocq.

Esta claro que debe haber supervision durante el proceso.
Jest jasne, ze powinna by¢ nadzor podczas procesu.
¢Puedes tU supervisar esa parte?

Czy mozesz nadzorowac te czesc?

Si, me encargo de eso.

Tak, zajme sie tym.
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3. Jerarquia y responsabilidades en la oficina

Cwicz naturalny dialog, aby méwi¢ o hierarchii i delegowaniu obowigzkéw.

¢Quién es el encargado de este proyecto?

Kto jest odpowiedzialny za ten projekt?

Creo que es Laura, la jefa del departamento.
Mysle, Ze to Laura, szefowa dziatu.

No creo que sea solo ella, también esta Carlos.

Nie sqdze, ze to tylko ona, jest tez Carlos.

Esta claro que ambos tienen responsabilidades distintas.

Jasne jest, Zze majq rézne odpowiedzialnosci.
Por favor, habla con ellos para aclarar las tareas.

Prosze, porozmawiaj z nimi, Zeby wyjasnic¢ zadania.

Es verdad que una buena organizacién mejora el trabajo.

To prawda, Ze dobra organizacja poprawia prace.

El director quiere que deleguemos mejor las
responsabilidades.

Dyrektor chce, zebysmy lepiej delegowali obowigzki.
No esta claro que todos entiendan su rol.

Nie jest jasne, czy wszyscy rozumiejq swoje role.
Estoy seguro de que con una reunién lo solucionamos.
Jestem pewien, Ze rozwiqzemy to na spotkaniu.
Creo que tu puedes liderar esa reunion.

Mysle, ze mozesz poprowadzic to spotkanie.

¢Te parece bien preparar el orden del dia?

Czy zgodzisz sie przygotowac porzqdek obrad?

Si, me encargaré de eso esta semana.

Tak, zajme sie tym w tym tygodniu.
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» Flercicio 3t Opcién mdltiple

Instruccién: Elige la solucion correcta

1. Creo que es importante _____ bien el proyecto para evitar retrasos.
a. coordino b. coordine c. coordinas d. coordinar
2. Nocreoque ___lafecha limite sin consultarlo con el lider.
a. cambia b. cambiaste c. cambies d. cambias
3. Esta claro que debemos ____ todas las tareas pendientes antes de la reunién.
a. completas b. completar c. complete d. completo
4. No esverdad que ___ todas las responsabilidades sin supervisar el informe final.
a. delegas b. delegues c. delegb d. delegas

Rozwigzania:
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# [Flercicio4:  Organizowanie projektu w biurze

Instruccién: Rellena los espacios para completar esta historia corta

En la reunidn, el lider nos dijo que es importante que todos la fecha

limite para evitar retrasos. Yo las tareas pendientes y creo que ella

mejor la agenda si delega responsabilidades. Ademas, no creo que él

de opinion sobre la notificacion urgente que enviamos. Nosotros

la organizacion interna si es necesario para completar el informe a

tiempo.

Na spotkaniu lider powiedziat nam, ze wazne jest, aby wszyscy zmienili (Zmienic - Tryb taczacy terazniejszy) date koricowa, aby unikna¢ opdéznien. Ja
organizuje (Organizowac - Czas terazniejszy oznajmujacy) zadania do wykonania i uwazam, ze ona zorganizuje (Organizowac - Tryb taczacy
terazniejszy) lepiej agende, jesli deleguje obowiazki. Poza tym nie sadze, zeby on zmienit (Zmienic - Tryb taczacy terazniejszy) zdanie na temat pilnego

powiadomienia, ktére wystalismy. My zmienimy (Zmienic - Tryb taczacy terazniejszy) wewnetrzng organizacje, jesli bedzie to konieczne, aby ukornczy¢

raport na czas.

Cambiar
Zmienic-Tryb taczacy
terazniejszy

yo cambie

tl cambies

él/ella/Ud. cambie

Organizar
Organizowac-Tryb tgczacy
terazniejszy

yo organice

tu organices

él/ella/Ud. organice

Organizar
Organizowac-Czas
terazniejszy oznajmujacy
yO organizo

tu organizas

él/ella/Ud. organiza

nosotros/nosotras nosotros/nosotras nosotros/nosotras
cambiemos organicemos organizamos
vosotros/vosotras vosotros/vosotras vosotros/vosotras
cambiéis organicéis organizais

ellos/ellas/Uds. cambien

ellos/ellas/Uds. organicen

ellos/ellas/Uds. organizan
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# Flercicio 5. Expresar acuerdo y desacuerdo

Instruccién: Wstaw poprawne stowo.

No estoy seguro de que, Estoy seguro de que, Es verdad que, No es verdad que, Esta claro que, No

creo que, No estd claro que

1. Seguridad: ............cocovvriiinnne. completas el formulario sin problemas.

2. Afirmacién verdadera: ............cccecvviriennnnen. ellos trabajan en equipo.

3. Inseguridad / Subjuntivo: ..............cccocevineninen. cambies de opinion facilmente.
4. Duda / Subjuntivo: ............cccceeririenennen. la responsabilidad sea suya.

5. Duda / Subjuntivo: ..............ccccvnvirinnnnn. él organice bien el proyecto.

6. Hecho evidente: ...........c.ccecvvrvrnennn. la tarea es urgente.

7. Falta de claridad: ..............cocoovrennene. completemos todas las tareas hoy.

8. Negacion de verdad: ..............cccccevvvvenennene cambien de lider cada semana.

Rozwiagzania:
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