
B1.5 Enviar una propuesta de proyecto 

☐ Atender a un nuevo cliente o posible cliente
☐ Hacer un presupuesto y una propuesta de proyecto
☐ Organizar una reunión de ventas

 

El cliente potencial (Potencjalny klient) Preparar una oferta (Przygotować ofertę)

El representante comercial 
(Przedstawiciel
handlowy)

Proponer 
(Zaproponować)

Atender a los clientes (Obsługiwać klientów) Enviar una propuesta (Wysłać propozycję)

El acuerdo (Porozumienie) Convocar (Zwołać)

La cláusula (Klauzula) Programar (Zaplanować)

El presupuesto (Kosztorys) Confirmar una cita (Potwierdzić spotkanie)

El margen 
(Marża)

Hacer una presentación 
(Przeprowadzić
prezentację)

El proyecto (Projekt) El seguimiento (Nadzór / follow-up)

El plan de trabajo (Plan pracy) El informe (Raport)

La fecha límite 
(Termin ostateczny)

Clasificar documentos 
(Kategoryzować
dokumenty)

La antelación (Z wyprzedzeniem) Introducir (Wprowadzić)

1. Gramatyka: Temporales con subjuntivo: "Antes de que, antes de, después de que,
después de,..." 
Zdania czasowe wskazują, kiedy dana czynność zachodzi w stosunku do
innej.

1. Trybu łączącego (subjuntivo) używamy, gdy czynność czasowa jest przyszła względem zdania
głównego.
2. Jeśli moment jest zwyczajowy lub już nastąpił, używamy indicativo.
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Conectores Forma verbal Ejemplos

Antes de
que

Subjuntivo
Antes de que el cliente potencial participe en la reunión, el
representante comercial prepara el presupuesto. (Zanim potencjalny klient
weźmie udział w spotkaniu, przedstawiciel handlowy przygotowuje kosztorys.)

Antes de Infinitivo
Antes de enviar la propuesta, revisamos todas las cláusulas del acuerdo.
(Przed wysłaniem propozycji sprawdzamy wszystkie klauzule umowy.)

Después de
que

Subjuntivo
Después de que el equipo defina el plan de trabajo, redactamos el
informe final. (Po tym jak zespół określi plan pracy, sporządzamy końcowy raport.)

Después de Infinitivo
Después de clasificar los documentos, los empleados organizan el
seguimiento. (Po posegregowaniu dokumentów pracownicy organizują dalsze
działania.)

Cuando
Subjuntivo
(acción futura)

Cuando la fecha límite se acerque, ajustamos el margen del proyecto.
(Kiedy będzie zbliżał się termin ostateczny, korygujemy marżę projektu.)

Cuando
Indicativo
(hecho
habitual)

Cuando atendemos a un nuevo cliente, presentamos la empresa. (Kiedy
obsługujemy nowego klienta, przedstawiamy firmę.)

Al Infinitivo
Al preparar la oferta, tenemos en cuenta el plazo de pago. (Przygotowując
ofertę, bierzemy pod uwagę termin płatności.)

Hasta que Subjuntivo
No confirmamos la cita hasta que el cliente revise la propuesta. (Nie
potwierdzamy spotkania, dopóki klient nie przeanalizuje propozycji.)
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1. __________________________________ el cliente potencial entre en la sala, queremos probar el proyector
y preparar la presentación.

a.   Después de que  b.   Cuando  c.   Antes de que  d.   Antes de

2. __________________________________ enviar la propuesta al director, revisamos todas las cláusulas del
acuerdo con calma.

a.   Después de que  b.   Antes de que  c.   Cuando  d.   Antes de

Wybierz poprawne zdanie. 

1.  Antes de el cliente firme, enviamos la propuesta.
 Antes de que el cliente firme, enviamos la propuesta.
 Antes de que el cliente firma, enviamos la propuesta.

2.  Después de que revisamos el presupuesto, lo mandamos.
 Después de que revisar el presupuesto, lo mandamos.
 Después de revisar el presupuesto, lo mandamos.

1. Antes de que el cliente firme, enviamos la propuesta. 2. Después de revisar el presupuesto, lo mandamos.

Przepisz zwroty 

1. (antes de) Primero reviso el contrato. Luego lo firmo. (usa: antes de)
_______________________________________________
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2. (después de que) Primero el cliente confirma el presupuesto. Después empezamos el proyecto.
(usa: después de que)
_______________________________________________

Tres | 3

https://app.colanguage.com/pl/hiszpanski/program/b1/5


2.Ćwiczenia

1. Dopasuj każde słowo do jego definicji. 

a. Enviar una propuesta 1. Documento que indica el coste previsto antes de que el cliente lo apruebe.

b. El presupuesto 2. Decir que la reunión se mantiene hasta que el cliente proponga otro día.

c. Confirmar una cita 3. Mandar al cliente un documento con precio, condiciones y plazos.

d. El plan de trabajo 4. Lista de tareas y fechas que se revisa después de que el equipo lo defina.

e. Convocar 5. Pedir a varias personas que asistan a una reunión en una fecha concreta.
a-3 b-1 c-2 d-4 e-5

2. E-mail z propozycją projektu (Audio dostępne w aplikacji) 
Wypełnij luki: presupuesto, convocar, confirmara, seguimiento, proyecto,
antelación, margen, fecha límite, introducir

Asunto: Propuesta para el proyecto

Gracias por la reunión de ayer. Tal y como hablamos, le adjunto la propuesta inicial para el
______________________ de implantación del sistema. Incluye un plan de trabajo por fases, el
______________________ estimado y las condiciones generales. El importe se ha calculado teniendo
en cuenta el ______________________ habitual y el alcance definido en la llamada. Antes de que su
equipo confirme la opción elegida, podemos ajustar el calendario y concretar las entregas.

Para avanzar, le propongo ______________________ una reunión de ______________________ la semana
que viene. Le agradecería que nos ______________________ una franja horaria con
______________________ , ya que queremos tener listo el borrador del acuerdo antes de que se
acerque la ______________________ interna. Después de que revisen la propuesta, envíen por favor
sus comentarios por escrito para incorporarlos al documento final. Si lo desea, puedo
______________________ a la consultora técnica que llevará la parte de integración y resolverá dudas
durante la presentación.

Temat: Propozycja projektu

Dziękuję za wczorajsze spotkanie. Jak ustaliliśmy, w załączeniu przesyłam wstępną propozycję dotyczącą projektu
wdrożenia systemu. Zawiera ona plan pracy podzielony na etapy, szacunkowy budżet oraz warunki ogólne. Kwota
została obliczona z uwzględnieniem standardowej marży i zakresu określonego podczas rozmowy. Zanim Państwa
zespół potwierdzi wybraną opcję, możemy dostosować harmonogram i doprecyzować terminy realizacji.

Aby kontynuować, proponuję zwołać spotkanie uzupełniające w przyszłym tygodniu. Byłbym wdzięczny za
potwierdzenie preferowanego przedziału czasowego z wyprzedzeniem, ponieważ chcemy mieć gotowy szkic umowy
przed upływem wewnętrznego terminu. Po zapoznaniu się z propozycją proszę przesłać uwagi na piśmie, abyśmy
mogli je uwzględnić w dokumencie końcowym. Jeśli Państwo sobie życzą, mogę przedstawić konsultanta technicznego,
który poprowadzi część integracyjną i odpowie na pytania podczas prezentacji.
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1. ¿Qué documentos o información incluye la propuesta y qué aspectos se pueden ajustar antes de
que el cliente la confirme?
____________________________________________________________________________________________________

3. Posłuchaj fragmentu audio i zaznacz, czy poniższe stwierdzenia są prawdziwe czy
fałszywe. 

Prawda Fałsz

 

El representante comercial piensa enviar la propuesta antes del plazo para no
ir justo de tiempo.

☐ ☐

La propuesta se enviará el viernes porque esa es la fecha límite marcada por
el cliente.

☐ ☐

Antes de mandarla, consultó con el equipo legal un punto del acuerdo. ☐ ☐

Przykładowe odpowiedzi:

4. Odegraj rolę: Uzupełnij dialogi 

a. Ajustar propuesta y fecha límite 

Marta (representante comercial): Hola, Javier, soy Marta Pérez de NexoConsulting. Te llamo para
confirmar la cita y cerrar los últimos detalles del proyecto.  
(Cześć, Javier, tu Marta Pérez z NexoConsulting. Dzwonię, żeby potwierdzić
spotkanie i dopiąć ostatnie szczegóły projektu.)

Javier (cliente potencial): 1._______________________________________________________________________________ 

Marta (representante comercial): De acuerdo. Te preparo un informe breve con el alcance, el calendario y
el margen estimado, y te lo envío hoy. ¿Hay alguna cláusula que os
preocupe, por ejemplo confidencialidad o condiciones de pago?  
(Zgoda. Przygotuję dla ciebie krótki raport z zakresem, harmonogramem i
szacowanym marginesem i wyślę go dziś. Czy jest jakaś klauzula, która was
niepokoi, na przykład poufność lub warunki płatności?)

Javier (cliente potencial): 2._______________________________________________________________________________ 

Marta (representante comercial): Perfecto, lo ajusto y lo dejo por escrito en el acuerdo. Si te parece bien,
programamos una presentación de 30 minutos el jueves a las 10:00
para ir con antelación.  
(Świetnie, to dostosuję i zapiszę w umowie. Jeśli to dla ciebie ok, zaplanujemy 30-
minutową prezentację w czwartek o 10:00, żeby być z wyprzedzeniem.)

Javier (cliente potencial): 3._______________________________________________________________________________ 

Marta (representante comercial): Claro. Te convoco ahora mismo y en el mismo correo te envío la
propuesta actualizada con el presupuesto y el plan de trabajo. Haré
seguimiento el viernes por si hay cambios.  
(Oczywiście. Wyślę zaproszenie od razu, a w tym samym mailu prześlę
zaktualizowaną ofertę z budżetem i planem pracy. W piątek zrobię follow-up na
wypadek zmian.)
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1. Hola, Marta. Perfecto. He revisado vuestra oferta por encima, pero necesito un plan de trabajo más claro y el
presupuesto desglosado. 2. La de pagos, sobre todo. Preferimos 50% al inicio y el resto a la entrega. Y necesitamos que la
fecha límite sea el día 20, porque el comité se reúne el 21. 3. El jueves a las 10:00 me viene bien. ¿Me lo puedes convocar por
correo y confirmamos hoy mismo?

5. Email 

Asunto: Propuesta para tienda online

Hola,

Soy Marta Salas, de Cafés Salas. Nos recomendaron vuestra empresa para mejorar nuestra web y
montar una pequeña tienda online. ¿Podríais enviarme una propuesta con un presupuesto
aproximado y un plan de trabajo? Nos gustaría recibirlo antes del 18 de marzo.

Además, ¿podemos programar una reunión de 30 minutos la semana que viene? Estoy libre el
martes por la mañana o el jueves a partir de las 16:00.

Gracias,
Marta

Napisz odpowiednią odpowiedź:  Gracias por tu mensaje. Antes de enviar la propuesta, necesito
confirmar… / Podemos programar la reunión el…, si te va bien. / El presupuesto orientativo para esta fase
sería de…, y la fecha límite para entregarlo sería… 
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________

Ważne czasowniki 
Convocar (zwołać)

Subjuntivo presente

Introducir (wprowadzić)

Subjuntivo presente

yo convoque introduzca

tú convoques introduzcas

él/ella/usted convoque introduzca

nosotros/nosotras convoquemos introduzcamos

vosotros/vosotras convoquéis introduzcáis

ellos/ellas/ustedes convoquen introduzcan
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