B1.5 Enviar una propuesta de proyecto
Wyslij propozycje projektu
https://app.colanguage.com/pl/hiszpanski/program/b1/5

El cliente potencial (Potencjalny klient) La antelacién (Wyprzedzenie)
El representante (Przedstawiciel handlowy) (Propozycja)
. La propuesta
comercial
(Porozumienie) Enviar una (Wystac propozycje)
El acuerdo
propuesta
El proyecto (Projekt) Preparar una oferta (Przygotowac oferte)
La propuesta (Propozycja) Confirmar una cita (Potwierdzic spotkanie)
La clausula (Klauzula) Programar (Zaplanowac)
La fecha limite (Termin ostateczny) Convocar (Zwotac)
El plazo de pago (Termin ptatnosci) Convocar (Zwotac)
El presupuesto (Budzet) Introducir (Wprowadzic)
El margen (Marza) Proponer (Zaproponowac)
. (Raport) Hacer una (Przeprowadzic
El informe presentacién prezentacje)
Lo (Monitorowanie/obstuga Atender a los (Obstugiwac klientéw)
El seguimiento posprzedazowa) clientes
El plan de trabajo (Plan pracy) Clasificar (Segregowac
documentos dokumenty)

1. Gramatyka: Temporales con subjuntivo: "Antes de que, antes de, después de que,
después de,..." |
Zdania czasowe informuja, kiedy jedna czynno$¢ ma miejsce wzgledem innej.

1. Uzywamy trybu taczacego, gdy czynnosc czasowa jest przyszta wzgledem czynnosci gtéwne;j.
2. Jesli moment jest zwyczajny lub juz miat miejsce, uzywa sie indicativo.
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Conectores Forma verbal Ejemplos

Antes de que el cliente potencial participe en la reunién, el representante

Antes de _— .
e Subjuntivo comercial prepara el presupuesto. (Przed tym jak potencjalny klient wezmie
q udziat w spotkaniu, przedstawiciel handlowy przygotowuje kosztorys.)
— Antes de enviar la propuesta, revisamos todas las clausulas del acuerdo.
Antes de Infinitivo

(Przed wystaniem propozycji sprawdzamy wszystkie klauzule umowy.)

Después de Después de que el equipo defina el plan de trabajo, redactamos el

Subjuntivo

que informe final. (Po tym jak zespét okresli plan pracy, sporzqdzamy koricowy raport.)
Después de clasificar los documentos, los empleados organizan el
Después de Infinitivo seguimiento. (Po posortowaniu dokumentéw pracownicy organizujq dalsze
dziatania.)
Cuando Subjuntivo Cuando la fecha limite se acerque, ajustamos el margen del proyecto.
(accidn futura) (Gdy termin sie zblizy, korygujemy margines projektu.)
Indicativo - . ndo atend lient tamos | Kied
uanao atenaemaos a un nuevo cliente, presentamos la empresa. (Kie
Cuando (hecho ) i ) ! P P (Kiedy
. obstugujemy nowego klienta, przedstawiamy firme.)
habitual)
N Al preparar la oferta, tenemos en cuenta el plazo de pago. (P
Al Infinitivo prep P pago. (Przy

przygotowywaniu oferty uwzgledniamy termin ptatnosci.)

No confirmamos la cita hasta que el cliente revise la propuesta. (Nie

Hasta que  Subjuntivo ) ) . ) ) ;
potwierdzamy spotkania, dopdki klient nie przejrzy propozycji.)

1. el cliente potencial entre en la sala, queremos probar el proyector
y preparar la presentacion.
a. Después de que b. Cuando ¢. Antes de que d. Antes de
2. enviar la propuesta al director, revisamos todas las cldusulas del
acuerdo con calma.
a. Después de que b. Antes de que ¢. Cuando d. Antes de
3. el equipo defina el plan de trabajo, actualizaremos el presupuesto
y lo enviaremos al cliente.
a. Cuando b. Antes de ¢. Después de d Al
4. No confirmamos la cita el cliente revise la propuesta y nos dé su

aprobacién por escrito.
a. después de b. al C. antes de d. hasta que

1. Antes de que 2. Antes de 3. Cuando 4. hasta que
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2.€wiczenia

1. E mail z propozycjg nowego projektu (Audio dostepne w aplikacji)

Stowa do uzycia: introducir, presentacién, propuesta, proponer, confirmar, plazo, confirmar, Eh
margen, clausulas, convocar

Buenos dias, Laura:

Gracias por tu interés en nuestros servicios de consultoria. Antes de que vuestro equipo defina el
presupuesto interno, nos gustaria un proyecto piloto de tres meses para
mejorar la comunicaciéon con vuestros clientes. En el documento adjunto encontraras nuestra
detallada, con el plan de trabajo, el estimado y el
de pago recomendado.

Nuestra idea es una primera reuniéon online la préxima semana para
al equipo del proyecto y aclarar las principales del
acuerdo. Después de que reviséis el informe, podremos ajustar el precio final y
la fecha limite de entrega. Si estas de acuerdo, indicanos qué dia y hora te
viene mejor para la cita y asf preparar la del proyecto.

Un saludo cordial,
Ana Ruiz
Departamento Comercial

Dzieni dobry, Lauro:

Dziekuje za zainteresowanie naszymi ustugami doradczymi. Zanim Wasz zespdt okresli wewnetrzny budzet,
chcielibysmy zaproponowac trzyipbtmiesieczny projekt pilotazowy majqcy na celu poprawe komunikacji z Waszymi
klientami. W zatqczonym dokumencie znajdziesz naszq szczegétowq propozycje, wraz z planem pracy, szacowanym
marzem i zalecanym terminem ptatnosci.

Naszym pomystem jest zwofanie pierwszego spotkania online w przysztym tygodniu, aby przedstawi¢ zespot
projektowy i oméwic gtéwne klauzule umowy. Po przejrzeniu raportu bedziemy mogli dostosowac ostatecznqg cene i
potwierdzi¢ termin dostawy. Jesli sie zgadzasz, poinformuj nas, ktéry dzieri i godzina najbardziej Ci odpowiadajg,
abysmy mogli potwierdzic¢ spotkanie i przygotowac prezentacje projektu.

Z powazaniem,
Ana Ruiz
Dziat Handlowy

1. ¢Qué pasos propone Ana antes de cerrar el acuerdo con la empresa de Laura?
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2. ;Por qué crees que Ana sugiere empezar con un proyecto piloto en lugar de un proyecto mayor
desde el principio?

2. Uzupetnij dialogi
a. Confirmar reunién con cliente potencial

Responsable de cuentas: Buenos dias, sefior Martinez, le llamo (Dzieri dobry, panie Martinez, dzwonie, aby
para confirmar la cita de mafiana a potwierdzi¢ jutrzejsze spotkanie na dziesiqtq i
las diez y comentarle que le enviaré poinformowac, e przesle panu propozycje

mailem.)
la propuesta por correo.
Cliente potencial: 1. (Dzieri dobry, tak, jutro o dziesigtej pasuje mi;
mam to juz wpisane w kalendarzu.)
Responsable de cuentas: Perfecto, esta tarde le envio el (Swietnie; dzis po potudniu przesle kosztorys i
presupuesto y el plan de trabajo plan pracy, aby mégt pan je przejrze¢ z
para que los revise con antelacién. ~ "YPrzedzeniem,)
Cliente potencial: 2. (Dobrze, w ten sposéb moge omowic klauzule z

moim zespotem przed spotkaniem.)

Responsable de cuentas: E£n la reunién haré una breve (Na spotkaniu przedstawie krétko projekt, a
presentacion del proyecto y luego potem bedziemy mogli dopracowac marze i
podremos ajustar el margen y el termin pfatnosci, jesli bedzie to konieczne.)
plazo de pago si es necesario.

Cliente potencial: 3. (Zgoda, potem podejmiemy decyzje i jesli

wszystko bedzie jasne, sfinalizujemy umowe.)

Responsable de cuentas: Genial; entonces nos vemos mariana (Wspaniale; do zobaczenia jutro w pana
en su oficina y, después, le enviaré ~ biurze, a potem przesle raport
un informe de seguimiento con o Podsumowujqcy ustalenia.)
acordado.

Cliente potencial: 4, (Dziekuje za organizacje. Do jutra.)

b. Negociar presupuesto y plazo de pago

Consultora de proyectos: Como ve en la propuesta, el (Jak widzi pan w propozydji, catkowity budzet
presupuesto total del proyecto es de projektu to 48 000 euro, z niewielkq marzq,
48.000 euros, con un margen aby zagwarantowat jakosc.)
ajustado para garantizar la calidad.

Director financiero: 5, (Plan pracy wydaje sie rozsqdny, ale martwi
mnie termin ptatnosci: tu wskazano 30 dni, a
my zwykle pracujemy na 60.)
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Consultora de proyectos: Podemos ser flexibles: si aceptan
empezar en mayo, puedo proponer
un plazo de 45 dias sin cambiar el

precio.
Director financiero: 6.

Consultora de proyectos: Por supuesto; después de la reunién
actualizaré el documento, clasificaré
las cldusulas y le enviaré la version
revisada del presupuesto.

Director financiero: 7.

Consultora de proyectos: Perfecto, programaré el envio para
esta tarde y, si le parece, la semana
que viene hacemos una breve
reunién de seguimiento.

Director financiero: 8.

(Mozemy by¢ elastyczni: jesli zgodzi sie pan
rozpoczq¢ w maju, moge zaproponowac
termin 45 dni bez zmiany ceny.)

(Inna kwestia to klauzule dotyczqce
anulowania; potrzebuje, Zeby byty jasne w
umowie i w raporcie koricowym.)
(Oczywiscie; po spotkaniu zaktualizuje
dokument, uporzgdkuje klauzule i przesle
panu zrewidowanq wersje kosztorysu.)

(Zgoda; jesli otrzymam zrewidowang
propozycje dzis, moge jutro zwoftac komitet,
aby podjqc decyzje.)

(Swietnie, zaplanuje wysytke na dzis po
potudniu i, jesli pan chce, w przysztym
tygodniu zrobimy krétkie spotkanie
podsumowujqce.)

(W porzqdku,; w ten sposéb doprecyzujemy
szczegoty i przygotujemy projekt do
podpisania.)

1. Buenos dias, si, mafiana a las diez me viene bien; ya la tengo apuntada en la agenda. 2. Muy bien, asi puedo revisar las
cldusulas con mi equipo antes de la reunidn. 3. De acuerdo, después podremos tomar una decision y, si todo estd claro,
cerrar el acuerdo. 4. Perfecto, muchas gracias por la organizacién. Hasta mafiana. 5. El plan de trabajo parece razonable,
pero me preocupa el plazo de pago: aqui indican 30 dias y nosotros solemos trabajar a 60. 6. Otra cuestién son las
cldusulas de cancelacion; necesito que estén claras en el acuerdo y en el informe final. 7. De acuerdo; si recibo la propuesta
revisada hoy, puedo convocar mafiana al comité para tomar una decisién. 8. Me parece bien; asi cerramos los detalles y

dejamos el proyecto listo para firmar.

3. Napisz kréotki e mail (8-10 wierszy) proponujacy projekt potencjalnemu klientowi;
wyjasnij gtéwng idee, kolejne kroki oraz jak zorganizowal(a)bys pierwsze spotkanie.

Me gustaria proponer un proyecto de... / Adjunto encontrards la propuesta detallada. / Antes de que toméis
una decisién, me gustaria... / ;Qué dia y a qué hora te viene mejor para reunirnos?
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3. Wazne czasowniki

Convocar Introducir
yo convoque introduzca
ta convoques introduzcas
él/ella/usted convoque introduzca
nosotros/nosotras convoguemos introduzcamos
vosotros/vosotras convoquéis introduzcais
ellos/ellas/ustedes convoquen introduzcan
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