B1.5 Wyslij propozycje projektu
Médulo 1 Komunikacja

B1.5 Enviar una propuesta de proyecto

O Atender a un nuevo cliente o posible cliente
O Hacer un presupuesto y una propuesta de proyecto
O Organizar una reunién de ventas

El cliente potencial (Potencjalny klient) Preparar una oferta  (Przygotowac oferte)

El representante comercial(Przedstawiciel handlowy)Proponer (Zaproponowac)
Atender a los clientes (Obstugiwac klientow)  Enviar una propuesta (Wysta¢ propozycje)

El proyecto (Projekt) Convocar (zwotac)

El plan de trabajo (Plan pracy) Programar (Zaplanowac)

El presupuesto (Budzet) Confirmar una cita (PotwieraZzic spotkanie)
El margen (Marza) Hacer una presentacién(Przeprowadzic prezentacje)
El acuerdo (Porozumienie) El seguimiento (Monitorowanie)

La clausula (Klauzula) El informe (Raport)

La fecha limite (Termin ostateczny) Clasificar documentos (Segregowac dokumenty)
La antelacién (Z wyprzedzeniem) Introducir (Wprowadzic)

1. Zeskanuj kod QR, aby obejrze¢ wideo, lub przeczytaj tekst. (QR: Audio)

Para presentar un proyecto a posibles inversores, conviene empezar con una presentacion "u-t'r
breve de la empresa y del negocio. Es Util captar a la audiencia con una anécdota y explicar I'g'j,,
qué problema se resuelve y en qué fase esta la idea. Antes de que el inversor haga preguntas,

se debe presentar al equipo y comentar la competencia. Luego se detalla la financiacién
necesaria y el uso del dinero. Al final, se comparten los datos de contacto con un correo

del dominio de la empresa.

Aby przedstawic projekt potencjalnym inwestorom, warto zaczq¢ od krétkiej prezentacji firmy i biznesu.
Przydatne jest przyciggniecie publicznosci anegdotq oraz wyjasnienie, jaki problem jest rozwiqzywany i na
Jjakim etapie znajduje sie pomyst. Zanim inwestor zada pytania, naleZy przedstawi¢ zespdt i omdwic
konkurencje. Nastepnie szczegétowo opisuje sie potrzebne finansowanie i sposéb wykorzystania pieniedzy. Na
koricu udostepnia sie dane kontaktowe, podajgc e-mail w domenie firmoweyj.

1. ¢Qué elemento se recomienda para captar la atencién al principio de la presentacion?

a. Una lista completa de precios b. Una anécdota divertida o curiosa
¢. Un contrato firmado por adelantado d. Un descuento especial para el inversor
2. ¢Qué informacién se debe explicar sobre el estado del proyecto?
a. El ndmero de oficinas en el extranjero b. En qué fase esta: si solo hay idea, empresa o
medios
c. El horario de atencién al publico d. La nacionalidad de todos los empleados
1-b 2-b
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. . , [
2. Gramatyka: Temporales con subjuntivo: "Antes de que, antes de, después 7%

de que, después de,..."
Zdania czasowe wskazuja, kiedy jedna czynnos¢ zachodzi w odniesieniu do
innej.

1. Uzywa sie trybu faczacego (subjuntivo), gdy czynnos¢ w zdaniu czasowym jest przyszta w
stosunku do zdania gtéwnego.
2. Jesli moment jest zwyczajowy lub juz miat miejsce, uzywa sie trybu oznajmujacego (indicativo).

Conectores Forma verbal Ejemplos

Antes de que el cliente llegue, el representante prepara el

Antes de que Subjuntivo o T o ]
presupuesto. (Zanim klient przyjedzie, przedstawiciel przygotowuje wycene.)

Antes de enviar la propuesta, revisamos las clausulas. (Przed wystaniem

Antes de Infinitivo B
propozycji sprawdzamy klauzule.)

Después de Después de que el equipo defina el plan de trabajo, redactamos el

Subjuntivo ) ) ) o
que informe. (Po tym jak zespét okresli plan pracy, sporzqdzamy raport.)
Después de clasificar los documentos, los empleados organizan el
Después de Infinitivo seguimiento. (Po sklasyfikowaniu dokumentéw pracownicy organizujq dalsze
dziatania.)
Cuando Subjuntivo Cuando la fecha limite se acerque, ajustamos el margen del proyecto.

(accién futura)  (Kiedy zblizy sie termin ostateczny, korygujemy marze projektu.)

Indicativo (hecho Cuando atendemos a un nuevo cliente, presentamos la empresa. (Kiedy

Cuando . ) ) ) !
habitual) obstugujemy nowego klienta, przedstawiamy firme.)

Al preparar la oferta, tenemos en cuenta el plazo de pago. (Przy

Al Infinitivo ) ) ) L
przygotowywaniu oferty bierzemy pod uwage termin ptatnosci.)

No confirmamos la cita hasta que el cliente revise la propuesta. (Nie

Hasta que  Subjuntivo ) ) . ) ) .
potwierdzamy spotkania, dopdki klient nie przejrzy propozycji.)

1. Antes de que el cliente potencial el acuerdo, revisamos la cldusula de pagos.
(Zanim potencjalny klient podpisze umowe, sprawdzamy klauzule dotyczqcq ptatnosci.)
a. firmard b. firmar c. firme d. firma
2. Después de la propuesta, hacemos el seguimiento por teléfono. (Po wystaniu
oferty kontaktujemy sie telefonicznie, aby zrobic follow-up.)
a. enviado b. enviemos ¢. enviamos d. enviar

1. firme 2. enviar

Przepisz zwroty (QR: Al+)

1. (Antes de que) El representante prepara el presupuesto. El cliente va a llegar.
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(Zanim przyjdzie klient, przedstawiciel przygotowuje budzet.)
2. (Antes de) Revisamos las clausulas. Enviamos la propuesta.

(Przed wystaniem propozycji sprawdzamy klauzule.)
3. (Después de que) El equipo define el plan de trabajo. Redactamos el informe.

(Po tym, jak zespdt okresli plan pracy, redagujemy raport.)

1. Antes de que llegue el cliente, el representante prepara el presupuesto. 2. Antes de enviar la propuesta, revisamos las
cldusulas. 3. Después de que el equipo defina el plan de trabajo, redactamos el informe.

Popraw biad
1. Antes de que enviar la oferta, confirmamos el precio con ventas.

Przed wystaniem oferty potwierdzamy cene z dziatem sprzedazy.
2. Después de que el cliente revisa la propuesta, enviamos el presupuesto.

Po tym, jak klient sprawdzi propozycje, wysytamy kosztorys.
1. Antes de enviar la oferta, confirmamos el precio con ventas. 2. Después de que el cliente revise la propuesta, enviamos el
presupuesto.
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3.Cwiczenia

1. Dopasuj kazde stowo do jego definicji.

a. enviar una

propuesta 1. Mandar la oferta al cliente antes de que este la reciba y la valore.

b. confirmar una cita 2. Pedir a varias personas que asistan cuando empiece la reunién.

3. Decir que la reunién esta fijada después de que el cliente

. convocar )
confirme.

a-1b-3c-2

2. E-mail z propozycja dla potencjalnego klienta (QR: Audio)

Wypetnij luki: informe, convocar, fecha limite, presupuesto, margen, plan de trabajo,
propuesta, confirmaremos

Asunto: Propuesta de proyecto y reunion de seguimiento

Gracias por su interés en nuestra solucion. Adjunto encontrara la (1) de
proyecto con el (2) yun(3) con hitos y fechas orientativas. El
(4) se ha calculado segun el alcance indicado y quedara confirmado tras validar

los requisitos. Antes de que revisen la propuesta, agradeceriamos que nos enviaran su
disponibilidad para la préxima semana.

Si les parece bien, podemos (5) una reunién online de 30 minutos para
presentar el enfoque y resolver dudas. No (6) la cita hasta que recibamos su
respuesta. Después de la reunién, enviaremos un breve (7) con los acuerdos y
los préximos pasos, incluyendo la (8) para firmar.

Temat: Propozycja projektu i spotkanie uzupetniajgce

Dziekujemy za zainteresowanie naszym rozwigzaniem. W zatqczeniu znajdq Parstwo propozycje projektu wraz z
wycenqg oraz plan pracy z kamieniami milowymi i orientacyjnymi terminami. MarZza zostata obliczona zgodnie z
wskazanym zakresem | zostanie potwierdzona po zweryfikowaniu wymagan. Zanim zapoznajq sie Panfstwo z
propozycjq, bedziemy wdzieczni za przestanie swojej dostepnosci na przyszty tydzien.

Jesli uznajq Paristwo to za stosowne, mozemy zorganizowa¢ 30-minutowe spotkanie online, aby przedstawi¢ podejscie i
rozwia¢ watpliwosci. Nie potwierdzimy terminu, dopdki nie otrzymamy Paristwa odpowiedzi. Po spotkaniu przeslemy
krdtkie podsumowanie z ustaleniami i kolejnymi krokami, w tym ostatecznym terminem podpisania.

(1) propuesta, (2) presupuesto, (3) plan de trabajo, (4) margen, (5) convocar, (6) confirmaremos, (7) informe, (8) fecha
limite

1. ;/Qué pasos propone el representante comercial desde el envio de la propuesta hasta el cierre del
acuerdo y qué necesita del cliente potencial para avanzar?
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3. Postuchaj fragmentu audio i wybierz poprawng odpowiedz. (QR: Audio)

Prawda Fatsz
1. La hablante todavia tiene que comprobar el margen y una parte del

O O
acuerdo antes de mandar la propuesta.

2. La reunién de seguimiento esta prevista para el lunes, que es cuando vence -

. O
el plazo del cliente.
3. La hablante enviara el informe hoy, después de preparar la oferta. d O
1-V2-X3-V
4. Wybierz poprawne rozwigzanie
1. Antes de que el representante comercial (Zanim przedstawiciel handlowy zwofa

la reunién, envia al cliente potencial el SPotkanie, wysyta potencjalnemu kiientowi
presupuesto actualizado. zaktualizowanq wycene.)
a. convoca b. convocar ¢. convoque d. convocara
2. No presentamos el informe al cliente hasta que el equipo  (Nie przedstawiamy klientowi raportu, dopdki
los cambios en el plan de trabajo. zespdt nie wprowadzi zmian w planie pracy.)
a. introduzca b. introducir ¢. introduce d. introducird
3. Después de que el representante comercial (Po tym, jak przedstawiciel handlowy

la cldusula de confidencialidad, wprowadzi klauzule poufnosci, spokojnie
revisamos el acuerdo con calma. przegladamy umowe.)
a. introduce b. introdujo c¢. introducir d. introduzca

1. convoque 2. introduzca 3. introduzca

5. Odgrywanie rél - dialogi (QR: Audio)

Confirmar cita y solicitar datos

Marta Hola, Javier, soy Marta Ruiz, de Soluciones Delta. Te llamo para confirmar la
(representante cita del jueves y, si te parece bien, dejarla fijada a las 10:30.
comercial): (Czes¢, Javier, tu Marta Ruiz z Delta Solutions. Dzwonie, Zzeby potwierdzi¢ spotkanie w
czwartek i, jesli ci odpowiada, ustalic je na 10:30.)
Javier (cliente  Hola, Marta. Perfecto, a esa hora me viene bien. ;Puedes enviarme la
potencial): invitacion y el orden del dia con algo de antelacién?
(Czes¢, Marta. Swietnie, ta godzina mi pasuje. Czy mozesz wysta¢ mi zaproszenie i
porzgdek obrad z pewnym wyprzedzeniem?)

Marta Claro. Para preparar el presupuesto necesito dos cosas: el alcance del
(representante proyecto y la fecha limite que manejdis. Con eso calculo el margen y
comercial): propongo un plan de trabajo realista.

(Oczywiscie. Zeby przygotowac wycene, potrzebuje dwdch rzeczy: zakresu projektu oraz
terminu koricowego, jaki macie. Na tej podstawie wyliczam marze i proponuje
realistyczny plan pracy.)
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Javier (cliente  De acuerdo. Ahora mismo te envio un informe breve y el contacto de la
potencial): persona técnica para que lo incluyas en la propuesta.
(W porzqdku. Juz teraz wysle ci krétki raport i kontakt do osoby technicznej, zebys
uwzglednita to w propozycji.)
Marta Perfecto, gracias. En cuanto lo reciba, te envio la propuesta con las cldusulas
(representante bdsicas y quedamos para el seguimiento en la reunion.
comercial): (Swietnie, dziekuje. Gdy tylko to dostane, wysle ci propozycje z podstawowymi klauzulami
i ustalimy, ze oméwimy dalsze kroki na spotkaniu.)

1. Qué informacién pide Marta para poder preparar la oferta y por qué es importante para el
presupuesto?

6. Méwienie (QR: Al+)

Antes de enviar la propuesta, voy a revisar el presupuesto y la fecha limite. / Después de que i

confirmemos la cita, enviaré un resumen y haré el seguimiento. / Me gustaria proponer un plan EIE=:
de trabajo con un margen razonable.

1. Un cliente potencial solicita una propuesta para un proyecto. (Qué informacién incluirias en el
presupuesto y cémo se la enviarias?

2. Vas a convocar una reunion con el cliente para revisar el plan de trabajo. ;Qué harias antes de la
reunién y qué confirmarias después?
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7. Pisanie: E-mail (QR: Al+)
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Hola Marta,

Un saludo,
Laura

Asunto: Propuesta para piloto de analitica

Soy Laura Gémez, de FinanCloud. Gracias por la lamada de hoy. Nos interesa vuestro
proyecto y queremos ver una propuesta con presupuesto y un plan de trabajo para
un piloto de 6 semanas. También necesitamos una idea de la fecha limite para
empezar y si hay alguna clausula importante (por ejemplo, confidencialidad).

;Podrias enviarlo antes del jueves? Y, si es posible, programamos una reunién de 30
min para comentarlo. El lunes o martes por la mafiana nos va bien.

Napisz odpowiednia odpowiedz: Antes de que enviemos la propuesta final, me gustaria confirmar... / Te
envio una propuesta con presupuesto y plan de trabajo; si te parece, lo revisamos en la reunién. / ;/Te viene
bien el lunes a las...? Si no, puedo el martes a las...

Wazne czasowniki

yo
ta

él/ella/usted
nosotros/nosotras
vosotros/vosotras
ellos/ellas/ustedes

Decir (powiedziec)
Subjuntivo presente

diga
digas
diga
digamos
digdis
digan

Entender
(rozumied)
Pretérito perfecto
he entendido

has entendido

ha entendido
hemos entendido
habéis entendido
han entendido
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Convocar (zwofac)

Subjuntivo presente

convoque
convoques
convoque
convogquemos
convoquéis
convoquen

Introducir
(wprowadzic)
Subjuntivo presente
introduzca
introduzcas
introduzca
introduzcamos
introduzcdis
introduzcan

Siete | 7


https://app.colanguage.com/pl/hiszpanski/program/b1/5/cwiczenia#exercise-7
https://app.colanguage.com/pl/hiszpanski/program/b1/5

