B1.28 Ogftoszenie o prace i rozmowa kwalifikacyjna
Médulo 4 Edukacja i kariera

B1.28 Oferta de empleo y entrevista

O Conversacion avanzada sobre puestos de trabajo
O Publicar una oferta de empleo

La oferta (Oferta) Tener formacién (Miec wyksztatcenie)
La demanda (Popyt) Tener estudios  (MieC wyksztatcenie)
El anuncio de trabajo (Ogtoszenie o prace) No tener estudios (Nie miec wyksztatcenia)
La vacante (Wolne stanowisko) La carrera (Kierunek studiéw)
Postularse (Aplikowac) El licenciado (Magister)
Presentar el curriculum  (Zfozyc¢ CV) ; (Studia magisterskie)
. El master
vitae
Buscar trabajo (Szukaj pracy) El doctorado (Doktorat)
Hacer una entrevista de  (Przeprowadzi¢ rozmowe Hacer unas (Odbywac praktyki)
trabajo kwalifikacyjng) practicas
) ) (Przeprowadzac rozmowe El contrato (Umowa na czas
Realizar una entrevista kwalifikacyjng) temporal okreSlony)
X (Osoba prowadzgca rozmowe) El contrato (Umowa na czas
El entrevistador indefinido nieokreslony)
] (Kandydat) El periodo de (Okres prébny)
El entrevistado
prueba

1. Zeskanuj kod QR, aby obejrze¢ wideo, lub przeczytaj tekst.

preguntas tipicas. Al hablar de tu experiencia, destaca lo mas relevante de tu curriculum y gz
tus competencias personales, y explica cdmo puedes servir a la empresa. Si mencionas
debilidades, hazlo con honestidad y en positivo, mostrando también tu predisposicién para
aprender y mejorar.

Na rozmowie kwalifikacyjnej warto przygotowa¢ maty scenariusz, aby odpowiadac na typowe pytania. Méwigc

o swoim doswiadczeniu, podkres! to, co najbardziej istotne w swoim CV i swoich kompetencjach osobistych,

oraz wyjasnij, w jaki sposéb mozesz stuiy¢ firmie. Jesli wspominasz o stabosciach, réb to szczerze i w
pozytywny sposdb, pokazujqc takze swojq gotowosc do uczenia sie i doskonalenia.

1. Alresponder a "Hablame de ti", ;qué se recomienda hacer?
a. Destacar lo mas importante de tu experiencia b. Evitar hablar de ti y hacer preguntas al

y tus habilidades entrevistador
c. Hablar solo de tus estudios, sin mencionar d. Contar toda tu historia personal desde la
trabajos infancia

2. ¢(Cudl es una buena forma de expresar una debilidad en la entrevista?
a. Mi mayor debilidad es que siempre llego tarde b. Preferir no responder a esa pregunta
c. No tengo ninguna debilidad; soy perfecto para d. No tengo mucha experiencia, pero aprendo
el puesto rapido y tengo muchas ganas de trabajar

1-a0 2-d
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2. Gramatyka: Pretérito indefinido — formy nieregularne
Pretérito indefinido wyraza zakoriczone czynnosci w przesztosci.

1. Niektdre czasowniki zmieniajg samogtoski (dormir -> durmié).
2. Inne czasowniki zmieniajg wymowe lub pisownie (huir -> huyd).
3. Tzw. ,perfectos fuertes” uzywaja specjalnej formy czasownika (decir -> dijo).

Verbo Qué cambia Conjugacién

Vestirse (ubiera¢ <o a Yo me vesti, tu te vestiste, él se vistié, nosotros nos vestimos,
) e ->j (3.7 persona) o .

sie) vosotros os vestisteis, ellos se vistieron.

Yo dormi, tu dormiste, él durmi@, nosotros dormimos,

Dormir (spac) 0 ->u (3.2 persona) o .
vosotros dormisteis, ellos durmieron.

i->y(3.2persona) + Yo lei, tu leiste, él leyé, nosotros leimos, vosotros leisteis, ellos

Leer (czyta¢
(caytad tilde -> lei leyeron.

Yo toqué, tu tocaste, él tocd, nosotros tocamos, vosotros

Tocar (dotykac, c->qu(yo
(dotykac) qu (o) tocasteis, ellos tocaron.

Apagar > gu (y0) Yo apagué, tu apagaste, él apago, nosotros apagamos,
(gasi¢/wytgczac) E=guly vosotros apagasteis, ellos apagaron.

Yo hui, td huiste, él huy6, nosotros huimos, vosotros huisteis,

Hui jekac i->y(@3°
uir (uciekac) i->y (3.2 persona) ellos huyeron.

Cambio deraiz-> Yo traje, tu trajiste, él trajo, nosotros trajimos, vosotros

Traer (przynosic
(praynosic) traj- trajisteis, ellos trajeron.

Cambio de raiz -> dij Yo dije, tu dijiste, él dijo, nosotros dijimos, vosotros dijisteis,

Dedir mowic) ellos dijeron

Poner (ktas¢ / Cambioderaiz-> Yo puse, tu pusiste, él puso, nosotros pusimaos, vosotros
stawiac) pus- pusisteis, ellos pusieron.

W przypadku czasownikéw niedokonanych pretérito indefinido zaznacza doktadny moment (lo supe ->
zrozumiatem / dowiedziatem sie w tym momencie).

1. Ayer, antes de la entrevista, yo con traje para dar buena impresién.  (Wczoraj,
przed rozmowq kwalifikacyjng, ubratem sie w garnitur, zeby zrobic¢ dobre wrazenie.)
a. me vestia b. me vestie ¢. mevistié d. me vesti
2. La noche anterior a la entrevista, él poco por los nervios. (W noc poprzedzajgcq
rozmowe kwalifikacyjnq on mato spat z nerwéw.)
a. durmié b. durmieron ¢. dormié d. dormia

1. me vesti 2. durmié
Przepisz zwroty

1. Ayer por la noche, yo (dormir) muy mal porque hacia calor.
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(Wczoraj wieczorem ja spatem/spatam bardzo Zle, bo byto gorgco.)
2. Esta mafiana, Laura (vestirse) rapido y sali6 sin desayunar.

(Dzis rano Laura ubrata sie szybko i wyszta bez sniadania.)
3. El domingo, ellos (leer) las instrucciones antes de montar la estanteria.

(W niedziele oni przeczytali instrukcje przed ztozeniem regatu.)

1. Ayer por la noche, yo dormi muy mal porque hacia calor. 2. Esta mafiana, Laura se vistié rdpido y salié sin desayunar. 3.
El domingo, ellos leyeron las instrucciones antes de montar la estanteria.

Popraw biad
1. Ayer, el candidato lei6 la oferta y respondié.

Woczoraj kandydat przeczytat oferte i odpowiedziat.
2. Enla entrevista, yo dici que podia empezar el lunes.

Na rozmowie kwalifikacyjnej powiedziatem, ze mogtem zaczg¢ w poniedziatek.
1. Ayer, el candidato leyé la oferta y respondié. 2. En la entrevista, yo dije que podia empezar el lunes.
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3.€wiczenia

1. Dopasuj kazde stowo do jego definicji.

a. Postularse 1. Lo llevé a la entrevista: entregué mi CV al entrevistador.

b. Presentar el curriculum 2. Se presenté como candidato para una vacante; se inscribié en
vitae el proceso.

3. Un acuerdo laboral sin fecha de fin; no termina en un periodo

c. El contrato indefinido .
establecido.

a-2 b-1c¢-3

2. Oferta pracy: analityk danych (Madryt)

Wypetnij luki: master, hibrido, presentar, curriculum vitae, vacante, periodo de prueba, postularse,
presentara

TechNovapublica una (1) de analista de datos para incorporarse en junio. Se

ofrece contrato indefinido tras un (2) , horario (3) y plan de

formacién. Se valora tener (4) o carrera relacionada, experiencia con Excel y

Power Bl y buen nivel de comunicacién. La persona seleccionada (5) informes

mensuales.

Para participar en el proceso hay que (6) por la web antes del viernes y (7)
el (8) en PDF. El departamento de RR. HH. confirmara por

correo si el perfil encaja y convocard a una entrevista de trabajo la semana siguiente. En la
entrevista se preguntard por proyectos anteriores, disponibilidad y expectativas. Solo se
contactara con candidatos que cumplan los requisitos.

TechNova (Madryt) publikuje oferte pracy na stanowisko analityka danych z rozpoczeciem w czerwcu. Oferowana jest
umowa na czas nieokreslony po okresie prébnym, tryb pracy hybrydowy oraz plan szkoler. Mile widziane sq studia
magisterskie lub pokrewny kierunek, doswiadczenie w Excelu i Power Bl oraz bardzo dobre umiejetnosci
komunikacyjne. Wybrana osoba bedzie pracowac z zespotem marketingu i przedstawia¢ miesieczne raporty.

Aby wzig¢ udziat w procesie, trzeba ztozy¢ aplikacje przez strone internetowq przed piqtkiem oraz przedstawi¢ CV w
formacie PDF. Dziat HR potwierdzi e-mailem, czy profil pasuje, i zaprosi na rozmowe kwalifikacyjng w nastepnym
tygodniu. Podczas rozmowy bedq pytania o wczesniejsze projekty, dyspozycyjnosc i oczekiwania. Skontaktujq sie tylko z
kandydatami spetniajgcymi wymagania.

(1) vacante, (2) periodo de prueba, (3) hibrido, (4) mdster, (5) presentard, (6) postularse, (7) presentar, (8) curriculum
vitae

1. ¢Qué condiciones ofrece la empresa y qué pasos hay que seguir para postularse a la vacante?
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3. Postuchaj fragmentu audio i wybierz poprawng odpowiedz.
Prawda Fatsz
1. La empresa busca cubrir un puesto en el drea de marketing porque ahora

. . O
hay mas trabajo.
2. El puesto ofrece desde el principio un contrato indefinido, sin periodo de 0
prueba.
3. La entrevistadora ha decidido seleccionar a tres candidatos después de 0
revisar sus curriculums.
1-V2-X3-V
4. Wybierz poprawne rozwigzanie
1. Ayer me a unavacante en una (Wczoraj aplikowatem(-am) na wolne
empresa de Madrid y adjunté mi curriculum vitae. stanowisko w firmie z Madrytu i dofqczytem(-
am) swoje CV.)
a. postulé b. me postulé ¢. postulaba d. postulo
2. La semana pasada mi curriculum vitae (W zesztym tygodniu ztozytem(-am) swoje CV i
y una carta de motivacién para un contrato temporal. list motywacyjny na umowe tymczasowg.)
a. presentaste b. presentaba C. presento d. presenté
3. Después de la entrevista, el entrevistador me pidio6 (Po rozmowie kwalifikacyjnej rekruter poprosit
referencias y yo las ese mismo dia. mnie o referencje, a ja przedstawitem(-am) je

tego samego dnia.)
a. presentaste b. presenté c. presentaré d. presentaba

1. postulé 2. presenté 3. presenté

5. Odgrywanie rél - dialogi

Publicar una vacante en LinkedIn

Laura (RR. HH.): Carlos, tenemos la vacante aprobada, pero necesito que cerremos el anuncio
hoy para publicarlo en LinkedIn.
(Carlos, mamy zatwierdzony wakat, ale potrzebuje, zebysmy dzis domkneli ogtoszenie,
aby opublikowac je na Linkedin.)

Carlos (Jefe de  Perfecto. Por la oferta y la demanda, si pedimos demasiado no se va a

equipo): postular nadie; mejor poner el mdster como deseable y no obligatorio.
(Swietnie. Ze wzgledu na podaz i popyt, jesli zazqgdamy zbyt duzo, nikt sie nie zgtosi; lepiej
wpisac tytut magistra jako mile widziany, a nie obowigzkowy.)

Laura (RR. HH.): De acuerdo. Entonces: pedir formacién en andlisis de datos y experiencia
minima de dos afios; que presenten el curriculum vitae y una carta breve.
(Zgoda. W takim razie: wymagamy wyksztatcenia w zakresie analizy danych i minimum
dwuletniego doswiadczenia; niech przedstawiq CV i krétki list.)
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Carlos (Jefe de Y sobre el contrato: ;podemos empezar con un contrato temporal, con
equipo): periodo de prueba, y luego convertirlo en indefinido si encaja?
(A jesli chodzi o umowe: czy mozemy zaczq¢ od umowy na czas okreslony, z okresem
prébnym, a potem przeksztafci¢ jg w umowe na czas nieokreslony, jesli kandydat bedzie
pasowat?)
Laura (RR. HH.): Si, lo redacto asi'y afiado que valoramos la carrera universitaria, pero
también perfiles con prdcticas relevantes aunque no tengan doctorado.
(Tak, tak to sformutuje i dodam, Ze cenimy wyksztatcenie wyzsze, ale takze profile z
istotnymi praktykami, nawet jesli nie majq doktoratu.)

1. ;Qué tipo de contrato van a ofrecer y por qué lo prefieren en este momento?

6. Méwienie (SI+)

D2
El afio pasado tuve una entrevista en la que me pidieron hablar de mi experiencia. / Me postulé a 3 ‘iﬁ

o P . S p Tl
una vacante porque tengo formacién en... / Presenté mi curriculum y expliqué que habia =€ H
trabajado en...

1. Describe brevemente una oferta de trabajo que te interese: ;qué puesto es, qué funciones tiene y
qué requisitos piden?

2. Cuenta una entrevista de trabajo que hiciste o imaginas: ;cémo fue, qué preguntas te hicieron y
cédmo te preparaste?
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7. Pisanie: E-mail (SI+)

Asunto: Entrevista para la vacante de Asistente de Marketing
Hola, Laura:

Gracias por postularte a la oferta publicada en LinkedIn. Hemos revisado tu CVy
queremos invitarte a una entrevista (30 min) por videollamada.

e Fecha: jueves 16, 10:30
¢ Tipo de contrato: temporal (6 meses) con posibilidad de indefinido tras el periodo
de prueba

Por favor, confirma si puedes y envianos tu disponibilidad alternativa. También
indicanos si has hecho practicas o tienes experiencia con campanias y Excel.
Un saludo,

Marta Rios

RR. HH. - NubeVerde

Napisz odpowiednig odpowiedz: Confirmo que puedo el jueves 16 a las 10:30. / El afio pasado hice
prdcticas en..., donde aprendi a gestionar campafias y usar Excel. / ;Podrian confirmar si la videollamada
serd por Teams o Zoom?

. . Postularse (ubiegac sie) Presentar (prezentowac)

Wazne czasowniki o o o o
Pretérito indefinido Pretérito indefinido

yo me postulé presenté
ta te postulaste presentaste
él/ella/usted se postuld present6
nosotros/nosotras nos postulamos presentamos
vosotros/vosotras os postulasteis presentasteis
ellos/ellas/ustedes se postularon presentaron
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