
B1.28 Oferta de empleo y entrevista 

☐ Conversación avanzada sobre puestos de trabajo
☐ Publicar una oferta de empleo  

La oferta (Oferta) No tener estudios (Nie mieć wykształcenia)

La demanda (Popyt) Hacer unas prácticas (Odbywać praktyki)

El anuncio de
trabajo

(Ogłoszenie o pracę)
Buscar trabajo

(Szukać pracy)

La vacante (Wolne stanowisko) Postularse (Aplikować)

El contrato
temporal

(Umowa na czas
określony)

Presentar el currículum
vitae

(Złożyć CV)

El contrato
indefinido

(Umowa na czas
nieokreślony) El entrevistado

(Kandydat / rozmówca)

La carrera
(Kierunek studiów /
kariera)

El entrevistador
(Osoba prowadząca rozmowę
kwalifikacyjną)

El máster
(Studia magisterskie) Hacer una entrevista de

trabajo
(Przeprowadzić rozmowę
kwalifikacyjną)

El doctorado (Doktorat) Realizar una entrevista (Przeprowadzić rozmowę)

El licenciado
(Absolwent studiów
wyższych)

El periodo de prueba
(Okres próbny)

Tener formación (Mieć wykształcenie) Tener experiencia (Mieć doświadczenie)

Tener estudios (Mieć wykształcenie)

1. Gramatyka: Pretérito indefinido — formy nieregularne 
Pretérito indefinido wyraża zakończone czynności w przeszłości.

1. Niektóre czasowniki zmieniają samogłoski (dormir ⇒  durmió).
2. Inne czasowniki zmieniają wymowę lub pisownię (huir ⇒  huyó).
3. Czasowniki o tzw. silnym perfectum używają specjalnej formy czasownika (decir ⇒  dijo).
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Verbo Qué cambia Conjugación

Vestirse (ubierać
się)

e ⇒  i (3.ª persona)
Yo me vestí, tú te vestiste, él se vistió, nosotros nos vestimos,
vosotros os vestisteis, ellos se vistieron.

Dormir (spać) o ⇒  u ( 3.ª persona)
Yo dormí, tú dormiste, él durmió, nosotros dormimos, vosotros
dormisteis, ellos durmieron.

Leer (czytać)
i ⇒  y (3.ª persona) +
tilde ⇒  leí

Yo leí, tú leíste, él leyó, nosotros leímos, vosotros leísteis, ellos
leyeron.

Tocar (grać /
dotykać)

c ⇒  qu (yo)
Yo toqué, tú tocaste, él tocó, nosotros tocamos, vosotros
tocasteis, ellos tocaron.

Apagar (wyłączać /
gasić)

g ⇒  gu (yo)
Yo apagué, tú apagaste, él apagó, nosotros apagamos,
vosotros apagasteis, ellos apagaron.

Huir (uciekać) i ⇒  y (3.ª persona)
Yo hui, tú huiste, él huyó, nosotros huimos, vosotros huisteis,
ellos huyeron.

Traer (przynosić)
Cambio de raíz ⇒
traj-

Yo traje, tú trajiste, él trajo, nosotros trajimos, vosotros
trajisteis, ellos trajeron.

Decir (mówić,
powiedzieć)

Cambio de raíz ⇒  dij
-

Yo dije, tú dijiste, él dijo, nosotros dijimos, vosotros dijisteis,
ellos dijeron.

Poner (kłaść,
wkładać)

Cambio de raíz ⇒
pus-

Yo puse, tú pusiste, él puso, nosotros pusimos, vosotros
pusisteis, ellos pusieron.
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1. ¿Dónde te ________________________________ antes de la entrevista, en casa o en la oficina de tu amigo?
a.   vestisteis  b.   vistaste  c.   vististe  d.   vestiste

2. Anoche dormí muy poco y esta mañana el despertador sonó, pero yo seguí en la cama y casi me
________________________________ en el tren camino a la entrevista.

a.   dormí  b.   dormía  c.   durmió  d.   dormió

Wybierz poprawne zdanie w pretérito indefinido. 

1.  Ayer me vestí rápido para la entrevista.
 Ayer me vesté rápido para la entrevista.
 Ayer me vestéí rápido para la entrevista.

2.  Anoche durmí mal antes de la entrevista.
 Anoche dormé mal antes de la entrevista.
 Anoche dormí mal antes de la entrevista.

1. Ayer me vestí rápido para la entrevista. 2. Anoche dormí mal antes de la entrevista.

Przepisz zwroty 

1. (ayer) Normalmente me visto en cinco minutos antes de salir de casa.
_______________________________________________

2. (anoche) Siempre duermo muy bien en ese hotel.
_______________________________________________
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2.Ćwiczenia

1. Dopasuj każde słowo do jego definicji. 

a. postularse 1. Entregar o enviar tu CV para un proceso de selección.

b. presentar el currículum vítae 2. Un acuerdo laboral sin fecha final que ofrece estabilidad.

c. la vacante 3. Un puesto de trabajo libre que la empresa quiere cubrir.

d. el contrato indefinido 4. Enviar la candidatura para optar a una vacante concreta.

e. el entrevistador 5. La persona que dirigió la entrevista y te hizo preguntas.
a-4 b-1 c-3 d-2 e-5

2. Ogłoszenie o pracę: Kierownik ds. Operacji (Madryt) (Audio dostępne w aplikacji) 
Wypełnij luki: contrato indefinido, entrevista, ofimáticas, postularse,
anuncio de trabajo, periodo de prueba, experiencia, presentó, currículum
vítae

Empresa de servicios digitales en Madrid busca Responsable de Operaciones para coordinar
proyectos internos y optimizar procesos. Se ofrece ______________________ , horario flexible y
posibilidad de teletrabajo parcial tras el ______________________ . Requisitos: titulación universitaria,
al menos 2 años de ______________________ en coordinación de equipos, buen nivel de español y
dominio de herramientas ______________________ . Se valoran máster y experiencia en entornos
internacionales.

Las personas interesadas deben enviar su ______________________ y una breve carta de motivación
a rrhh@empresa.es con el asunto “Operaciones”. En el ______________________ se indica que la
selección se realizará en dos fases: revisión de candidaturas y ______________________ individual con
el equipo de RR. HH. La semana pasada la empresa ______________________ este puesto en una feria
de empleo y recibió muchas solicitudes; por eso recomienda ______________________ cuanto antes.
Solo se contactará con quienes cumplan el perfil.

Firma świadcząca usługi cyfrowe w Madrycie poszukuje Kierownika ds. Operacji do koordynowania projektów
wewnętrznych i optymalizowania procesów. Oferujemy zatrudnienie na czas nieokreślony, elastyczne godziny pracy
oraz możliwość częściowej pracy zdalnej po okresie próbnym. Wymagania: wykształcenie wyższe, co najmniej 2 lata
doświadczenia w koordynacji zespołów, dobra znajomość języka hiszpańskiego oraz biegłość w obsłudze narzędzi
biurowych. Mile widziane studia magisterskie i doświadczenie w środowiskach międzynarodowych.

Osoby zainteresowane powinny przesłać swoje curriculum vitae oraz krótki list motywacyjny na adres
rrhh@empresa.es z tematem „Operaciones”. W ogłoszeniu o pracę wskazano, że rekrutacja zostanie przeprowadzona
w dwóch etapach: przegląd zgłoszeń i indywidualna rozmowa z zespołem HR. W zeszłym tygodniu firma
zaprezentowała to stanowisko na targach pracy i otrzymała wiele zgłoszeń; dlatego zaleca aplikować jak najszybciej.
Kontaktowany będzie tylko ten, kto spełnia profil.

1. ¿Qué condiciones ofrece la empresa y qué requisitos destacan para la vacante?
____________________________________________________________________________________________________
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3. Posłuchaj fragmentu audio i zaznacz, czy poniższe stwierdzenia są prawdziwe czy
fałszywe. 

Prawda Fałsz

 

El puesto se va a anunciar en más de una web para buscar candidatos. ☐ ☐
La empresa solo aceptará a personas con muchos años de experiencia y no
tendrá en cuenta las prácticas.

☐ ☐

Las entrevistas están previstas para la semana que viene, después de revisar
las solicitudes.

☐ ☐

Przykładowe odpowiedzi:
1. Sí, claro. Gracias por llamar. Me gustó la entrevista y quería aclarar un par de cosas antes de decidir. 2. Entiendo. Estoy
buscando trabajo activamente, pero me gustaría saber qué criterios usáis para ofrecer el contrato indefinido. 3. De
acuerdo. Presenté el currículum con mi máster y he hecho prácticas en consultoría; ¿eso se considera experiencia suficiente?
4. Perfecto, mándamela por favor y te confirmo mañana. Muchas gracias, Lucía.

4. Odegraj rolę: Uzupełnij dialogi 

a. Negociar contrato tras la entrevista 

Lucía (RR. HH.): Hola, David, soy Lucía de RR. HH. en InnovaData. ¿Tienes un minuto para hablar sobre
la oferta para la vacante?  
(Cześć, David, tu Lucía z działu HR w InnovaData. Masz chwilę, żeby porozmawiać o ofercie na to
vacante?)

David (candidato): 1._______________________________________________________________________________ 

Lucía (RR. HH.): Perfecto. En el anuncio de trabajo indicábamos contrato temporal de seis meses, con
posibilidad de pasar a indefinido. Además hay un periodo de prueba de dos meses.  
(Świetnie. W ogłoszeniu podawaliśmy umowę czasową na sześć miesięcy, z możliwością przejścia
na contrato indefinido. Dodatkowo obowiązuje dwumiesięczny okres próbny.)

David (candidato): 2._______________________________________________________________________________ 

Lucía (RR. HH.): Principalmente valoramos los resultados en el proyecto, la adaptación al equipo y la
capacidad de trabajar de forma autónoma. Tu formación y experiencia son positivas.
 
(Przede wszystkim cenimy wyniki w projekcie, dopasowanie do zespołu i umiejętność samodzielnej
pracy. Twoje wykształcenie i doświadczenie są na plus.)

David (candidato): 3._______________________________________________________________________________ 

Lucía (RR. HH.): Sí, lo consideramos experiencia, aunque en principio como junior. Si te parece bien, te
envío la propuesta por escrito para que la revises con calma.  
(Tak, uważamy to za doświadczenie, chociaż początkowo jako junior. Jeśli to ci odpowiada, wyślę
propozycję na piśmie, żebyś mógł/mogła ją spokojnie przejrzeć.)

David (candidato): 4._______________________________________________________________________________ 
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5. Email 

Asunto: Entrevista para la vacante de Analista Junior

Hola, Marta:

Gracias por postularte al puesto que viste en nuestro anuncio de trabajo. Hemos revisado tu
CV y queremos invitarte a realizar una entrevista el jueves 14 a las 10:30 en nuestra oficina (C/
Alcalá 120, Madrid). La entrevista durará unos 45 minutos y la hará Laura Gómez, del equipo de
selección. Al inicio comentaremos condiciones del contrato temporal y el periodo de prueba.

¿Puedes confirmarlo hoy? Si prefieres videollamada, dínoslo.

Un saludo,
Diego Martín
RR. HH. – Nébula Data

Napisz odpowiednią odpowiedź:  Confirmo la entrevista para el jueves 14 a las 10:30. / ¿Podrían
indicarme si debo llevar algún documento en papel? / En los últimos años trabajé en… y me encargué de… 
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________

Ważne czasowniki 
Postularse (ubiegać się)

Pretérito indefinido

Presentar (prezentować)

Pretérito indefinido

yo me postulé presenté

tú te postulaste presentaste

él/ella/usted se postuló presentó

nosotros/nosotras nos postulamos presentamos

vosotros/vosotras os postulasteis presentasteis

ellos/ellas/ustedes se postularon presentaron
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