B1.28 Ogftoszenie o prace i rozmowa kwalifikacyjna
Médulo 4 Edukacja i kariera

B1.28 Oferta de empleo y entrevista

O Conversacion avanzada sobre puestos de trabajo
O Publicar una oferta de empleo

La oferta

La demanda
El anuncio de
trabajo

La vacante

El contrato
temporal

El contrato
indefinido

La carrera

El master
El doctorado
El licenciado

Tener formacién
Tener estudios

(Oferta)

(Popyt)
(Ogfoszenie o prace)

(Wolne stanowisko)
(Umowa na czas
okreslony)

(Umowa na czas
nieokreslony)
(Kierunek studiow /
kariera)

(Studia magisterskie)

(Doktorat)
(Absolwent studiow
wyzszych)
(Mie¢ wyksztatcenie)
(Mie¢ wyksztatcenie)

No tener estudios
Hacer unas practicas

Buscar trabajo

Postularse
Presentar el curriculum
vitae

El entrevistado

El entrevistador

Hacer una entrevista de
trabajo
Realizar una entrevista

El periodo de prueba

Tener experiencia

(Nie mie¢ wyksztatcenia)
(Odbywac praktyki)
(Szuka¢ pracy)

(Aplikowac)
(Ztozyc¢ CV)

(Kandydat / rozméwca)

(Osoba prowadzqca rozmowe
kwalifikacyjnq)
(Przeprowadzi¢ rozmowe
kwalifikacyjnq)
(Przeprowadzi¢ rozmowe)
(Okres prébny)

(Mie¢ doswiadczenie)

1. Gramatyka: Pretérito indefinido — formy nieregularne
Pretérito indefinido wyraza zakoriczone czynnosci w przesztosci.

1. Niektdre czasowniki zmieniajg samogtoski (dormir
2. Inne czasowniki zmieniajg wymowe lub pisownie (huir
3. Czasowniki o tzw. silnym perfectum uzywaja specjalnej formy czasownika (decir

durmio).
huyd).

dijo).
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Verbo

Qué cambia
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Conjugacién

Vestirse (ubierac¢
sie)

i (3.2 persona)

Yo me vesti, tu te vestiste, él se vistié, nosotros nos vestimos,
vosotros os vestisteis, ellos se vistieron.

Dormir (spac)

0 u(3.2persona)

Yo dormi, tu dormiste, él durmid, nosotros dormimos, vosotros
dormisteis, ellos durmieron.

y (3.2 persona) +

Yo lei, tu leiste, él leyd, nosotros leimos, vosotros leisteis, ellos

Leer (czytad) tilde lei leyeron.

Tocar {grac’/ ¢ qu(yo) Yo toqgé, tu tocaste, él tocd, nosotros tocamos, vosotros
dotykac) tocasteis, ellos tocaron.

Apagar (wytgczac / Yo apagué, tu apagaste, él apago, nosotros apagamos,
gasic) g sulyo vosotros apagasteis, ellos apagaron.

Huir (uciekac)

i y(3.2persona)

Yo hui, td huiste, él huyé, nosotros huimos, vosotros huisteis,
ellos huyeron.

Traer (przynosic)

Cambio de raiz
traj-

Yo traje, tu trajiste, él trajo, nosotros trajimos, vosotros
trajisteis, ellos trajeron.

Decir (méwi¢,
powiedziec)

Cambio de raiz

dij Yo dije, tu dijiste, él dijo, nosotros dijimos, vosotros dijisteis,

ellos dijeron.

Poner (ktas¢, Cambio de raiz Yo puse, tU pusiste, él puso, nosotros pusimos, vosotros
wktadac) pus- pusisteis, ellos pusieron.
1. ;Doénde te antes de la entrevista, en casa o en la oficina de tu amigo?

a. vestisteis

b. vistaste c. Vvististe d. vestiste

2. Anoche dormi muy poco y esta mafiana el despertador sond, pero yo segui en la cama y casi me
en el tren camino a la entrevista.

a. dormi

b. dormia ¢. durmié d. dormié

Wybierz poprawne zdanie w pretérito indefinido.

1. O Ayer me vesti rapido para la entrevista.
O Ayer me vesté rapido para la entrevista.
O Ayer me vestéi rapido para la entrevista.

O Anoche durmi mal antes de la entrevista.

O Anoche dormé mal antes de la entrevista.
O Anoche dormi mal antes de la entrevista.
1. Ayer me vesti rdpido para la entrevista. 2. Anoche dormi mal antes de la entrevista.

Przepisz zwroty

1. (ayer) Normalmente me visto en cinco minutos antes de salir de casa.

2. (anoche) Siempre duermo muy bien en ese hotel.
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2.€wiczenia

1. Dopasuj kazde stowo do jego definicji.

a. postularse 1. Entregar o enviar tu CV para un proceso de seleccion.

b. presentar el curriculum vitae 2. Un acuerdo laboral sin fecha final que ofrece estabilidad.
c. lavacante 3. Un puesto de trabajo libre que la empresa quiere cubrir.
d. el contrato indefinido 4. Enviar la candidatura para optar a una vacante concreta.
e. el entrevistador 5. La persona que dirigié la entrevista y te hizo preguntas.

a-4 b-1c-3d-2 e-5

2. Ogloszenie o prace: Kierownik ds. Operacji (Madryt) (Audio dostepne w aplikacji)

Wypetnij luki: contrato indefinido, entrevista, ofimaticas, postularse,
anuncio de trabajo, periodo de prueba, experiencia, presentd, curriculum
vitae

Empresa de servicios digitales en Madrid busca Responsable de Operaciones para coordinar

proyectos internos y optimizar procesos. Se ofrece , horario flexible y
posibilidad de teletrabajo parcial tras el . Requisitos: titulacién universitaria,
al menos 2 afios de en coordinacion de equipos, buen nivel de espafiol y
dominio de herramientas . Se valoran master y experiencia en entornos

internacionales.

Las personas interesadas deben enviar su y una breve carta de motivacion
a rrhh@empresa.es con el asunto “Operaciones”. En el se indica que la
seleccién se realizard en dos fases: revisién de candidaturas y individual con
el equipo de RR. HH. La semana pasada la empresa este puesto en una feria
de empleo y recibié muchas solicitudes; por eso recomienda cuanto antes.

Solo se contactara con quienes cumplan el perfil.

Firma Swiadczgca ustugi cyfrowe w Madrycie poszukuje Kierownika ds. Operacji do koordynowania projektéw
wewnetrznych i optymalizowania proceséw. Oferujemy zatrudnienie na czas nieokreslony, elastyczne godziny pracy
oraz mozliwos¢ czesciowej pracy zdalnej po okresie prébnym. Wymagania: wyksztatcenie wyzsze, co najmniej 2 lata
doswiadczenia w koordynacji zespotéw, dobra znajomosc jezyka hiszpariskiego oraz biegtos¢ w obstudze narzedzi
biurowych. Mile widziane studia magisterskie i doswiadczenie w srodowiskach miedzynarodowych.

Osoby zainteresowane powinny przesta¢ swoje curriculum vitae oraz krétki list motywacyjny na adres
rrhh@empresa.es z tematem ,Operaciones”. W ogfoszeniu o prace wskazano, ze rekrutacja zostanie przeprowadzona
w dwdch etapach: przeglgd zgtoszeri i indywidualna rozmowa z zespotem HR. W zesztym tygodniu firma
zaprezentowata to stanowisko na targach pracy i otrzymata wiele zgtoszer; dlatego zaleca aplikowa¢ jak najszybciej.
Kontaktowany bedzie tylko ten, kto spetnia profil.

1. ¢Qué condiciones ofrece la empresa y qué requisitos destacan para la vacante?
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3. Postuchaj fragmentu audio i zaznacz, czy ponizsze stwierdzenia sa prawdziwe czy
falszywe.

Prawda Failsz

El puesto se va a anunciar en mas de una web para buscar candidatos. O O
La empresa solo aceptard a personas con muchos afios de experiencia y no

tendra en cuenta las practicas. =
Las entrevistas estan previstas para la semana que viene, después de revisar O

las solicitudes.

4. Odegraj role: Uzupetnij dialogi

a. Negociar contrato tras la entrevista

Lucia (RR. HH.): Hola, David, soy Lucia de RR. HH. en InnovaData. ¢ Tienes un minuto para hablar sobre
la oferta para la vacante?
(Czes¢, David, tu Lucia z dziatu HR w InnovaData. Masz chwile, Zzeby porozmawia¢ o ofercie na to
vacante?)

David (candidato): 7.

Lucia (RR. HH.): Perfecto. En el anuncio de trabajo indicdbamos contrato temporal de seis meses, con
posibilidad de pasar a indefinido. Ademds hay un periodo de prueba de dos meses.
(Swietnie. W ogtoszeniu podawalismy umowe czasowq na szes¢ miesiecy, z mozliwosciq przejscia
na contrato indefinido. Dodatkowo obowiqzuje dwumiesieczny okres prébny.)

David (candidato): 2.

Lucia (RR. HH.): Principalmente valoramos los resultados en el proyecto, la adaptacion al equipo y la
capacidad de trabajar de forma auténoma. Tu formacién y experiencia son positivas.

(Przede wszystkim cenimy wyniki w projekcie, dopasowanie do zespotu i umiejetnos¢ samodzielnej
pracy. Twoje wyksztatcenie i doswiadczenie sq na plus.)

David (candidato): 3.

Lucia (RR. HH.): Si, lo consideramos experiencia, aunque en principio como junior. Si te parece bien, te
envio la propuesta por escrito para que la revises con calma.
(Tak, uwazamy to za doswiadczenie, chociaz poczgtkowo jako junior. Jesli to ci odpowiada, wysle
propozycje na piSmie, zebys mégt/mogta jq spokojnie przejrzec.)

David (candidato): 4.

Przyktadowe odpowiedzi:

1. Si, claro. Gracias por llamar. Me gustd la entrevista y queria aclarar un par de cosas antes de decidir. 2. Entiendo. Estoy
buscando trabajo activamente, pero me gustaria saber qué criterios usdis para ofrecer el contrato indefinido. 3. De
acuerdo. Presenté el curriculum con mi mdster y he hecho prdcticas en consultorio; ;eso se considera experiencia suficiente?
4. Perfecto, mdndamela por favor y te confirmo mafiana. Muchas gracias, Lucia.
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5. Email

Asunto: Entrevista para la vacante de Analista Junior

Hola, Marta:

Gracias por postularte al puesto que viste en nuestro anuncio de trabajo. Hemos revisado tu
CV y queremos invitarte a realizar una entrevista el jueves 14 a las 10:30 en nuestra oficina (C/
Alcald 120, Madrid). La entrevista durard unos 45 minutos y la hara Laura Gémez, del equipo de
seleccidn. Al inicio comentaremos condiciones del contrato temporal y el periodo de prueba.
;Puedes confirmarlo hoy? Si prefieres videollamada, dinoslo.

Un saludo,

Diego Martin

RR. HH. - Nébula Data

Napisz odpowiednig odpowiedz: Confirmo la entrevista para el jueves 14 a las 10:30. / ;Podrian

indicarme si debo llevar algun documento en papel? / En los ultimos afios trabajé en... y me encargué de...

. . Postularse (ubiegac sie) Presentar (prezentowac)

Wazne czasowniki
Pretérito indefinido Pretérito indefinido

yo me postulé presenté
ta te postulaste presentaste
él/ella/usted se postulé presenté
nosotros/nosotras nos postulamos presentamos
vosotros/vosotras os postulasteis presentasteis
ellos/ellas/ustedes se postularon presentaron
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