
B1.42 Permisos y subvenciones 

☐ Explora el gobierno y la legislación en el país anfitrión
☐ Tramitar obstáculos legales y obtener subvenciones
☐ Póngase en contacto con las autoridades locales

 

El distrito (Dzielnica) El requisito (Wymóg)

El ciudadano (Obywatel) El plazo (Termin)

El alcalde (Burmistrz) La cotización (Składka)

El vicepresidente (Wiceprezydent) La subvención (Dotacja)

El jefe de Estado (Głowa państwa) La autorización (Zezwolenie)

El embajador (Ambasador) La licencia (Licencja)

El cónsul (Konsul) El permiso (Pozwolenie)

El ministro del Interior (Minister spraw wewnętrznych) El trámite (Procedura)

El ministro de Defensa (Minister obrony) Gestionar (Załatwiać)

El ministro de Educación (Minister edukacji) Denegar (Odmówić)

El ministro de Asuntos Exteriores (Minister spraw zagranicznych) Cumplir con (Spełniać)

La sanción (Sankcja)

1. Gramatyka: Organizowanie pomysłów: en primer lugar, por un lado, finalmente 
Wyrażenia te służą do porządkowania informacji w wyjaśnieniach i podczas
załatwiania spraw urzędowych.

1. Umieszcza się je na początku zdania lub argumentu.
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Expresiones Ejemplo

En primer lugar
En primer lugar, el ciudadano presenta la solicitud de permiso. (W pierwszej kolejności
obywatel składa wniosek o pozwolenie.)

Por una parte
Por una parte, el trámite exige varios requisitos legales. (Z jednej strony procedura
wymaga spełnienia kilku wymogów prawnych.)

En segundo lugar
En secundo liga, la administración revisa la documentación. (Po drugie administracja
sprawdza dokumentację.)

Por otra parte
Por otra parte, el plazo administrativo es limitado. (Z drugiej strony termin
administracyjny jest ograniczony.)

Por un lado... por
otro lado

Por un lado, el trámite es rápido; por otro lado, requiere muchos documentos. (Z
jednej strony procedura jest szybka, z drugiej strony wymaga wielu dokumentów.)

En conclusión
En conclusión, el permiso es necesario para continuar. (Podsumowując, pozwolenie jest
konieczne, aby kontynuować.)

Parta terminar
Para terminar, el funcionario explica los plazos finales. (Na zakończenie urzędnik
wyjaśnia ostateczne terminy.)

Finalmente
Finalmente, el ciudadano recibe la autorización oficial. (W końcu obywatel otrzymuje
oficjalną zgodę.)

Pues
-¿Está concedida la licencia? -Pues sigue en trámite. (-Czy licencja została przyznana? –
Cóż, jest nadal w trakcie rozpatrywania.)
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1. ________________, el ciudadano tiene que pedir cita previa para hablar con el funcionario del
ayuntamiento.

a.   Finalmente  b.   En primer lugar  c.   Pues  d.   Por un lado

2. ________________, la subvención ayuda a pagar el alquiler; por otro lado, exige muchos requisitos
económicos.

a.   En conclusión  b.   Para terminar  c.   Por una parte  d.   Por un lado

Wybierz poprawne zdanie, aby uporządkować pomysły w procedurze. 

1.  En primer lugar de, el funcionario explica los requisitos.
 En primer lugar, el funcionario explica los requisitos.
 El funcionario explica los requisitos, en primer lugar.

2.  Por una parte, faltan papeles; por otra parte, hay prisa.
 Por una parte faltan papeles; por otra parte hay prisa.
 Por un parte, faltan papeles; por otra parte, hay prisa.

1. En primer lugar, el funcionario explica los requisitos. 2. Por una parte, faltan papeles; por otra parte, hay prisa.

Przepisz zwroty 

1. (En primer lugar / en segundo lugar) Primero rellenas el formulario. Después entregas los
documentos en la oficina.
_______________________________________________
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2. (Por un lado… por otro lado) El curso es muy interesante. También requiere mucho tiempo de
estudio.
_______________________________________________
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2.Ćwiczenia

1. Dopasuj każde słowo do jego definicji. 

a. la subvención
1. Proceso administrativo con pasos y documentos; en primer lugar, se presenta la
solicitud.

b. el trámite 2. Ayuda económica del Estado destinada a un proyecto o servicio.

c. el plazo 3. Tiempo máximo para realizar una gestión; por un lado evita retrasos.

d. cumplir con 4. Decidir no conceder una licencia o autorización; finalmente se comunicó así.

e. denegar
(denegó)

5. Realizar lo que exige una norma o requisito para obtener un permiso.

a-2 b-1 c-3 d-5 e-4

2. Dotacje miejskie na poprawę efektywności energetycznej w mieszkaniach (Audio
dostępne w aplikacji) 
Wypełnij luki: plazo, trámite, distrito, subvención, sanción, tramitación,
ciudadano, denegó, subvenciones, requisitos

El Ayuntamiento ha abierto una convocatoria de ______________________ para reformas que
mejoren la eficiencia energética en viviendas habituales. El ______________________ debe presentar
la solicitud por la sede electrónica o en el registro del ______________________ . En primer lugar, es
necesario comprobar los ______________________ : estar empadronado, ser propietario o inquilino
con autorización y aportar presupuestos. El ______________________ para entregar la documentación
finaliza a finales de mes.

Por un lado, la ______________________ es más ágil si se dispone de certificado digital; por otro lado,
la administración puede pedir aclaraciones y el expediente queda “en ______________________ ”
hasta que se complete toda la documentación. El Ayuntamiento revisó solicitudes anteriores y,
en algunos casos, ______________________ la ayuda por falta de justificantes de pago o por superar
el límite de ingresos. Finalmente, si se concede, la ______________________ se abona después de la
obra y de la inspección técnica, y puede imponerse una ______________________ si no se cumple el
destino de la ayuda.

Urząd Miasta ogłosił nabór dotacji na remonty, które poprawiają efektywność energetyczną w mieszkaniach
(ocieplenie, wymiana okien lub wymiana kotła). Obywatel musi złożyć wniosek przez platformę elektroniczną lub w
rejestrze dzielnicy. Po pierwsze, konieczne jest sprawdzenie wymagań: być zameldowanym, być właścicielem lub
najemcą z upoważnieniem oraz dołączyć kosztorysy. Termin na dostarczenie dokumentacji upływa z końcem
miesiąca.

Z jednej strony procedura jest sprawniejsza, jeśli posiada się certyfikat cyfrowy; z drugiej strony administracja może
poprosić o wyjaśnienia i wtedy postępowanie pozostaje „w toku”, dopóki nie zostanie uzupełniona cała
dokumentacja. Urząd Miasta przeanalizował wcześniejsze wnioski i w niektórych przypadkach odmówił przyznania
pomocy z powodu braku dowodów płatności lub przekroczenia limitu dochodów. Wreszcie, jeśli dotacja zostanie
przyznana, jest wypłacana po zakończeniu prac i po inspekcji technicznej, a może zostać nałożona kara, jeśli nie
zostanie zachowany cel wykorzystania pomocy.
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1. ¿Qué documentos y condiciones se requieren para solicitar la subvención y cuál es el plazo de
presentación?
____________________________________________________________________________________________________

3. Posłuchaj fragmentu audio i zaznacz, czy poniższe stwierdzenia są prawdziwe czy
fałszywe. 

Prawda Fałsz

 

Le dieron diez días para presentar un documento que faltaba. ☐ ☐
Ya le han aprobado el permiso para colocar el cartel. ☐ ☐
También se informó sobre una ayuda económica para contratar personal. ☐ ☐

4. Odegraj rolę: Uzupełnij dialogi 

a. Subvención municipal para reformas 

Ciudadano (solicitante): Buenos días. Vivo en el distrito de Tetuán y quería informarme sobre la
subvención para mejorar el aislamiento de mi piso.  
(Dzień dobry. Mieszkam w dzielnicy Tetuán i chciałem się dowiedzieć o dotację na
poprawę izolacji mojego mieszkania.)

Funcionaria del Ayuntamiento: 1._______________________________________________________________________________ 

Ciudadano (solicitante): Creo que cumplo la mayoría. ¿Qué trámite tengo que hacer? Trabajo y
no puedo venir muchas veces al ayuntamiento.  
(Myślę, że spełniam większość wymagań. Jaką procedurę muszę przejść? Pracuję i
nie mogę często przychodzić do urzędu.)

Funcionaria del Ayuntamiento: 2._______________________________________________________________________________ 

Ciudadano (solicitante): La autorización aún no la tengo; el presidente me la firmará la semana
que viene. ¿Me pueden denegar la solicitud por eso?  
(Zgody jeszcze nie mam; prezes podpisze ją w przyszłym tygodniu. Czy mogą
odmówić mi wniosku z tego powodu?)

Funcionaria del Ayuntamiento: 3._______________________________________________________________________________ 

Ciudadano (solicitante): Perfecto. ¿Y si empiezo la obra antes de recibir la resolución?  
(Świetnie. A co jeśli zacznę prace przed otrzymaniem decyzji?)

Funcionaria del Ayuntamiento: 4._______________________________________________________________________________ 

 

b. Licencia para abrir una terraza 

Propietario del bar: 5._______________________________________________________________________________ 

Asesora legal/gestora: Hola, Dani. Necesitas una autorización municipal y, según la calle, un permiso de
ocupación de vía pública para las mesas y sillas.  
(Cześć, Dani. Potrzebujesz zezwolenia miejskiego oraz, w zależności od ulicy, pozwolenia na
zajęcie pasa drogowego dla stolików i krzeseł.)

Propietario del bar: 6._______________________________________________________________________________ 
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Przykładowe odpowiedzi:
1. Buenos días. Sí, es una ayuda municipal. Lo primero es comprobar si cumple los requisitos y si está dentro del plazo de
solicitud. 2. Puede gestionarlo online con certificado digital. Además necesita la autorización de la comunidad de vecinos y
el presupuesto de la empresa que realizará la obra. 3. Si presenta la solicitud sin ese documento, podrían denegarla. En
algunos casos le conceden un plazo para subsanar la falta, pero no siempre. 4. No es recomendable. Si inicia las obras
antes de la aprobación, puede perder la subvención o recibir una sanción; presente la solicitud y conserve todas las facturas
y justificantes. 5. Hola, Laura. Soy Dani, del bar La Esquina. Quiero poner una terraza y no sé qué licencia necesito en este
distrito. 6. Me preocupa que me pongan una sanción. Un vecino ya se quejó por el ruido y temo que esto complique el
trámite. 7. ¿Cuáles son los requisitos y cuánto suele tardar el trámite? Quiero abrir antes del puente. 8. ¿Y si me lo
deniegan? He leído que en algunas zonas el alcalde está limitando terrazas.

Asesora legal/gestora: Si instalas la terraza sin autorización te pueden sancionar e incluso obligar a
retirarla. Hay que cumplir horarios, distancia y el número de metros permitidos.  
(Jeśli zainstalujesz ogródek bez zezwolenia, mogą cię ukarać, a nawet nakazać jego usunięcie.
Trzeba przestrzegać godzin, zachować odpowiednie odległości i limit metrów zajętych przez
ogródek.)

Propietario del bar: 7._______________________________________________________________________________ 

Asesora legal/gestora: Necesito el plano, el seguro de responsabilidad civil y el justificante de estar al día
con la cotización de tus trabajadores. El plazo varía por ayuntamiento; calcula
varias semanas.  
(Potrzebny jest plan, ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej oraz potwierdzenie, że masz
uregulowane składki pracownicze. Termin zależy od urzędu; licz kilka tygodni.)

Propietario del bar: 8._______________________________________________________________________________ 

Asesora legal/gestora: Puede ocurrir si la acera es estrecha o hay muchas quejas. Presentamos el
trámite correctamente y, si lo deniegan, valoramos recurrir la decisión o reducir
el número de mesas para ajustarlo.  
(Może się to zdarzyć, jeśli chodnik jest wąski lub jest wiele skarg. Złożymy wniosek poprawnie i
jeśli odmówią, rozważymy odwołanie decyzji lub zmniejszenie liczby stolików, żeby się
dostosować.)
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5. Email 

Asunto: Subvención eficiencia energética – Requerimiento de documentación

Estimada Sra. Martín:

Hemos revisado su solicitud de subvención para el cambio de ventanas (Exp. 2026/1187). Para
continuar el trámite, falta:

Copia del presupuesto firmado
Justificante de empadronamiento
Autorización del propietario (si está en alquiler)

El plazo para aportar la documentación es de 10 días hábiles. Si no se entrega, la solicitud puede
ser denegada.

Atentamente,
Laura Gómez
Oficina de Vivienda – Ayuntamiento de Málaga

Napisz odpowiednią odpowiedź:  En primer lugar, quisiera confirmar si… / Por un lado, puedo entregar
la documentación el…, pero por otro lado… / Finalmente, ¿podrían indicarme si el justificante sirve en
formato digital? 
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________

Ważne czasowniki 
Gestionar (zarządzać)

Pretérito indefinido

Denegar (odmówić)

Pretérito indefinido

yo gestioné denegué

tú gestionaste denegaste

él/ella/usted gestionó denegó

nosotros/nosotras gestionamos denegamos

vosotros/vosotras gestionasteis denegasteis

ellos/ellas/ustedes gestionaron denegaron
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