A2.9 Papeleo y burocracia

Papierkowa robota i biurokracja
Cwiczenia: https://app.colanguage.com/pl/hiszpanski/program/a2/9

Wazne stownictwo
El ayuntamiento

La visa de trabajo

El permiso de trabajo
El empadronamiento

La solicitud

El nimero de seguridad
social

El NIE
El papeleo

Gramatyka

(wiza pracownicza)

A2.9 Papierologia i biurokracja
Médulo 2 Spoteczenstwo i rzad

(urzed miasta / urzqd gminy)  La regién (region)
Inscribirse en el (zarejestrowac sie w rejestrze
padrén meldunkowym)

(pozwolenie na prace)

(zameldowanie / rejestracja

(umdwic wizyte / poprosi¢ o
termin)
(mie¢ umdwionq wizyte)

Solicitar una cita

Tener una cita

meldunkowa)

(wniosek) Tener la (miec¢ obywatelstwo)
nacionalidad

(numer ubezpieczenia (dostarczyc / ztozy¢ (dokument))

spofecznego) Entregar

NIE (numer identyfikacji . nazywac sie (nazwisko) / mie¢

(NIEG ofikacs Apellidarse (nazywac si¢ ( )

cudzoziemca))

nazwisko)

(papierologia / formalnosci)

1. Verbos irregulares en el pretérito perfecto

(Czasowniki nieregularne w czasie przesztym dokonanym)

Participio irregular

Verbo (Imiestow przeszh Ejemplo (Przyktad)
1 W przesz;
(Czasownik) ) P y 1 P 4
nieregularny)
El funcionario me ha dicho que entregue todos los
Decir Dicho documentos. (Urzednik mi powiedziat, zebym ztozyt wszystkie
dokumenty.)
. ) He escrito la solicitud para el permiso de trabajo.
Escribir Escrito ) ) P ) P jo-(
Napisatem wniosek o pozwolenie na prace.)
;Has hecho los tramites para la visa? (Czy zatatwites
Hacer Hecho ¢ o ) P (Czy zafatwites
formalnosci dotyczgce wizy?)
He puesto la solicitud en el mostrador. (Potozytem / ztozytem
Poner Puesto ) .
wniosek na ladzie.)
Ver Visto ;Has visto !a ofigina de seguridad social? (Czy widziates
urzqd zabezpieczenia spotecznego?)
Todavia no he vuelto de la cita para la visa de trabajo.
Volver Vuelto

(Jeszcze nie wrécitem z wizyty dotyczqcej wizy pracowniczej.)
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Médulo 2 Spoteczenstwo i rzad
Cwiczenia: https://app.colanguage.com/pl/hiszpanski/gramatyka/comunes-verbos-irregulares-en-
preterito-perfecto

Wazne czasowniki

Poner Llenar
yo he puesto he llenado
td has puesto has llenado
él/ella ha puesto ha llenado
nosotros/nosotras hemos puesto hemos llenado
vosotros/vosotras habéis puesto habéis llenado
ellos/ellas han puesto han llenado
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Médulo 2 Spoteczenstwo i rzad

Cwiczenia
A. Przygotowanie do egzaminu

1. Read the text, fill in the gaps with the missing words, and answer the questions below
Przeczytaj tekst, uzupetnij luki brakujacymi wyrazami i odpowiedz na ponizsze pytania.

Pierwsza wizyta w urzedzie miejskim

Stowa do uzycia: regién, permiso de trabajo, ayuntamiento, NIE, nUmero de seguridad social,
empadronamiento, solicitud, puesto, llenado, papeleo

Sofia es ingeniera y vive en Madrid desde hace tres meses. Es argentina, pero trabaja en una

empresa espafiola de energia. Para empezar el trabajo, necesita el y el
Sofia ha entrado en la pagina web del y ha solicitado una cita para hacer el
. También ha un formulario con sus datos personales:

nombre, apellidos, direcciéon y nimero de pasaporte.

Hoy Sofia tiene la cita en el ayuntamiento. Ha llevado el pasaporte, el contrato de alquiler y el
contrato de trabajo. En la oficina, el funcionario le ha dicho que el empadronamiento es muy
importante para tener la tarjeta sanitaria y para la del

Sofia ha entregado todos los documentos y ha firmado el papel del padrén. El funcionario ha
un sello y le ha explicado que en unos dias puede ver su empadronamiento
en laweb dela . Sofia esta un poco cansada del , pero
esta contenta porque ya ha hecho un paso mas para organizar su vida en Espafia.

Sofia jest inzynierkq i mieszka w Madrycie od trzech miesiecy. Jest Argentynkq, ale pracuje w hiszpanskiej firmie
energetycznej. Aby rozpoczq¢ prace, potrzebuje numeru ubezpieczenia spotecznego i NIE.

Sofia weszta na strone internetowq urzedu miejskiego i umoéwita sie na wizyte, aby dokona¢ meldunku. Réwniez
wypetnita formularz ze swoimi danymi osobowymi: imie, nazwisko, adres i numer paszportu.

Dzis Sofia ma wizyte w urzedzie miejskim. Zabrata paszport, umowe najmu i umowe o prace. W biurze urzednik
powiedziat jej, Zze meldunek jest bardzo wazny, aby mie¢ karte ubezpieczenia zdrowotnego i do ztoZenia wniosku o
pozwolenie na prace.

Sofia przekazata wszystkie dokumenty i podpisata dokument meldunkowy. Urzednik wstawit pieczqtke i wyjasnit jej, ze

w ciqgu kilku dni moze zobaczy¢ swéj meldunek na stronie internetowej regionu. Sofia jest troche zmeczona
papierologiq, ale jest zadowolona, bo zrobita kolejny krok, aby uporzqdkowac swoje Zycie w Hiszpanii.

Otwarte pytania:
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1. ;Por qué necesita Sofia el nimero de seguridad social y el NIE?

2. ¢Qué documentos ha llevado Sofia a la cita en el ayuntamiento?

3. ¢Qué le ha explicado el funcionario a Sofia sobre el empadronamiento?

Cwiczenie pisemne:
Escribe 6 o 8 lineas para explicar qué documentos necesitas tU para vivir y trabajar en un pais
extranjero y qué trdmites ya has hecho.

2. Napisz odpowiedz na nastepujgcg wiadomos¢ odpowiednia do sytuacji

Correo electrénico: Otrzymates(-as) ten e-mail z urzedu miasta dotyczacy Twojej wizyty w sprawie
zameldowania oraz dokumentéw do ubezpieczenia spotecznego; odpowiedz, aby potwierdzi¢, zada¢
pytanie i poprosic¢ o niewielkg zmiane, jesli to konieczne.

De: Oficina de Atencién al Ciudadano - Ayuntamiento de Valencia

Asunto: Cita para empadronamiento y seguridad social

Estimado/a sefior/a,

Su solicitud de empadronamiento en la ciudad de Valencia ha sido aceptada. Tiene una cita en
el ayuntamiento el martes 16 a las 9:30.

Para hacer el empadronamiento y después inscribirse en la seguridad social, debe entregar
estos documentos:

e Pasaporte o NIE
o Contrato de alquiler o contrato de trabajo
e Formulario de solicitud de empadronamiento (ya rellenado)

Si quiere también solicitar una cita para el nGmero de seguridad social, puede indicarlo en su
respuesta a este correo.

Importante: si no puede venir a la cita, por favor, escriba un correo y proponga otro diay hora.
Atentamente,

Laura Gémez
Oficina de Atencién al Ciudadano
Ayuntamiento de Valencia
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Pytania do dyskusiji:

1. ;Qué documentos debe llevar la persona a la cita en el ayuntamiento?

2. ¢Qué tiene que hacer la persona si no puede ir a la cita del martes a las 9:30?

Napisz odpowiednig odpowiedz:
Le escribo porque... / Me gustaria confirmar... / ;Seria posible...?

B. Trening stownictwa

3. Wybierz poprawne rozwigzanie

1. El funcionario me que entregue todos los documentos antes de mafiana.
(Urzednik powiedziat mi, Zebym dostarczyt wszystkie dokumenty przed jutrem.)

a. hadecido b. hadicho c. hadicido d. hadice

2. Yo la solicitud para el permiso de trabajo esta mafiana.
(Napisatem wniosek o pozwolenie na prace dzis rano.)
a. heescrito  b. heescribido c. heescribo d. heescribi

3. Yo la solicitud en el mostrador del ayuntamiento.
(PotoZytem wniosek na ladzie w urzedzie miasta.)
a. heponido b. hepuse ¢ hepuesto d. heponido

4, ;Td la oficina de la seguridad social cerca de la plaza?
(Czy widziates biuro ubezpieczen spotecznych blisko placu?)
a. hasvisto b. hasveido c. hasviesto d. hasveido

Rozwigzania:

1. ha dicho 2. he escrito 3. he puesto 4. has visto

C. Cwiczenia konwersacyjne

Te ¢wiczenia mozna wykona¢ z nauczycielem lub sprawdzi¢ od razu za pomocg trenera pisania na
portal.colanguage.com.

4. Uzupetnij dialogi
a. Solicitar cita para empadronamiento
(Umdwienie wizyty w celu zameldowania)

(Ciudadano): Buenos dias, quisiera solicitar una cita para empadronarme.

(Dzieri dobry, chciatbym umdéwic sie na wizyte w celu zameldowania.)
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1. (Funcionaria del Ayuntamiento):
(Oczywiscie, czy ma Pan juz NIE i numer ubezpieczenia spotecznego?)
(Ciudadano): Si, tengo ambos documentos, ademds de la visa de trabajo.
(Tak, mam oba dokumenty, a takze wize pracowniczq.)

2. (Funcionaria del Ayuntamiento):

(Swietnie, w takim razie moge zaproponowa¢ termin na nastepny wtorek o godzinie 10 rano.)

(Ciudadano): Muchas gracias, asistiré a esa hora para entregar toda la documentacién necesaria.
(Bardzo dziekuje, przyjde o tej godzinie, aby dostarczy¢ wszystkie niezbedne dokumenty.)

Otwarte pytania:

¢Por qué es importante empadronarse cuando vives en una ciudad?

¢Qué documentos necesitas para inscribirte en el padrén?

¢Alguna vez has solicitado una cita en el ayuntamiento? ;Cémo fue la experiencia?

b. Solicitar permiso de trabajo en la region

(Wniosek o pozwolenie na prace w regionie)

(Profesional extranjero): Buenas tardes, quiero saber cémo puedo solicitar el permiso de trabajo en esta
region.

(Dziers dobry, chciatbym dowiedzie¢ sie, jak moge ztozy¢ wniosek o pozwolenie na prace w tym regionie.)

3. (Funcionario de Extranjeria):
(Dzieni dobry, najpierw musi Pan mie¢ wazny NIE oraz wize pracowniczq.)

(Profesional extranjero): Ya tengo el NIE y mi visa de trabajo estd vigente, ;qué pasos sigo ahora?
(Mam juz NIE i moja wiza pracownicza jest wazna, jakie sq teraz kolejne kroki?)

4. (Funcionario de Extranjeria):

(Powinien Pan ztoZy¢ wniosek w naszym biurze, dostarczy¢ wszystkie dokumenty i umdéwic sie na rozmowe kwalifikacyjng.)
(Profesional extranjero): ;Puedo entregar los papeles personalmente o tengo que enviarlos por correo?
(Czy moge dostarczy¢ dokumenty osobisScie, czy musze je wystac pocztq?)

5. (Funcionario de Extranjeria):

(Najlepiej jest dostarczy¢ dokumenty osobiscie, aby od razu mdc wyjasni¢ ewentualne wgtpliwosci.)
Otwarte pytania:

¢/Qué documentos te piden para obtener un permiso de trabajo en Espafia?

¢Por qué es importante tener el permiso de trabajo?

¢;Cémo gestionarias tu permiso si cambiaras de empleo?

Rozwigzania:
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1. Claro, ¢tiene usted ya el NIE y el nimero de seguridad social? 2. Perfecto, entonces le puedo dar una cita para el préximo
martes a las 10 de la mafiana. 3. Buenas tardes, primero debe tener el NIE y la visa de trabajo en regla. 4. Debe presentar la
solicitud en nuestra oficina, traer toda la documentacion y solicitar una cita para la entrevista. 5. Lo mejor es entregar los
documentos personalmente para cualquier aclaracion inmediata.

5. Udziel odpowiedniej odpowiedzi w zaleznosci od sytuacji.

1. Acabas de llegar a tu nueva residencia en Espafia y necesitas empadronarte en el ayuntamiento.
Explica qué documentos necesitas y cémo quieres solicitar la cita. (Usa: solicitar una cita, el
ayuntamiento, el empadronamiento)

(Wtasnie przyjechates do nowego miejsca zamieszkania w Hiszpanii i musisz zameldowa¢ sie w urzedzie miasta. Wyjasnij,
jakich dokumentéw potrzebujesz i jak chcesz uméwi¢ wizyte. (Uzyj: solicitar una cita, el ayuntamiento, el
empadronamiento))

Quiero solicitar una cita
para

2. En la oficina de extranjeria te piden tu nimero de seguridad social para tramitar tu permiso de
trabajo. Explica qué es ese numero y donde puedes obtenerlo. (Usa: nimero de seguridad social,
permiso de trabajo, entregar)

(W urzedzie ds. cudzoziemcow proszq Cie o podanie numeru ubezpieczenia spotecznego do zatatwienia pozwolenia na
prace. Wyjasnij, czym jest ten numer i gdzie mozna go uzyska¢. (Uzyj: numero de seguridad social, permiso de trabajo,
entregar))

El nudmero de seguridad social
es

3. Tienes una cita para renovar tu visa de trabajo. Alguien te pregunta si tienes ya la nacionalidad o
solo la visa. Responde con un poco de detalle. (Usa: la visa de trabajo, la nacionalidad, tener la
nacionalidad)

(Masz wizyte, aby odnowic¢ swojq wize pracowniczq. Ktos pyta Cie, czy masz juz obywatelstwo, czy tylko wize. Odpowiedz z
pewnymi szczegbtami. (Uzyj: la visa de trabajo, la nacionalidad, tener la nacionalidad))

Todavia no tengo la nacionalidad
porque

4. Para el papeleo en la empresa, necesitas inscribirte en el padrén de la regién donde vives. Explica
por qué es importante y qué debes hacer para inscribirte. (Usa: la regién, inscribirse en el padrén, el
papeleo)

(Do formalnosci w firmie musisz zarejestrowac sie w rejestrze mieszkaricéw regionu, w ktérym mieszkasz. Wyjasnij, dlaczego
to jest wazne i co musisz zrobic, aby sie zarejestrowac. (UZyj: la region, inscribirse en el padrén, el papeleo))

Es importante inscribirse en el padrén
porque

5. En el ayuntamiento te piden que rellenes una solicitud para obtener el permiso de trabajo. Explica
qué informacién basica debes poner en la solicitud y por qué es importante entregarla correctamente.
(Usa: la solicitud, entregar, el permiso de trabajo)

(W urzedzie miasta proszq Cie o wypetnienie wniosku o pozwolenie na prace. Wyjasnij, jakie podstawowe informacje nalezy
podac we wniosku i dlaczego wazne jest, aby ztoZzy¢ go prawidfowo. (Uzyj: la solicitud, entregar, el permiso de trabajo))

En la solicitud debo poner.
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Rozwigzania:

1. Quiero solicitar una cita en el ayuntamiento para hacer el empadronamiento y llevar los documentos necesarios. 2. El
numero de seguridad social es un documento que debo entregar para solicitar el permiso de trabajo y lo consigo en la
oficina correspondiente. 3. Todavia no tengo la nacionalidad; solo tengo la visa de trabajo que me permite vivir y trabajar
en Espafia. 4. Es importante inscribirse en el padrén para el papeleo oficial y para demostrar que vivo en esta region. 5. En
la solicitud debo poner mis datos personales para entregar toda la informacién y poder obtener el permiso de trabajo.
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