A2.9 Papierkowa robota i biurokracja
Médulo 2 Spoteczenstwo i rzad

A2.9 Papeleo y burocracia

O Navegar por la seguridad social, permisos de trabajo y tramites.
O Conoce tus obligaciones y la documentacién en el pafs.

) (Urzgd miasta) Inscribirse en el (Zameldowac sie w
El ayuntamiento padrén rejestrze)
La region (Region) La solicitud (Wniosek)
El papeleo (Dokumenty) Solicitar una cita (Uméwic wizyte)

La visa de trabajo

(Wiza pracownicza)

Tener una cita

(Mie¢ uméwiong wizyte)

El permiso de trabajo (Pozwolenie na prace) Entregar (Dostarczyc)
El nimero de seguridad (Numer ubezpieczenia . (Nazywac sie (nazwisko))
. y Apellidarse
social spotecznego)
(NIE) Tener la (Posiadac obywatelstwo)
El NIE

nacionalidad
(Zameldowanie)

El empadronamiento

1. Zeskanuj kod QR, aby obejrze¢ wideo, lub przeczytaj tekst.

Para empadronarte en Espafia, normalmente necesitas llevar tu documento de identidad,
como el pasaporte o el NIE. También te piden un papel que muestre tu direccién. Si alquilas
un piso, puedes presentar el contrato. Si vives con otra persona, hace falta una autorizacion
y una copia del DNI del titular. Antes de pedir cita, revisa la documentacién porque el
ayuntamiento puede cambiar los requisitos.

el
o

Aby zameldowac sie w Hiszpanii, zwykle musisz zabra¢ ze sobq dokument tozsamosci, na przyktad paszport
lub NIE. Poproszq cie tez o dokument potwierdzajgcy twdj adres. Jesli wynajmujesz mieszkanie, mozesz
przedstawi¢ umowe najmu. Jesli mieszkasz z inng osobq, potrzebne jest upowaznienie oraz kopia DNI
wtasciciela mieszkania. Zanim uméwisz wizyte, sprawdZ dokumentacje, poniewaz urzqd miejski moze miec¢
inne wymagania.

1. ;/Qué documento puedes llevar como identidad para empadronarte?

a. Una tarjeta sanitaria b. Un carné de biblioteca
¢. Una némina del trabajo d. El pasaporte o el NIE
2. ¢Qué papel ayuda a demostrar dénde vives?

a. Un billete de tren b. Una carta del banco sin direccién

¢. Un papel con tu direccién d. Un ticket del supermercado
3. Sivives con otra persona, ¢;qué necesitas ademas?
a. Una autorizacion firmada y una copia del DNI  b. Solo una foto tamafio carné
del titular

¢. Un certificado médico d. Un contrato de trabajo
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4. ;Por qué es importante revisar la documentacién antes de pedir cita?

a. Porque las oficinas solo atienden por la tarde b. Porque siempre te piden el mismo formulario

c. Porque no aceptan copias de documentos d. Porque cada ciudad puede pedir documentos

1-d 2-c 3-a 4-d

2. Gramatyka: Czasowniki nieregularne w czasie przesztym dokonanym
Niektére czasowniki, ktére nie stosujg sie do ogdlnej zasady, nazywajg sie
nieregularne, a ich imiestéw tworzy sie w inny sposéb.

Verbo Participio irregular
(Czasownik) (Imiestéw nieregularny)

diferentes

Ejemplo (Przykiad)

El funcionario me ha dicho que entregue todos los

Decir Dicho (powiedziany) ) o ] )

documentos. (Urzednik powiedziat mi, zebym ztozyt wszystkie dokumenty.)

- . He escrito la solicitud para el permiso de trabajo.

Escribir Escrito (napisany) ) ) ) P P ) jo- (

Napisatem/Napisatam wniosek o zezwolenie na prace.)

;Has hecho los tramites para la visa? (Czy zatatwites/zatatwitas
Hacer Hecho (zrobiony) ¢ . ) P (Coy zatatwites/zatatwi

formalnosci zwiqzane z wizq?)

. He puesto la solicitud en el mostrador. (Pofozytem/Potozytam

Poner Puesto (potozony) ] .

wniosek na ladzie.)

; ;Has visto la oficina de seguridad social? (Czy widziates/widziatas

Ver Visto (widziany) (‘, . ) & @

biuro ubezpieczeri spotecznych?)

. Todavia no he vuelto de la cita para la visa de trabajo. (Jeszcze nie

Volver Vuelto (wrécony) o o ) o o

wrécitem/wrécitam ze spotkania w sprawie wizy pracowniczej.)
1. ¢Has ya el empadronamiento en el ayuntamiento?

a. hizo b. hace ¢. hacido d. hecho
2. He la solicitud del NIE en el mostrador de informacioén.
a. ponido b. ponia C. puesto d. puse

1. hecho 2. puesto

Przepisz zwroty

1. Esta mafiana yo escribo la solicitud para el permiso de trabajo.

(Dzi$ rano napisatem(-am) wniosek o pozwolenie na prace.)
2. Hoy el funcionario me dice que traiga el pasaporte.

(Dzi$ urzednik powiedziat mi, zebym przynidst/przyniosta paszport.)
3. Esta semana nosotros hacemos los trdmites para la tarjeta sanitaria.
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(W tym tygodniu zatatwilismy formalnosci zwigzane z kartq zdrowia.)
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3.€wiczenia

1. Dopasuj elementy o powigzanym znaczeniu.

a. El papeleo 1. pedir cita

b. La solicitud 2.tener hora

c. Solicitar una cita 3. el formulario
d. Tener una cita 4. los tramites
a-4 b-3 c-1d-2

2. Komunikat z urzedu miasta: termin zameldowania i inne formalnosci (Audio dostepne w
aplikacji)

Wypetnij luki: nacionalidad, NIE, solicitud, Ayuntamiento,

empadronamiento, cita

El informa: para inscribirse en el padrén ( ) es
obligatorio pedir previa en la web. El dia de la cita hay que presentar el
pasaporte o el y un documento que indique el domicilio. Se recomienda

traer copias de todos los documentos.

Si ademas necesita un numero de seguridad social para trabajar, primero complete la
online y después entregue los documentos en la oficina correspondiente.
En la confirmacién de la cita aparece la lista completa segin su situacién y su

Urzqd Miasta informuje: aby dokonac wpisu do rejestru mieszkaricw (zameldowanie), nalezy obowiqzkowo umdwic
wizyte wczesniej przez strone internetowg. W dniu wizyty trzeba okazac paszport lub numer NIE oraz dokument
potwierdzajgcy adres zamieszkania (umowe najmu lub upowaznienie od wiasciciela mieszkania). Zaleca sie przynies¢
kopie wszystkich dokumentow.

Jesli dodatkowo potrzebuje Pan/Pani numeru ubezpieczenia spofecznego do pracy, prosze najpierw wypetni¢ wniosek
online, a nastepnie ztozy¢ dokumenty w odpowiednim urzedzie. W potwierdzeniu wizyty znajduje sie petna lista
dokumentdéw — zaleznie od Pana/Pani sytuacji i narodowosci.

1. ¢Qué documentos pide el ayuntamiento para el empadronamiento y qué recomienda llevar?
Explica con tus palabras.

3. Postuchaj fragmentu audio i zaznacz, czy poniisze stwierdzenia sg prawdziwe czy
fatszywe.

La cita en el ayuntamiento fue para dentro de dos semanas. O |
En la oficina le pidieron el NIE y el nimero de la Seguridad Social. O O
Le dijeron que no era necesario inscribirse en el padrén de su region. O O
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4. Wybierz poprawne rozwigzanie
1. Ya la solicitud del ~ (Juz ztozytem wniosek o NIE w okienku w
NIE en el mostrador del ayuntamiento. urzedzie gminy.)
a. ha puesto b. he pongo ¢. he poner d. he puesto
2. Esta mafiana el (Dzi$ rano wypetnitem formularz do
formulario para el empadronamiento. zameldowania.)
a. hellené b. ha llenado ¢. hellenado d. hellenando
3. El funcionario me (Urzednik powiedziat mi, Zze brakuje numeru
que falta el nimero de seguridad social. ubezpieczenia spotecznego.)
a. ha decir b. ha decido ¢. han dicho d. hadicho

1. he puesto 2. he llenado 3. ha dicho

5. Przeczytaj dialog i odpowiedz na pytania

Ana Hola, buenos dias. Llamo para solicitar una cita para empadronarme.
(ciudadana): (Dzienri dobry. Dzwonie, Zeby umdwic wizyte w sprawie zameldowania.)

Recepcionista  Buenos dias. ;En qué ayuntamiento quiere hacerlo, en el de Valencia ciudad?
(ayuntamiento):
(Dzieni dobry. W ktérym urzedzie chce pani to zatatwi¢ — w Urzedzie Miasta Walencji?)

Ana Si, en Valencia ciudad. Me llamo Ana Ruiz Lépez y todavia no tengo el NIE.
(ciudadana): (Tak, w Urzedzie Miasta Walencji. Nazywam sie Ana Ruiz Lépez i jeszcze nie mam numeru
NIE.)

Recepcionista  Perfecto, Ana. Para inscribirse en el padrén traiga el pasaporte y un contrato
(ayuntamiento): de alquiler o una autorizacion del propietario.
(Swietnie, pani Ano. Zeby wpisa¢ sie do rejestru mieszkaricow, prosze przynies¢ paszport
oraz umowe najmu albo upowaznienie od wtasciciela mieszkania.)
Ana Vale. ;Puede ser la semana que viene por la mafiana?
(ciudadana): (Dobrze. Czy moze by¢ w przysztym tygodniu rano?)
Recepcionista  Si, hay una cita el miércoles a las 10:20. ;Le viene bien esa hora?
(ayuntamiento): (Tak, jest termin w Srode o 10:20. Czy ta godzina pani odpowiada?)

1. ¢Para qué tramite llama Ana y qué documentos le indican que debe llevar?

2. ;Qué diay a qué hora le ofrecen la cita a Ana?
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6. Odpowiedz na pytania, uzywajac stownictwa z tego rozdziatu.

He pedido cita en el ayuntamiento y he llevado la solicitud. / Esta semana he tenido una cita y he entregado

los documentos. / Me he empadronado y ya tengo el nimero de la Seguridad Social.

1. Tienes que empadronarte en tu ciudad en Espafa: ;qué pasos sigues y qué documentos llevas al

ayuntamiento?

2. Ayer fuiste a una cita para un tramite (por ejemplo, NIE o nimero de la Seguridad Social): ;qué

ocurrié y qué documentos entregaste?

7. E-mail

Asunto: Documentacién para tu alta
Hola, Marta:

Para tu incorporacién el lunes, necesitamos hacer tu alta en la Seguridad Social. ¢{Nos
puedes enviar hoy:

e tu NIE o pasaporte

e tu nimero de Seguridad Social (si lo tienes)

e un justificante de domicilio (por ejemplo, empadronamiento o contrato de
alquiler)

Si no tienes el nimero, dinoslo y te explicamos cémo solicitarlo. Puedes responder a
este correo o traer copias el primer dia.

Gracias,

Lucia Pérez

RR. HH.

Napisz odpowiedniag odpowiedz: Le escribo porque he visto su correo y queria confirmar... / Todavia no
he conseguido el numero de la Seguridad Social y me han dicho que... / ;Puedo entregar los documentos en

persona el lunes o se los envio por email?
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Wazne czasowniki

yo

ta

él/ella/usted
nosotros/nosotras
vosotros/vosotras
ellos/ellas/ustedes
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Poner (pofozyc)
Pretérito perfecto
he puesto

has puesto

ha puesto

hemos puesto
habéis puesto
han puesto
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Llenar (napetnic)
Pretérito perfecto
he llenado

has llenado

ha llenado
hemos llenado
habéis llenado
han llenado
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